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4 DEA PRELIMINARES 


Claudio Alejandro 
Peña Millahual 


Nació en el año 1982 en Licán Ray, un 
pueblo del sur de Chile. Toda su vida 
la ha dedicado a adquirir y profundizar 
los conocimientos en diversas áreas de 
la informática, la cual es, sin duda, la 
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pasión que mueve su vida. Desde el primer 
contacto con una computadora a los 8 años 
hasta el día de hoy, la necesidad de aprender y descubrir todo 
lo que ofrece la informática no ha cambiado. Ha escrito libros 

y artículos especializados; además, colabora como editor en 
publicaciones de la editorial que lo vio nacer como autor. 

A los veintiséis años escribió su primer libro: 101 Secretos 
de Windows Vista; luego de este, vinieron otros títulos, como 
PC Soluciones, Windows 7 Avanzado, Creación de distribuciones 
Linux, Proyectos con Windows, Redes Home y Técnico Windows, 
entre muchos otros. Hoy en día, con treinta y un años, presenta 
su décimo segundo libro: Windows 8. 

Asimismo, colabora en proyectos relacionados con la 
modernización del proceso evaluativo en instituciones 
educativas y participa en una empresa de asesoría técnica 
educativa especializada. 
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Prólogo 


Sabemos que Microsoft nació en 1975, fundada por los 
visionarios Bill Gates y Paul Allen. Recién diez años después, 
en el año 1985, apareció la primera versión de Windows, la cual 
solo era una interfaz gráfica para los sistemas DOS. 

Hoy, a muchos años del puntapié inicial de Windows, 
Microsoft lidera el mercado de los sistemas operativos, 
posicionándose como la principal proveedora de soluciones 
informáticas orientadas al usuario final y a la empresa. 

A pesar de recibir tanto adhesiones como críticas, Windows 
hace gala de un dato real: la mayoría de los usuarios ven un 
sistema operativo de Microsoft al encender su equipo cada 
día. Por esta razón, las principales aplicaciones y juegos del 
mercado están pensados para funcionar sobre esta plataforma. 

Si bien es cierto que Windows está lejos de ser el único 
sistema operativo a disposición, sin dudas es el más utilizado. 
Aun teniendo esto en cuenta, Microsoft no se ha dormido 
en el éxito que logró con Windows 7 y nos ofrece una nueva 
alternativa: Windows 8. 

Esta versión es un enorme salto en la línea de desarrollo de 
los sistemas operativos de Microsoft, que llega a enfrentarse 
con un público cada vez más amplio, con necesidades 
específicas y exigencias altas. 

En este contexto, Windows 8 supera todas nuestras 
expectativas. Se trata de un sistema preparado para responder 
a las exigencias actuales, que pone sobre la mesa todo el 
atractivo de un diseño completamente renovado; nuevas 
tecnologías, como la integración completa con pantallas 
táctiles; y novedosas opciones de software, como la Tienda de 
aplicaciones de Microsoft. 

Aquí es donde este libro juega un papel fundamental, ya que 
en él encontraremos las claves y consejos que nos permitirán 
exprimir las capacidades de este sistema y descubrir todos los 
detalles ocultos que nos entrega Windows 8. 


Claudio Peña 
Autor y editor RedUsers 
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6 DEA 


PRELIMINARES 


El libro de un vistazo 


En este libro, encontraremos una completa guía que nos acompañará 


durante el uso del nuevo sistema operativo de Microsoft: Windows 8. 


En cada capítulo, conoceremos lo más importante de esta versión de 


Windows y encontraremos consejos para aprovechar todo su potencial. 
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CARACTERÍSTICAS E INSTALACIÓN 


Conoceremos las novedades que acompañan a 
Windows 8. También realizaremos un recorrido 
completo por las opciones de instalación de 
este sistema operativo. 


*A vue 


PANTALLA INICIO 


Windows 8 incorpora una nueva interfaz de 
usuario que viene cargada de importantes 
novedades. En este capítulo, conoceremos las 
funciones de la pantalla Inicio y las principales 
características que la acompañan. 
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ESCRITORIO DE WINDOWS 8 


'SLS 


El escritorio tradicional sigue presente, aunque 
muestra algunas modificaciones importantes. 
En este capítulo, veremos los pasos básicos 
para configurarlo y utilizarlo. 
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OPERACIONES BÁSICAS 


SN 


La realización de acciones sobre archivos, 
carpetas y otros elementos se cuenta entre 
las más comunes a la hora de utilizar una 
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PC. En este capítulo, conoceremos algunas 
novedades que nos entrega Microsoft Windows 
8 para realizar estas tareas. 


*A uu 
PERSONALIZACIÓN DE WINDOWS 8 


En este capítulo, veremos las diversas formas 

en las que podemos personalizar la apariencia 

del sistema operativo. Aprenderemos a realizar 
tareas de personalización sobre el Escritorio y 

sobre la pantalla Inicio. 


*f uu 


OPCIONES DE CONFIGURACIÓN 
En este capítulo, conoceremos las partes 
más importantes del Panel de configuración 
de Windows 8 y revisaremos muchos de sus 
elementos. También daremos un vistazo a las 
opciones de configuración de la pantalla Inicio. 
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APLICACIONES 


Aquí conoceremos algunas de las aplicaciones 
que incorpora Windows 8 y las nuevas 
características que las acompañan. Además, 
revisaremos algunas opciones nuevas, como la 
tienda de aplicaciones de Microsoft. 
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REDES Y CONECTIVIDAD 


En esta versión de Windows encontraremos En este capítulo, conoceremos las principales 
nuevas características y aplicaciones para opciones que nos ofrece Windows 8 

realizar la gestión y la reproducción de para realizar la conexión en una red de 
multimedia, las cuales revisaremos en detalle a computadoras, compartir archivos y gestionar 
través de este capítulo. la conexión con dispositivos externos. 
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SEGURIDAD Y MANTENIMIENTO 
Aquí podremos conocer las características y Windows 8 proporciona diversas ventajas 
opciones del navegador web Internet Explorer, en cuanto a la seguridad y al mantenimiento 
incorporado en el escritorio de Windows 8 y, del sistema; en este capítulo, conoceremos 
también, en la pantalla Inicio. Describiremos los detalles relacionados y aprenderemos a 
las nuevas funciones y las diversas efectuar diversas tareas para potenciar la 
posibilidades de esta aplicación. seguridad del sistema. 


INFORMACIÓN COMPLEMENTARIA 


A lo largo de este manual, podrá encontrar una serie de recuadros que le brindarán información complementaria: 
curiosidades, trucos, ideas y consejos sobre los temas tratados. Para que pueda distinguirlos en forma más sencilla, 
cada recuadro está identificado con diferentes iconos: 


CURIOSIDADES ATENCIÓN DATOS ÚTILES SITIOS WEB 
E IDEAS Y NOVEDADES 
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12 DEZA PRELIMINARES 


Introducción 


Cada cierto tiempo, Microsoft nos asombra con nuevas 
versiones de su sistema operativo. En cada entrega de 
Windows que llega a nuestras manos, nos sorprendemos con la 
implementación de funcionalidades y características pensadas 
para ayudarnos a enfrentar las tareas cotidianas que debemos 
realizar con la computadora. 

Una de las principales ventajas que han puesto al sistema 
Windows por sobre otras opciones —tanto comerciales como 
libres- es su enorme facilidad de uso, que permite que usuarios 
con poca experiencia en el manejo de una computadora 
accedan sin inconvenientes al sistema. Pero no todo es tan 
fácil como parece: en el último tiempo, Microsoft ha debido 
reponerse de algunas propuestas que no fueron bien recibidas 
por los usuarios finales; sistemas incomprendidos como 
Windows Millenium y Windows Vista. 

Aun con estos tropiezos, los sistemas desarrollados por 
Microsoft se presentan como avances significativos en la 
búsqueda por acercar la informática a usuarios noveles y 
ofrecer herramientas cada vez más sencillas para realizar 
tareas que pueden parecer complejas. 

Para su nueva propuesta, Microsoft ha puesto, en un lugar 
de privilegio, las nuevas tecnologías. De esta forma, nos 
encontramos con un sistema operativo renovado, moderno, 
con un diseño simple y claro que, además, brinda una facilidad 
de uso que realmente nos sorprende. 

Las posibilidades, características y novedades que nos 
ofrece Windows 8 son muchas, y el camino de reconocimiento 
que me llevó a explorarlo y me permitió valorarlo como una de 
las mejores propuestas de Microsoft llega a su fin con la obra 
que está hoy entre sus manos. 

¡Que la disfruten! 


Claudio Peña 
Autor y editor RedUsers 
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Características 
e instalación 


Windows 8 es la nueva apuesta de Microsoft para sistemas 
operativos de escritorio. Se trata de un sistema que integra 
todos los avances en materia de aplicaciones y facilidad 

de uso. En este capítulo, realizaremos una primera 
aproximación para conocer sus características 


y las principales novedades que incorpora. 
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2 Evolución de Windows 


Microsoft entrega nuevas versiones de su sistema operativo 
Windows cada cierto tiempo; en esta ocasión en particular, estamos 
frente al sucesor del exitoso Windows 7. Se trata del producto que 
ha sido promocionado como la estrella de Microsoft en la era de los 
dispositivos táctiles: Windows 8. 


Figura 1. Windows 8 ofrece características 
especiales para explotar el uso de pantallas táctiles. 


Desde hace mucho tiempo, hemos sido testigos de numerosas 
versiones de Microsoft: Windows 3.11 (una precaria interfaz 
de ventanas que funcionaba como una aplicación sobre MS- 

DOS), Windows NT (orientado al mercado de los servidores) y 
posteriormente Windows 95 (para usuarios domésticos). 

Windows 95 se considera el primer sistema masivo de Microsoft, ya 
que se encargó de ofrecer un soporte mejorado para aplicaciones de 
navegación, cuando recién comenzaba a generalizarse Internet. Gracias 
a su gran masificación, los fabricantes decidieron volcarse a este 
sistema operativo y empezaron a desarrollar controladores específicos 
para todos sus dispositivos; de esta forma se dio comienzo a la era 
dorada de los sistemas de Microsoft. 
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Luego de Windows 95, vino Windows 98 —que hizo su aparición 
incluyendo el sistema de archivos FAT32— y, más tarde, llegó 
Windows Millenium Edition, que no logró colmar las expectativas y 
estuvo lejos de generar una aprobación total de los usuarios. 


¿5 Inicio 


Figura 2. Aunque incorporaban diferencias, todas las versiones 
de Windows mantuvieron el escritorio como elemento común. 


Pero no todo terminó ahí, ya que Windows 2000 fue una nueva 
versión de Windows NT orientada a los equipos en red, con capacidad 
para servicios de red y la posibilidad de admitir dispositivos PlugéPlay. 
Más tarde, Windows XP terminó por convencer a la mayoría de los 
usuarios, ya que la gran cantidad de opciones y características que 
ofrecía lo hizo uno de los mejores sistemas de Microsoft. Windows XP 


4» RED USERS PREMIUM 


Para obtener material adicional gratuito, ingrese a la sección Publicaciones/Libros dentro de 


http://premium.redusers.com. Allí encontrará todos nuestros títulos y podrá acceder a contenido 
extra de cada uno, como sitios web relacionados, programas recomendados, ejemplos utilizados por 
el autor, apéndices, archivos editables o de código fuente. Todo esto ayudará a comprender mejor los 
conceptos desarrollados en la obra. 
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entregó una nueva interfaz y mayores capacidades 


WINDOWS 95 ESTA multimedia, multitarea mejorada, soporte para 
CONSIDERADO EL redes inalámbricas y asistencia remota. 

Si pensamos en los sistemas orientados a las 
PRIMER SISTEMA empresas, Windows Server 2003 se presenta 
MASIVO DE como el sucesor de Windows 2000 Server. Se trata 


de la versión para servidores basada en el núcleo 
MICROSOFT de Windows XP, que integra muchos servicios 
adicionales y elimina algunas características 
innecesarias en entornos empresariales. 
Por su parte, Windows Vista apareció en el año 2007 y, aunque se 
anunció como la mayor de las revoluciones en sistemas operativos, no 
logró estar a la altura de las altas expectativas generadas en los usuarios. 


Windows 7 


La llegada de Windows 7 vino acompañada de una apariencia 
estética destacada, un rendimiento aceptable y, por supuesto, un muy 
buen aprovechamiento de los recursos del sistema. De esta forma, la 
nueva apuesta de Microsoft fue más allá de las expectativas de quienes 
nos encontrábamos decepcionados por el rendimiento de Vista. 

Windows 7 es una verdadera revolución, ya que se destaca por ser un 
sistema limpio, sin recargas visuales y con un funcionamiento impecable, 
que en poco tiempo se convirtió en el favorito de los usuarios. Sin dudas, 
se trata de uno de los mejores lanzamientos de Microsoft, que pudo 
recuperar un gran porcentaje de los usuarios que habían decidido migrar 
a otros sistemas. Windows 7 logró seducir a los usuarios que no quisieron 
hacer la migración a Vista porque desconocían sus ventajas o por las 
críticas que este sistema recibió en diferentes medios especializados. 


"444 


NUEVA ESTÉTICA 


La cuidada estética que presenta Windows 8 nos sorprende desde el primer momento, y esto nos hace 


esperar que las futuras versiones nos entreguen un nivel de acercamiento al usuario todavía mayor. Sin 
dudas, se trata de una de las apuestas más arriesgadas de Microsoft, pero también —en tiempos de 


generalización de los dispositivos táctiles— una de las que más usuarios puede hacerle ganar. 
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Figura 3. Windows 7, con su estilo visual sin recargas 
y un mejor aprovechamiento de los recursos de la computadora, 
ha sido uno de los favoritos de los usuarios. 


Windows 8 


Windows 8 es un sistema operativo que se encarga de ir un paso 
más allá, orientándose aún más hacia el usuario final al ofrecernos 
características y funciones destacadas, tales como un soporte mejorado 
para el uso de pantallas táctiles y una nueva interfaz de uso, que 
reemplaza al conocido escritorio. 

Lo que notaremos inicialmente cuando ingresemos al sistema y 
lo utilicemos por primera vez es que la interfaz de uso ha cambiado 
en forma radical: se trata de una renovación completa del clásico 
escritorio de Windows que nos acompaña desde hace tantos años. 

Esta nueva interfaz de uso nos recuerda la pantalla de una tablet 

O la apariencia de Windows Phone, y nos muestra lo que persigue 
Microsoft con este lanzamiento: acercar la potencia y la facilidad de 
uso de las interfaces táctiles a nuestro equipo de escritorio. 

El uso de esta nueva interfaz es muy sencillo y totalmente accesible 
para cualquier usuario, ya que encontraremos iconos dispuestos 
en forma de mosaicos y organizados según diversas categorías; 
mediante ellos, podremos acceder a todas las aplicaciones, opciones de 
configuración y ubicaciones puntuales del sistema. 
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Claudi 
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Figura 4. Windows 8 se acerca a la apariencia visual 
de Windows Phone, por lo tanto, se orienta al manejo de pantallas táctiles. 


El escritorio de Windows 8 es similar al que presenta Windows 7, 
aunque a simple vista posee una enorme diferencia: la ausencia del 
botón que nos daba acceso al menú Inicio. 

Desde ahora, al poner el cursor del mouse en la esquina inferior de la 
pantalla donde se encontraba el botón Inicio, veremos una miniatura de 
Metro y, al hacer clic sobre ella, iremos de inmediato a la nueva interfaz. 

Si ponemos el cursor en la esquina superior derecha del escritorio, 
activaremos una barra de opciones que contiene accesos rápidos a 
funciones como Compartir, Buscar, Configuración y Dispositivos. 

Podemos decir que el escritorio será cada vez menos utilizado ya que, 
a medida que vayamos conociendo Windows 8, iremos decantándonos 
por su nueva interfaz de usuario. Su facilidad de uso, junto a la 
simplicidad y atractivo de su estética, terminará por sorprendernos. 


YUU V 
AH) PLUG8:PLAY 


Plugé.Play hace referencia a la capacidad de un sistema informático para configurar en forma automá- 
tica los dispositivos una vez que los conectamos. De esta manera, es posible conectar un dispositivo y 


utilizarlo en forma inmediata sin que sea necesario reiniciar el sistema. 
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Novedades en Windows 8 


Como era de esperarse, este lanzamiento de Microsoft viene cargado 
de novedades, con la promesa de convertirse en una nueva forma de 
interactuar con la computadora. Además de la nueva interfaz, que 
ya mencionamos, encontramos otras características interesantes en 
Windows 8. A continuación, analizaremos algunas de ellas. 


Tienda de aplicaciones 


Sin dudas, una de las grandes novedades es la implementación 
del Store de Microsoft, donde encontraremos una gran cantidad de 
aplicaciones listas para instalar. Solo necesitamos navegar a través de la 
categoría adecuada y seleccionar las aplicaciones que deseemos instalar. 
Se trata de un paso adelante que pone a Microsoft 
a la par de grandes tiendas de aplicaciones, como 


Apple Store y Play Store de Google. La interfaz LA TIENDA DE 
de uso conserva el estilo Metro, donde todo se APLICACIONES ES 
organiza en mosaicos bien alineados. 

Las aplicaciones que encontramos en el Store UNA DE LAS GRANDES 
de Microsoft son muy variadas, y sorprende la NOVEDADES DE 


gran cantidad de opciones que se nos ofrecen, 

organizadas en muchas categorías. Buscar WINDOWS 8 
entre las alternativas del Store es sencillo, solo 

vamos haciendo clic hasta encontrar la deseada. bi » 
Encontraremos aplicaciones para todos los gustos: desde sencillas 

utilidades hasta completos recetarios de cocina, todo en un solo lugar 

y al alcance de un par de clics. 


O MULTI TOUCH 


Uno de los grandes avances que ha incorporado Microsoft desde Windows 7 es la posibilidad de usar 
las nuevas tecnologías de pantallas táctiles, con la utilidad llamada Windows Multi Touch. Si bien en 
Windows 7 ya podíamos hacer uso de las características ofrecidas por este avance, en Windows 8 su 
interfaz se orienta al uso de las pantallas táctiles por sobre el teclado y el mouse. 
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Figura 5. La tienda de aplicaciones de Windows sigue 
el modelo implantado por sistemas como Android y su Play Store. 


Aplicaciones y juegos 
pl y jueg 

Tal como vimos en versiones anteriores del sistema operativo, 
Windows 8 no solo incorpora nuevas aplicaciones, sino también 
características interesantes en programas que ya conocíamos. Por 
ejemplo, encontraremos un navegador web renovado y opciones 
adicionales en las aplicaciones multimedia, aunque también nos 
sorprenderemos con programas completamente innovadores. 

Internet Explorer es una de las herramientas que acompañan a 
Windows desde hace mucho tiempo. Se trata de un navegador que tiene 
sus adeptos y detractores, pero que, con el tiempo, ha sabido renovarse 
y adaptarse a las necesidades y exigencias de los usuarios. Windows 8 
nos sorprende con dos versiones del navegador: una preparada para 
funcionar en el escritorio y otra para ser utilizada en la interfaz Metro. 
Ambas se configuran en forma independiente y se ven distintas, aunque 
podremos intercambiar páginas entre las dos versiones. 

Los juegos forman parte importante de nuestra vida, y Microsoft lo 
sabe; por esta razón, nos ofrece una enorme variedad de alternativas, 
como Hydro Thunder y Toy Soldiers, disponibles en la tienda 
de aplicaciones. Debemos tener en cuenta que algunos juegos nos 
solicitarán una cuenta activa de XBox Live. 
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Para acceder a otros juegos, como Tentacles y Crash Course, 
necesitaremos contar con una cuenta de Microsoft, que podrá ser una 
cuenta de Hotmail que, con seguridad, ya tenemos. 


Accesos rápidos 


Los accesos rápidos o charms son una nueva opción implementada 
en Windows 8. Consisten en una especie de iniciadores de las funciones 
más utilizadas en el sistema operativo, como Compartir, Buscar, Inicio y 
Configuración. Con un estilo que nos recuerda al de una tablet, se trata 
de la opción perfecta tanto para usuarios de equipos convencionales 
como para aquellos que poseen pantallas táctiles. 


Vídec 


] . miércoles 
lb 1 8.08 17 de octubre 


Figura 6. Los accesos rápidos serán de mucha utilidad; 
por ejemplo, podemos acceder a la Configuración del sistema, 
a Compartir elementos o a Buscar archivos, entre otras tareas. 


INSTALACIÓN DE SISTEMAS WINDOWS 


Una de las características de los sistemas operativos Windows es la facilidad de instalación, razón que 
posibilita que usuarios no expertos puedan acercarse al sistema. Este ha sido uno de los puntos clave 


para lograr la gran cantidad de usuarios que lo prefieren en lugar de otras alternativas como Linux. 
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Opciones de búsqueda 


Mientras realizamos distintas tareas, en más de una oportunidad nos 
encontraremos con la necesidad de hacer búsquedas de diversa índole, 
y esto se refuerza en Windows 8 gracias a las nuevas características 
incorporadas en el sistema. El charm de búsqueda ofrece una de 
las funciones más potentes, ya que no solo nos permitirá encontrar 
aplicaciones, documentos o configuraciones en la computadora, sino 
que también incorpora la posibilidad de buscar e-mails, aplicaciones 
para instalar o actualizaciones de diversas aplicaciones. 


Opciones para compartir 


La tarea de compartir información en Windows 8 es realmente 
sencilla, ya que solo necesitamos acceder al charm adecuado. Gracias 
a esta herramienta, podremos seleccionar entre las aplicaciones 
más utilizadas para compartir datos, o también entre las personas 
o contactos con los que deseamos compartir. Con esta opción, se 
evidencia la perfecta integración que Windows 8 ha logrado con 
cuentas de correo, listados de contactos y con otros dispositivos. 


Configuración del sistema 


En comparación con versiones anteriores del sistema, configurar 
Windows 8 es una tarea sencilla gracias a las posibilidades que entrega la 
nueva interfaz Metro. Solo debemos hacer clic sobre PC Settings y navegar 
a través de las opciones que se encuentran en esa ventana. Se presentan 
alternativas de personalización, usuarios, notificaciones, búsqueda, 
dispositivos, sincronización y actualización, entre muchas otras. 


Ho) LANZAMIENTOS DE MICROSOFT 


Todas las dificultades que debió enfrentar Windows Vista prepararon el camino para los siguientes lanza- 
mientos de la empresa desarrolladora del sistema operativo utilizado por más usuarios en todo el mundo. 
Las nuevas apuestas de Microsoft (tanto el caso de Windows 7 como el de Windows 8) pretenden medir 
su éxito en función de la satisfacción de los usuarios y no solo en cuanto a su superioridad técnica frente 


aotras alternativas presentadas anteriormente. 
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Requisitos de hardware 


Los requisitos que debemos cumplir para instalar Windows 8 son 
similares a los exigidos para utilizar la versión anterior del sistema. Por 
esta razón, si contamos con Windows 7 instalado en la computadora, 
no tendremos complicaciones para instalar Windows 8. 

En la siguiente Tabla, se resumen los requisitos mínimos que se 
necesitan para instalar Windows 8. 


REQUISITOS DE INSTALACIÓN 


y CONCEPTO y REQUISITO 


Tabla 1. Requisitos mínimos para instalar Microsoft Windows 8. 


Podemos comprobar la velocidad del procesador y la cantidad de 
memoria RAM instalada en la computadora desplegando el menú Inicio 
y, luego, seleccionando Equipo con el botón secundario del mouse. En 
el menú contextual, seleccionamos la opción Propiedades; veremos una 
ventana que muestra todos los datos que necesitamos. 

Para averiguar si nuestro procesador es compatible con las 
instrucciones PAE, NX y SSE2, tendremos que seguir las indicaciones 
que se detallan en el siguiente Paso a paso. 


6 EDICIONES DE WINDOWS XP 


Aunque nos sorprendan las ediciones en las que será distribuido Windows 8, recordemos que con Win- 


dows XP sucedió algo similar: si bien las ediciones Home y Profesional fueron las más conocidas, exis- 
tieron Windows XP Media Center y Windows XP Tablet PC, destinadas a usuarios y a equipos específicos. 
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PAP: CARACTERÍSTICAS DEL PROCESADOR 


0 Para comenzar, deberá descargar la aplicación denominada Coreinfo; para ello abra 
un navegador web y escriba la siguiente dirección: http://technet.microsoft.com/ 
en-us/sysinternals/cc835722. Haga clic sobre la opción Download Coreinfo. 


Picas Matos [Preg Gan 


Sintra tdo > Cecemto 


Corcinfo v32 


By Mark Ruesinovich 
Pubinibed: Horember 45 2012 
Domniosd Coreinto 
Oprriead into 344 KB) 
TT, 
E Pera on 
fate 


Share this content (3 gr 


0 Una vez que el archivo haya finalizado completamente su descarga, lo que deberá 
hacer será descomprimirlo; para ello, puede utilizar directamente las opciones del 
menú contextual del sistema o bien una aplicación específica, como puede ser, por 

ejemplo, WinRAR. 


¡CON » Equipo» ¡Disco local (Cp Usuarios» Claudio» Downloads » Nueva carpeta > 


Organizar + Y Abrir w Compartir con y Grabar Nueva carpeta 


7 Favoritos 
de Descargas 
BZ Escritorio =>» 
E Sitios recientes 
laa SkyDrive SB Extraer ficheros... 
¡E Extraer aquí IN 


3 Bibliotecas Y Extraer en Coreinfor 
Abrir con 


Abrir 


4] Documentos 


li] Imagenes Compartir con 


a) Musica [8 Analizarficheros seleccionados con Avira 


BE Videos 


Analizar con Malwarebytes Anti-Malware 
Restaurar versiones anteriores 


«8 Grupo en el hogar 
Enviar a 
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03 Se extraerán dos archivos. Es necesario copiar el archivo denominado Coreinfo y 
pegarlo en la raíz del disco C. Es probable que aparezca una ventana para advertir 
que necesita proporcionar permisos para realizar la acción; haga clic en Continuar. 


fur en biblioteca + Compartircon + Grabar  Nuevacarpeta 


de Drivers 
de File backup 30-10-12 14-48 


di He 
o LE Acceso a la carpeta de destino denegado 


dim Necesitará proporcionar permisos de administrador para copiar a esta 
susi A 

de Pe Disco local 

de Pr Espacio disponible: 95,3 GB 

dl rel 
de us] 


ai <A 


carpeta. 


Tamaño total: 324 GB 


A [Quito Cancelar 
$ 


) BandaAnch 


0 Inicie una consola de comandos haciendo clic en Inicio/Todos los 
programas/Accesorios/Símbolo del sistema. También puede presionar 
las teclas Windows + R, escribir cmd y presionar Aceptar. 
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05 Una vez que se haya presentado en la pantalla la ventana Símbolo del 
sistema, a continuación deberá escribir el comando coreinfo. exe; luego 
solamente deberá presionar la tecla ENTER. 


EN Simbolo del sistema 


Microsoft Windows [U 6.1.7601] 
ht (c> 2809 M ft Corporation. Reservados todos los derechos. 


'sClaudio>coreinfo.exe 


06 Verá el listado de instrucciones del procesador acompañadas por un * en caso de 
que esté soportada y por un signo — en caso de que no esté soportada. Deberá 
asegurarse de que las instrucciones PAE, NX y SSE2 se encuentren soportadas. 


ES Smbolo del stema 


AMD E-358 Pi 
«06 Famil 
TT 
HYPERYISOR 
1d isted virtualization 
. istod virtualization 


GS BASE 


1307 £1 


AnD 
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En forma adicional, necesitaremos contar con algunos requisitos 
especiales para acceder a ciertas características de Windows 8; en la 
siguiente Tabla, listamos algunos de ellos. 


REQUISITOS ESPECIALES 


y REQUISITO y DESCRIPCIÓN 


Tabla 2. Requisitos especiales para 
acceder a algunas características de Windows 8. 


3 Ediciones de Windows 8 


Windows 8 se presenta en versiones distintas, las cuales están 
diseñadas para públicos especiales. A diferencia de Windows Vista y 
Windows 7, en Windows 8 solo encontramos tres versiones del sistema: 
Windows 8, Windows 8 Pro y Windows 8 RT. 

Windows 8 es la edición estándar del sistema operativo. Se trata del 
sistema básico que está orientado a usuarios domésticos, los cuales no 
precisan más que las funciones habituales de un sistema operativo; por 
ejemplo, reproducción multimedia, manejo de archivos, navegación en 
Internet, entre otras tareas propias de este tipo de usuarios. 

Windows 8 Pro equivale a las versiones más avanzadas que se 
encontraban en Windows 7. Posee las características completas de 
Windows 8, pero añade opciones adicionales tales como la posibilidad 
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de agregar Windows Media Center, Bitlocker, arranque desde un disco 
duro virtual y escritorio remoto, entre otras características. 

Esta versión del sistema se encuentra orientada a usuarios 
profesionales o empresariales que requieran alguna de estas 
características avanzadas. En la siguiente Tabla, mencionamos algunas 
de las características de Windows 8 Pro. 


CARACTERÍSTICAS DE WINDOWS 8 PRO 


y CARACTERÍSTICA y DESCRIPCIÓN 


Podemos añadir Windows Media Center a Windows 8 Pro mediante el uso de un 
Windows Media A Ñ e 
pack adicional. Entre las ventajas de este pack, se encuentra la posibilidad de 


Center : Ñ ; h q y 

reproducir DVDs sin necesidad de instalar códecs adicionales. 
Bitlocker y Conjunto de características que nos permitirán realizar el cifrado del disco duro o 
Bitlocker To Go de unidades de almacenamiento extraíbles, como pendrives o discos externos. 
Encriptación de El sistema de encriptación de archivos EFS nos permite realizar la encriptación de 
archivos carpetas o archivos específicos. 


Mediante esta característica, podremos incluir un sistema operativo distinto del que 
Arranque desde ; Ñ ; Ñ i 
tengamos instalado en el equipo y arrancar desde él para usarlo como si estuviera 


disco virtual 
instalado en un disco duro real. 
A Se trata de una plataforma de virtualización que nos permitirá tener varios siste- 
dead mas operativos y utilizarlos sin necesidad de reiniciar la computadora. 
Dominio y políticas Windows 8 Pro puede unirse a un dominio empresarial y acceder a las políticas de 
de grupo grupo que hayan sido definidas para el dominio correspondiente. 


o Mediante esta característica, podremos acceder al equipo en forma remota y 
Escritorio remoto y k 
controlar su funcionamiento. 


Tabla 3. Ejemplos de características 
que podemos encontrar en Windows 8 Pro. 


144 
r >». ARRANQUE VIRTUAL 


Windows 8 ofrece la posibilidad de realizar un arranque desde un disco duro virtual. Así, podremos insta- 
lar un sistema operativo distinto y usarlo como si se tratara de un sistema instalado en un disco físico. Ya 


no será necesario instalar aplicaciones tales como VirtualBox para utilizar sistemas virtuales. 
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Windows 8 RT es la versión del sistema que está orientada a 
equipos como tablets y ultraportátiles. No puede comprarse por 
separado, ya que solo viene preinstalado en tablets y PCs con 
procesadores ARM, por ejemplo Microsoft Surface. 


Figura 7. Microsoft Surface es el dispositivo 
con el cual Microsoft ingresa al mercado de las tablets. 


Es importante tener en cuenta que, en esta versión del sistema 
operativo, nos encontramos con la imposibilidad de instalar cualquier 
tipo de aplicación; en este caso, solamente es posible utilizar las 
aplicaciones gratuitas o comerciales que podremos encontrar en la 
tienda de Microsoft en línea o Windows Store. 

Por otra parte, el uso del escritorio normal es limitado, solo se activa 
con ciertas herramientas de Windows, como al abrir el Panel de control. 


UV V 
A) WINDOWS 8 


Para el desarrollo de esta versión de Windows, se han concentrado los esfuerzos en proporcionar al 
sistema operativo un mejor rendimiento en todos los aspectos de su uso. Se han trabajado aspectos 
tales como el uso del disco duro por parte del sistema operativo, el uso de recursos como memoria y 


CPU, las operaciones de entrada y salida, y las operaciones de arranque, entre otros. 
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En la siguiente Tabla, realizaremos una comparación entre las 
características de cada una de las versiones de Windows 8. 


EDICIONES DE WINDOWS 8 Y SUS CARACTERÍSTICAS 


y CARACTERÍSTICA y WINDOWS8 y WINDOWS8PRO y WINDOWS 8 RT 


Posibilidad de actualizar desde Windows 7 


Starter, Home Basic y Home Premium a ás 

Posibilidad de actualizar desde Windows 7 

Profesional y Ultimate a 

Windows Store X X XK 
SkyDrive X X X 
Microsoft Office XK 
Escritorio X X X 
Posibilidad de instalar aplicaciones de escritorio X X 

Windows Defender X X X 
SmartScreen X X XK 
Windows Update Xx X X 
Administrador de tareas mejorado X X X 
Espacios de almacenamiento X X 

Windows Media Player X X 

Historial de archivos X XK XK 
Cliente para escritorio remoto X X X 
Cliente VPN X X X 
Bitlocker X 

Bitlocker To Go X 

Arrancar desde disco duro virtual X 

Unirse a un dominio X 

Políticas de grupo X 

Host para escritorio remoto X 


A | 
Tabla 4. Ediciones de Windows 8 y sus principales características. 
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Instalación de Windows 8 


Los tipos de instalación que nos ofrece Windows 8 son los mismos 
que en versiones anteriores: Actualización y Personalizada. No se trata de 
un procedimiento complicado, pues seguiremos un asistente que nos 
ayudará en todas las etapas de la instalación. 

A continuación, en el siguiente Paso a paso, veremos en detalle 
cada una de las partes que componen la instalación de Windows 8. 


PAP: INSTALAR WINDOWS 8 


Antes de comenzar, debe contar con el DVD de instalación del sistema. Luego, 
0 1 tendrá que asegurarse de que el equipo está configurado para arrancar desde la 

unidad óptica, lo que se realiza accediendo al Setup BIOS de la computadora. 

Luego, seleccione la unidad óptica como el primer dispositivo de arranque. 


CMOS Setup Utility - Copyright (C) 1984-2006 
Advanced BIOS Features 


» Hard Disk Boot Priority [Press Enter] 
First Boot Device [CDROM] 
Second Boot Device [CDROM) 
Third Boot Device [Hard Disk1 
Password Check [Setup] 

HDD S.M.A.R.T. Capability [Disabled] 
Limit CPUID Max. to 3 [Disabled] 
No-Execute Memory Protect [Enabled] 
CPU Enhanced Halt (C1E) [Enabled] 
CPI Thermal Manitnr 2(TM2)[Enahled 1 


INICIAR DESDE EL DVD 


Para iniciar la computadora desde la unidad óptica será necesario indicarla como primer dispositivo de 
arranque, dentro del Setup del BIOS. Aunque es necesario considerar que algunas BIOS nos permiten 
acceder a un práctico menú de arranque presionando la tecla F8 o FO al inicio del equipo. 
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» 
Inicie la computadora con el DVD de Windows en la unidad correspondiente y 
02 presione una tecla cuando aparezca el mensaje: Presione cualquier tecla 
para iniciar desde el DVD. De esta forma, se iniciará la PC desde el 
soporte óptico, y podrá acceder al asistente de instalación del sistema operativo. 


Presione cualquier tecla para iniciar desde el CD o DUD...._ 


03 En la ventana que aparece, seleccione las opciones que se solicitan y presione el 
botón Siguiente. 


5] Programa de instalación de Windows lo 0 


Español (España, internacional) 


KK] 


Español + 


Siguiente 
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04 En este paso, verá una ventana que le permitirá iniciar el proceso de instalación. 
Para realizarlo, haga clic sobre el botón denominado Instalar ahora que se 
encuentra en el centro de la pantalla. Luego, espere las instrucciones. 


Programa de instalación de Windows 


E Windows 8 


Instalar ahora h 


0 Como en versiones anteriores, debe escribir la clave del producto. En la ventana 
que se abre, escriba la clave que encontrará en la caja de Windows 8. Se trata de 
25 caracteres que deberá escribir sin guiones, pues se agregarán automáticamente. 


Escribe la clave de producto para activar Windows 


Tendría que estar en la parte trasera de la caja donde venía Windows o en un mensaje que muestra 
que ha comprado Windows. 


La clave de producto tiene un aspecto similar al siguiente: XXO0XDOIIORIIOOOIOA 
Los guiones se agregarán automáticamente, 


0000200000000 0000-0000 (E58] 


Declaración de privacidad ( Siguiente | 
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En este paso es necesario tener en cuenta los términos de licencia correspondientes a 
0 6 Windows 8. Se trata de una serie de directivas que deben leerse antes de continuar. 

Una vez que haya leído el texto y entendido los conceptos importantes, active la casilla 

Acepto los términos de licencia y haga clic en el botón Siguiente. 


Tórminos te lencia 


TÉRMIROS DE LICENCIA DEL SOFWARE DE VERSIÓN PRELIMINAR DE MICROSOFT 
VERSIÓN PRELIMINAR DE WINDOWS 8 


Los presentes térmicos ile licenesa consten un corareto entre Murasett Corporabo 
(o, en funoán de dende resida, una de sus fillolez) y usted. Le rogarnos que los lea 


mentamente. Sun re apiicación a la versión prsfrminar del software antes mencionado, 
ml Ed Incluye los sopúrtes scos en les que ló haya recibido, Y les hubiera. Lar 
Vries licencia bn papis impreso que podrían acompañar al softwarr, purden 
pat y modilicar cselesquiera Lórminos de Foends un pentala, Los términos Lembién 
se epicen y todos las uctunllzacones, los complementos, los >erviows basados en 
Intamet, los servidos de soporte tecnico para este sofware y las aplicaciones de 
Windows de Microsoft que se mauyen con este sofuvare, y menos que ricm elementos 
vengan acompañados de otros términos. Al hacer uso del 

des Ma Doa Raro 0 PÍO 


Comy se describe y cuntinusción, el solbware se activa automáticamente. El 
100 del abba ir ss consentimiento sera la Pransaninión dde Y 


(E lagrpto los termines de heno 


[ Spee 


De forma inmediata, luego de aceptar los términos de la licencia de Windows 8, se 

0 encontrará frente a la pregunta ¿Qué tipo de instalación quiere? Para 
este ejemplo, por tratarse de una instalación limpia del sistema operativo, la opción 
será Personalizada: Instalar solo Windows (avanzado). 


¿Qué tipo de instalación quieres? 


Agtualización: Instalar Windows y conservar archivos, configuraciones y 
aplicaciones 

Los mchwvoz, las configuraciones y les aphcscones se muran a Vondows con esta opción. Esta 
opción solo está dspordble y el equipo ya esta ejecutando una vernén compatible de Windows. 


a, Instalar solo Windows Menta 


pS 


Ayuda para deción 


Y vwww.redusers.com 


WINDOWS 8 VETA 35 


» 


A continuación, deberá preparar las particiones necesarias para instalar Windows 8, 
08 tarea que será sencilla gracias al gestor de particiones que incorpora el asistente 

de instalación. En primer lugar, seleccione el disco, que, en este caso, no posee 

particiones creadas. Seleccione Opciones avanzadas y, luego, presione Nuevo. 


¿Dónde quieres instalar Windows? 


Nombre Tomoño total | Espacio disp— | Tipo | 
ip Espaciosinagnarentaunidado 25060 2060 ” 


+ Actualzar 2% Bieginar P Esmmatesr + mues 


(9 Cargar controlador Extender 


9 Verá una ventana que indica la necesidad de crear particiones adicionales; haga 

0 clic en el botón Aceptar. De esta forma, las particiones que sean necesarias se 
crearán en forma automática. Espere mientras el proceso de creación de 
particiones se completa; esto solo llevará algunos segundos. 


¿Dónde quieres instalar Windows? 


Nombre Tamaño total | Espacio disp... | Tipo 
€ Espacio sn asignar en la unidad 0 25.068 25068 


Programa de instalación de Windows. al 


Para asegurarse de que todas las caractericticas de Wendows funcionen 
correctamente, es posible que Windows cree particiones adicionales para los 
archivos del sistema. 


Cin] Canin] 


Seguiente 
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» 
1 Cuando el proceso de creación de particiones se haya completado, volverá a la ventana 
0 correspondiente al gestor de particiones. Ahora puede ver que se ha creado la partición 
que seleccionó y, además, otra marcada como Reservada para el sistema. 
Solo seleccione la partición principal y presione el botón Siguiente para continuar. 


¿Dónde quieres instalar Windows? 


TNombre Tamaño total] Espacio disp... ] Tipo 


077 Unidad O Partición 1: Reservado para el 5 350.0 MO NRODMO Sistema 


í yo Unidad O Partción 2 24168 24768 Pancipal 


4y Actualizar 2 Dipninar «9 Ecematear 


44 Cergar controlador Jl Extender 


1 En la ventana que se abre, es posible hacer el seguimiento de las operaciones que el 
asistente de instalación está realizando. Podrá ver que se presentan cinco tareas que 
serán ejecutadas en secuencia. Para comenzar, se copiarán los archivos de Windows; 

esta tarea puede tardar algunos minutos, dependiendo de los recursos disponibles. 


Instalando Windows 


Tu equipo se resuciará vanas veces. Esto puede tardas un poco. 


Copundo archivos de Windows 
¡ando archivos para instalación (0%) 
caractenstcas 
alizacones 
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» 
Una vez que estén copiados los archivos de Windows a la computadora, se 
1 procederá a prepararlos para el proceso de instalación. Esta es una de las tareas 
que llevará más tiempo, por lo tanto, muchas veces es necesario que tenga un poco 
de paciencia en este punto. Al costado del nombre de la tarea, verá el porcentaje de 
avance que corresponde. 


Instalando Windows 


Tu equipo se reiniciará vanas veces. Esto puede tardar un poco. 


Y Copiando archivos de Windews 
archivos para instalación (12%) 
Irestalar características 
int 


Acbendo 


13 A medida que las tareas se vayan completando, verá una marca de color verde que 
identifica a las tareas completadas. Cuando las cuatro primeras tareas se 
completen, el equipo será reiniciado para continuar con el proceso de instalación. 


Instalando Windows 


Tu equipo se reiniciará varias veces. Esto puede tardar un poco. 


Y Copiando archivos de Windows 
Y Prepa vos para instalación 
// Instalar características 
Y Instalar actunlizaciones 


Acabando 
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» 
Luego de completar la tarea denominada Instalar actualizaciones, se 
14 procederá a reiniciar la computadora; para esto verá que se presenta una ventana que 
indica que el reinicio se completará en algunos segundos. Si no desea esperar que se 
complete la cuenta regresiva, tendrá que hacer clic en el botón Reiniciar ahora. 


Hay que reiniciar Windows para continuar 


Luego de que el equipo se haya reiniciado, el sistema operativo se preparará para 

1 5 el primer uso. A continuación verá algunos mensajes, por ejemplo, Preparando 
dispositivos; en este punto, solo le queda esperar mientras se completan todos 
los procesos necesarios para que pueda utilizar el sistema por primera vez. 


Windows 
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Actualización a Windows 8 


No solo podremos realizar una instalación limpia de Windows 
8; también es posible actualizar desde Windows 7 sin perder los 
documentos ni la información personal. Para realizar la actualización 
es recomendable utilizar el Asistente para actualización, el que nos 
ayudará a determinar las acciones que debemos realizar para actualizar 
a Windows 8. A continuación detallamos los pasos que debemos seguir. 


PAP: ASISTENTE DE ACTUALIZACIÓN 


0 1 En primer lugar, deberá dirigirse al sitio web http://windows.microsoft.com/ 
es-ES/windows-8/upgrade-to-windows-8; haga clic sobre Descargar el 
Asistente para actualización. 


A A 


2012 actuacion de Wd 


Canje de otestas especiales 


(Dd ACTUALIZAR 


El asistente de actualización de Windows nos permite instalar el nuevo sistema sin perder los documen- 
tos, configuraciones y, en algunos casos, las aplicaciones instaladas. Su funcionamiento es sencillo, solo 


debemos seguir los pasos indicados por el propio asistente. 
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» 


0 Una vez que el asistente se haya descargado, haga doble clic sobre él para 
ejecutarlo. Luego de esto, solo es necesario esperar mientras el asistente analiza la 
compatibilidad con los programas instalados. 


A 


03 Cuando el análisis se haya completado, verá los resultados generales; en este 
ejemplo, se encontraron 14 elementos que deben ser revisados. Haga clic en Ver 
detalles de compatibilidad. 
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» 


0 Se presentará una ventana en la que se detallan todos los problemas encontrados; 
para cada caso, verá la posible solución. Una vez que los haya revisado, haga clic en 
Cerrar y, luego, en Siguiente. 


tntalas una aplicación para rependucir 0VDs 


El arranque seguro ne 04 comparible con su PC 


Aira Fowa Antivirus 
Aver 

DAMON Tosls Une 

Kio 

Lararo Bisetosn wit» Endanced Dota Rate Safare 
x 


Oracia VI VirvasiBas 4118 


0 Seleccione lo que desea conservar antes de realizar la actualización; para este 
ejemplo, seleccionaremos Archivos personales, aplicaciones y 
configuraciones de Windows; luego, presione Siguiente. 
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» 
06 Ahora, ya está listo para realizar la actualización; solo le queda pedir una copia de 
Windows 8 haciendo clic sobre la opción Pedi r. 


Windows E 


ertas especiales 


[hi Asistente para 


esta listo para la 


para actualizas 
la versson de 
Canje de ofertas! a de Wedows 2 


ersson completa 


Y Configuración inicial 


Una vez que hayamos instalado Windows 8, será necesario seguir el 
asistente de configuración. En este punto, tendremos para elegir entre 
dos opciones: la primera le entrega al sistema operativo el poder de 
decisión sobre la configuración más adecuada para el usuario, mientras 
que la segunda opción permite realizar las selecciones dependiendo de 
nuestras preferencias personales. 


INSTALAR WINDOWS 8 


Debemos tener en cuenta que podemos utilizar una máquina virtual para instalar esta versión del sistema 


operativo o crear una partición adicional en nuestro disco para utilizar este sistema. Si decidimos usar 
una máquina virtual, debemos saber que VirtualBox (http: //virtualbox.org) ofrece soporte para Win- 


dows 8, aunque Microsoft recomienda instalarlo en una partición de nuestro disco duro. 


Y www.redusers.com 


WINDOWS 8 DEZA 43 


Es recomendable seguir la segunda opción para conocer un poco 
más sobre los avances que ofrece el sistema. Luego de ingresar el 
nombre de la PC y seleccionar el color para el fondo de pantalla, 
nos encontraremos en la pantalla Personalización, donde utilizamos 
Personalizar o Customize para acceder a la configuración predeterminada 
o personalizada, respectivamente. 

Antes de completar la instalación, se nos pedirá ingresar una 
cuenta de Microsoft y, aunque esto no es obligatorio, debemos saber 
que posteriores tareas, como el acceso a la tienda de aplicaciones o la 
sincronización, precisarán que este paso se haya completado. Bastará con 
ingresar los datos de una cuenta de Hotmail o crear una en el momento. 

A continuación, veremos los pasos que debemos completar en 
el asistente de configuración que se presenta una vez que hayamos 
terminado de instalar Windows 8. 


PAP: ASISTENTE DE CONFIGURACIÓN 


Una vez que se completen los pasos descriptos en el Paso a paso anterior, el equipo 

0 se reiniciará, y se encontrará frente al asistente de personalización. En primer 
lugar, debe seleccionar un color entre los que se presentan y escribir el nombre 
para el equipo. 


Personalizar 


Elige ef color que te guste y ponle a tu PC el nombre que quieras. Después pode: 
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Para este ejemplo, se seleccionó la opción de configuración rápida desde el botón 
Usar la configuración rápida. Más adelante, en el capítulo 5, dedicado a 
la personalización, verá en detalle las opciones que le ofrece este asistente. 


(€ Configuración 


[ETT ese 


En esta ventana, es necesario escribir una dirección de correo electrónico que 
utilice, para crear una cuenta de usuario en Windows 8. Una vez que haya escrito 
correctamente esta dirección, haga clic sobre el botón Siguiente. 


8 Iniciar sesión en el equipo 


o cuenta Microsoft para iniciar sesión en Windows 8. No te 


vando 


+ De 


SA) ESA 
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Espere mientras el asistente busca la cuenta que acaba de ingresar en Microsoft. 
Una vez que el proceso se complete, con la cuenta ya encontrada, proceda a escribir 
la contraseña correspondiente. A continuación, haga clic en Siguiente. 


(O Escribir la contraseña de la cuenta Microsoft 


sota Es la 


EN 


En la ventana Agregar información de seguridad, deberá escribir todos 
los datos que le solicita el asistente, entre ellos, un número de teléfono y también 
una cuenta de correo electrónico alternativa. 


(8) Agregar información de seguridad 


usaremos esta infor 2 ay 'ecuperar la cons 


Cambiar método de entrada 
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Una vez que hayan sido completados los pasos mencionados hasta este momento, 

06 verá una pantalla negra con el mensaje Tu equipo estará listo en un 
momento. En este paso, lo único que deberá hacer será esperar mientras la 
configuración de Windows se completa. 


0 Por último, verá Windows 8 instalado y configurado. Como ya se dijo, la nueva 
interfaz de usuario ocupa toda la pantalla. 


Una vez que hayamos efectuado las indicaciones que entregamos en 
el Paso a paso anterior, tendremos Windows 8 listo para ser utilizado. 
En forma predeterminada seremos transportados a la interfaz Metro, 


"444 


(Ny NUEVA INTERFAZ DE USO 


La interfaz de uso de Microsoft Windows 8 fue conocida como Metro; aunque antes de su lanzamiento 


oficial Microsoft haya declinado utilizar esta denominación, se trata del nombre con el cual la mayoría de 


los usuarios la conocen. Para referirse a ella, Microsoft utiliza el término Pantalla Inicio. 
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pero, para utilizar el escritorio tradicional, solo debemos hacer clic 
sobre el mosaico llamado Escritorio. 

Ya sea que hayamos decidido realizar una instalación limpia o una 
actualización, luego de seguir las indicaciones comentadas en este 
capítulo tendremos Windows 8 instalado en la computadora. En los 
próximos capítulos, conoceremos los detalles del funcionamiento de la 
nueva interfaz de Windows 8 y también del escritorio. 


uv vY 


a RESUMEN 


En este capítulo, conocimos la evolución de los sistemas Windows hasta llegar a Windows 8. Analizamos 
las características de cada uno de los lanzamientos de Microsoft y detallamos las novedades de la 
versión que tenemos entre manos. Para continuar, conocimos características y funcionalidades presentes 
en Windows 8, analizamos los requisitos que debemos cumplir para instalar Windows 8 y conocimos 
las diferentes ediciones en las cuales lo encontraremos. Luego detallamos el proceso de instalación y 
los pasos necesarios para ejecutar el asistente de actualización con el fin de asegurarnos de que las 
aplicaciones instaladas en Windows 7 son compatibles con Windows 8. Para terminar, llevamos a cabo 


la configuración inicial del sistema operativo. 
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Actividades 


TEST DE AUTOEVALUACIÓN 


] Mencione algunas de las características más importantes de las versiones 
anteriores de Microsoft Windows. 


¿Qué es lo más destacado de la nueva interfaz de Windows 8? 

¿Para qué sirve la tienda de aplicaciones de Microsoft? 

Enumere algunas características destacadas de Microsoft Windows 8. 
¿Cuáles son los requisitos de hardware necesarios para instalar Windows 8? 
¿Qué función cumple la aplicación Coreinfo? 

Caracterice las distintas ediciones de Windows 8. 


¿Qué pasos debe seguir para instalar Windows 8? 


000 JO JS Bb A N 


¿Qué es el proceso de configuración inicial? 


mn 
[e] 


¿Para qué sirve el asistente de actualización? 


EJERCICIOS PRÁCTICOS 


Ejecute Coreinfo y vea si su procesador soporta las instrucciones PAE, NC y SSEZ2. 
Elija la edición de Microsoft Windows 8 más apropiada para usted. 
Realice una instalación limpia de Windows 8. 


Realice la configuración inicial de Windows 8. 


1 
2 
3 
4 
0) 


7) PROFESOR EN LÍNEA 


Ejecute el asistente de actualización sobre Windows 7. 


Si tiene alguna consulta técnica relacionada con el contenido, puede contactarse 
con nuestros expertos: profesorOredusers.com 
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Pantalla Inicio 


Windows 8 nos ofrece dos modos completamente diferentes 
de interactuar con la computadora. Por un lado, se mantiene 
el tradicional Escritorio, pero también incorpora una 

novedosa interfaz de uso denominada pantalla Inicio. En este 


capítulo, la conoceremos en detalle. 


v Nueva interfaz de usuario........ 50 v Configuración 


de la pantalla Inicio ................. 61 
v Características 
y funcionamiento ..coccnccnccnnnnaness 53 v Uso de la pantalla Inicio .......... 65 
Acceder a la pantalla Inicio ............. 57) Buscar elementos........o.cocconconcnconcnnos 66 
Usar las esquinas activas ................. 69 
v Ventajas de la pantalla Inicio ..57 
Integración con aplicaciones y RESUMEN cnc coacarinccencaniaczanión 71 
Integración con el entorno... 
Apariencia estética .......ococcooonomm... v ActividadeS.....coccinconnoccnnnacnecnos 72 
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AMA 


INN USERS 2. PANTALLA INICIO 


3 Nueva interfaz de usuario 


Sin dudas, el camino de desarrollo de los sistemas operativos actuales 
ha desembocado en la necesidad de integrar características relacionadas 
con el manejo de los dispositivos táctiles, tan utilizados hoy en día. 

En este sentido, Microsoft no ha sido la excepción y se ha 
preocupado por dotar a esta nueva versión de Windows de una interfaz 
de usuario que está especialmente adaptada para realizar acciones 
táctiles, es decir, deslizando los dedos por la pantalla. Se trata de una 
interfaz que resulta cómoda y de fácil acceso, aunque en el primer 
contacto puede ser difícil de manejar, ya que no se parece en nada al 
Escritorio que estábamos acostumbrados a utilizar en las versiones 
anteriores de los sistemas Windows. 


Inicio 


Figura 1. Así se presenta la nueva interfaz de Windows 8, 
muy similar a la pantalla de la mayoría de los dispositivos táctiles actuales. 


Aunque Windows 8 llega con muchas novedades, de cara al usuario 
final, la característica que se lleva todas las miradas es su nueva 
interfaz de uso. La denominada pantalla Inicio viene a reemplazar al 
clásico menú Inicio que teníamos en versiones anteriores del sistema. 
Se trata de una pantalla que reúne todo lo que necesitamos para 
acceder a las aplicaciones, lugares y configuración de Windows. 
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La primera vez que iniciemos Windows 8, 


nos encontraremos de inmediato con la pantalla LA INTERFAZ DE 
Inicio. Si alguna vez hemos tenido en nuestras WINDOWS 8 SE 
manos un dispositivo móvil con el sistema 

operativo Windows Phone 7, nos daremos ADAPTA A LOS 
cuenta de que el parecido es innegable. Esto DISPOSITIVOS 
podría ser un punto a favor para Windows 8, E 

ya que los usuarios que están acostumbrados TACTILES 


al uso del sistema de Microsoft para teléfonos 


móviles se sentirán a gusto cuando enfrenten las 
novedades de la pantalla Inicio. 


Figura 2. Windows Phone 7 parece ser 
el punto de inspiración para la construcción de la nueva 
interfaz presente en Windows 8. 


6 A IMAGEN Y SEMEJANZA 


Microsoft y Apple están intentando buscar la convergencia de sus sistemas para teléfonos móviles y 


para equipos de escritorio: incorporan elementos de las interfaces móviles en los sistemas destinados a 
computadoras personales. Esto es un avance pensado en los usuarios finales, quienes podrán acceder a 


un sistema similar y compatible tanto en el teléfono móvil como en la PC de escritorio. 
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Windows 8 establece el mismo concepto que 


WINDOWS 8 inspiró a Windows Phone 7: las conocidas Live 
PRESENTA EL MISMO Tiles o mosaicos interactivos dan movimiento 

y orden a las opciones que ofrece la pantalla. 
CONCEPTO QUE 


Se trata de una serie de cuadros de distinto 
INSPIRÓ AWINDOWS tamaño que se acoplan para cubrir casi toda la 
pantalla. Más adelante, veremos cómo podemos 
PHONE 7 configurarlos, de acuerdo a nuestras necesidades. 
Si bien la interfaz presentada en Windows 


8 posee una gran cantidad de características 
enfocadas a pantallas táctiles, no es un sistema diseñado 
exclusivamente para tablets. Podremos disfrutar de todos sus avances 
en monitores convencionales, y con el uso del teclado y del mouse. 

Si pensamos en el usuario, encontramos algunas características 
interesantes en la pantalla Inicio. Por ejemplo, podremos compartir la 
pantalla entre dos aplicaciones para utilizarlas al mismo tiempo, con 
solo algunos gestos táctiles o movimientos del mouse. Por otra parte, 
la transición entre los programas que se están ejecutando se logra de 
una forma sencilla: con solo mover el dedo hacia un lado de la pantalla 
o con un gesto del mouse, realizaremos el paso entre programas. 


Figura 3. Aunque podremos disfrutar 
de Windows 8 en cualquier computadora, obtendremos 
una mejor experiencia de usuario en una pantalla táctil. 
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2 Características 
y funcionamiento 


Como ya mencionamos, la presentación visual de la pantalla Inicio 
mantiene similitudes con Windows Phone, el sistema de Microsoft para 
dispositivos móviles. En la siguiente Guía visual, conoceremos las 
secciones más importantes de esta interfaz de uso. 


GV: PANTALLA INICIO 


0 1 Mosaicos: son los accesos directos a las aplicaciones y lugares del sistema. Para 
activarlos, solo es necesario hacer un clic sobre ellos. 


0 2 Usuario: en esta sección, encontramos todos los datos del usuario que haya iniciado sesión 
en el sistema; también la imagen personal en caso de que haya seleccionado una. 


0 3 Área de acceso a la barra lateral: para acceder a la barra lateral de 
opciones, solo necesitamos posicionar el cursor del mouse sobre este espacio. Al igual que en 


» 


el Escritorio, se trata de una barra que brinda accesos a distintas tareas importantes. 
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0 / Barra de opciones inferior: esta barra aparece cuando seleccionamos uno o 
más mosaicos y contiene opciones que podemos aplicar a los mosaicos seleccionados. 


0 5 Escritorio: desde este mosaico, podremos acceder directamente al Escritorio de 
Windows 8; para eso solo debemos hacer clic sobre él. 


0 6 Mosaico seleccionado: nos indica que el mosaico se encuentra seleccionado y, por 
lo tanto, está habilitado para que podamos realizar diversas tareas sobre él. 


La pantalla Inicio de Windows 8 nos presenta un enfoque diferente 
no solo en el aspecto estético, sino también en el aspecto funcional. 

Aunque en un principio la pantalla Inicio podría parecer complicada, 
nos daremos cuenta de que su funcionamiento es más intuitivo y nos 
permite realizar más acciones en menos tiempo. 

El concepto que se encuentra tras la apariencia de la pantalla Inicio 
es muy sencillo. Se trata de ampliar el antiguo menú Inicio y entregarle 
un espacio propio, en donde encontremos todo lo que necesitamos 
organizado en mosaicos interactivos. De esta forma, la pantalla Inicio 
se presenta como un lanzador de aplicaciones muy fácil de utilizar. 

El diseño que encontraremos en la pantalla Inicio se basa en la 
sencillez, por lo tanto, no encontraremos recargas visuales. Podemos 
darnos cuenta de que se trata de una interfaz diseñada para que pueda 
aprovecharse mediante gestos táctiles, aunque, si utilizamos teclado y 
mouse convencionales, también será posible acceder a sus funciones. 

La principal función de la pantalla Inicio es permitirnos lanzar 
aplicaciones y acceder a las opciones de configuración del sistema. Es 
importante mencionar que podremos elegir en detalle qué aplicaciones 


"144 


O PANTALLA INICIO 


El concepto que se encuentra detrás de la pantalla Inicio que acompaña a Windows 8 es la mejora y la 


reubicación del menú Inicio que acompañaba a los sistemas Windows anteriores. Desde ahora el menú 
Inicio se despliega, se hace más grande y pasa a ocupar toda la pantalla, por lo tanto ya no lo encontra- 
remos ubicado en el escritorio, sino que podremos verlo en toda la pantalla Inicio. 
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deseamos tener disponibles, eliminar las que vienen en forma 
predeterminada, renombrarlas, desplazar los mosaicos, entre otras 
opciones básicas. A continuación, analizaremos algunas tareas que es 
posible realizar en la pantalla Inicio. 


e Anclado de aplicaciones: es una de las funciones principales 
de la pantalla Inicio. Para anclar o agregar una aplicación a esta 
pantalla, solo debemos localizarla en el disco, para ello es posible 
utilizar la función de búsqueda integrada; luego, utilizamos el menú 
contextual del elemento y seleccionamos Anclar a Inicio. 

e Lanzamiento de aplicaciones: una vez que 
la aplicación se encuentre definitivamente 


anclada a la pantalla Inicio, solo será necesario PODREMOS DEFINIR 
utilizar un simple gesto táctil o un clic con el EN DETALLE QUÉ 
mouse para ejecutarla. 

e Creación de grupos y ordenación: los APLICACIONES 
elementos que se encuentran en la pantalla QUEREMOS TENER 


Inicio se organizan en forma automática, 
pero podemos agruparlos para entregarle un DISPONIBLES 
toque personal o para que sea más fácil ubicar 
los que necesitamos. Para organizar estos 
elementos, es posible utilizar diversos criterios, dependiendo de 
nuestros gustos o necesidades, por ejemplo, agrupando aplicaciones 
similares o nuestras aplicaciones favoritas. La creación de grupos 
es muy sencilla, solo necesitamos agregar los elementos usando el 
botón -. De esta forma, podremos seleccionar un grupo y, mediante 
el menú contextual, escribir un nombre. 

e Mosaicos interactivos: cuando hablamos de la pantalla Inicio, lo 


más importante son los mosaicos. Cada elemento que encontramos 
en esta interfaz de usuario es un mosaico o recuadro que nos 


(D DESARROLLO DE APLICACIONES 


Las herramientas que han sido utilizadas para el framework de aplicaciones para Windows 8 presentan 
muchas ventajas para los desarrolladores. Esto permite que las aplicaciones creadas para el sistema 


operativo sean visualmente impresionantes y que ofrezcan una experiencia de usuario de primer nivel. 
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permite acceder a contenidos y aplicaciones. 


WINDOWS 8 Dependiendo de la aplicación, estos mosaicos 
PRESENTA UNA pueden ser interactivos y mostrar información, 

como los mensajes que tenemos en nuestra 
INTERFAZ DE 


bandeja de entrada, datos sobre el tiempo o el 
USO COMPLETA Y nombre del tema musical que está sonando en el 
momento. De esta forma, la interfaz de uso deja 


PERSONALIZABLE 


er 


de ser estática y nos ofrece datos importantes en 
todo momento. Esto, sumado a la posibilidad de 
agrupar y organizar los mosaicos según nuestras 


preferencias, nos entrega una interfaz de uso completa, que resulta 
útil y totalmente personalizable. 


SkyDrive 


Emol.com - Noticias de última hora - 
(+15, 40) Deportes - Así fueron los últimos cinco 


T estrenos de Chile en los Sudamericanos 
Sub 20 


A E 


6" 

Londres 
Buen tiempo 
870" 


Figura 4. En esta imagen, vemos un mosaico 
interactivo que nos entrega información sobre finanzas y, a su lado, 
un mosaico que exhibe noticias en tiempo real. 


(D REQUERIMIENTOS DE HARDWARE 


Aunque el rendimiento de Windows 8 ha sido mejorado con respecto a versiones anteriores, los cambios 


no son tan profundos como sucedió con la transición entre XP y Vista. De esta manera, los requerimien- 


tos de hardware no serán muy superiores respecto de la versión anterior del sistema. 
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e Como vimos en esta sección, las posibilidades de uso que nos 
ofrece la pantalla Inicio son múltiples. Más adelante, en el capítulo 
5 -dedicado a la personalización de Windows 8-, analizaremos en 
detalle la forma en que podemos llevar a cabo la organización de 
todos los elementos de esta pantalla. 


Acceder a la pantalla Inicio 


Ya conocimos las características y el funcionamiento básico de la 
pantalla Inicio, ahora revisaremos la forma en que podemos acceder a 
esta interfaz de uso. Para hacerlo disponemos de dos opciones: 


e Inicio del sistema: cuando iniciamos Windows 8, en forma 
predeterminada se presenta la interfaz Metro; el Escritorio solo es 
accesible al hacer clic sobre el mosaico Escritorio. 

e Tecla Windows: si nos encontramos en el Escritorio de Windows 
8, la forma más rápida y efectiva de acceder a la pantalla Inicio es 
presionando la tecla WINDOWS. 


A Ventajas de la pantalla Inicio 


La pantalla Inicio es en sí misma una característica interesante, 
pero además incluye una serie de opciones que nos proporcionan un 
manejo más fluido de la computadora mientras realizamos las tareas 
cotidianas con Windows 8. A continuación, analizaremos las ventajas 
más importantes de esta interfaz. 


Integración con aplicaciones 


Los niveles de integración con las aplicaciones instaladas son una 
de las principales ventajas que apreciamos a simple vista. Como 
ya dijimos, es posible ejecutar aplicaciones en forma simultánea y 
navegar entre ellas de una manera sencilla. Además, encontramos las 
aplicaciones instaladas de un modo organizado en prácticos mosaicos 
distribuidos en la pantalla. Y, si queremos acceder a una aplicación, solo 
tenemos que realizar un toque en la pantalla o un clic del mouse sobre 


www.redusers.com «< 


USERS 2. PANTALLA INICIO 


el mosaico adecuado. Por otra parte, la aparición de la nueva tienda 
de aplicaciones de Microsoft se encarga de ofrecer la posibilidad de 
acceder a un conjunto organizado y probado de programas que nos 
ofrecerán el entretenimiento y las funciones que necesitamos. 


Placebo A Bruno Mars 


B3 EP e Locked Out 


Of Heaven 


Rebecca Ferguson ñ ECA BN Decai 


Backtrack ; 2 Noche de 
sexo 


Figura 5. La ejecución de aplicaciones en pantalla completa 
nos entrega una nueva forma de disfrutarlas sin ninguna distracción. 


Cabe aclarar que la integración de la nueva interfaz de uso con las 
aplicaciones del Escritorio dependerá, en gran medida, de que los 
programas sean diseñados para aprovechar todas las características 
de Windows 8. En este sentido, los navegadores más importantes ya se 
encuentran desarrollando nuevas versiones especialmente preparadas 
para Windows 8. De la misma manera, con seguridad habrá una 
explosión de nuevos lanzamientos de programas adaptados en especial 
para la nueva interfaz de Windows. 


Integración con el entorno 


En pocas palabras, podremos hacer uso de una gran variedad de 
gestos para realizar diversas tareas en la interfaz misma y en los 
programas ejecutados, como por ejemplo, cambiar entre aplicaciones 
Oo acceder a las opciones de configuración, moviendo el dedo hacia un 
lado o presionando por algunos segundos el mosaico adecuado. 
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Además, es importante mencionar que el nuevo método para 
cambiar entre aplicaciones y documentos abiertos nos entrega una 
forma diferente para enfrentar las tareas cotidianas en nuestra 
computadora: con Windows 8, solo debemos poner el cursor del mouse 
en el borde lateral izquierdo de la pantalla para ver una columna que 
contiene todas las aplicaciones abiertas. 

Los gestos que podemos llevar a cabo en la pantalla Inicio se 
presentan en forma fluida y muy cómoda, por lo tanto, perdemos 
menos tiempo ejecutando ciertas acciones del sistema, con lo cual la 
productividad se ve absolutamente incrementada. 


Bruno Mars 
Pop 


Canciones principales 


de Locked Out Of Heaven 3:53 
Locked Out Of Heaven 


Obtener vista previa de 2. Just The Way You Are 3:41 


canciones principales Just The Way You Are 


O) Reproducir en Xbox 
3. It Will Rain Q O) 
Comprar 


==) Detalles del artista The Twilight Saga: Breaking Dawn - P... Vista previa 


canción, 


Figura 6. La integración de las aplicaciones con el entorno 
del sistema operativo y con Internet es evidente. Aquí vemos 
la posibilidad de adquirir canciones en línea. 


O APLICACIONES ESTILO WINDOWS 8 


Las características de Metro en Windows 8 solo pueden verse potenciadas cuando se conjugan con pro- 


gramas que han sido diseñados para este sistema. En este sentido, Windows 8 nos sorprende con aplica- 
ciones como Windows Media Center o Zune, que están preparadas para sacar el máximo provecho del 
sistema operativo, aunque la oferta de programas crece a cada momento mientras los desarrolladores 


vuelven sus ojos hacia este sistema. 
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Apariencia estética 


Sin dudas, el aspecto más interesante de la nueva interfaz de usuario 


de Windows es la apariencia estética. En este sentido, cabe destacar 


que no se trata de una renovación, como había sucedido en versiones 


SIN DUDAS, LO MÁS 
INTERESANTE DE 
LA NUEVA INTERFAZ 
ES LA APARIENCIA 
ESTÉTICA 


anteriores del sistema operativo, sino que es un 
concepto totalmente nuevo pensado para sistemas 
de escritorio. Es decir, una propuesta que rompe 
con todos los esquemas en cuanto al uso de un 
sistema operativo Windows. 

En lo estético, la pantalla Inicio es impactante 
y no tiene nada que ver con el Escritorio que 
caracteriza a los sistemas Windows anteriores. Esto 
podría generar dos opiniones entre los usuarios. 
La primera posibilidad es que se vean cautivados 
por las novedades de Windows 8 y adopten de 


E E inmediato la nueva interfaz de uso como una ventaja que les permite 
ser productivos a la vez que se fascinan con las nuevas formas de 


utilizar la computadora. Pero, también, podría suceder que los usuarios 


rechacen este nuevo concepto y prefieran seguir utilizando el Escritorio 
como lo conocían hasta ahora. 


INICIO 


Claudio == 
Peña ELAR 


Figura 7. Es indudable el avance estético de Windows 8. 
Metro presenta una interfaz limpia, entretenida y versátil, todo 
lo que esperamos de un novedoso lanzamiento. 
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Facilidad de uso 


La facilidad de uso es uno de los propósitos que persigue Microsoft 
con la implementación de las novedades en Windows 8. Si bien la 
pantalla Inicio puede resultar muy diferente al principio, mientras la 
utilizamos y vayamos familiarizándonos nos daremos cuenta de que 
la facilidad de acceso a las opciones y aplicaciones instaladas es una 
de sus mayores ventajas. Con sencillos toques en la pantalla táctil o 
movimientos del mouse, podremos ejecutar cualquier aplicación y 
realizar tareas de configuración en pocos pasos. 


Configuración 
de la pantalla Inicio 


Con la pantalla Inicio, que acompaña a Windows 8, no solo 
disfrutamos de una bonita y muy cuidada interfaz, sino también 
contamos con la posibilidad de configurarla a la medida de nuestras 
necesidades y según nuestra preferencias. 


Figura 8. Es posible ver todas las aplicaciones disponibles 
con un clic en el icono Todas las aplicaciones, ubicado 
en la barra inferior de opciones. 
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Aunque veremos en detalle las tareas de configuración en el capítulo 
5 dedicado a la personalización, vale adelantar una opción muy 
interesante a la hora de configurar opciones del sistema desde la nueva 
interfaz de Windows 8: activar las herramientas administrativas. Se 
trata de un conjunto de utilidades que nos ayudan en la administración 
y configuración de diversas opciones del sistema, como por ejemplo, el 
Firewall o los discos y particiones. Para activarlas, debemos seguir las 
indicaciones entregadas en el siguiente Paso a paso. 


PAP: ACTIVAR HERRAMIENTAS ADMINISTRATIVAS 


0 Para comenzar, active la pantalla Inicio de Windows 8. Si se encuentra en el 
Escritorio, deberá presionar la tecla WINDOWS. 


(D BÚSQUEDAS EN EL SISTEMA 


Existen muchas aplicaciones alternativas al sistema de búsqueda implementado en Windows. Una de 
ellas es Archivarius 3000 (www.likasoft.com/document-search), un programa comercial que realiza 
búsquedas locales con una gran rapidez gracias a su proceso de indexación, que se encarga de alma- 


cenar detalles de todos los elementos de la computadora. 
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0 Una vez que se encuentre en la nueva interfaz, será necesario que ubique el puntero 
del mouse en la esquina inferior derecha de la pantalla. De esta forma, aparecerá 


una barra lateral con diversas opciones. Deberá presionar Configuración. 


2 0 . A3 miércoles 
. 17 de octubre 


03 A continuación, deberá seleccionar la opción denominada Mosaicos para poder 
acceder a la opción que le permitirá configurar la aparición de todas las 
herramientas administrativas en la nueva interfaz de usuario de Windows 8. 
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» 
En la ventana que se presenta a continuación, deberá marcar la opción Sí para 
04 mostrar las herramientas administrativas. Después, vuelva a la interfaz de inicio de 
Windows 8 presionando WINDOWS. 


(S Mosaicos 


05 Luego de completar los pasos anteriores, aparecerá una serie de nuevas opciones 
en el menú de inicio de Windows. Gracias a ellas, podrá realizar una configuración 
completa y detallada de Windows 8. 


Claudio 


Inicio 
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Entre las nuevas opciones que encontraremos 


en la pantalla Inicio luego de realizar los LAS HERRAMIENTAS 
procedimientos detallados en el Paso a paso ADMINISTRATIVAS 
anterior, se encuentran algunas herramientas 

administrativas, como el Monitor de rendimiento NOS AYUDAN EN LA 
(herramienta que nos permite verificar en CONFIGURACIÓN DE 


tiempo real el rendimiento del sistema y de las 


aplicaciones en funcionamiento) y el Visor de DIVERSAS OPCIONES 


eventos (que nos muestra los registros de los 
eventos más importantes que han ocurrido en el 
sistema), entre otras. 


Uso de la pantalla Inicio 


Como hemos visto, la primera toma de contacto con Windows 8 
resultará muy interesante gracias a la pantalla Inicio. Esto es así debido 
al rediseño de toda la interfaz gráfica del sistema y la forma en la que 
podremos interactuar con él. En este sentido, debemos mencionar que la 
curva de aprendizaje se puede considerar suave, pues, en equipos con 
capacidades táctiles, la navegación por las aplicaciones se adapta a la 
introducción de datos y gestos sobre la pantalla; por otra parte, en los 
equipos con pantallas tradicionales, resulta bastante intuitivo acceder a 
todo el contenido y las funcionalidades, mediante el mouse y el teclado. 

También, es necesario destacar la nueva capacidad social presente 
en Windows 8; al estar permanentemente conectado a las redes sociales 
y servicios en línea, ya no será necesario entrar en el chat para lograr la 
conexión o en el correo electrónico para recibir e-mails. 


D FREEFILESYNC 


Li 


La aplicación gratuita llamada FreeFileSync permite sincronizar el contenido de dos ubicaciones, apli- 
cando los cambios correspondientes realizados en los archivos originales. Es muy útil para mantener 
copias de seguridad, ya que permite identificar una carpeta como origen y otra como destino. Podemos 
descargarlo desde el sitio http: //freefilesync.sourceforge.net. 
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De esta forma, el uso de Windows 8 es más sencillo gracias a 
la pantalla Inicio. A continuación, analizaremos algunas acciones 
cotidianas que realizaremos en esta nueva interfaz de uso. 


Buscar elementos 


Los procesos de búsqueda son muy importantes mientras utilizamos 
un sistema operativo, y esto se refuerza en Windows 8 gracias a las 
nuevas características incorporadas. Si bien las opciones de búsqueda 
están tanto en Metro como en el Escritorio, es en la nueva interfaz 

donde presenta características completamente 
novedosas, porque la búsqueda en el Escritorio se 
WINDOWS 8 mantiene igual que en Windows 7. 


PERFECCIONA El sistema de búsqueda que propone Metro 
ofrece una de las funciones más potentes, ya 


Y AGILIZA LOS que no solo podremos encontrar aplicaciones, 
PROCESOS DE documentos o configuraciones en la computadora, 

, sino que también podremos incorporar la 
BUSQUEDA 


posibilidad de buscar e-mails, aplicaciones en 
Internet o actualizaciones de Facebook, solo 
seleccionando las opciones que se presentan. 
La pantalla de búsqueda cambia completamente a la hora de mostrar 
los resultados de lo que buscamos. La interfaz de búsqueda se divide 
en dos elementos principales: 


e Espacio central: es el panel donde veremos los resultados de 
la búsqueda que estemos realizando. Los resultados que aquí se 
muestran dependerán de la categoría de búsqueda que elijamos. 

e Columna derecha: se trata de una columna que se encarga de 
integrar la caja del buscador. Bajo esta caja, veremos las tres 


AH) BÚSQUEDAS RÁPIDAS 


En la pantalla Inicio podemos iniciar una búsqueda rápida. Para ello solo comenzamos a escribir el con- 
cepto que deseamos buscar y de inmediato aparecerán los resultados encontrados. Luego será posible 


filtrarlos dependiendo de si deseamos encontrar documentos, imágenes, aplicaciones u otros elementos. 
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categorías que integran el nuevo buscador de Windows 8: Aplicaciones, 
Configuración y Archivos. Una vez que seleccionemos una de las 
categorías, podremos acceder a los resultados de la búsqueda. 


Buscar 


Ap | ¡Icaciones Re os para *Y Aplicaciones 
Videdl I x [9] 


Figura 9. Antes de iniciar la búsqueda, será necesario 
que ingresemos el concepto deseado en el cuadro de texto. 


Debemos tener en cuenta que, gracias a la implementación de 
la tienda de aplicaciones, Microsoft espera que se descarguen e 
instalen una gran cantidad de programas. Por esta razón, el sistema 
de búsqueda que predominaba en las versiones Windows anteriores 
se encuentra obsoleto, pues no estaba orientado a la búsqueda de 
programas, sino más bien de elementos, como documentos y música, 
entre otros. Por este motivo, el sistema de búsqueda implementado 
en Windows 8 pone especial atención a las categorías de resultados y 


(D SISTEMA INTELIGENTE 


Podemos asegurar, sin miedo a equivocarnos, que las funciones de búsqueda en Windows 8 son más in- 


teligentes que nunca. Las búsquedas están basadas en un sistema que cuenta con elementos autónomos 
dirigidos a mejorar los resultados obtenidos y mostrados al usuario. Así, el sistema nos presentará, en 


los primeros lugares de la página de resultados, los elementos que seleccionamos con mayor frecuencia. 
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cuenta con un espacio adecuado para mostrar los 


LOS RESULTADOS resultados correspondientes. Así, los usuarios 

DE LA BÚSQU EDA podrán escoger en forma específica el tipo de 
archivo o los contenidos que buscan. 

PRESENTAN El sistema de búsqueda se encarga 

UNA MEJOR principalmente de mostrar resultados a los 


, usuarios, pero sin restar espacio a todas 
ORGANIZACION las categorías existentes. Esto se debe a las 


subcategorías mediante las cuales los resultados 


presentan una organización mucho más dinámica 


que, además, garantiza al usuario la efectividad de su búsqueda. 


Buscar 


Figura 10. Una vez que escribimos lo que deseamos 
encontrar, elegimos la categoría adecuada y, de inmediato, podremos ver, 
en el panel central, cada uno de los resultados obtenidos. 


da CENTRO DE SEGURIDAD 


En Microsoft Windows Vista, la versión inmediatamente anterior a Windows 7, el Centro de activida- 


des no existía. En su lugar, podíamos encontrar el Centro de seguridad, cuya función era permitirnos 
configurar las opciones de seguridad del sistema. Entre ellas, prevenir infecciones de virus y ataques a 


través de la red, y también efectuar actualizaciones. 
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Usar las esquinas activas 


En Windows 8 podremos ver que las esquinas de la pantalla 
Inicio nos permiten efectuar acciones importantes sobre el sistema 
operativo; por esta razón, estas esquinas pasaron 
a denominarse esquinas activas. La función 


específica de cada una de estas será detallada a LAS ESQUINAS DE LA 
continuación: PANTALLA TIENEN 
e Esquina inferior izquierda: Cada vez que UNA PRESENCIA 

aproximemos el cursor del mouse a la esquina DESTACADA EN 


inferior izquierda de la pantalla, aparecerá una 
miniatura de la última aplicación que hemos WINDOWS 8 


ejecutado. Esto nos permite regresar a ella 
haciendo un sencillo clic. 


Inicio 


Figura 11. Al hacer clic sobre la miniatura, 
accederemos a la última aplicación ejecutada. 


e Esquina superior izquierda: Si acercamos el cursor a esta esquina, 
veremos una miniatura de la pantalla de la última aplicación que 
hemos ejecutado. Si realizamos un gesto con el mouse o con los 
dedos, desplazándolo hacia abajo, se presenta una barra lateral que 
mostrará las aplicaciones que se encuentran abiertas; de esta forma, 
nos permite acceder a cualquiera de ellas con solo un clic. 
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Figura 12. En la barra lateral, vemos miniaturas 
de todas las aplicaciones que se encuentran ejecutadas. 


e Esquina superior e inferior derecha: Al acercarnos a ellas, 
aparecerá una barra lateral que nos permite buscar, compartir 
y acceder a la pantalla de inicio o activar acciones en diversos 
dispositivos (por ejemplo en una pantalla adicional). Además, 
presenta un acceso al menú de configuración, donde encontraremos 
las opciones de red, pantalla, volumen de sonido, panel de control, 
información de la PC y apagado/encendido del equipo. 


Hasta aquí, analizamos la forma en que podemos utilizar las 
opciones básicas de la pantalla Inicio. Aunque en un principio pueda 
parecer un poco extraña, con el tiempo nos iremos acostumbrando a la 
facilidad de acceso a nuestras aplicaciones y nos adaptaremos a este 
nuevo concepto de esquinas activas y mosaicos. 


Los mosaicos son un concepto heredado del sistema operativo de Microsoft para teléfonos móviles. Los 


usuarios de Windows Phone 7 con total seguridad encontrarán familiar la forma en que se disponen los 


elementos y en el funcionamiento particular de la pantalla Inicio. 
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a] 17 e 0) miércoles 
e . 9 de ene 


Figura 13. La barra de opciones contiene acceso 
a la configuración del sistema, así como también a la realización 
de búsquedas y a compartir, entre otras tareas. 


Cuando requiramos el escritorio clásico, bastará realizar un clic 
sobre el mosaico adecuado o presionar la tecla WINDOWS para acceder 
a él. En el capítulo 3, veremos las características y el uso del Escritorio 
que acompaña a Windows 8. 


uu vY 


— RESUMEN 


En este capítulo, conocimos todos los detalles relacionados con la nueva interfaz de uso que acompaña 
a Windows 8. También revisamos sus principales características y las ventajas que presenta por sobre 
el tradicional Escritorio. Analizamos además las opciones de búsqueda que integra y la manera en que 
podemos organizar todos los elementos, y también cómo configurarlos. Para finalizar, conocimos las 


esquinas activas y la función específica que ofrece cada una de ellas. 
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Actividades 


TEST DE AUTOEVALUACIÓN 


¿Qué son los mosaicos? 

Mencione las partes que componen la pantalla Inicio. 

¿De qué forma podemos lanzar una aplicación desde la pantalla Inicio? 
¿Cómo podemos anclar una aplicación a la pantalla Inicio? 

¿Qué son los mosaicos interactivos? 

¿Cómo podemos acceder a la pantalla Inicio? 

Enumere algunas ventajas de la pantalla Inicio. 


¿Qué encontramos en las herramientas administrativas? 


00 O0O JO Jl bb OY NP 


¿Cómo activamos las herramientas administrativas? 


pun 
(e) 


¿Para qué sirven las esquinas activas? 


EJERCICIOS PRÁCTICOS 


Seleccione y ancle algunas aplicaciones a la pantalla Inicio. 
Identifique un mosaico y un mosaico interactivo. 
Active las herramientas administrativas en la pantalla Inicio. 


Utilice la búsqueda integrada en la pantalla Inicio. 


1 
Z 
3 
4 
5 


7) PROFESOR EN LÍNEA 


Verifique la funcionalidad de las esquinas activas. 


Si tiene alguna consulta técnica relacionada con el contenido, puede contactarse 
con nuestros expertos: profesorOredusers.com 
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Escritorio 
de Windows 8 


El tradicional Escritorio también se encuentra presente 
en Windows 8, aunque posee diversas mejoras y nuevas 
características. En este capítulo, conoceremos todas sus 


ventajas y novedades. 


ElESCiio on 74 Copia o 89 
Elementos del Escritorio.................. 75 Reemplazo de archivoS ............c....... 90 
Menú de Inicio tradicional ............... 78 
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2 El Escritorio 


La pantalla Inicio de Windows 8, que analizamos en el Capítulo 2, 
es espectacular, pero recordemos que el Escritorio tradicional no ha 
desaparecido. Para quienes todavía no se acostumbran a la pantalla 
Inicio, el Escritorio sigue estando, aunque ahora se presenta como una 
aplicación más, accesible desde los mosaicos de la nueva interfaz. 


Figura 1. El Escritorio de Windows 8 es similar 
al que encontrábamos en Windows 7, aunque veremos 
una diferencia radical: ya no aparece el botón Inicio. 


Para acceder al Escritorio de Windows 8, solo debemos hacer clic en 


el mosaico Escritorio. También podemos intercambiar entre el Escritorio 
y la pantalla Inicio presionando la tecla WINDOWS. 


CÓMO MOVER UNA VENTANA 


Para mover a través del escritorio de Microsoft Windows 7 una ventana que no se encuentre maximizada, 


debemos presionar el botón del mouse sobre su barra de título y arrastrarla sin soltarlo. Cuando la ven- 


tana se encuentre en la ubicación deseada, podremos soltar el puntero del mouse. 
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Elementos del Escritorio 


Antes de pensar en el manejo de los procesos 
que realiza el sistema operativo en forma 
interna, como usuarios, el primer aspecto que 
juzgamos suele ser la manera en que se presenta 
la información y cómo interactuamos con ella. 
En este sentido, esta nueva versión de Microsoft 
Windows propone un reto superior ya que esta 
vez el Escritorio no es el primer elemento con el 
que nos encontramos. 


DEIA 75 


A PESAR DE LA 
NOVEDAD DE LA 
PANTALLA INICIO, EL 
ESCRITORIO SIGUE 
PRESENTE 


Figura 2. Las ventanas en Windows 8 son similares 
a las de la versión anterior del sistema, aunque echamos 
de menos la presencia de los efectos de Aero. 


O ALCANCES DEL MULTI TOUCH 


Le 


La nueva interfaz Multi Touch que acompaña a esta nueva versión de Microsoft Windows entrega mu- 


chas funcionalidades y capacidades extras en el manejo del sistema operativo que la hacen verdadera- 


mente atractiva. Por ejemplo, gracias a su uso, podremos emplear MS Paint para dibujar con los dedos 


o cambiar de lugar elementos mediante toques en la pantalla. 
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Inicio DS Compartir Vista 


IE Escritorio 
El Sitios recientes A Música 
<Y) Biblioteca 

A Bibliotecas 

[3] Documentos 

[El Imágenes 

a) Música 

E Vídeos 
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=0 
EB seteccionar todo 
No seleccionar ninguno 


LE Historial — ¿2 invertir selección 


Figura 3. Una de las novedades que encontramos al explorar 
el Escritorio de Windows 8 es que las ventanas incorporan la interfaz 
Ribbon, con su característica cinta de opciones superior. 


La forma de interactuar con el usuario y la 


interfaz de uso son dos de los aspectos que más 


WINDOWS 8 han sido cuidados en los diversos desarrollos de 

PROPONE AL Microsoft. Aun así, en Windows 8 vemos superada 
esta regla al presentarnos dos interfaces de uso 

USUARIO DOS distintas. Por un lado, la nueva pantalla Inicio y, 

INTERFACES DE USO por el otro, el antiguo Escritorio que ya hemos 
conocido en versiones anteriores. 

DIFERENTES 


A continuación, conoceremos algunos de los 


elementos más importantes del Escritorio que en 


Q hn esta ocasión acompaña a Windows 8. 


Ho) EL CENTRO DE BIENVENIDA 


El Centro de bienvenida fue una de las características más importantes en la versión Windows Vista. Al 


igual que el ítem Tareas iniciales de Windows 7, se encargaba de guiarnos por las nuevas funcionalidades 


que presentaba el sistema. El Centro de bienvenida aparecía después de instalar Windows Vista por prime- 


ra vez y cada vez que el sistema era reiniciado hasta que marcábamos la opción para evitarlo. 
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0 1 Iconos del Escritorio: los iconos del Escritorio representan un acceso rápido 
a programas, lugares y documentos que se encuentran en el sistema operativo. Es posible 
agregar cualquier icono al Escritorio y organizarlo según nuestra preferencia. 


0 2 Barra lateral: se trata de una barra que permite ingresar el o los términos que 
deseemos para buscar los archivos y las aplicaciones que necesitemos, acceder a las opciones 
de configuración y, también, a otras alternativas presentes en Windows 8. 


0 3 Área de notificación: es un espacio de la barra de tareas en el que podremos 
ver información relevante sobre el estado de la red, el sonido del sistema, la carga de la 
batería y la conexión de dispositivos de almacenamiento extraíble, entre otras cosas. 


0 / Aplicaciones en ejecución: muestra iconos que representan cada una de las 
aplicaciones que se encuentran en ejecución en un momento determinado. Mediante estos 
iconos, podremos minimizar y maximizar las ventanas correspondientes a esas aplicaciones. 


0 5 Inicio rápido: este apartado de la barra de tareas permite acceder a lugares y 
aplicaciones, como Internet Explorer, de una forma rápida. 


0 6 Nueva interfaz: este espacio permite acceder a la pantalla Inicio. 
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El uso del Escritorio en Windows 8 se mantiene igual que en 
versiones anteriores del sistema; en él, podemos organizar y agregar 
accesos directos utilizando el menú contextual de cada elemento. De 
la misma forma, para ejecutar un documento o aplicación, necesitamos 
hacer doble clic sobre el icono correspondiente. 

A pesar de que la apariencia del Escritorio en Windows 8 conserva 
un aspecto similar al que teníamos en Windows 7, existen algunos 
elementos diferenciadores: 


e Barra lateral de opciones: esta barra de opciones no está 
presente en forma predeterminada. 
Para acceder a ella, debemos acercar el cursor a la esquina inferior 
derecha del Escritorio, al lado del área de notificación. 

e Menú Inicio: en esta versión del sistema, no existe el menú 
Inicio, ya que ha sido reemplazado por la pantalla Inicio, donde 
encontraremos todos los accesos a lugares y aplicaciones. 


Menú Inicio tradicional 


Si la nueva apariencia del escritorio de Windows 8 no acaba de 
convencernos, debemos saber que es posible acercarnos a la antigua 
apariencia del menú Inicio. 

Esta tarea debe ser llevada a cabo con mucha precaución, ya que 
será necesario instalar una aplicación externa, por lo que el sistema 
operativo será intervenido. 

La ventaja de utilizar el menú Inicio tradicional reside en que nos 
permitirá acceder a cualquier programa en forma directa, y también a 
las herramientas del sistema y a los accesorios. 


444 


El menú Inicio fue uno de los elementos más importantes y representativos de las distintas versiones de 
Microsoft Windows. En el caso de Windows 7, el diseño de este menú no difiere demasiado con respecto 
a la versión de Windows Vista, pero incorpora algunos elementos que le otorgan una apariencia mucho 
más agradable y, también, mayor funcionalidad. En la versión de Windows 8, comprobamos que el menú 


Inicio ya ha desaparecido, y ahora es reemplazado por la pantalla Inicio. 
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En esta ocasión específica, vamos a utilizar la 


aplicación llamada Stardock Start8. Por supuesto, EL MENU INICIO 
para obtenerla, el primer paso será descargarla; TRADICIONAL NOS 
para hacerlo, podemos dirigirnos al sitio oficial de 
la aplicación, cuya dirección es www.stardock. PERMITE ACCEDER A 
com/products/start8 y a continuación LOS PROGRAMAS EN 
simplemente haremos clic en Get It Now. 

Elegimos guardar el archivo de instalación en FORMA DIRECTA 
la ventana de aviso; a continuación, vamos a la 
carpeta donde el instalador se haya descargado y 
hacemos doble clic sobre Start8-setup. 

Stardock »01-10 


Software | Games | Forums | Support | Store NN (O ROMAN Ipeciñ 


tario | Features | Downioad | Purchase 


Bring back the Windows” "Start" menu with Start8”! 


Figura 4. Solo debemos hacer clic en el botón 
Get It Now para descargar una copia de Stardock Start8. 


Para continuar, debemos confirmar el aviso de seguridad que nos 
entrega el sistema operativo; hacemos clic en la casilla 1 agree to the 
terms of this license agreement y luego sobre Next. 

Otra vez hacemos clic sobre Next y, por último, presionamos Finish 
cuando la instalación haya terminado. 

Debemos tener en cuenta que Stardock Start8 es una aplicación 
comercial, por lo tanto, será necesario comprarla. No obstante, si 
hacemos clic en Try Start8, podremos utilizarla en forma gratuita por un 
período no mayor a 30 días. 
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SD () Years 
Stardock [4 nia Lan 


Software | Games | Forums | Support | Store Lora a area ere 


Startá | Features | Download | Purchase Elite 81%  Miweet 1550 +1. 077 


Bring back the Windows” "Start" menu with Start8”! 


Figura 5. El menú de opciones que ofrece 
Start8 es similar al que se encuentra en Windows 7. 


Luego se presentará la ventana de configuración; en ella es posible 
personalizar diversas opciones del menú Inicio. Si no deseamos 
personalizarlo, cerramos dicha ventana. 

Luego de completar las indicaciones comentadas hasta aquí, 
veremos en la esquina inferior izquierda del escritorio de Windows el 
botón de Inicio, aunque presenta el logo de Windows 8. 

Aunque el menú Inicio que acabamos de instalar funciona sin 
inconvenientes, debemos saber que presenta algunas limitaciones, 
como la imposibilidad de arrastrar programas desde el menú Inicio al 
Escritorio para crear accesos directos en forma automática. Algo a lo 
que probablemente ya estábamos acostumbrados. 


APARIENCIA DE WINDOWS 


La apariencia visual del sistema operativo Microsoft Windows ha sufrido radicales cambios en cada 
una de sus diferentes versiones. Por ejemplo, si comparamos la interfaz de usuario de Windows 95 con 
la que presentaba Windows 7, notaremos impresionantes avances y grandes mejoras. Sin embargo, a 
pesar de las innovaciones, elementos como la barra de tareas y el menú Inicio mantuvieron su ubicación 
original hasta la llegada de Windows 8. 
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Explorador de archivos 


En las versiones de los sistemas de Microsoft, el Explorador 
mantuvo sus características esenciales. Desde Windows XP, 
pasando por Windows Vista y Windows 7, su funcionalidad 
y apariencia presentaron pequeñas mejoras, tales como las 
bibliotecas, que aparecieron en Windows 7. 


Figura 6. Las bibliotecas que aparecieron 
en Windows 7 se mantienen en esta versión del sistema operativo. 


El escritorio de Windows 8, aunque mantiene una apariencia similar 
a la de Windows 7, incluye nuevas características, relacionadas con 
la independencia de aplicaciones externas para trabajar con tipos de 
archivos populares o evitar dañar la información mientras realizamos 
tareas comunes en la computadora. 


A) EXPLORADOR 


El explorador de Windows 8 presenta una apariencia estética similar a la del explorador que acompañaba 


a las versiones anteriores de Windows, aunque sin duda, una de las opciones que nos llamará la atención 
es la existencia de una cinta de herramientas superior, tal como encontramos en Microsoft Office. 
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$ Desancias este programa de la barra de tareas. 
E Cerrar ventana 


Figura 7. El Explorador de Windows 
es accesible mediante el icono ubicado en la barra de tareas. 


A continuación, conoceremos las mejoras más interesantes que se 
incorporan en el Explorador de archivos que acompaña a Windows 8: 
la integración de la cinta de opciones en el Explorador de archivos, la 
asociación de imágenes .ISO y VHD, la copia optimizada de archivos y las 
mejoras en el reemplazo de documentos y carpetas. 


Cinta de opciones 


La cinta de opciones fue una de las características más destacadas 
en sus inicios. Hizo su aparición en Microsoft Office 2007; con 
el tiempo evolucionó y se modernizó. En la 
actualidad, la encontramos en aplicaciones de 
PODEMOS Microsoft tales como WordPad y MS Paint. De la 
ENCONTRAR LA misma forma, desarrolladores externos han ido 
incluyendo el concepto de cinta de opciones en 
CINTA DE OPCIONES varias de sus aplicaciones. 
EN WORDPAD Y MS En esta versión de Windows, la cinta de 
opciones ha sido incluida en el Explorador de 
Windows; de esta forma, se encarga de agrupar 
los clásicos menús del explorador en prácticas 


¡ e pestañas, tal como vemos en Microsoft Office. 
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Desde ahora, el Explorador de Windows incluye 
todas las operaciones que antes podíamos realizar 
desde los menús de opciones superiores, aunque 
notaremos que las opciones están dispuestas 
en pestañas organizadas. De la misma forma, 
encontraremos funciones que ya conocíamos, 
como Copiar y Pegar, pero también veremos 
algunas novedades, como Copiar la ruta de acceso, 
la cual nos proveerá la ubicación exacta del 
directorio en que nos ubicamos. 
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UNA DE LAS 
NOVEDADES TIENE 
QUE VER CON LA 
OPCIÓN COPIAR RUTA 
DE ACCESO 


Por otro lado, si presionamos la tecla ALT mientras estamos en el 
Explorador de archivos, veremos las letras que indican la pestaña, y 
dentro de cada una, las teclas de cada función específica. 


Figura 8. Para acceder a cada una de las opciones, 
debemos presionar las teclas que se indican junto a cada opción. 


Si tenemos habilitada la Barra de herramientas de acceso rápido 
(lo hacemos con un clic derecho sobre alguna pestaña de la cinta de 
opciones y seleccionando Mostrar barra de herramientas de acceso rápido 
sobre la cinta), podemos agregar funciones que nos permitan acceder a 


ellas en forma rápida. Y si deseamos agregar un nuevo elemento a esta 


barra, solo debemos hacer clic sobre ella y a continuación seleccionar 
la opción Agregar a la barra de herramientas de acceso rápido. 
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y Personalizar buera de herramientas de acceso rápido 
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Figura 9. La Barra de herramientas de acceso rápido permite 
albergar elementos de uso frecuente para encontrarlos e iniciarlos con rapidez. 


La cinta de opciones facilita navegar sobre los archivos; así veremos 
pestañas adicionales según el archivo. Por ejemplo, al seleccionar una 
Biblioteca, la pestaña Administración nos mostrará modificaciones propias 
de la Biblioteca: agregar nuevos directorios o restaurar la configuración. 


noo Compara vta 
E AT e O huenenDecirza 
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Figura 10. Si seleccionamos un archivo en el Explorador de Windows 8, 
veremos una pestaña adicional con acciones específicas para el archivo elegido. 
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Si seleccionamos un archivo de música, tendremos acceso a 
funciones adicionales de reproducción o grabación. De esta forma, nos 
damos cuenta de que el Explorador de esta versión de Windows nos 
permite realizar las actividades de una forma más sencilla. 


Pestañas de la cinta de opciones 

Las cuatro pestañas principales de la cinta de opciones son 
Inicio, Compartir, Vista y Administrar. A continuación, conoceremos las 
características de cada una de ellas. 


e Inicio: desde esta pestaña, podemos administrar nuestros archivos, 
moverlos de lugar, copiarlos y cortarlos, pegarlos, eliminarlos o 
renombrarlos, entre otras opciones. 


Iracio — Compartir vista »0 


AF E Cortar ” E X =j q. J fabor» BE Seleccionar todo 
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Figura 11. La pestaña Inicio entrega opciones 
generales para manejar los archivos presentes en la carpeta. 


e Compartir: desde la pestaña compartir también se nos abrirá 
un abanico de posibilidades. Algunas de las opciones que 
encontraremos en esta sección son: comprimir archivos, pasando 
por grabar en disco, imprimir, enviar por fax, hasta elegir a las 
personas con las que se desea compartir o dejar de compartir un 
elemento determinado, entre otras tareas. 


www.redusers.com 


< 


86 — ETA 3. ESCRITORIO DE WINDOWS 8 


Inácio Compartir Vista 
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Figura 12. La pestaña Compartir reúne las opciones 
necesarias para compartir elementos con otros usuarios. 


e Vista: desde la pestaña llamada Vista, podremos organizar cómo 
preferimos que se vean los elementos de una ventana: modificar el 
tamaño de los iconos, ordenar los archivos, cambiar las opciones de 
carpeta y ver las opciones de búsqueda. 
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Figura 13. En la pestaña Vista, es posible organizar 
la forma en que se presentan los elementos en la ventana. 
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e Administrar: en esta pestaña, es posible administrar las bibliotecas y 
definir la ubicación para guardar o acceder a las funciones especiales 
que aparecen cuando seleccionamos un archivo específico. 


Girara la Girara ta — Presentación Extablecer Reprod 
Exquierda derecha como fondo 


(4) - Poe Claudio Pes 


<= DEDRAA DE 


MI Escritorio Búsquedas Contactos Descargas Escritorio Pavortos Juegos Mé músico 


Le Sitios recsertes 


4 Vibiotecos E bh l 
* Documentos 
hai Imágenes Mis Mis vídeos Vínculos 
eh Misco imégenes 
A videos 


¡Equipo 
lla Disco local (C:) 
cía Disco local (Di) 
«a Disco local (Es) 


Sl Red 


13 elementos — 1 elemento seleccionado 0 bytes 


Figura 14. En la pestaña Administrar, podemos 
efectuar acciones relacionadas con el archivo seleccionado. 


Como ya mencionamos, aparecerán otras pestañas dependiendo 
de los archivos que hayamos seleccionado en el Explorador (Imágenes, 
Música, Video o Bibliotecas). Por ejemplo, si seleccionamos una imagen, 
veremos la opción que nos permite ponerla como fondo de pantalla. 

Por otra parte, según sea el tipo de unidad de disco en que nos 


encontremos navegando, se presentarán diferentes opciones tales 
como Buscar o Gestión de discos. 


O BARRA DE TAREAS 


La barra de tareas sigue siendo un elemento primordial de la interfaz de usuario en los sistemas Win- 


dows. A partir de Microsoft Windows XP, esta barra ha sufrido sucesivas modificaciones en su apariencia 
y el lanzamiento de Windows Vista también trajo consigo una barra de tareas renovada. Pero, sin lugar 
a dudas, es con la aparición de Windows 7 que se marca una diferencia destacable al presentarnos un 


diseño que posee líneas atractivas. Como comprobaremos, su diseño se ha mantenido en Windows 8. 
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Asociación de imágenes .ISO y VHDs 


La asociación de imágenes .ISO y VHDs es una de las nuevas 
características del Explorador de Windows 8. Se trata de una opción que 
nos entrega soporte nativo para las imágenes ISO. De esta forma, sin 
que sea necesario instalar aplicaciones tales como UltralSO, podremos 
manejar archivos .ISO, extrayendo su contenido, o modificarlo. Por otra 
parte, también podremos acceder a los discos duros virtuales (VHDs). 

Desde ahora, y con solo utilizar el Explorador de Windows 8, es 
posible montar varias imágenes en diferentes unidades virtuales. Así 
podremos trabajar sobre ellas e, incluso, realizar algunas ediciones. 

Cuando nos encontremos en el Explorador de Windows 8, solo 
tendremos que navegar hasta la ubicación de un archivo ISO o VHD 
y seleccionarlo; en forma inmediata, aparecerá una serie de opciones 
adicionales en la pestaña Administrar. 

También es posible realizar esta tarea de una forma más rápida, solo 
seleccionamos el archivo con el botón secundario del mouse y elegimos 
la opción Montar, desde el menú contextual. 


Figura 15. Desde ahora, solo necesitamos acceder 
al menú contextual de una imagen ISO para montarla. 


Si hacemos clic con el botón secundario del mouse sobre la unidad 
virtual que acabamos de crear, podremos expulsarla. Para ello, 
seleccionamos la opción Desmontar. 
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Copia de archivos 


En versiones anteriores de Windows, una de las características 
del Explorador de archivos se relacionaba con la ventana de copia 
de archivos, la cual nos entregaba información acerca de la tarea 
realizada. Pero no era suficiente. Desde ahora, encontraremos más 
información referente mientras traspasamos archivos desde una 
ubicación a otra; por esta razón, la ventana de copia de archivos se ha 
reformado completamente. 


Copiando 1 elemento de Disco local (D:) a Disco local (D:) 
40% completado 


Velocidad: 27,1 MB/s | 


Nombre: 480.rmvb 
Tiempo restante: Aproximadamente 15 segundos 
Elementos restantes; 1 (464 MB) 


(A) Menos detalles 


Figura 16. Esta es la nueva ventana del Explorador 
de Windows 8 en el momento de hacer tareas de copia de archivos. 


Existen varios cambios en la ventana de copia de archivos con 
respecto a Windows 7. Veremos la cantidad de elementos que se están 
copiando, las dos unidades o directorios utilizados en la copia (con un 
acceso a ellos), una barra de progreso más intuitiva y la velocidad de 
copia de nuestros archivos. 

Por otra parte, se mostrará el nombre del archivo que se está 
copiando en ese momento, también el tiempo estimado para el proceso 
y la cantidad de elementos restantes. Pero eso no es todo, además 
vemos dos nuevos botones, uno para Pausar la copia de los archivos, y 
otro que nos permite Cancelar. 

Si hacemos clic en Pausar, Windows se detendrá en el archivo actual 
y mantendrá el progreso para cuando presionemos el botón Continuar. 
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Reemplazo de archivos 


Cuando nos enfrentemos a la tarea de mover archivos desde una 
ubicación a otra, encontraremos que Windows 8 nos propone nuevas 
características que lo diferencian de Windows Vista y Windows 7. 


Moviendo 3 elementos de Aplicaciones a Lenovo 


El destino tiene 3 archivos con los mismos nombres 


| Y Reemplazar los archivos en el destino 


5) Omitir estos archivos 


[ly Permitirme decidir por cada archivo 


A) Menos detalles 


Figura 17. Cuando intentamos mover archivos 
repetidos, Windows 8 nos presentará estas opciones. 


Supongamos que deseamos transferir un grupo de archivos desde 
una carpeta llamada Documentos_1 a otra carpeta nombrada como 
Documentos_2. Mientras se realiza el procedimiento, el sistema operativo 
advertirá que existen tres archivos repetidos de una carpeta a otra y nos 
presentará una ventana que nos ofrece tres posibles acciones. 

Como podemos darnos cuenta, las dos primeras opciones que se 
presentan en la ventana estaban presentes en Windows 7, tenemos la 


444 
BIBLIOTECAS 


Las Bibliotecas son una de las características heredadas de Windows 7. Mediante su uso, podremos 


mantener organizada nuestra información sin que sea necesario cambiar la ubicación de los archivos. De 
esta forma, una biblioteca puede contener elementos que se encuentran en diversas ubicaciones físicas 
de nuestros dispositivos de almacenamiento. 
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posibilidad de indicar que todos los archivos sean 
reemplazados o que sean ignorados. 

Pero eso no es todo, desde ahora encontramos 
una tercera opción: Permitirme decidir por cada 
archivo. Al seleccionarla, veremos una nueva 
ventana donde se encuentran todos los archivos 
y sus respectivos detalles. En esta ventana, es 
posible filtrar los archivos que finalmente serán 
copiados en la carpeta de destino. 

Tengamos en cuenta que el Explorador de 


Windows 8 nos entrega datos exactos (nombre y tamaño) sobre los 


DET 91 


WINDOWS 8 

PROPONE AL USUARIO 
UNA NUEVA MANERA 
DE MOVER LOS 
ARCHIVOS 


Le 


archivos por reemplazar, por lo que nos resultará sencillo confirmar 


cuáles necesitaremos. 


¿Qué archivos desea conservar? 


Siselecciona ambas versiones, se agregará un número al nombre del archivo movido. 


O Archivos de Apirceciones Dl Archivos ya en Lenovo 


Visual Studio_2010_LA TIMATE_ by elciraledece rar 


| 05-04-2012 10:02 
42 MB 


EE * 


05-04-2012 10:02 
22 M8 


3 * 


11) 19-05-2012 10-20 ] 19-05-2012 10:20 
EE 7” E” 
NetSupporchuol8 rofesuonal 10.09 Keygen. SPANISH-L0 101 


[a] 09-04-2012 9:23 09-04-2012 9:23 
23,6 MB a 23,6M8 


O Pesas por alto 3 archevos con fecha y tamaño iguales — | Continuar — | 


Figura 18. En esta ventana, podemos 


seleccionar cuáles serán los archivos que se reemplazarán. 


D TRANSFERENCIA DE ARCHIVOS 


Copiar archivos desde un dispositivo a otro siempre ha sido una tarea fácil. Pero, desde ahora, tendremos 


a nuestra disposición opciones adicionales que nos permitirán decidir con mucho más detalle qué quere- 


mos que el sistema haga con los elementos que poseen el mismo nombre. 
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3 Sistema de ayuda 


El sistema de ayuda es un elemento muy importante en los sistemas 
operativos de Microsoft. Windows 8 cuenta con una herramienta de 
ayuda integrada, a la que podemos acceder si nos encontramos en el 
Escritorio y presionamos la tecla Fl. 


Cu 
No está Conectado 4 internet Bara Obtener ACEOTO 4 la ayuda en parta. que mos 
de ayuda más recente debe estar conectado a internet. Compriebe su conemén a 


5 gue Vendo este mentaje, es posible que el servico de ayuda en partalla no sa encuentra 
Saponitia temporsmente inerte conectarse de nuevo mis tarde 


Buscar 


Inicio de la Ayuda | Explerar ls Ayucia | Ponerve en contacto con el servico de soporte 16 


Figura 19. La ventana de ayuda 
de Windows 8 ofrece algunas categorías bien definidas. 


Entre las secciones de la ayuda están las encargadas de entregar 
información sobre Introducción, Internet y redes, Seguridad, privacidad y 
cuentas. Cada una contiene una serie de subcategorías en las cuales se 
organizan los temas proporcionados en la ayuda. Navegar por ellas 
solo requiere hacer clic en los enlaces que deseemos abrir. 


AYUDA ONLINE 


El sistema de ayuda que incorpora Windows 8 posee una gran cantidad de temas que podemos consultar 


en cualquier momento. Pero, si deseamos tener a nuestra disposición la ayuda completa, será necesario 


que nos mantengamos conectados a Internet. 
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3 £0 
No esta conectado 4 Intermet Para cbtecer ¿como a la ayudo en pantalla que muestra el corterado 


A 
de ayuda más reciente. debe estar conectado a Interret. Compruebe 14 conexion a inter 


Si sigue wendo este mensaje. es posible que el sentcio de ayuda en partalla no ze encuentre 
Gspontle temperalmerte irterte conectarse de nuevo más arde 


Figura 20. Cuando hagamos clic sobre alguna de las opciones disponibles 
en la ayuda de Windows 8, accederemos a todos los temas relacionados. 


Como vemos, la Ayuda de Windows 8 es muy completa y debemos 
tener en cuenta que no solo contiene referencias sobre la forma de 
acceder a las diversas opciones y características que acompañan a 
esta nueva versión del sistema, sino que también nos ofrece valiosa 
información sobre el modo en que podemos solucionar algunas de las 
dificultades más comunes que se nos presentan. 


a RESUMEN 


444 


En este capítulo, conocimos los detalles de la interfaz Metro y del Escritorio que acompaña a Windows 
8. Vimos las ventajas de Metro y la forma en que podemos sacar provecho de su uso, analizamos las 
opciones de búsqueda que integra, y la manera en que podemos organizar los elementos y también cómo 
configurarlos. Para finalizar, conocimos los detalles del Escritorio, sus elementos, las novedades que 
incorpora el Explorador de archivos y la forma en que podemos acceder a la ayuda integrada. 
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Actividades 


TEST DE AUTOEVALUACIÓN 


1 ¿Qué diferencias encontramos entre el Escritorio de Windows 7 y el de 
Windows 8? 


Mencione los elementos del Escritorio de Windows 8. 

¿Cómo podemos acceder al menú lateral de opciones del Escritorio? 
¿Qué aplicación nos proporciona el menú de Inicio clásico? 

¿Cuáles son las novedades en el Explorador de Windows 8? 
Mencione las ventajas de la cinta de opciones del Explorador. 

¿Qué pestañas encontramos en la cinta de opciones del Explorador? 


¿Cuál es la función de la pestaña Administrador? 


000 JO Ud Bb Y N 


¿De qué forma podemos montar una imagen .1SO? 


rn 
[e] 


Enumere las mejoras en la copia de archivos. 


EJERCICIOS PRÁCTICOS 


Ingrese al Escritorio de Windows 8. 
Despliegue el menú lateral de Windows 8. 


Instale y configure Start8. 


Pb 0Nr 


Acceda a las pestañas de la cinta de opciones presentes en el Explorador de 
Windows y, luego, copie archivos entre carpetas. 


?) PROFESOR EN LÍNEA 


Si tiene alguna consulta técnica relacionada con el contenido, puede contactarse 
con nuestros expertos: profesorOredusers.com 


Y vwww.redusers.com 


SOON 
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Operaciones básicas 


A continuación, analizaremos cada una de las operaciones 


básicas que es posible realizar en Windows 8. 


Las acciones sobre archivos y carpetas dentro del Escritorio 


y sobre los mosaicos de la pantalla Inicio serán también 


analizadas en este capítulo. 


v Inicio y cierre de sesión........... 96 
Cerrar sesión y apagaf .ooccccccccicconnno. 97 


v El Explorador de archivos .... 100 
Pausar la copia de archivos............ 105 
Imágenes y metadatos EXIF ......... 106 


Cinta de opciones 


v Archivos y CarpetaS...oommmmmmo.. 107 
Acceder a las propiedades ............. 109 


v Operaciones sobre iconos...... 


v Accesos dir 


OCÍOS cocconcencncnancaso 


115 


v Operaciones sobre mosaicos .120 


v Resumen.... 


v Actividades 
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2 Inicio y cierre de sesión 


En este momento, ya hemos instalado una copia de Windows 
8 en nuestro equipo y, además, conocimos todos los detalles que 
acompañan a la pantalla Inicio así como también al Escritorio del 
sistema. Ahora es necesario familiarizarse con las operaciones básicas 
que podemos realizar como usuarios. En primer lugar, analizaremos los 
procedimientos de inicio y cierre de sesión. 

Cada vez que iniciemos Windows 8, nos encontraremos con 
una pantalla de bloqueo, la cual dispone de la imagen que hemos 
seleccionado para nuestro usuario, la fecha y la hora, además de una 
casilla en la cual debemos ingresar la contraseña correcta para iniciar 
una sesión de usuario. 


.L 
Conf g u racl (0) n Pantalla de bloquec Pantalla Inicio Imagen de cuent: 


Usuarios 


Notificaciones 


Buscar 


Compartir 20:02 
Uso general E 
Privacidad : 
O A e ES Ñ 
Ama 
Inalámbrico 
Examinar 
Accesibilidad 


Aplicaciones de pantalla bloqueada 


Sincronizar tu configuración 


Elegir aplicaciones que se ejecutan en segundo plano y muestran estados y nose 


Figura 1. La ventana de bloqueo de Windows 8 presenta una 
imagen de fondo y algunos datos, como la fecha y la hora. Si presionamos 
una tecla o hacemos clic, podremos ingresar la contraseña. 


Para poder iniciar o desbloquear la sesión desde la pantalla de 
bloqueo o lock screen, es posible hacer un clic en la pantalla, 
pulsar cualquier tecla o tocar la pantalla en caso de que fuera táctil. 
Cualquiera de estas acciones habilitará el inicio de sesión, donde 
ingresaremos la contraseña; luego, se nos presentará la pantalla Inicio. 
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Cerrar sesión y apagar 
y apag 

Como sabemos, la forma de iniciar una sesión de trabajo no es 
diferente a las versiones anteriores de Windows, pero no sucede lo 
mismo con la tarea de cerrar sesión y apagar el equipo. 

Al no existir el menú Inicio clásico, la forma de apagar el equipo o 
cerrar sesión es muy distinta, ya que no encontraremos los botones que 
nos permitían realizar estas acciones en Windows 7 o Windows Vista. 

Cuando iniciamos una sesión de usuario en Windows 8, lo primero 
que veremos será la pantalla Inicio, la cual reemplaza al menú Inicio 
que encontrábamos en versiones anteriores del sistema. 

Para cerrar la sesión de usuario, es necesario seleccionar nuestro 
nombre de usuario dentro de la pantalla Inicio; de inmediato, se 
desplegarán las opciones que nos permitirán bloquear o cerrar la sesión. 


Figura 2. La barra lateral del Escritorio de Windows 8 nos entrega 
diversas opciones, entre ellas, Iniciar/Apagar la computadora. 


D ACCESOS DIRECTOS 


Para crear un acceso directo desde el menú contextual del elemento original, hacemos clic con el botón 


derecho sobre el icono y elegimos la opción Crear acceso directo. Se creará un acceso directo basado 


en el elemento seleccionado. Si luego deseamos modificarlo, solo debemos acceder a sus propiedades. 
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En Windows 8, las opciones de apagado, reinicio, 
ES POSIBLE APAGAR hibernación y suspensión se encuentran separadas 
EL EQUIPO O de las tareas de bloquear y cerrar sesión que 
' vimos recién. Como sabemos, es posible acceder 
CERRAR UNA SESION a una barra lateral de opciones rápidas, a la cual 


MEDIANTE EL llegamos posicionando el puntero del mouse en la 
esquina superior o inferior derecha de la pantalla, 
TECLADO aunque también podemos mostrarla mediante la 


combinación de teclas WINDOWS+-C. 

Esta barra de opciones rápidas nos muestra 
una serie de alternativas, entre las cuales encontraremos el icono 
denominado Configuración; si hacemos clic sobre él veremos que se nos 
ofrecen algunas opciones de apagado adicionales. 


o 


Figura 3. La barra lateral de Windows aparece 
cuando presionamos la combinación de teclas WINDOWS+C. 


NY ¿TE RESULTA ÚTIL? 


Lo que estás leyendo es el fruto del trabajo de cientos de personas que ponen todo de sí para lograr un mejor 


producto. Utilizar versiones "pirata" desalienta la inversión y da lugar a publicaciones de menor calidad. 
NO ATENTES CONTRA LA LECTURA. NO ATENTES CONTRA Tl. COMPRA SOLO PRODUCTOS ORIGINALES. 
me t 
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Si hacemos clic sobre Configuración, veremos que se despliega 
un cuadro que contiene Iniciar/Apagar; cuando cliqueamos allí, se 
presentarán las siguientes alternativas: Suspender, Apagar y Reiniciar; 
en el caso de que lo hayamos habilitado en forma previa, también se 
presentará la opción Hibernar. 

En forma adicional, también es posible apagar el equipo o cerrar una 
sesión de trabajo según la manera clásica; es decir, mediante el teclado. 
Para ello, solo debemor presionar la combinación de teclas ALT+F4 
mientras nos encontramos en el Escritorio del sistema. En este caso, se 
mostrará el cuadro de diálogo Cerrar Windows, y en él encontraremos 
todas las opciones que hemos citado hasta este momento. Aquí solo 
debemos seleccionar la que deseemos y hacer clic en el botón Aceptar o 
simplemente presionar la tecla ENTER. 

Como vemos, las tareas que permiten iniciar sesión o acceder a las 
opciones de apagado del equipo son muy sencillas, aunque podemos 
notar que se marcan importantes diferencias entre las versiones 


anteriores del sistema y Windows 8. 


F 


as Windows 8 


¿Qué quieres que haga tu equipo? 
Apagar 


Cierra todas las aplicaciones y apaga el equipo. 


Aceptar || Cancelar 


Figura 4. Al presionar la teclas ALT+F4, veremos que se presenta 
un cuadro de diálogo que contiene todas las opciones de apagado. 


(Ny CUADROS DE DIÁLOGO 


Los cuadros de diálogo son un tipo de ventanas mediante las cuales el sistema operativo o algunas 


aplicaciones nos plantean ciertas preguntas y, dependiendo de nuestra elección, ejecutan una u otra 
tarea. Por ejemplo, guardar o desestimar los cambios en un documento antes de cerrarlo. Por lo general, 


este tipo de ventanas no permite modificar su tamaño. 
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2 El Explorador de archivos 


El Explorador de archivos nos ayuda a explorar ubicaciones del equipo 
y la red, y nos facilita la tarea de trabajar con archivos y carpetas. 

Si queremos abrir el Explorador de archivos, lo que debemos hacer es 
deslizar el dedo desde el borde derecho de la pantalla, luego pulsamos 
Buscar y escribimos Explorador de archivos en el cuadro de búsqueda 
que aparecerá. Otra opción que tenemos es hacer clic sobre el icono 
llamado Explorador de archivos, que podemos encontrar en la Barra de 
tareas del Escritorio. 

Una vez que hayamos accedido a la ventana del explorador, 
podremos navegar por el contenido de los discos y hacer doble clic en 
los elementos que deseemos ejecutar. 


Administrar 


€ - P M» Equipo » 


4% Favoritos 4 Unidades de disco duro (3) 
Jé, Descargas 7 Disco local (C:) Disco local (D:) 
o AAA 


Escrit z E 
Ml Estos MA” 12.3 68 disponibles de 34,1 GB <P 233 68 disponibles de 49,1 GB 


Y] Sitios recientes 
Disco local (E:) 
Ss 1 IA 
4 5 Bibliotecas : A 6 GB disponibles de 289 GB 
1) Documentos 
s 4 Dispositivos con almacenamiento extraíble (1) 
te] Imágenes 
al) Música ga 


Unidad de DVD RW (F:) 
Bl Vídeos SAY 


¿a Disco local (C:) 
«a Disco local (D:) 


ca Disco local (E:) 


Cl Red 


Figura 5. La apariencia de las ventanas de Windows 8 
conserva muchos elementos que ya estaban presentes en versiones 
anteriores del sistema operativo. 


Como podremos notar, la ventana del Explorador es muy similar a la 
que encontrábamos en versiones anteriores, como Windows 7, aunque 
se presentan algunas diferencias especialmente en su aspecto visual. 
En la Guía visual que presentamos a continuación, listaremos sus 
secciones más importantes. 
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GV: EXPLORADOR DE ARCHIVOS 


a 
HH seteccionar todo 


Py Seleccionar ninguno 


Inácio Comparte 


ly PE lrwentir selección 


Selecione 


Portapapéles 


Ga y Bibliotecas 


vo 


| Buscar Bibliotecas 


Ae A 


de Favoritos an 4 elementos 
lg Descargas y — 
IE Escritorio ho. 
< == 


1) Sitios recientes 


Al Bibliotecas 


T) Documentos 
fl Imágenes 
al? Música E 


E videos 


el Grupo en el hogar 
E Ctoudio Peña 


0 1 Barra lateral de opciones: en este segmento del Explorador de archivos 
encontraremos accesos directos a diversos lugares del sistema, también a todas las 
Bibliotecas y a los Favoritos que hayamos configurado previamente. 


0 2 Bibliotecas: las bibliotecas siguen presentes en Windows 8 y, para acceder a ellas, 
solo debemos hacer clic en las opciones que se encuentran en esta sección. Se trata de 
ubicaciones que nos permiten mantener organizados nuestros documentos, imágenes y videos. 


0 3 Favoritos: en forma predeterminada, se muestra un acceso a la carpeta de 
Descargas, al Escritorio y también a los Sitios recientes. Esta sección, 
además, nos muestra accesos directos a ubicaciones del sistema que generalmente 
utilizamos con mayor frecuencia, por ejemplo, descargas o sitios recientes. 


0 VA Pestañas de opciones: en esta versión del sistema, encontraremos una serie de 
opciones (como Propiedades, Acceso a multimedia y Administrar, entre 
otras) organizadas en pestañas que logran una apariencia similar a Office 2010. 


0 5 Barra de navegación: la barra de navegación nos permite controlar las ventanas 
como si nos encontrásemos en un navegador web; en cada ventana hallaremos una barra 
que incluye los botones Adelante y Atrás, además de una barra de direcciones. p 
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0 b Panel de búsqueda: para encontrar cualquier elemento en el disco, solo debemos 
escribir el término adecuado y presionar la tecla ENTER. 


0 7 Área principal: aquí vemos los archivos y carpetas que corresponden a la opción que 
hemos seleccionado desde el panel lateral, por ejemplo, el contenido del disco C. 


0 8 Red: en este apartado podemos ver todos los equipos que se encuentran conectados en ese 
momento a la misma red de datos que nuestra computadora. 


0 9 Equipo: presenta las unidades de disco y los dispositivos de almacenamiento extraíbles que 
hayamos conectado a la computadora. 


1 0 Grupo en el hogar: esta sección se ocupa de mostrarnos todos los usuarios o equipos 
que están conectados a la red hogareña. 


En la siguiente Tabla, conoceremos en detalle algunas secciones 
adicionales que podemos encontrar en cada ventana del Explorador 
de archivos de Windows 8; además, revisaremos su ubicación en el 
sistema y la utilidad que nos ofrece. 

Debido al gran caudal de información, pedidos y sugerencias de 
los usuarios, Microsoft se encuentra enfocada en la incorporación de 
muchas novedades y modificaciones al Explorador de Archivos, 
gracias a las cuales tenemos a nuestra disposición una forma más 
sencilla de ejecutar acciones cotidianas. 


EXPLORADOR DE ARCHIVOS 


y SECCIÓN y USO 
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E Estos botones se encuentran ubicados encima del panel de navegación lateral y del área 
o principal del Explorador de archivos. Podemos utilizar estos botones para volver a los 
a resultados de una búsqueda que hemos realizado, a las ubicaciones que hemos visitado, 
Ñ uN avanzar sobre los resultados o sobre las ubicaciones visitadas. El botón Arriba nos sirve 
ls para acceder a la ubicación que almacena a la carpeta o archivo que tenemos seleccionado. 
Esta barra se encuentra junto a los botones de navegación. Podemos utilizarla para 
Barra de escribir o seleccionar una ubicación específica dentro del sistema. Es posible hacer un clic 
direcciones sobre una parte de la ruta que muestra esta barra para dirigirnos a ese nivel o, también, 
seleccionar la ruta completa para copiarla. 
Los Títulos de columna se presentan cuando nos encontramos navegando mediante la vista 
. Detalles. Podemos utilizar estos títulos para cambiar la forma en que los archivos se ordenan 
data en la ventana. Por ejemplo, si hacemos clic sobre el Título de columna Tamaño, el listado 
de columna 
de archivos será organizado tomando desde el archivo más pesado hasta el más liviano; si 
hacemos clic otra vez sobre este título, los archivos serán organizados en forma inversa. 
Está ubicado a la derecha de la barra de direcciones, sobre el área principal del Explorador. 
Cuadro de Podemos utilizarlo para buscar un elemento en la ubicación actual. El proceso de 
búsqueda búsqueda se iniciará en forma automática cuando comenzamos a escribir, por lo que se irá 
modificando a medida que ingresemos caracteres. 
La Barra de estado se encuentra ubicada en la sección inferior del Explorador de archivos 
Barra 8. Podemos utilizarla para visualizar, en forma rápida, el número de elementos que se 
de estado encuentran en la ubicación actual, o el número total de elementos que se encuentran 
seleccionados. También nos entrega el tamaño total de los archivos. 
El Panel de detalles se ubica en la sección derecha de la ventana cuando seleccionamos un 
elemento específico. Podemos utilizar este panel para ver cada una de las propiedades que se 
Panel encuentran asociadas al archivo seleccionado. Entre las propiedades que vemos en este panel, 
de detalles se encuentran el autor, la fecha en la que cambió por última vez y las etiquetas descriptivas 
agregadas al archivo, entre otras. En el caso de que el Panel de detalles no se presente, 
tendremos que hacer clic en la pestaña Vista y, después, seleccionar Panel de detalles. 
El Panel de vista previa se encuentra en el costado derecho del Explorador de Archivos. Lo 
Panel de podemos utilizar para ver el contenido de un archivo o documento sin que sea necesario 
vista previa abrirlo. Si este panel no se encuentra visible, debemos hacer clic en la pestaña Vista y, 


luego, seleccionar Panel de vista previa. 
AA AAA AAA AAA AA | 


Tabla 1. Secciones adicionales 
que podemos encontrar en el Explorador de archivos. 
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Equipo Vista Administrar 


P. 3 =| e ke [9] Él Desinstalar o cambiar un programa 
Ll A . ¡E Propiedades del sistema 
Propiedades Abrir Cambiar  Accesoa  Conedtara  Agregaruma  AbrirelPanel 
nombre — multimedia > unidad de red » ubicación de red decontrol By Administrar 


e + Y ¡) Equipo 


4 “Íí Favoritos 4 Unidades de disco duro (3) 


¡Jé Descargas Eg Discolocalíca Disco local (D:) 
BZ Escritorio Z y 


NA 
WA” 12.2 68 disponibles de 34,1 68 238 GB disponibles de 49,1 GB 
Disco local (E:) 


7 ee 
43 Bibliotecas Y 35,5 68 disponibles de 289 GB 
+] Documentos 


El Sitios recientes 


4 Dispositivos con almacenamiento extraíble (1) 
ll] Imágenes 


al) Música al 
Eva Unidad de DVD RW (F:) 
ideos — 


a Equipo 


¡la Disco local (C:) 
Ea Disco local (D:) 


¡a Disco local (E:) 


Figura 6. Aquí podemos observar uno de los nuevos 
elementos en las ventanas de Windows 8: la barra de opciones superior. 


A continuación, analizaremos las más importantes novedades que 
nos entrega el Explorador de Archivos que acompaña a Windows 8. 


Identificación de archivos duplicados 


Windows 8 nos ofrece cuadros de diálogo de resolución de conflictos 
detallados cada vez que copiamos archivos de un lugar del disco a otro 
o también entre dispositivos de almacenamiento distintos. 

Cada vez que necesitemos copiar un archivo, podremos filtrar 
los elementos que coincidan por nombre, tamaño o fecha. Así, la 
tarea de decidir qué archivos se mantendrán, en el caso de encontrar 
duplicados, será más sencilla y eficiente. 


A) APARIENCIA DE WINDOWS 


La apariencia visual del sistema operativo Microsoft Windows ha sufrido radicales cambios en cada 


una de sus diferentes versiones. Si comparamos la interfaz de usuario de Windows 95 y Windows 8, 
notaremos impresionantes avances con respecto a ella, aunque algunos elementos, como la barra de 


tareas, mantienen su ubicación original. 
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Pausar la copia de archivos 


Una de las opciones que se presenta como novedad en esta versión 
del Explorador de archivos es la posibilidad de pausar el proceso 
de copia de archivos. En la nueva versión de 
Windows, si lo deseamos, podemos utilizar el 


botón Pausar y Reanudar, que está ubicado en UNA NOVEDAD EN 
el cuadro de diálogo que se presenta cada vez WINDOWS 8 ES LA 
que estemos realizando la copia de elementos. 

Además, podemos configurar nuestra sesión para POSIBILIDAD DE 
que la copia de archivos se detenga en forma PAUSAR LA COPIA 
automática cada vez que el sistema entre en etapa 

de hibernación o en suspensión. Entonces, en DE ARCHIVOS 


cuanto el sistema se reactiva, podremos indicar 
que la copia de archivos debe reanudarse. 


” 


Copiando 5 elementos de Disco local (D:) a Disco local (C:) 


18% completado XK 


Velocidad: 27 pr” 
| 


Nombre: EACH 2011 Segundo Semestre,zip 
Tiempo restante: Aproximadamente 30 segundos 
Elementos restantes: 3 (918 MB) 


'0) Menos detalles 


Figura 7. El botón que nos pemite pausar la transferencia de archivos 
se encuentra sobre el gráfico que informa el progreso de la operación. 


Aceleración de las transferencias 


Windows 8 es capaz de detectar la conexión más rápida mientras se 
está realizando la copia de archivos a través de una red. Por ejemplo, 
en el caso de que estemos copiando un archivo mediante una red 
inalámbrica y nos conectamos a una red cableada. 
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Imágenes y metadatos EXIF 


El Explorador de archivos incorporado en Windows 8 es capaz de 
respetar la información EXIF mediante la cual determina la correcta 
orientación de las imágenes que se encuentran en formato JPEG. En 
el caso de que hayamos tomado una fotografía con una cámara que 
soporte esta función, no tendremos que girar las fotos en forma manual. 


Figura 8. Las cámaras digitales modernas son compatibles 
con la tecnología EXIF, y Windows 8 aprovecha esta opción. 


Cinta de opciones 


Quizá una de las novedades que más nos llama la atención del nuevo 
Explorador de archivos es la cinta de opciones, la cual se presenta en 
la parte superior de las ventanas. En esta cinta, encontraremos todas 
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CINTA DE OPCIONES 


Cabe destacar que el Explorador de archivos ha adoptado la cinta de opciones que conocíamos en 


aplicaciones como Microsoft Office Word. De esta forma, se organizan en pestañas una gran cantidad 
de opciones que podemos usar para controlar la forma en la que vemos los elementos de una carpeta o 


realizar acciones sobre los archivos seleccionados. 
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las opciones que antes se hallaban en los menús superiores, y algunas 
adicionales, desde ahora organizadas en prácticas pestañas. 

Es interesante tener en cuenta que, si bien esta Cinta de opciones se 
encuentra en el Explorador de archivos 8, está minimizada, por lo que 
tendremos que desplegarla para acceder a sus opciones. 


Batocker Optimizar Limpieza Formato 


e * Y a» Equipo + Discolocal (0) 
A Frcentos sar 
de Descargas de AMO 
ME Écentoro de Perflogs 
Ye Sitios recientes. de Program Hes 
de Ususarros. 
4 Bibioteces Le Windows. 

3 Documentos bootsgrn.dat 
hm imagenes de Corazón de Jesús 
y! Musca 
Bl videos 


e Equipo 
lla Disco local (€) 
ca Disco local (D:) 
ca Disco local (E) 
Ele Rea 


7 elementos 


Figura 9. La pestaña Administrar entrega opciones 
relacionadas con las unidades de almacenamiento seleccionadas. 


3 Archivos y carpetas 


La creación y el acceso a archivos y carpetas son las tareas más 
importantes mientras nos encontramos frente a la computadora. En 
esta sección, describiremos los procedimientos necesarios para crear y 
acceder a archivos desde el Escritorio del sistema. 

Como en todas las versiones de Microsoft Windows, una vez que 
instalamos el sistema operativo nos encontramos con varias carpetas 
creadas en forma predeterminada; como por ejemplo, Imágenes y 
Música, entre otras. Sin embargo, seguramente tendremos la necesidad 
de crear nuevas carpetas para almacenar los archivos que vayamos 
generando, al igual que necesitaremos crear otros elementos tales 
como archivos de audio, archivos de texto, accesos directos, etcétera. 
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El procedimiento de creación de archivos y carpetas no ha cambiado: 


solo debemos acceder a la ubicación en la que deseamos crear la 


carpeta y presionar el botón derecho. En el menú contextual que 


aparece, entre las opciones disponibles elegimos Nuevo y esperamos 


mientras se despliega un submenú que contiene todas las alternativas. 


Ordenar por 


Actualizar 
Pegar 
Pegar acceso directo 


Deshacer Eliminar 


2, Sincronización de la carpeta de Groove 


Ctrl+Z 


Nuevo 


> 


Resolución de pantalla 
| Personalizar 


Carpeta 
Acceso directo 


2] Microsoft Office Access 2007 Base de datos 


Imagen de mapa de bits 

Contacto 

Documento de Microsoft Office Word 
Documento de Windows Journal 
Presentación de Microsoft Office PowerPoint 
Documento de Microsoft Office Publisher 
Archivo WinRAR 


Documento de texto 


1] Hoja de cálculo de Microsoft Office Excel 


Archivo WinRAR ZIP 


Figura 10. Para crear un elemento, como puede 
ser una carpeta o un acceso directo, solo debemos hacer clic 
en la opción adecuada del menú contextual. 


Es importante aclarar que podemos encontrar diferencias entre una 


computadora y otra, ya que los elementos que aparecerán en el menú 


contextual dependerán de las aplicaciones que se encuentren instaladas 


en el equipo. En un sistema sin aplicaciones adicionales, encontraremos 


las siguientes opciones: Carpeta, Acceso directo, Imagen de mapa de bits, 


O ARCHIVOS 


"1474 


Para identificar a qué clase corresponde un archivo en particular, debemos verificar su extensión. Por 


ejemplo, el archivo carta.doc nos indica que se trata de un documento llamado carta con extensión 


.doc, extensión que corresponde a un archivo de Microsoft Word. Mientras que una extensión .jpg o .avi 


corresponderían a una imagen y a un video, respectivamente. 
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Contacto, Documento de Windows Journal, Documento de texto enriquecido, 
Documento de texto y Carpeta comprimida (en zip). Entonces, seleccionamos 
con un clic la opción deseada dentro de este menú. Luego, para acceder 
al contenido de la nueva carpeta, hacemos doble clic sobre el icono que 
se acaba de crear o presionamos ENTER luego de seleccionarlo. 


Acceder a las propiedades 


Mientras usamos Windows 8, nos encontraremos con diversos tipos 
de archivos. Cada uno tiene diferentes propiedades, por ejemplo, 
su extensión. Debemos tener en cuenta que las propiedades de un 
archivo se relacionan con la información que se encarga de describirlo, 
y, por esta razón, resulta importante poder acceder a estos datos. 

Es necesario destacar que la forma en la que accedemos a las 
propiedades de un archivo, carpeta o elemento se mantiene igual que 
en versiones anteriores de Microsoft Windows. 

Cuando nos encontremos en el Escritorio, debemos iniciar una 
ventana del Explorador de archivos y ubicar el elemento deseado. 
Después, lo seleccionamos con el botón derecho del mouse y hacemos 
clic sobre la opción Propiedades. 


1 


Establecer como fondo de escritorio 
Editar 
Imprimir 
Vista previa 
Girar a la derecha 
Girar a la izquierda 
Abrir con 
Compartir con 
Añadir al archivo... 


3 Añadira “Foto.rar” 

SY Añadir y enviar por email... 

e y enviar por 

Y Añadir a “Foto.rar” y enviar por email 


Enviar a 

Cortar 

Copiar 

Crear acceso directo 
Eliminar 

Cambiar nombre 


Figura 11. Una vez que hacemos clic con el botón 
derecho del mouse, se presentará un menú contextual que contiene 
varias opciones, entre ellas, el acceso a Propiedades. 
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Luego de acceder a las propiedades, veremos una ventana que 
organiza en varias pestañas la información relacionada con el archivo 
o carpeta seleccionada. Dependiendo del elemento seleccionado, 
encontraremos las pestañas General, Compartir y Seguridad, entre otras. 

El Panel de detalles, que se encuentra en la parte lateral derecha del 
Explorador de archivos, nos ofrece una opción rápida para acceder a las 
propiedades de un elemento. Para utilizarlo, solo debemos seleccionar 
el archivo o carpeta deseada y, de inmediato, veremos una serie de 
datos que corresponden al elemento seleccionado. 


PAP: ACTIVAR EL PANEL DE DETALLES 


0 1 Inicie el Explorador de archivos y active la pestaña denominada Vista, 
dentro del grupo Diseño. Allí encontrará una serie de opciones relacionadas con la 
forma en la que se presentan los elementos en la pantalla. 


Comparte Viste 


] EE seonos medianos — E Iconos pequeños — > 17 ; rs 
El Detalles dE 
. Vita Mostaru Opciones 

au 


Ny PERZONALIZAR ICONOS 


La aplicación IconPackager, que encontramos en www.stardock.com/products/lconpackager, es una 
alternativa excelente para trabajar con nuestros iconos. Mediante este programa es posible organizar y 


personalizar todos los iconos, además de acceder a las colecciones de recursos online que nos ofrece. 
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» 
2 Dentro de la sección Paneles, haga un clic sobre Panel de detalles. En 
0 forma inmediata, se mostrará una barra lateral en la que se podrán ver todas las 
propiedades de los archivos que hayan sido seleccionados. 


SY 
Mo Mortrarw 00Uma el pane de setates, 
y NA 


0 3 Navegue hasta el archivo deseado y haga clic. Al encontrarse activado el Panel de 
detalles, podrá ver la información del elemento. Por ejemplo, para un archivo de 
texto, encontrará la fecha de creación, de la última modificación, y su tamaño. 


Herramientas de biblcteca 


vna Aearvitras 


[E » Bitmotecas » Documentos » 


Fecha de madíica 


Y elemento — 1 elemento paleccionado Obytes — La biblioteca incluye: 1 ubicaciones 
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Copiar, mover y comprimir 
Mientras trabajamos en el Escritorio de Windows 8, es posible 

realizar algunas acciones que nos facilitarán la gestión de nuestros 

archivos. Por ejemplo, gracias a las funciones de copiar y pegar, 

podemos crear duplicados de los elementos que deseemos. Para 

llevar a cabo esta acción, solo necesitamos seleccionar el archivo o 
carpeta que deseamos duplicar, hacer clic con el 
botón secundario del mouse y elegir la opción 


EN EL ESCRITORIO, Copiar. Luego, nos dirigimos a la ubicación donde 
ALGUNAS ACCIONES deseamos colocar la copia del archivo y repetimos 
A el procedimiento anterior, pero esta vez elegimos 
FACILITARÁN LA Pegar. También, para simplificar la tarea, es 
GESTIÓN DELOS posible utilizar las combinaciones de teclas 


CTRL+C y CTRL+V, respectivamente. 
ARCHIVOS Si lo que buscamos es mover un archivo o 


en 


carpeta para cambiar su ubicación, podemos 
arrastrarlo mientras mantenemos presionado 
el botón principal del mouse. De igual forma, pero manteniendo 
presionada la tecla CTRL mientras arrastramos el icono, crearemos una 
copia del archivo o carpeta en cuestión. 

Otra de las acciones que realizaremos en forma común es la de 
comprimir archivos o carpetas. En este caso, Windows 8 incorpora 
las herramientas necesarias para realizar esta tarea sin que implique 
instalar aplicaciones adicionales. El formato de compresión soportado 
por Windows 8 en forma nativa es el ZIP. 

Si deseamos comprimir varios archivos, debemos acceder al 
Escritorio de Windows 8, seleccionar todos los archivos con el botón 
derecho del mouse y hacer clic sobre la opción Enviar a/Carpeta 
comprimida (en zip). Para descomprimir el archivo ZIP que acabamos 
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COMPRESIÓN 


El formato ZIP se basa en el algoritmo Lempel-Ziv; su funcionamiento parte de la búsqueda de cadenas 


de caracteres repetidos que luego reducirá para poder lograr una disminución en el tamaño del archivo. 


A partir del lanzamiento de Microsoft Windows ME, el sistema operativo es compatible en forma nativa 


con la compresión en este formato. 
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de crear, usaremos la opción Extraer todo, que podremos encontrar 


en el menú contextual del archivo comprimido; de esta forma, 


automáticamente iniciará el asistente para descomprimir archivos. 


Seleccionar un destino y extraer archivos 


Los archivos se extraerán a esta carpeta; 


Mostrar los archivos extraídos al completar 


Figura 12. Para extraer el contenido de un archivo 
comprimido, seguimos las indicaciones brindadas por el asistente. 


Debemos tener en cuenta que las acciones mencionadas en esta 


sección pueden ser realizadas mientras nos encontramos en el 


Escritorio de Windows 8. En la nueva interfaz Metro, no podremos 


copiar o comprimir archivos y carpetas. 


Buscar 


Si queremos buscar archivos en Windows 8 
desde el Explorador de archivos, debemos utilizar 
el cuadro de búsqueda que se encuentra en la 
sección superior derecha de las ventanas. Una vez 
que hayamos escrito el concepto que deseamos 
encontrar, se realizará la búsqueda en todas las 
carpetas y en todas las subcarpetas de ubicación 
en la cual nos encontramos. 

Si hacemos clic sobre el cuadro de búsqueda, 
veremos la pestaña Herramientas de búsqueda, en la 


PODREMOS 
COMPRIMIR ARCHIVOS 
SIN INSTALAR 
APLICACIONES 
ADICIONALES 
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que podremos configurar las opciones relacionadas con la búsqueda 
que estamos realizando, por ejemplo, el uso de filtros. 

El cuadro de búsqueda del Explorador de archivos nos permite 
utilizar algunos operadores para ubicar archivos con mayor precisión. 
Por ejemplo, si deseamos encontrar todos los archivos con una 
extensión concreta, como .DOC, debemos escribir: *.TXT. 

Por otra parte, si deseamos buscar un archivo por sus propiedades 
(por ejemplo, la última fecha en que se modificó o el tipo de archivo), 
podemos utilizar la pestaña Herramientas de búsqueda. Entre las 
opciones que ofrece esta pestaña, nos dirigimos al grupo Refinar; aquí 
hacemos clic en Otras propiedades, elegimos Nombre o Tamaño, y después 
escribimos el término de nuestra búsqueda. 


Merramientes de búsqueda 
Comparte Vista Buscar 


de Carpeta actual - = KyTeo > €) Búsquedas recientes = Xx 
*, Togas las subcarpetas =p 
O IS + Foto de 


¿e m Cerrar 
$4 buscar de muero en" maagicacón» (7 Otros propieaades = — [al Guaraarbasquega ae Pina 


E tamaño + E Opciones avanzadas + rl 


e + y Resultados de la búsqueda en Disco local (ES | d 


4 Favortos 4 Fotoip echa de modi 
de Descargas Cilsuaños Alejandro! Escrñorio 
ME Escritorio 


bmp 
A 


TA Diblictecas 
* Docurnentos 
le Imágenes 
al Música 
BD viso 


ación: 06-02-2013 21:41 


¡8 Equipo 
Da Disco local (6) 
ca Disco local (0) 
a Disco local (E) 


e Red 


2 elementos 


Figura 13. Mientras escribimos los caracteres 
de nuestra búsqueda en el cuadro adecuado, se irán 
mostrando los elementos encontrados. 


D CREAR CARPETA 


Windows nos permite crear una carpeta en forma rápida. Para ello, tenemos que utilizar la combinación 


de teclas CTRL+SHIFT+N. De inmediato, aparecerá una nueva carpeta a la que solo tendremos que 


escribirle el nombre que deseemos para identificarla y, luego, presionar la tecla ENTER para confirmarla. 
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Operaciones sobre iconos 


Un icono es un elemento que representa una aplicación, un archivo 
o una carpeta del sistema operativo. Se encuentran en el Escritorio 
de Windows 8 en cualquier ubicación a la que accedemos mediante el 
Explorador de archivos, o en otras áreas, como el Panel de control. 

Para ejecutar la aplicación o el archivo representado por un icono, 
debemos hacer doble clic, o un clic y presionar la tecla ENTER. 

Para acceder a las propiedades de un icono hacemos clic sobre él 
con el botón secundario del mouse y seleccionamos Propiedades desde 
el menú contextual. En la nueva ventana, encontraremos datos de la 
ubicación del archivo y opciones de seguridad, entre otra información. 

Mediante el menú contextual del Escritorio (clic derecho sobre un 
área vacía), podremos ocultar todos los iconos de una vez. Para eso, 
desmarcamos la opción Ver iconos del escritorio. Si queremos volver 
a mostrarlos u organizarlos de otra forma, podemos hacer uso de 
algunas de las opciones que encontramos en el menú contextual Ver. 


Ordenar por 
Actualizar Iconos pequeños 


Pegar Organizar iconos automáticamente 
Pegar acceso directo Alinear iconos a la cuadrícula 


Deshacer Cambiar nombre 


Mostrar iconos del escritorio 


2, Sincronización de la carpeta de Groove 
Nuevo 


IB Resolución de pantalla 


4 Personalizar 


Figura 14. Mediante las opciones que encontramos en el menú contextual, 
podremos cambiar la apariencia y la organización de los iconos del Escritorio. 


La apariencia de los iconos puede ser modificada ejecutando algunas 
sencillas acciones, tal como revisamos en el siguiente Paso a paso. 
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PAP: MODIFICAR ICONOS 


0 Ubique el icono que desea modificar (por ejemplo, un acceso directo en el 
Escritorio). A continuación haga clic sobre él con el botón secundario del mouse y 
elija la opción Propiedades. 


Abrir 

Establecer como fondo de escritorio 
Editar 

Imprimir 

Vista previa 

Abrir con 

Compartir con 
Enviar a 

Cortar 

Copiar 

Crear acceso directo 
Eliminar 


Cambiar nombre 


Propiedades 


02 En la ventana que aparece, seleccione la pestaña Acceso directo y, en ella, 
presione el botón Cambiar icono... 


| Tgadedmtino. — Mectivo BMP 


Ubicación de 
dro 


do Do 
Neaguro 


Vertana neral. w] 


[Combaricono-.] [Opcones avoraados..] 
E 
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03 Seleccione el icono deseado desde las opciones que se presentan y, para terminar, 
haga clic sobre el botón Aceptar en cada una de las ventanas. 


Accesos directos 


Un acceso directo es un enlace a una ubicación, archivo o 
aplicación que podemos encontrar dentro del sistema operativo. La 
principal función de cualquier acceso directo es permitirnos acceder 
en forma rápida a los elementos que utilizamos con más frecuencia. La 
creación o modificación de un acceso directo es una tarea sencilla que 
podemos realizar desde el Escritorio de Windows 8. 


O COMPRESIÓN DE ARCHIVOS 


La compresión es la reducción del tamaño de un archivo. La compresión con pérdida no permite 


recuperar el archivo original y es recomendada para archivos multimedia, como MP3 o videos. Por su 
parte, la compresión sin pérdida permite recuperar el archivo original y puede ser utilizada en archivos 


de texto y aplicaciones, entre otros. 
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Acceder a las propiedades 


También existe la posibilidad de acceder a las propiedades de 
cualquier acceso directo como si se tratara de un archivo o de una 
aplicación para ver toda la información que 
corresponde al elemento elegido. Para acceder a 


LA CINTA DE estas propiedades, solo debemos seleccionar el 
OPCIONES ES acceso directo en cuestión con un clic del botón 

' secundario del mouse y, en el menú contextual 
TAMBIEN UNA que se despliega, elegimos la opción llamada 
NOVEDAD DE ESTA Propiedades. 


En la ventana Propiedades de un acceso 
VERSION directo, podremos encontrar varias pestañas que 


en 


describimos a continuación: 


General: contiene datos, como el nombre, el tipo de archivo, la 
descripción, la ubicación, el tamaño, el tamaño que ocupa en disco, 
la fecha de creación, la fecha de modificación, la fecha del último 
acceso y los atributos, entre otros. 

e Acceso directo: muestra información sobre la ubicación del elemento 
original al que corresponde el acceso directo. También contiene 
el atajo de teclado relacionado y el botón Abrir ubicación, que nos 
permite acceder al archivo original. 

e Compatibilidad: contiene las herramientas necesarias para ejecutar 
la aplicación en el modo de compatibilidad. Esta pestaña solo se 
muestra cuando se trata de un acceso directo a una aplicación. 

e Seguridad: en esta pestaña se reúnen todas las opciones que nos 

permiten seleccionar qué usuarios o grupos tendrán permiso para 


acceder al archivo de acceso directo. 
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ICONOS DEL ESCRITORIO 


Lo que debemos hacer si queremos mostrar u ocultar algunos de los iconos que se encuentran en el 


Escritorio es dirigirnos primero a Panel de control/Apariencia y personalización/Personalización y, una vez 
allí, hacer clic en Cambiar iconos del escritorio. Luego, en la ventana que se nos presenta a continuación, 
utilizamos las opciones disponibles para elegir qué iconos queremos que permanezcan ocultos y cuáles 


no. Desde este mismo apartado también será posible modificar su apariencia. 
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e Detalles: posee un resumen que contiene los datos más relevantes 
de un acceso directo: Tipo, Tamaño, Atributos y Propietario, entre otra 
información que puede ser de interés para el usuario que necesita 
identificar un elemento en particular según sus características. 


[General | Acceso drecto | Seguridad | Detales 
[ 


5] Foto bmp - Acceso directo 


Tipo de destino: — Archivo BMP 


Aplicar 


Figura 15. En la pestaña Acceso directo, 
encontramos datos e información relacionada con las propiedades 
del acceso directo que estamos viendo. 


Hasta aquí, nos encargamos de describir las características y 
operaciones básicas que podemos realizar en Windows 8. En particular, 
no advertimos grandes diferencias en el modo de trabajar con archivos y 
carpetas respecto de otras versiones anteriores del sistema, a excepción 
de la cinta de opciones superior que encontramos en el Explorador de 
archivos, la cual se presenta como una novedad de esta versión. 


(Ny MODO DE COMPATIBILIDAD 


El modo de compatibilidad es una herramienta de mucha ayuda que nos permite ejecutar aplicaciones 


que están preparadas para funcionar en versiones anteriores del sistema operativo Windows. Para ejecu- 
tar cualquier programa desde el modo de compatibilidad, solo debemos hacer clic con el botón secunda- 
rio del mouse sobre su ejecutable y luego seleccionar Propiedades/Compatibilidad. 
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Ml Operaciones sobre mosaicos 


Luego de haber visto detalladamente la manera en que es posible 
tanto iniciar como cerrar una sesión de trabajo, vamos a analizar a 
continuación las operaciones más importantes que podemos realizar en 
Windows 8 sobre los mosaicos. 

Cuando nos encontramos en la interfaz Metro, no es posible crear 
archivos o carpetas en forma directa, pero sí podemos organizar y 
modificar los mosaicos. Para ejecutar una aplicación o acceder a otros 
lugares o ventanas del sistema, como por ejemplo, el Escritorio o el 
Panel de control, solo debemos ubicar el mosaico y hacer clic sobre 
él. Para crear un nuevo mosaico o eliminar alguno de los existentes, 


debemos seguir las indicaciones que mencionamos a continuación. 


PAP: CREAR Y ELIMINAR UN MOSAICO 


0 Para crear un nuevo mosaico, haga clic con el botón derecho del mouse sobre 
cualquier mosaico existente y seleccione el icono Todas las aplicaciones, 
que se encuentra en la esquina inferior derecha de la pantalla. 


Claudio 
vño IA 


Inicio 
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02 Busque la aplicación que desea convertir en un mosaico, selecciónela con el botón 
derecho del mouse y haga clic sobre la opción Anclar a Inicio. 


Aplicaciones 


03 Presione la tecla Windows para volver al contenido de Inicio de Metro. El 
mosaico que acaba de crear se ubicará al final, pero podrá ser arrastrado hasta la 
posición que considere adecuada. 


Claudio 
eds *. 


Inicio 
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04 Para eliminar cualquiera de los mosaicos, selecciónelo con el botón secundario del 
mouse y haga un clic sobre el icono Desanclar de Inicio que está ubicado en la 
barra inferior de la pantalla. 


Claudio > 
ña 4% 


Inicio 


Debemos tener siempre en cuenta que también es posible configurar 
la forma en que se ven u organizan los mosaicos en la pantalla Inicio. Si 
queremos obtener más detalles al respecto de esta cuestión, podemos 
revisar el Capítulo 5 de este libro. 

Por otra parte, cuando presionamos el botón derecho del mouse 
sobre uno de los mosaicos que se encuentran en la pantalla Inicio, 


podremos acceder a diversas tareas de configuración relacionadas 
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O EXPLORADOR DE ARCHIVOS 


Q-Dir se presenta como una muy atractiva y efectiva alternativa al Explorador de archivos. La principal 


ventaja de Q-Dir es que nos permite trabajar con cuatro directorios distintos en forma simultánea sin 
inconvenientes. Además, entre sus características, encontramos la posibilidad de ver los elementos en 
forma jerarquizada y acceder también a su previsualización. Podremos encontrarla ingresando al sitio: 


www.softwareok.com/?seite=Freeware/Q-Dir. 
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con él, como por ejemplo: cambiar el tamaño del mosaico (esto es, 
reducirlo o aumentarlo) o directamente eliminarlo. Tengamos siempre 
en cuenta que todas estas tareas de configuración dependerán del 
mosaico que hayamos seleccionado. 


Tal Claudio => 
INICIO ve MÍ 


Intemet Explorer Tienda 


Figura 16. Una vez que seleccionamos un mosaico con el botón 
secundario del mouse podremos realizar diversas acciones sobre él. 
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e» RESUMEN 


En este capítulo, revisamos todas las operaciones básicas que podemos realizar en Windows 8. En 


primer lugar, vimos la forma en que debemos iniciar una sesión de trabajo y, también, analizamos cómo 
podemos acceder a las opciones de apagado del sistema. Para continuar, conocimos las novedades que 
ofrece el Explorador de archivos en la versión de Windows 8 y nos concentramos en las operaciones bá- 
sicas que podemos realizar sobre archivos y carpetas. Por último, describimos algunas acciones básicas 


fundamentales que es posible efectuar sobre iconos, accesos directos y mosaicos. 
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Actividades 


TEST DE AUTOEVALUACIÓN 


¿Qué encontramos en la pantalla de bloqueo de Windows 8? 
2 ¿Cómo accedemos a las opciones de apagado de Windows 8? 


3 ¿Qué diferencias existen entre las opciones de apagado de Windows 7 
y Windows 8? 


¿Para qué sirve el Explorador de archivos? 

¿Cómo accedemos al Explorador de archivos? 

Mencione las secciones que encontramos en el Explorador de archivos. 
¿Cómo pausamos la copia de archivos? 


¿De qué forma accedemos a las propiedades de un archivo? 


0 0 JO TU Ba 


¿Cómo podemos modificar la apariencia de los iconos? 


10 ¿Qué son los accesos directos? 


EJERCICIOS PRÁCTICOS 


Apague el equipo utilizando una combinación de teclas. 
Describa las pestañas de la cinta de opciones. 
Active el Panel de detalles. 


Modifique la apariencia de un icono. 


1 
2 
3 
4 
5 


7) PROFESOR EN LÍNEA 


Cree un acceso directo y, luego, modifique sus propiedades. 


Si tiene alguna consulta técnica relacionada con el contenido, puede contactarse 
con nuestros expertos: profesorOredusers.com 
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Personalización 
de Windows 8 


En este capítulo, conoceremos diversas opciones y 
herramientas para personalizar la nueva interfaz de usuario 


y el escritorio de Windows 8. 


v Personalizar la pantalla Fondo de escritorio ........................ 
IMMICIO cocccoccanononzosooznnnonanezesasnos 126 Color de las ventanas 
Opciones integradas Sonidos y protector 
ENWIAE eaoaco nro 126 depa roseta 144 
Pantalla de bloqueo....................... 127 Tema de escritorio ............ocoocomm..... 145 
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2 Personalizar 
la pantalla Inicio 


Windows 8 nos ofrece diversas opciones de personalización; gracias a 
ellas, podremos modificar la apariencia del sistema. Si bien las opciones 
de modificación no nos permiten retocar en forma profunda nuestro 
sistema, utilizaremos aplicaciones externas para completar esta tarea. 

Debido a la integración de las opciones que encontramos en 
Windows 8 y programas especialmente diseñados para personalizar el 
sistema, lograremos excelentes resultados. 


Opciones integradas en Windows 8 


Para acceder a las herramientas de personalización, iniciamos una 
sesión de trabajo en Windows 8 y accedemos a la barra lateral de 
opciones. Para ello, dejamos el cursor del mouse en la esquina inferior 
derecha de la pantalla. Cuando aparezcan las opciones laterales, hacemos 
clic sobre Configuración y seleccionamos Cambiar configuración de PC. 
Veremos una ventana que contiene todas las opciones de configuración 
que necesitamos y que iremos conociendo en las próximas secciones. 

Aquí encontramos algunas opciones interesantes, las cuales 
describimos en la Tabla que presentamos en la página siguiente. 

Además de las alternativas que aparecen en la Tabla, podemos 
organizar los mosaicos de la pantalla Inicio. Si hacemos clic con 
el botón derecho sobre uno de ellos, veremos distintas opciones: 
es posible reducir o aumentar su tamaño, eliminarlo del menú o 
desinstalar la aplicación. A continuación, analizamos en detalle la 
forma de realizar estas acciones de personalización. 


Ny PANTALLA INICIO 


Podemos distribuir y personalizar el contenido que vemos en la pantalla Inicio para que se adapte a nues- 
tras exigencias y preferencias, lo que nos permitirá acondicionar según nuestro gusto las aplicaciones, 


personas y sitios web para que estén siempre disponibles. 
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OPCIONES DE PERSONALIZACIÓN 


y OPCIÓN y DESCRIPCIÓN 


Entre las opciones de personalización, encontramos la posibilidad de selec- 
cionar una imagen para la pantalla de bloqueo del sistema operativo. De 
esta forma, aparecerá cuando encendamos el dispositivo o quede inactivo 
algunos minutos. También, podemos especificar las aplicaciones que se 
Pantalla de bloqueo y Ñ z 

mantendrán funcionando en segundo plano, las cuales mostrarán los esta- 
dos y notificaciones directamente en la pantalla de bloqueo. Debemos tener 
en cuenta que será necesario activar la opción que nos permite mostrar la 


pantalla de bloqueo tras un período de inactividad. 


Al igual que en versiones anteriores de los sistemas Windows, encontramos 
RE diversas combinaciones de color y fondos para la pantalla Inicio. En forma 
Combinaciones de color , Ñ a 
preestablecida, contamos con alrededor de veinte fondos y veinticinco 


combinaciones de color. 


Se trata de una alternativa de personalización que nos permite seleccionar 

la imagen que deseamos utilizar para nuestro perfil de usuario. Es posible 
Imagen de cuenta y 

usar una imagen que tengamos almacenada en la computadora o tomar una 


imagen con la cámara web de la PC. 
A 
Tabla 1. Opciones de personalización 
en el menú de configuración de Windows 8. 


Pantalla de bloqueo 


En la barra lateral de opciones, podemos ver una serie de alternativas, 
de las cuales utilizaremos la llamada Personalización. Una vez que la 
seleccionamos, accederemos a un apartado que nos presenta algunas 
interesantes posibilidades. Desde estas opciones, elegiremos Pantalla de 
bloqueo, donde configuraremos la apariencia que tendrá la pantalla una 
vez que el sistema se bloquee por pasar un tiempo sin uso o porque se 
encuentra esperando que iniciemos sesión. 

Al hacer clic sobre la imagen que deseamos utilizar para la pantalla 
de bloqueo, la veremos aplicada en la sección central de la ventana, y 
así podremos verificar que se presenta con el reloj y la fecha. Aunque 
existen varias imágenes predeterminadas, también podemos utilizar el 
botón Examinar para elegir una imagen propia. 
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Co nf g u Ñ .. Pantalla de bloqueo Pantalla Inicio Imagen de cuenta 


Usuarios 


Notificaciones 
Buscar 
Compartir 
Uso general 
Privacidad 


Dispositivos 


Inalámbrico 


Figura 1. Para seleccionar entre las pantallas de bloqueo que se 
encuentran disponibles, solo tenemos que hacer clic sobre alguna de ellas. 


En Aplicaciones de pantalla bloqueada, elegiremos aquellas que se 
ejecutarán mientras la pantalla de bloqueo esté activa. Las que 
funcionarán en segundo plano serán Mensajes, Correo y Calendario. Para 
agregar más, podemos presionar el botón + y elegir la que deseemos. 


2 (0) nf g ¡0 P. .. Pantalla de bloqueo Pantalla Inicio Imagen de cuenta 


Personalizar 
Usuarios 
Notificaciones 
Buscar 
Compartir 


Uso general 


da 


vestran estados y notificacia! 


Privacidad 
Dispositivos 


Inalámbrico 


Figura 2. Presionando el botón +, podremos agregar aplicaciones a la 
pantalla de bloqueo, seleccionando la que deseamos entre las disponibles. 
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Combinaciones de color 


Para continuar, modificaremos la pantalla de inicio de la interfaz 
de usuario. Hacemos clic en Personalizar/Pantalla Inicio en la ventana de 
opciones de configuración. 

Las opciones de la pantalla de inicio son sencillas. Hay una barra de 
colores desde donde tendremos que seleccionar el que consideremos 
adecuado. Para realizar esta tarea, hacemos clic sobre el color que 
nos agrade y, en forma inmediata, lo veremos aplicado en la sección 
principal de la ventana. 


6 0) nf g u fe .. Pantalla de bloqueo Pantalla Inicio Imagen de cuenta 


Usuarios 


Notificaciones 
Buscar 
Compartir 


Uso general 


Privacidad 


Dispositivos En E 
2 . hA 
Inalámbrico DOCE. 


Ascocioilds 


Figura 3. Como vemos en la imagen, existen diversos colores 
listos para ser aplicados con solo hacer clic en la opción que deseemos. 


Una vez que hayamos optado por un color para la pantalla de inicio 
de Windows 8, solo nos resta elegir el diseño para el fondo. Esta tarea 
la realizamos pulsando clic en los diversos motivos que se encuentran 
sobre la barra de colores. Luego de elegir alguno de ellos, lo veremos 
aplicado en la imagen del centro de la ventana. 


Imagen de cuenta 


Aunque en una sección anterior ya vimos cómo cambiar la imagen de 
la cuenta, en esta oportunidad conoceremos las opciones adicionales 
que nos ofrece el apartado de configuración de la pantalla Inicio. 
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LA ORGANIZACIÓN 
DE ELEMENTOS ES 
FUNDAMENTAL 
EN LA NUEVA 
INTERFAZ DE USO 


en 


Configur... 


Usuarios 


Notificaciones 
Buscar 
Compartir 
Uso general 
Privacidad 
Dispositivos 


Inalámbrico 
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Si hacemos clic sobre Imagen de cuenta, en la 
parte superior de Personalizar, veremos la imagen 
que está asociada a nuestra cuenta. Aquí se nos 
presentan dos opciones: podemos ir a Examinar y 
elegir una de las imágenes de la computadora o 
bien utilizar la cámara web para tomar una captura 
en el momento. Para usar esta última opción, solo 
deberemos hacer clic sobre el botón Cámara y luego 
buscar el encuadre adecuado hasta lograr la mejor 
toma para aplicar como imagen de nuestra cuenta. 


Pantalla de bloqueo Pantalla Inicio Imagenyde cuenta 
$ 


A 


Z 


Examinar 


Crear una imagen de cuenta 


[5] Cámara 


Figura 4. En este apartado, podemos elegir una 
imagen para aplicar a la cuenta de usuario y también utilizar 
la cámara para tomar una captura instantánea. 


Personalizar mosaicos 


La organización de elementos adquiere una importancia vital en 


la nueva interfaz de uso. Como hemos visto hasta aquí, podemos 


personalizar algunos aspectos del funcionamiento del sistema desde la 


pantalla Inicio, pero también es posible personalizar la forma en la que 


queremos que se presenten los mosaicos. Así lograremos configurar, 


de acuerdo a nuestro gusto y criterio, la apariencia visual mediante la 


organización de sus elementos. 
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Figura 5. Para acceder a las herramientas de organización, 
debemos hacer clic con el botón secundario del mouse sobre el elemento 
que deseemos y veremos las opciones en la barra inferior. 


En la siguiente Tabla analizaremos algunas de las alternativas para 
hacer uso de las opciones de configuración. 


CONFIGURAR LOS MOSAICOS 


y OPCIONES y DESCRIPCIÓN 


Mediante esta opción de configuración, podemos colocar un acceso directo en la interfaz 
Anclar de uso. No solo es posible anclar un acceso directo a un programa, sino también accesos a 
carpetas, a contactos o a sitios de Internet. 


Desanclar Esta alternativa nos permite eliminar un acceso directo desde la pantalla Inicio. 


En Windows 8, a diferencia de las versiones anteriores de los sistemas Windows, no es necesario 
Desinstalar acceder al Panel de Control para desinstalar una aplicación del sistema operativo. Desde ahora, 
podremos utilizar esta opción de organización para quitar las aplicaciones que deseemos. 


Gracias a esta opción de organización, es posible cambiar el tamaño de un mosaico. 


Cambiar 
En Podremos aumentar o disminuir su tamaño, aunque debemos tener en cuenta que no todas las 
maño 
aplicaciones permiten el uso de esta opción. 
0 Ñ Se trata de la opción de organización por excelencia; mediante esta alternativa, podremos 
rganizar 


cambiar la ubicación de los mosaicos para lograr la apariencia visual que deseemos. 
EAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAK<K<<KX<Á<AKAKX<A<A<AAA<AAAXAÁ AAA AAA AAA AAA 


Tabla 2. Opciones de personalización para los mosaicos de la pantalla Inicio. 
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Debemos tener en cuenta que las opciones de personalización que se 
presentan al seleccionar varios mosaicos podrían variar, porque cada 
mosaico posee opciones de personalización y configuración propias. 
Por esta razón, al realizar una selección múltiple, solo veremos las 
alternativas que son comunes a todos los elementos seleccionados. 


Figura 6. Podemos ejecutar acciones sobre varios mosaicos 
a la vez. Para ello, solo necesitamos marcarlos con el botón secundario 
del mouse y, luego, hacer clic sobre la acción deseada. 


Anclar o desanclar 

Un mosaico es un acceso a una aplicación o a un contenido (sitio 
web, contacto o una carpeta) que podemos ejecutar desde la pantalla 
Inicio de Windows 8. Por ejemplo, si existe un sitio web que visitamos 
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O APLICACIONES EN SEGUNDO PLANO 


Estas aplicaciones funcionarán en segundo plano, pero seguirán mostrando las notificaciones que corres- 


ponden. De esta forma, se presentan como una excelente alternativa para programas de mensajería o 
buzones de correo electrónico, ya que nos permitirán seguir recibiendo las notificaciones correspondien- 


tes, aun mientras el equipo muestre la pantalla de bloqueo. 
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en forma frecuente, puede ser una buena idea crear un mosaico 
que nos permita acceder a él en forma rápida y sencilla. Para crear 
un nuevo mosaico, solo necesitamos utilizar el buscador integrado 
para ubicar la aplicación y, después, arrastrar 

el programa deseado hacia la pantalla Inicio. 


Recordemos que, para acceder al buscador de CUANDO INSTALEMOS 
Windows 8, solo debemos comenzar a escribir lo UNA APLICACIÓN, SE 
que deseamos encontrar. , 

Por otra parte, cada vez que instalamos una CREARA UN NUEVO 
aplicación, se creará en forma automática un MOSAICO EN LA 
nuevo mosaico en la pantalla Inicio, así podremos 
proceder a ubicarlo en la posición que nos resulte PANTALLA INICIO 
más cómoda. Más adelante, en este capítulo, 
revisaremos en detalle la forma de llevar a cabo 
este procedimiento. 


Si tenemos un sitio web, contacto o carpeta que deseemos anclar a 
la pantalla Inicio, debemos acceder a su menú contextual y seleccionar 
la opción Anclar a Inicio. De la misma forma, si deseamos anclar una 
carpeta, accedemos al escritorio y la ubicamos en el Explorador de 
archivos, la seleccionamos con el botón secundario del mouse, y, 
finalmente, elegimos Anclar a Inicio. 


Aplicaciones 


mí ' 


Figura 7. Luego de ubicar la aplicación deseada, 
podemos proceder a anclarla o desanclarla de la pantalla Inicio. 
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Como veremos, es posible que algunas aplicaciones que se 
encuentran instaladas en la computadora no estén presentes en 
la pantalla Inicio. Para remediar esta situación, debemos utilizar 
el buscador, tal como describimos antes. En el caso que deseemos 
eliminar o desanclar una aplicación desde la pantalla Inicio, 
seleccionamos el mosaico adecuado para acceder a los comandos 
relacionados y, luego, hacemos clic en Desanclar de Inicio. 

Es importante tener en cuenta que, al desanclar una aplicación, esta 
no será desinstalada, por lo que seguirá disponible; para acceder a ella, 
tendremos que utilizar el buscador integrado. 


Reorganizar y cambiar tamaño 

Si queremos reorganizar los mosaicos de la pantalla Inicio, 
debemos hacer un clic sostenido sobre ellos y arrastrarlos al lugar que 
deseemos. 

Podría ser aconsejable que ubiquemos los mosaicos más utilizados 
en la izquierda de la pantalla; de esta forma, estarán siempre visibles y 
podremos acceder a ellos en forma rápida y sencilla. 

Como vemos, los iconos poseen una forma cuadrada o rectangular, 
es posible alternar entre estas forma haciendo clic sobre ellos y 
deslizando rápidamente el dedo hacia abajo hasta que aparezca una 
cruz en la parte superior derecha. También es posible hacer clic con 
el botón secundario del mouse en el icono y seleccionar la opción 
Pequeño, que aparece en la barra en la parte inferior de la pantalla. 
Esto cambiará la forma del mosaico de rectangular a cuadrado. Por 
otra parte, es posible aumentar el tamaño de un mosaico pequeño 
seleccionándolo y eligiendo la opción Grande. 


CLASSIC SHELL 


Classic Shell es una aplicación gratuita que nos permite agregar el botón de Inicio al escritorio de Win- 
dows 8. Una vez que la instalemos, podremos elegir que el botón Inicio despliegue un menú como el 
de Windows XP, Windows Vista/7 o de apariencia clásica. Además, nos ofrece muchas opciones para 
personalizarlo, modificando por completo su apariencia y funcionamiento. Podemos encontrarlo en la 


dirección http/classicshell.sourceforge.net. 
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Figura 8. Como vemos en esta imagen, podemos configurar 
los mosaicos en dos tamaños: rectángulo grande o cuadrado pequeño. 


Si nos encontramos con mosaicos dinámicos, es posible utilizar este 


procedimiento para desactivar temporalmente la entrega de contenidos; 


para ello seleccionamos Desactivar el icono dinámico, ubicado en la barra de 


opciones que se presenta en la parte inferior de la pantalla. 


Agrupar mosaicos 

Otra forma de personalizar los mosaicos 
que se encuentran en la pantalla Inicio es 
agruparlos. Es posible poner juntos los mosaicos 
similares, dependiendo de nuestras necesidades, 


agrupándolos para ubicarlos con mayor facilidad. 


Para agrupar los mosaicos, debemos 
arrastrarlos en forma horizontal al extremo 
izquierdo o derecho de la pantalla; veremos que 
se presenta una barra de color gris. Usaremos 
esta barra para agrupar los mosaicos de las 
aplicaciones que deseemos organizar. Por 


AGRUPAR MOSAICOS 
NOS PERMITE 
PODER UBICARLOS 
CON MAYOR 
FACILIDAD 


ejemplo, podemos crear un grupo denominado Redes con los iconos de y , 
Calendario, Mensajes y Contactos, o un grupo para Web con los mosaicos 


de Finanzas, Noticias y Deportes, entre otros. 
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Figura 9. La creación de grupos 
nos permite organizar los mosaicos de mejor forma. 


Es posible asignar un nombre a cada uno de los grupos que hemos 
creado. Para realizar esta tarea, debemos hacer clic en el signo menos 
que se encuentra en la parte inferior derecha. También, podemos 
alejar la pantalla juntando los dedos pulgar e índice sobre la pantalla 
táctil. De inmediato, veremos la pantalla más pequeña, con una visión 
general de todos los mosaicos de la pantalla Inicio. Para continuar, 
hacemos clic con el botón secundario o pulsamos sobre el grupo 
que hemos creado, y arrastramos hacia abajo hasta que aparezca 
una cruz en la parte superior derecha del grupo; hacemos clic en 
Dar nombre al grupo en la barra inferior de la pantalla. Luego, 
escribimos el nombre que deseemos asignar al grupo. 

Por último, hacemos clic en cualquier parte de la pantalla Inicio para 
alejarla y veremos el nombre del grupo que hemos creado. 


Aplicaciones externas 


Además de efectuar las opciones de personalización, podemos 
utilizar una aplicación externa para retocar aún más la apariencia de 
Windows 8. Una de las aplicaciones que puede sernos útil es Decor8. 

Se trata de un programa comercial desarrollado exclusivamente para 
personalizar la pantalla Inicio de Windows; encontramos una versión 


Y vwww.redusers.com 


WINDOWS 8 VEZ 137 


de evaluación en la dirección www.stardock. 


com/products/decorg8. EL ASPECTO DE LA 
El aspecto de la pantalla Inicio puede ser PANTALLA INICIO 

modificado en forma sencilla gracias a Decor8. 

Debemos tener en cuenta que este programa se PUEDE MODIFICARSE 

ejecuta desde el escritorio del sistema, por lo que SENCILLAMENTE 


tendremos que realizar todas las modificaciones 
que consideremos necesarias y luego presionar CON DECOR8 
la tecla WINDOWS para poder ir verificando los 


cambios aplicados según nuestro criterio. 
Decor8 nos permite modificar diversas opciones; a continuación, 


analizamos las más importantes. 


EA! 


soltwwww | Games | Forms | Support | Store 


cara | Fesfures | Download | Purchase Kliór 902 Mot 


e 
vé 


Personalize the Windows” 8 Start screen with Decor8”! 


Get it Now 


Figura 10. Para descargar Decor8, solo accedemos 
al sitio web oficial y presionamos el botón Get It Now. 


(D ESQUEMA DE SONIDOS 


El esquema o combinación de sonidos de Windows nos proporciona alertas audibles para algunas de 


las acciones que se ejecutan en el sistema. Accedemos a la posibilidad de personalizar los sonidos del 
sistema haciendo clic en Panel de control/Apariencia y personalización/Personalización, o también podemos 


presionar el botón derecho del mouse sobre el escritorio y seleccionar la opción Personalizar. 


www.redusers.com «< 


138 (Maa 5. PERSONALIZACIÓN DE WINDOWS 8 


Pantalla Inicio 

Gracias a Decor8, podremos elegir el fondo que deseamos aplicar 
a la pantalla Inicio. Incluso, será posible especificar que este vaya 
cambiando en forma automática. Por otra parte, podremos aplicar 
diversos efectos, entre los que se cuentan los siguientes: 


e Decolorar: controla el nivel de decoloración que queremos aplicar a 
la imagen que será utilizada para el fondo de la pantalla Inicio. 

e Desenfocar: funciona del mismo modo que el efecto para descolorar 
la imagen de fondo, pero, en esta ocasión, se realiza el desenfoque. 

e Color: mediante esta opción, escogeremos un color y, luego, 
podremos cambiar la imagen elegida para el fondo hacia la 
tonalidad de color seleccionada según nuestro criterio. 


Inicio 


Figura 11. En esta imagen, vemos un ejemplo 
de personalización utilizando la aplicación Decor8. 


Ny ANY WALLPAPER 


La aplicación llamada Any Wallpaper permite, a versiones anteriores de Windows, especificar cada cuánto 


tiempo será cambiado el papel tapiz del escritorio. Funciona en Windows 2000, Windows XP y Windows 


Vista. Windows 7 ya incorpora esta característica, por lo que el uso de este programa no es necesario. 
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e Contraste: mediante esta opción, podremos 


controlar el contraste de la imagen elegida SON MUCHOS 

para el fondo de la pantalla Inicio. LOS EFECTOS 
e Colores: con esta alternativa, es posible 

seleccionar entre una amplia gama de colores QUE PODREMOS 

que pueden ser usados en la pantalla Inicio APLICAR A LA 


de Windows 8. Las opciones son: Estándar 


(desde aquí podremos escoger una de las 25 PANTALLA INICIO 


combinaciones de colores predeterminados), 

Personalizado (desde aquí podremos crear una 

combinación de colores propia), Automático (en función de la imagen 
que hayamos escogido para el fondo, Decor8 seleccionará un tono 
adecuado para la combinación de colores). 


Máximo de columnas 

Se trata de una interesante opción de Decor8, ya que a partir de ella 
podremos escoger el número máximo de columnas de mosaicos que 
se mostrarán en la pantalla Inicio. El resto de los mosaicos no serán 
eliminados, sino que se ocultarán hacia la derecha, y podremos acceder 
a ellos deslizando la pantalla. 


Parallax Scrolling 

Es el efecto encargado de desplazar la imagen de fondo del menú 
Inicio al mismo tiempo que nos movemos por la pantalla para visualizar 
los mosaicos escondidos. Para utilizar este efecto en todo su esplendor, 
es necesario que la imagen sea mucho más ancha que la pantalla. 

Entre las opciones de este efecto, encontramos la posibilidad de 
hacer que el fondo no se mueva más cuando llegue al máximo de ancho 
de la imagen o reducir la velocidad del efecto, entre otras. 


Colores compartidos 

Decor8 hace posible establecer la misma combinación de colores 
tanto en la pantalla de bloqueo como en la pantalla Inicio. Por otra 
parte, también podremos elegir combinaciones de colores distintas 
para estas dos pantallas. 
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2 Personalizar el escritorio 


Las opciones de personalización han sido un elemento destacado en 
cada una de las versiones de Windows. Tareas como cambiar el fondo 
del escritorio, el color de las ventanas y los sonidos del sistema son 
alternativas que es posible llevar a cabo en pocos pasos. 


Win d ¿WS pe titan Ultimate 


bind ¿Qué es Windows8 XP Titan 
Ultimate Edf 


Figura 12. Las opciones de personalización han estado 
presentes en las diferentes versiones de Windows. Aquí, vemos 
el asistente de instalación de un sistema personalizado. 


Las posibilidades de personalización que acompañan a los sistemas 
operativos Microsoft son cada vez más sencillas, y, en cada versión 
de Windows que cae en nuestras manos, encontramos una serie de 
opciones para convertir el escritorio en un lugar con estilo propio. 


444 


N TEMA DE ESCRITORIO 


Un tema de escritorio es una combinación de variados aspectos que modifican la apariencia de Micro- 


soft Windows. Entre los cambios que se realizan mediante la aplicación de un tema, se encuentran el papel 


tapiz, el color y la apariencia de las ventanas y de la barra de tareas, los sonidos y el protector de pantalla. 
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En esta sección, aprenderemos a realizar una personalización 


completa del escritorio de Windows 8, utilizando cada una de las 


herramientas que el sistema operativo incorpora. 


Fondo de escritorio 


El papel tapiz o fondo de escritorio es el elemento más distintivo 


de nuestra sesión de usuario y, con seguridad, será lo primero que 


queramos modificar en un sistema recién instalado. 
Cada versión de Windows incorpora una serie 
de imágenes especialmente preparadas para ser 
usadas como papel tapiz. También podemos 
descargar imágenes o crear una personal 
utilizando una aplicación de edición fotográfica. 
Para ver las opciones de papel tapiz 
incorporadas, debemos presionar las teclas 
WINDOWS+X, seleccionar Panel de control y, luego, 
Apariencia y personalización/Personalización. Otra 
alternativa consiste en hacer clic con el botón 


derecho sobre un área vacía del escritorio y seleccionar Personalizar del 


EL FONDO DE 
ESCRITORIO ES EL 
ELEMENTO MÁS 
DISTINTIVO DE 
NUESTRA SESIÓN 


menú contextual. Luego solo hacemos clic sobre Fondo de escritorio. 


Buscar en el Panel de control 2 


(10) 4 [UH « Personalización » Fondo de escritorio vid 


Elegir el fondo de escritorio 


presentación. 


Ubicación de la imagen: | Fondos de escritorio de Windows Y | Examinar... | 


Seleccionartodo || Borrartodo | 


Haga clic en una imagen para convertirla en el fondo de escritorio o seleccione más de una imagen para crear una 


| 


lo 


Posición de la imagen: Cambiar imagen cada: 


30 minutos Orden aleatorio 


Rellenar v | 


Figura 13. El sistema operativo nos ofrece una serie de papeles 
tapiz listos para usar; solo debemos hacer clic sobre ellos para aplicarlos. 
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Si deseamos usar una imagen que no está en la lista que presenta 
la ventana Fondo de escritorio, vamos a Ubicación de la imagen, desde 
donde podemos elegir entre las opciones de la lista desplegable: 
Fondos de escritorio de Windows, Biblioteca de imágenes, Fotografías con mejor 
clasificación y Colores sólidos. Por otro lado, si hacemos clic sobre el 
botón Examinar..., podremos especificar una ubicación que contenga las 
imágenes que utilizaremos. 


Fondo de escritorio 


y [e Personalización » Fondo de scrtono 


Elegir el fondo de escritorio 


Haga clic en una imagen para convertela en el fondo de escritono o seleccione más de una imagen para crear una 
presentación. HT a a 


Ubicación de la imager: oe hasi da carpato eur coran ino qe 
deseo user como fondo de escritorio. 
Seleccionar todo 


4 8 Cloudio Peña 
le Búsquedes 
E Contactos 
ld Descargas 
Lim Escrm 
de Favorit 


4D Juegos guardados 


Carpeta; | Exatoro 


Guardar cambios Cancelar 


Figura 14. Luego de presionar el botón Examinar... 
solo es necesario seleccionar la carpeta donde se encuentran 
las imágenes que usaremos y elegir la que deseamos. 


Cuando cambiemos el fondo de escritorio, debemos especificar 
la posición que tendrá la imagen, entre las que podemos elegir: 


Rellenar (utiliza la imagen para llenar el escritorio sin importar que 


"444 


(D FONDOS DE ESCRITORIO 


Podemos conseguir una gran cantidad de fondos de escritorio en forma gratuita en Internet. Existen 


muchos sitios dedicados a reunir este tipo de material, por ejemplo, MikeBonnell: www.mikebonnell. 
com, Social Walpapering: www.socwall.com, Art Lebedev: www.artlebedev.com/posters, 


Wallpapers.com: www.wallpapers.com y Fondos gratis: www.fondosgratis.com.mx, entre otros. 
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esta sobresalga de los bordes), Ajustar (ajusta la imagen a la pantalla 
y rellena el espacio faltante con bordes de color), Expandir (aumenta 
o disminuye la imagen ajustándola al tamaño de la pantalla), Mosaico 
(copia la imagen varias veces para rellenar la pantalla) y Centro 
(muestra la imagen al centro de la pantalla). 


Color de las ventanas 


Para continuar con las tareas de personalización de Windows 8, 
veremos cómo modificar el color de las ventanas. Las herramientas 
para ejecutar esta tarea se encuentran en Panel de control/Apariencia y 
personalización/Personalización. Una vez que nos encontremos en esta 
ubicación, hacemos clic sobre Color de ventana. 

La opción que se encuentra seleccionada en forma predeterminada 
es la llamada Automático, y, sobre ella, solo podemos seleccionar 
si deseamos aplicar o no transparencia. En caso de que queramos 
aplicar un color distinto, debemos hacer clic sobre la alternativa que 
consideremos más adecuada. Entre los colores que podemos utilizar, 
encontramos los siguientes: Cielo, Crepúsculo, Mar, Hoja, Lima, Sol, 
Calabaza, Rojo rubí, Fucsia y Lavanda, entre otros. 


a Color y apanenca de las ventanas 


et 0) o q [WE u Personalización » Color y apariencia de las ventanas we 6] | buscaran el Panel de contro 


Cambie el color de los bordes de las ventanas y de la barra de tareas 
Y r 
A a | | 


Color actuak Escercha 


intensidad de color 


(UL) Mostrar el mezclador de colores 


Guardar cambios | 


Figura 15. Para ver un color de ventana 
aplicado, debemos hacer clic sobre él. Para aplicarlo, 
presionamos el botón Guardar cambios. 
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La opción Habilitar transparencia hará que los 


PODEMOS ELEGIR bordes de las ventanas se vean translúcidos. 
LA INTENSIDAD QUE En forma adicional, podemos utilizar el control 


deslizable Intensidad de color para elegir la 


QUEREMOS PARA EL intensidad que deseemos que tenga el color de 
COLOR DE NUESTRAS ventana seleccionado. 


En la parte inferior de la ventana Color y 


VENTANAS apariencia de las ventanas, encontraremos la 


en 


O 


La opción Habilitar transparencia se encuentra seleccionada en forma predeterminada dentro de Windows 


opción llamada Mostrar el mezclador de colores. 

Si la seleccionamos, veremos que aparecerán 
algunos controles deslizables. Ellos nos ayudarán en la modificación 
de los valores Matiz, Saturación y Brillo del color específico que 
hayamos seleccionado. De esta forma, a partir de estas herramientas, 
obtendremos un color final realmente personalizado para todas 
nuestras ventanas de Windows 8. 


Sonidos y protector de pantalla 


Otra de las opciones que el sistema operativo nos ofrece para 
personalizar su apariencia es el esquema de sonidos y el protector 
de pantalla. El esquema de sonidos nos entrega alertas sonoras 
para algunas de las acciones que se ejecutan en el sistema operativo. 
Por ejemplo, el sonido que escucharemos cuando iniciamos sesión o 
cuando ocurre algún error. 

Por su parte, el ya clásico protector de pantalla es una imagen 
Oo animación específica que se presenta en la pantalla luego de que 
la computadora haya pasado cierto tiempo de inactividad, el cual 
podemos determinar al configurarlo. Podemos personalizar nuestro 
propio protector de pantalla de manera muy sencilla. 


TRANSPARENCIA 


8. Si bien se trata de un elemento que entrega una apariencia estética más agradable al escritorio de Win- 


dows 8, podría hacer que el rendimiento del sistema fuera más deficiente. Por esta razón, si poseemos 


una máquina con recursos limitados, es una buena idea desactivar las transparencias. 
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Tema de escritorio 


Una de las formas más fáciles y rápidas para cambiar la apariencia 
del sistema operativo es aplicar un tema de escritorio. Un tema es un 
grupo de elementos que, en conjunto, modifican casi por completo la 
apariencia del entorno de trabajo del sistema. 
Una vez que hayamos aplicado un tema de 
escritorio, nos daremos cuenta de que, entre los 
elementos que se modifican, está el papel tapiz, UN TEMA ES UN 
el color de las ventanas, el esquema de sonidos GRUPO DE ELEMENTOS 


y el protector de pantalla. 

Aunque en las secciones anteriores QUE MODIFICAN LA 
aprendimos a modificar estos elementos en APARIENCIA DEL 
forma manual, aquí cambiaremos todo de una 
sola vez aplicando un tema de escritorio. ESCRITORIO 

Windows 8 nos ofrece una serie de temas 
predefinidos que, para usarlos, solo es necesario 
acceder al Panel de control y hacer clic en Apariencia y personalización/ 

Personalización, aunque también podemos presionar el botón derecho 
del mouse sobre el escritorio y seleccionar Personalizar. De inmediato, 


veremos una serie de temas listos para usar que podemos aplicar con 
solo hacer clic sobre el elemento que deseemos. 


¡S1O) e Gp [Ba Apariencia y personalización » Personalización Y 6] [ Buscar en el Pare! de control 


Ventans 1 dep y 
Mesas poco nde Pande cambiarlos efectos visuales y los sonidos del equipo 


Haga clic en un tema para cambiar el fondo del escrítorio, los colores de las ventanas, los sonidos y el 
Cambiar iconos del esrtono protector de pantalla al mismo tiempo. 


Cambrar punteros del mouse Temas de Aero (2) 


dea tentar 
Pantalla 


Basta de tornar Color de ventana 
Personalizado 
Centro de accesibilidad 


Figura 16. En este ejemplo, hemos aplicado el tema denominado 
Naturaleza, que seleccionamos desde el apartado Temas de Aero. 
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En Temas de Aero, encontraremos temas con efectos, como 
transparencias y transiciones, mientras que en Temas Básicos y de 
Contraste alto, se reúnen aquellos temas menos exigentes con los 
recursos del sistema. 

Crear un tema de escritorio apenas exige que sigamos las 
instrucciones que vimos en los apartados anteriores para modificar 
el papel tapiz, el esquema de sonidos, el color de las ventanas y el 
protector de pantalla. Al terminar, podremos hacer clic en Guardar 
tema y elegir un nombre para él en la ventana Guardar tema como. Para 
finalizar, presionamos el botón Guardar. Para utilizar un tema creado 
por nosotros, accedemos a la sección Personalización, del Panel de control, 
y lo buscamos en Mis temas. 


Punteros del mouse 


Para lograr una modificación más personalizada de la apariencia del 
sistema, podemos cambiar los punteros del mouse. Windows cuenta 
con un esquema de punteros que aparecerán según la acción que 
realicemos. Por ejemplo, cuando el cursor esté en espera o cuando nos 
encontremos modificando el tamaño de una ventana, entre otras. 


os visuales y los sonidos del equipo 


Laero-de Windows iestra grande) lesquema de wo cambies el tando del sxurtona, do colores de lay ventana, los soemelos y el 
istero de Windows izrande) lesquema de ssterra) 
Pe 


ÚS) 
Protertor de pantalla 
ursgan 


Figura 17. Para aplicar un esquema de punteros, 
bastará con seleccionarlo desde las opciones desplegadas 
y, luego, presionar el botón Aceptar. 
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Para modificar los punteros del mouse, accedemos al Panel de control, 
presionamos Apariencia y personalización/Personalización y seleccionamos 
Cambiar punteros del mouse, opción que se encuentra ubicada en la barra 
lateral izquierda de esta ventana. 

Veremos que se presenta una pequeña ventana llamada Propiedades: 
Mouse, donde tendremos que ir con un clic a la pestaña Punteros. Allí 
podremos ver los esquemas predefinidos. Para seleccionar y aplicar 
uno de ellos, desplegamos las opciones del menú Esquema. 

En la siguiente Tabla, veremos los tipos de cursores que se 
encuentran en el apartado Personalizar de la ventana Propiedades: Mouse. 


PERSONALIZAR PUNTEROS DEL MOUSE 


y CURSOR y DESCRIPCIÓN 


e Vemos este cursor en la mayoría de los casos: al arrastrar el puntero sobre el 
Selección normal q ! 5 Ñ y 
escritorio, al hacer clic sobre un icono o al presionar un botón. 


Trabajando en Lo vemos cuando existe alguna acción que se está ejecutando en segundo plano. 
segundo plano Por ejemplo, mientras se carga una aplicación como Word. 


0 d Podemos ver este cursor cuando el sistema se encuentra ocupado realizando 
cupado ' , , Ñ Dada 
alguna tarea. Por ejemplo, mientras está finalizando alguna aplicación. 


E Este cursor se presenta en aplicaciones como Microsoft WordPad, Bloc de notas u 
Selección de texto ! h 
Office Word mientras seleccionamos un bloque de texto. 


Escritura a mano Se trata del cursor que vemos mientras usamos la escritura a mano en Windows. 
] , Cursor que se presenta cuando el sistema no puede realizar alguna acción 
No disponible Y 
solicitada por nosotros. 
Ajuste vertical Puntero que aparece cuando estamos realizando el ajuste vertical de una ventana. 
Ajuste horizontal Puntero que veremos cuando realizamos el ajuste horizontal en el tamaño de una ventana. 


ñ , Cursor visible cuando intentamos cambiar el tamaño de una ventana, arrastrándola 
Ajuste diagonal ; 
desde sus esquinas. 


Mover Puntero que se presenta mientras movemos o cambiamos de lugar una ventana. 
Selección de vínculo Cursor que aparece mientras ponemos el puntero encima de un hipervínculo. 
Selección con Este cursor se presenta cuando deseamos seleccionar un elemento en forma precisa, 
precisión por ejemplo, la esquina de una ventana para aumentar o disminuir su tamaño. 


A á  _ -<->ÁK<áKÉá[úl[HR A AA A A A A | 
Tabla 3. Tipos de cursores que podemos 
personalizar en la ventana Propiedades: Mouse. 
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Imagen de la cuenta 


Como sabemos, la imagen de una cuenta de usuario se encarga de 
identificar a cada uno de los usuarios registrados en el sistema. En 
Windows 8 podemos agregar una cuenta de Windows Live mientras 
realizamos la instalación del sistema, y así la imagen asociada a nuestra 
cuenta quedará integrada en forma automática a la sesión de Windows. 

Podemos ver esta imagen en la pantalla que nos permite seleccionar 
un usuario para iniciar Windows 8 y, también, en la parte superior de 
la nueva interfaz de usuario. Para cambiar esta imagen, será necesario 
hacerlo en la cuenta de Windows Live que hemos asociado al sistema 
operativo o utilizando las opciones del Panel de control. 

Ingresamos al Panel de control y seleccionamos Control de cuentas 
de usuario y protección infantil/Cuentas de usuario. Hacemos clic sobre la 
opción denominada Hacer cambios en mi cuenta en Configuración. Seremos 
transportados a la sección de configuración de la nueva interfaz de 
usuario, donde deberemos seleccionar Más opciones de cuenta en línea. 


Configur... Tu cuenta 


am Claudio Peña 
Personalizar la alejandrociaudioOhotmailes 


Las contraseñas guardadas para aplicaciones, sitios web y redes no se sincronizarán hasta 
que contíes en este equipo. 


Confiar en este equipo 


Notificaciones 

Puedes cambiar a una cuenta local, pero tu configuración no se sincronizará en los equipos 
Buscar Cada 

Cambiar a una cuenta local 

Compartir 

Más opciones de cuenta en línea 
Uso general 

p Opciones de inicio de sesión 

Privacidad 


Cambiar la contraseña 
Dispositivos 
Crear una contraseña de imagen 
Inalámbrico 
Crear un PIN 
Accesibilidad 
Figura 18. En esta ventana de opciones, podremos acceder 


en forma directa a la configuración de nuestra cuenta de Windows Live. 


Cuando escribimos la contraseña para iniciar sesión en nuestra 
cuenta, seremos transportados a un sitio que nos presenta el resumen 
completo de los datos de la cuenta. Hacemos clic en el nombre de 
usuario que se encuentra en la esquina superior derecha de la pantalla 
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y, desde el menú desplegable, seleccionamos Modificar perfil. En la 
ventana que aparece, hacemos clic sobre Cambiar imagen y, usando el 
botón Examinar..., buscamos y elegimos la que deseemos utilizar. 


Windows 8 [Corriendo] - Oracle VM VirtualBox | 


Perfil | y 


Imagen 


Muestra quién eres en toda una amplia gama de productos y servicios de Microsoft. 


Imagen 


| Examinar... 


Tamaño máximo: 4 MB 


Quitar 


Figura 19. Luego de presionar Examinar.., buscamos 
la imagen en nuestro disco. Para terminar, presionamos Guardar. 


444 


E RESUMEN 


En este capítulo, abordamos todas las tareas de personalización de Windows 8 tanto para la pantalla 


Inicio como para el Escritorio del sistema. Para comenzar, vimos de qué forma podemos personalizar la 
pantalla Inicio de Windows 8, aprendimos a seleccionar y organizar los mosaicos y, también, analizamos 
otras opciones de configuración específicas para este apartado. Por otra parte, aprendimos a modificar 
la apariencia del escritorio cambiando el papel tapiz, el color de las ventanas, el protector de pantalla y 


el tema de escritorio, entre otras alternativas. 
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Actividades 


TEST DE AUTOEVALUACIÓN 


Mencione una opción de personalización de la pantalla Inicio. 

¿De qué forma podemos anclar una aplicación a la pantalla Inicio? 

¿Cómo podemos agrupar los mosaicos de la pantalla Inicio? 

¿Para qué sirve Decor8? 

Mencione algunas opciones que ofrece Decor8. 

Mencione alguna opción de personalización para el escritorio de Windows. 
¿En qué ruta podemos cambiar el papel tapiz de Windows 8? 


¿Dónde encontramos el mezclador de colores? 


00 JO 3d Bb Y N FP 


¿Qué hace el esquema de sonidos? 


=> 
[e] 


¿Cuándo se presenta el tipo de cursor Ocupado? 


EJERCICIOS PRÁCTICOS 


Ancle nuevas aplicaciones en la pantalla Inicio. 
Organice los mosaicos de la pantalla Inicio en grupos. 
Descargue e instale Decor8. 


Modifique el papel tapiz del Escritorio de Windows 8. 


1 
2 
3 
4 
5 


7) PROFESOR EN LÍNEA 


Cambie el esquema de sonidos del sistema. 


Si tiene alguna consulta técnica relacionada con el contenido, puede contactarse 
con nuestros expertos: profesorOredusers.com 
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Opciones de 
configuración 


En este capítulo, conoceremos en detalle las opciones de 
configuración que se encuentran presentes en Windows 
8. Revisaremos las alternativas que nos ofrece el Panel de 
configuración de la pantalla Inicio y también el Panel de 


control que se encuentra en el escritorio. 


v Panel Configuración .............. 152 Opciones de energía..........o.o.o.o.o.o.. 178) 
Opciones disponibles ...................... 154 Opciones de indización................... 175 
Sistema : 
v Panel de control......ooconconcnn.. 160 O ranas 


Administrador de credenciales....... 163 Teclado 
Lo nuevo del Panel de Control....... 179 
v Administrador de dispositivos165 


Centro de actividades..................... 166 v ResUMO DN cccccnconnconannnnnnnna crac 181 
Dispositivos e impresoras............... 169 
o Tn 170 vw ActividadeS....conccccincinnmcrnannas 182 
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Panel Configuración 


A través de las distintas versiones de los sistemas operativos 
Windows, invariablemente el Panel de control se ha presentado 
como una de las secciones más importantes del sistema. Esto se debe 
probablemente a que el Panel de control reúne accesos a todas las 
funciones de administración y de configuración que nos permiten 
modificar los principales atributos de nuestra sesión de usuario. Pero 
el Panel de control no solo integra las herramientas de configuración 
que son propias de Windows, sino que también concentra todas las 
opciones instaladas por aplicaciones externas, como por ejemplo, un 
antivirus o un firewall, entre otras. 

En la pantalla Inicio, también encontraremos una gran cantidad 

de herramientas y opciones de configuración 
relacionadas con diversas partes del sistema 


EL PANEL DE operativo, solo que se presentan de un modo 
CONTROL ES UNA distinto al que estábamos acostumbrados. 
Estos elementos aparecen agrupados dentro 
DE LAS SECCIONES del panel Configuración. Como veremos, su 
MÁS IMPORTANTES apariencia es algo distinta a la del Panel de control 
tradicional, ya que se encuentra adaptado al 
DE WINDOWS estilo visual de Windows 8. Para acceder a estas 


herramientas, solo necesitamos hacer clic sobre 


el vínculo Configuración, que se encuentra 
en la barra lateral de opciones. 


En el Paso a paso que presentamos a continuación, conoceremos 
la manera en la que podemos acceder al panel Configuración y cómo es 
posible navegar a través de todas las opciones que ofrece. 


O BÚSQUEDAS EN EL SISTEMA 


Existen muchas aplicaciones alternativas al sistema de búsqueda implementado en Windows. Una de 
ellas es Archivarius 3000 (www.likasoft.com/document-search), un programa comercial que realiza 
búsquedas locales con increíble rapidez gracias a su proceso de indexación, el cual se encarga de 


almacenar detalles de todos los elementos de la computadora. 
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PAP: ACCEDER AL PANEL CONFIGURACIÓN 


0 1 Ubique el cursor en la esquina inferior derecha de Metro hasta que aparezca la 
barra lateral de opciones. En ella, haga clic sobre Cambiar configuración 
de PC y espere mientras se presenta la ventana de configuración. 


Configuración 


Inicio 


02 En la ventana Configuración vemos dos secciones: el menú lateral izquierdo, con 
las opciones disponibles, y la sección principal, donde verá la opción seleccionada. El 
elemento Personalizar ofrece la posibilidad de cambiar aspectos estéticos. 


Ñ (0) nf g u A .. Jantalla de bloqueo Pantalla Inicio magen de cuenta 


Usuarios 
Notificaciones 


Buscar 


Compartir 


Uso general 
Privacidad 
Dispositivos 


Inalámbrico 
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» 


03 A continuación, haga clic sobre las categorías que se encuentran en el menú lateral 
de opciones. Podrá ver la información relacionada en el área principal de la 
ventana. Para este ejemplo, ha sido seleccionada la categoría Usuarios. 


Conf g u r. .. Tu cuenta 


Personalizar 
Puedes cambiar a una cuenta local, pero tu configuración no se sincronizará en los equipos 
que uses 


Notificaciones Cambar a una cuenta local 


Buscar Más opciones de cuenta en linea 
Compartir Opciones de inicio de sesión 
Uso general Cambiar la contraseña 

Privacidad Crear una contraseña de imagen 


Dispositivos Crear un PIN 


Inalámbrico 
Otros usuarios 


Opciones disponibles 


Ahora que conocemos la forma adecuada de acceder al panel 
Configuración de la pantalla Inicio, revisaremos las opciones que 
podemos encontrar en cada apartado. 


Usuarios 

En este apartado, veremos todos los datos relacionados con la 
cuenta de usuario activa, y podremos realizar modificaciones en la 
cuenta seleccionada o crear una nueva cuenta de usuario. 


Notificaciones 

Dentro de la sección Notificaciones, tenemos la posibilidad de 
configurar las aplicaciones de las que nos interesa recibir avisos. Para 
cambiar estos datos, solo debemos mover las barras deslizantes que 
corresponden a cada aplicación. 
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Configur... Notificaciones 
Mostrar notihcaciones de las aphcaciones 

Personalizar Activado == 

k Mostrar nobhicaciones de las aphcaciones en la pantalla bloqueada 

8 
Usuarios is pa 
Not imcaciones Reproduce sonidos de notificaciones 

. Activado 1 | 

Buscar 
Compartir Mostrar notificaciones para estas aplicaciones 
Uso general Calendario Activado 1 |] 
Privacidad E Correo Activado A 
Dispositivos 18| Internet Explorer Activado E | 


Inalámbrico 


Figura 1. En la parte inferior de la sección Notificaciones, 
encontraremos un listado de aplicaciones desde las cuales recibiremos avisos. 


Buscar 
Si hacemos clic en Buscar podremos activar las opciones para realizar 
búsquedas y también seleccionar qué aplicaciones utilizaremos. 


E nfigur... Buscar en el historial 

Mostrar primero las aplicaciones más buscadas 
Personalizar Activado | 

Permitir que Windows quarde mes búsquedas como futuras sugerencias 

z 
Usuarios Activado a | 
Notificaciones Buscar en el histoial en Windows 
Eliminar historial 

Compartir Usar estas aplicaciones para buscar 
Uso general Al Contactos Activado  ] 
Privacidad | Correo Activado == 
Dispositivos E ps PEREA A 
Inalámbrico .: 

A tl tiempo Activado ll 


Figura 2. Gracias a los controles deslizantes que se encuentran 
junto a las aplicaciones, podremos activarlas o desactivarlas para buscar. 
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Compartir 

Si seleccionamos la opción Compartir veremos una sección en la que 
podremos activar y seleccionar el listado de aplicaciones que usaremos 
para compartir documentos, multimedia o cualquier otro elementos. 
También es posible elegir cuántas aplicaciones queremos que se vean 
en la lista de programas para compartir. 


Co nfigur... Frecuencia 
Mostrar primero las aplicaciones más usadas 

Personalizar Activado «e 
Jsuarios Mostrar en una lista con quién comparto y lo que comparto con más trecuencia 
Usu Activado a 
Notificaciones Elementos en la lista 

5 Y Borrar lista 
Buscar 
Uso general Contactos Activado 1 | 
Privacidad Ó Correo Activado 1 | 


Dispositivos 


Inalámbrico 


Figura 3. En la sección Frecuencia, encontraremos opciones que nos 
ayudarán a mostrar las aplicaciones más usadas y el acceso a una lista que 
muestre con quiénes las compartimos. 


Uso general 

Si hacemos clic sobre el apartado llamado Uso general, encontraremos 
la opción de configurar ciertas opciones básicas tales como Hora, 
Ortografía e Idioma, entre otras similares. 


Privacidad 

Dentro de la sección llamada Privacidad encontraremos todas las 
opciones de privacidad que están relacionadas con las aplicaciones 
que podemos encontrar instaladas en Windows 8. A partir de su 
configuración, estas opciones nos permitirán establecer las mejores 
condiciones para movernos en el sistema de forma segura. 


Y www.redusers.com 


WINDOWS 8 Vaz 157 


Configur... Hora 


14:43, viernes, 26 de octubre de 2012 


Personalizar (UTC+0100) Bruselas, Copenhague, Madrid, París y 
Usuarios Cambiar la hora automáticamente según el horario de verano 
Activar | 
Notificaciones 
: Cambio de aplicación 
Buscar 
Permitir cambio entre aplicaciones recientes 
Compartir Activar | 
Uso genera x Eliminar historial 
Privacidad 
Ortografía 
Disposit IvOS Corregir automáticamente las palabras mal escritas 
Activar A 
Inalámbrico 


Resaltar las palabras mal escritas l 


Figura 4. En el apartado Cambio de aplicación, podremos 
activar el cambio entre las aplicaciones que fueron usadas recientemente. 


Dispositivos 
En esta sección vemos los dispositivos de hardware conectados. Para 
agregar nuevos presionamos el botón con el símbolo +. 


CO nf g ÍA is Dispositivos 


Personalizar ii 


Usuarios El Altavoces (Dispositivo de High Definition Audio) 
Notificaciones 4 Auriculares (Dispositivo de High Definition Audio) 
Buscar E Microsoft XPS Document Writer 
Compartir 4] Micrófono (Dispositivo de High Definition Audio) 
Uso general E RS 

Privacidad 


8 VBOX HARDDISK 


Descargar a través de conexiones de uso medid 


fa traves de conexiones de us edidO 


Inalámbrico 


Figura 5. Aquí vemos el listado de dispositivos que se encuentran 
conectados a la computadora, por ejemplo, Altavoces y Monitor. 
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Inalámbrico 

En este caso, cuando seleccionemos la opción llamada Inalámbrico, 
lo que veremos será un panel con diversas opciones relacionadas con 
los dispositivos inalámbricos que están conectados en ese momento 
a nuestra PC; gracias a las opciones que nos presenta, podremos 
configurar cada uno de estos dispositivos inalámbricos y también 
acceder en detalle a todas sus propiedades. 


Accesibilidad 


Si presionamos sobre el apartado llamado Accesibilidad, podremos 
realizar tareas básicas de la configuración de nuestra sesión como 
cambiar el contraste, las notificaciones y el grosor del cursor, etc. 


Personalizar Desactivado — M 


Usuarios Aumentar el tamaño de los objetos en la pantalla 
Desactivado MM 
Notificaciones Usar Exploración mediante el símbolo de intercalación para pasar de unas páginas 
web y aplicaciones a otras 
Buscar Desactivado M 
Compartir Pulsar los botones Windows + Subir volumen para activar 
¿ e 
Narrador v 
Uso general 
> Mostrar notificaciones durante 
Privacidad 5 segundos Y 
Dispositivos Grosor del cursor 
| 1 Y 
Inalámbrico 


Accesibilidad, 


Sincronizar tu 
configuración 
Figura 6. Entre las opciones de este apartado encontramos 
Contraste alto y Aumentar el tamaño 
de los objetos en pantalla. 


Sincronizar tu configuración 

Desde la opción llamada Sincronizar tu configuración podremos 
personalizar todas las opciones de sincronización disponibles en el 
sistema, como por ejemplo, las contraseñas, la accesibilidad, el inicio 
de sesión y las preferencias de idioma, entre otras. 
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Configur... Sincronizar tu configuración 

Suu Sincronizar la configuración en este PC 
Activar a] 

Compartir 

Uso general C onfigurac ión para sincronizar 
Personalizar 

Privacidad Colores, fondo, pantalla de bloqueo y la imagen de tu cuenta 
Activar pu 

Dispositivos Personalización del escritorio 
Temas, barra de tareas, alto contraste y mucho más 

Inalámbrico Activar Ls] 

j Contraseñas 

Accesibilidad Tus contraseñas no se sincronizarán hasta que confirmes que este equipo es de 

confianza. 


Confar en este equipo 


configuració 


Grupo Hogar Accesibilidad 


Figura 7. En esta sección podremos seleccionar todas las opciones 
para sincronizar la configuración personal entre varias computadoras. 


Grupo Hogar 
Nos permite ver los contenidos a compartir con los miembros del 
Grupo Hogar. Entre otros, encontraremos Documentos y Música. 


Ho nfg ur Bibliotecas y dispositivos 


o... Cuando compartas contenido, otros miembros del grupo en el hogar podrán verlo, pero 
solo tú podrás cambiario. 


Compartir 

Documentos 

N == 
Uso general compentdo Ñ 
Privacidad Música 

No n 
Dispositivos ai 

] : Imágenes 

Inalámbrico No nn 

compartido 
Accesibilidad ) 

Videos 

e Es No lu 

Sincronizar tu compartido 


configuración 
Impresoras y dispositivos 
No [3 
compartido 
ET 2 


Figura 8. Para activar o desactivar las bibliotecas o dispositivos que 
deseamos compartir, solo debemos utilizar los controles deslizantes adecuados. 
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Windows Update 

Finalmente, en la opción Windows Update, podremos buscar las 
actualizaciones que estén disponibles para el sistema operativo. 

Hasta aquí hemos realizado un recorrido completo por todas las 
opciones que nos ofrece el panel Configuración de la pantalla Inicio. Como 
sabemos, se trata de una sección del sistema que nos permite configurar 
muchos aspectos del funcionamiento del sistema operativo, con una 
presentación y una estética distinta al Panel de control tradicional. 


Panel de control 


En las versiones anteriores de Windows, debíamos desplegar el 
menú Inicio y luego seleccionar Panel de control para acceder a esta 
herramienta. En Windows 8, el panorama es distinto ya que no 
contamos con el menú Inicio y, por esa razón, lo que debemos hacer 

es iniciar el sistema operativo y escribir Panel de 
control en la pantalla Inicio para que el panel de 


EN WINDOWS 8 resultados aparezca en forma automática. 
ACCEDEMOS AL De inmediato, se verán las opciones 
encontradas en la sección principal de la pantalla. 
PANEL DE CONTROL Como podemos darnos cuenta en este caso 
ESCRIBIENDO EN LA particularmente, en Windows 8 no es necesario 


iniciar el panel de búsqueda para ingresar un 


PANTALLA INICIO término, solo debemos comenzar a escribir para 


er 


que aparezcan los resultados adecuados. 


Formas de organizar 
el Panel de control 


Ahora que ya ingresamos al Panel de control de Windows 8, podemos 
elegir la forma en la que se presentarán sus elementos. Es posible 
seleccionar una organización por categorías, o una más clásica por 
iconos. Para elegir entre estas formas de organizar el Panel de control, 
lo que debemos hacer es desplegar el menú Ver por:, en la esquina 
superior de la ventana de este panel. 
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Bibhotecas 


4 MY » Panel decontrol + 


Ajustar la configuración del equipo 


[a] Categoría 
o, Sistema y seguridad Cuentas de usuario y pra/—iconos grandes DL 


Hardware y sonido Reloj, idioma y región 
0] m ma 


Ver empresoras A 
Agrey 


Kal 


Figura 9. Desde el menú desplegable Ver por:, también podemos 
determinar el tamaño que tendrán los iconos del Panel de control. 


La vista por categorías se encargará de agrupar 


los elementos dependiendo de la función que CON LA VISTA 
desempeñen. A continuación, analizamos cada una POR CATEGORÍAS 
de las categorías del Panel de control de Windows 8. 

Por otra parte, la vista clásica o por iconos nos PODEMOS AGRUPAR 
muestra todos los elementos que componen el LOS ELEMENTOS 
Panel de control ordenados alfabéticamente, sin o > 
que se encuentren agrupados según las funciones SEGUN SU FUNCION 


que desempeñan. 
Al organizar el Panel de control por iconos 
veremos una gran cantidad de elementos que nos ayudarán en diversas 


tareas. A continuación, conoceremos las opciones más importantes. 


Ho) PANEL DE CONTROL EN WINDOWS 


El Panel de control ha estado presente en el sistema operativo de Microsoft desde el lanzamiento de 


Windows 1.0. Con el paso del tiempo, a través de las distintas versiones del sistema, se han ido agre- 
gando algunos componentes y también eliminando otros. Además, algunas aplicaciones, como Quicktime 


y Java, instalan applets propios en esta ubicación. 
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OPCIONES DE PERSONALIZACIÓN 


y CATEGORÍA 


y DESCRIPCIÓN 


Sistema y seguridad 


Redes e Internet 


Hardware y sonido 


Programas 


Cuentas de usuario y 


protección infantil 


Apariencia y 


personalización 


Reloj, idioma y 


región 


Accesibilidad 


Aquí vemos las herramientas que nos permitirán ajustar las configuraciones de 
seguridad de Windows 8. Entre otras tareas, podremos actualizar Windows, 
configurar el firewall, ajustar las opciones de energía, realizar y restaurar copias 


de seguridad y acceder a las herramientas administrativas. 


Este apartado nos permite configurar todos los aspectos relativos a las 
conexiones de red. Podremos acceder a Centro de redes y recursos 
compartidos y, también, a Opciones de Internet, entre otras. 


En este grupo de opciones, encontraremos aquellas que permiten configurar 
los dispositivos de hardware conectados a la computadora. Entre los elementos 
presentes, encontraremos Dispositivos e impresoras, Reproducción automática, 


Opciones de energía y Centro de movilidad de Windows. 


Este apartado reúne opciones para configurar las aplicaciones existentes en 
el sistema. Gracias a sus elementos, es posible acceder a los programas y 
características instalados, revisar las actualizaciones, desinstalar programas y 


establecer aplicaciones predeterminadas, entre otras opciones. 


Aquí accederemos a las opciones adecuadas para configurar las cuentas de 


usuario, el control parental y las credenciales de Windows, entre otras. 


Todas las opciones que nos entrega Windows 8 para personalizar la apariencia 
del sistema se encuentran agrupadas en esta sección. Por ejemplo, modificar 
el papel tapiz, cambiar el esquema de sonidos o seleccionar un nuevo tema de 


escritorio. 


En esta categoría, encontramos elementos que nos ayudan a modificar las 
propiedades del sistema relacionadas con la fecha, la hora, el idioma y la 


ubicación. 


Desde aquí, es posible acceder a los elementos Centro de accesibilidad y 


Reconocimiento de voz. 


AAA AAA a 
Tabla 1. Secciones del Panel de control organizado por categorías. 


Y www.red 


.CcOom 


WINDOWS 8 Vaz 163 


Bibliotecas 


(e r 4 ID » Peneldecon... » Todos los elementos de Panel de control » 


Ajustar la configuración del equipo 


Administrador de ” Administrador de 


Administración del color 
sl credenciales dispositivos 


Agregar características a 


Lal Windows 8 


Barra de tareas o Centro de accesibilidad 


Centr movilidad de Eb Centro de redes y recursos 


ye Centro de actividades Mind E Ro 


Cilradi Pvc 4xs 4, Fonexiones de RemoteApp 


Centro de sincronización A HAS 
(O) BitLod ¿a » y Escritorio 


3 Configuración de A O ses 
E TIA Cuentas de usuario ig Dispositivos e impresoras 


2 ubicación 


E de z 
E Espacios Fecha y hora no Firewall de Windows 


almacenamiento 


Flash Player Fuentes «Y Grupo Hogar 
A Herramientas Iconos del área de 
e PETENOAR lb. Historial de archivos Je] 
administrativas notificación 


á Información 
E idioma de? D vouse 


Figura 10. Al situar el cursor sobre algún elemento, podremos ver su 
descripción. Para iniciarlo, solo es necesario hacer clic sobre él. 


Administrador de credenciales 


El Administrador de credenciales nos asiste en la tarea de crear, 
almacenar y organizar las credenciales de los usuarios del sistema. Una 
credencial es un conjunto de datos que son requeridos para lograr 
acceso a una ubicación determinada. Por lo general, se trata de una 
dirección de Internet o nombre de equipo, un nombre de usuario y una 
contraseña. Las credenciales nos ayudarán a iniciar sesión en sitios 
web o en equipos de una forma fácil. 

Si seleccionamos la categoría Credenciales de Windows, se desplegarán 
varias opciones, por ejemplo: 


AH) TEMAS DE ESCRITORIO 


El elemento del Panel de control llamado Temas de escritorio ya estaba presente en versiones anteriores del 


sistema Windows cuando se instalaba la aplicación denominada Microsoft Plus! Este elemento poseía 
una funcionalidad similar a la que en Windows 8 encontramos en la opción Apariencia y personalización, 
ya que permitía que seleccionáramos entre diversos temas para poder modificar la interfaz de usuario 


según nuestras preferencias. 


www.redusers.com «<< 


164 102 6. OPCIONES DE CONFIGURACIÓN 


e Agregar una credencial de Windows abrirá una ventana en la que 
tendremos que completar algunos campos como Dirección de red o 
Internet, Nombre de usuario y Contraseña. Una vez completados los 
datos requeridos, haremos clic con el mouse en el botón Aceptar 
para que, después de esto, la nueva credencial aparezca bajo el 
apartado llamado Credenciales de Windows. 


Bibliotecas 


O) - * + Todos los elementos de P.... + Adminntsados de credenciales 


Venta del Panel de 
br A Administrar credenciales 


Ves y eliana du mbormagén de wecro de sexto guardado para 34:03 web, redes y apbcaciones 


» hb _isorcanianid 


eomectados. 


-«. 


Contraseñas web 
No hay contraseñas met 


Figura 11. El Administrador de credenciales ofrece las categorías 
Credenciales web y Credenciales de Windows. 


e Agregar una credencial basada en certificado nos pedirá que completemos 
el campo Dirección de red o Internet y que especifiquemos un 
certificado haciendo clic en Seleccionar certificado. Luego de 
completar el proceso, hacemos clic en Aceptar. 


CERTIFICADOS DIGITALES 


Un certificado digital es una especie de documento emitido por una empresa de confianza mediante 


el cual se le garantiza al usuario la vinculación de un sujeto o de una empresa con su respectiva clave 
pública. Un certificado digital debe contar en todos los casos con elementos imprescindibles como el 
nombre de la entidad, la copia de la llave pública, la fecha de expiración, el número de serie, así como 
también la firma de la empresa certificadora. 
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e Agregar una credencial genérica nos permite configurar una credencial 
para acceder a una ubicación específica. Para realizar esta tarea, será 
necesario completar los siguientes campos: Dirección de red o Internet 
(aquí especificamos la dirección a la cual accederemos utilizando la 
credencial), Nombre de usuario (el usuario que debe ser utilizado para 
acceder a la dirección escrita más arriba) y Contraseña (contraseña 
que nos permitirá acceder a la ubicación). 


Bibliotecas 


Y 4 << Administrador de cr... » Agregar una credencial de Windows vo 


Escriba la dirección del sítio web o la ubicación de red y sus credenciales 


Asegúrese de que el nombre de usuario y la contraseña que escriba se pueden usar para obtener acceso a la 
ubicación. 


Deección de red o Internet 
(por ejemplo, miseridos, servidor. compañia comp — Semidorcompañiacom 


Nombre de usuaño: 


Contraseña: 


Figura 12. Una vez que hayamos completado los campos 
requeridos para crear una credencial, hacemos clic en el botón Aceptar. 


3 Administrador de dispositivos 


El Administrador de dispositivos es un elemento que también se 
encontraba presente en versiones anteriores del sistema y que nos 
proporciona acceso a información sobre los dispositivos de hardware 
conectados a la computadora. Encontraremos una serie de categorías 
en las que se organizan las piezas de hardware, entre ellas: Adaptadores 
de red, Baterías, Dispositivos del sistema, Mouse y otros dispositivos señaladores, 
Procesadores y Unidades de DVD o CD-ROM, entre otras. 

Una de las ventajas más evidentes del Administrador de dispositivos 
es que nos permite acceder a datos importantes sobre cada uno de 
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los dispositivos conectados. Para acceder a esta información, solo 
debemos hacer doble clic sobre el dispositivo deseado y, de esta forma, 
se abrirá una pequeña ventana que contiene los datos que buscamos. 
Además, podremos realizar algunas tareas sobre los controladores de 
hardware; por ejemplo, desinstalarlos o actualizarlos. 


Aschivo Acción Ver Ayuda 
> im Bm] 


EZ Adepradores de pantalla 

AY Adaptadores de red 

Y totem 

19 Colas de impresión 

ca Controladoras ATAJATADI IDE 

<> Controladoras de almacenamiento 

Y Controladoras de bus serie universal 

«í Controladoras de sorido y vídeo y dspositivos de juego 
Da Dispositivos de imterlaz de usuario (0) 
E Ospostrvos de software 

E Dmpostrvos del ssterma 

Ki Ertradas y salidos de sudo 

¡8 Equipo 

Me Montores 

IM Menne y otros dsposdrvos señaladores 


Y Puertos (COM y 1PT) 

Z Tededos 

La Vrudedes de deco 

¿ Urudedes de DVD o CD-ROM 


1 administrativas q aci ES notificación 


Figura 13. El Administrador de dispositivos nos muestra los 
dispositivos de hardware que se encuentran conectados a la computadora. 


Centro de actividades 


El Centro de actividades es una sección del Panel de control que reúne 
los mensajes de advertencia entregados por el sistema, y permite 
encontrar soluciones a algunos de los problemas de seguridad y 
mantenimiento que se presentan. 


D CONTROLADOR DE DISPOSITIVO 


Un controlador de dispositivo o driver es un programa que se encarga de relacionar el sistema opera- 


tivo con los dispositivos de hardware conectados a la computadora (tarjeta de video, tarjeta de sonido, 
módem, etcétera) y los periféricos (impresora, cámara fotográfica, entre otros). Un driver permite que el 
sistema reconozca y trabaje con los diferentes dispositivos. 
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Este espacio se divide en varias secciones, cada una de las cuales 
proporciona las alertas de seguridad y las posibles soluciones que 
podemos llevar a cabo. Por ejemplo, en la sección Seguridad veremos los 
mensajes relacionados con las tareas de Protección contra spyware y software 
no deseado, Protección antivirus y Windows Update, entre otros. En la sección 
Mantenimiento, encontraremos mensajes relacionados con Buscar soluciones 
para problemas no notificados y Configurar copia de seguridad, entre otros. 


€ + q Y" Todos los elementos de Panel dec... + Centro de actividades vo 


e Pande Rerisar mensajes recientes y resolver problemas 

El Centro de actradadrs detectó algunos problemas que debe revrsar. 
Cameras configuración del 

Centro de actridades 

Seguridad 


BS Combos configuención de 


Control de cuentas de ususno. 
Ó Combion la configuieción de Activar Windews abora (Importante) 


Windows Smartícreen La instalación de Windows no está completa. Vaya a lea Activación de Windows 
Activeción de Windows para activarlo. 


Desactrra 


Ver mensajes archivados 


Ver información de 
rendimiento 


Contiar en este equipo 


Las contraeñas guardados para aplicaciones, s109 web y 
redes mo se incronizarán hasta que confia en este equipo. 


Confiar en este equipo 


tuvar mensajes sobre Cuenta Micicsctt Ver la configuración de la cuente 
Pacrosch 


Mantenimiento O) 


bo Sino ve el problema en la sta, pruebe con uno de los siguientes: 
Hestoral de archecos 


Windows Update E Solución de probiémas 
Solucionados de preblermas de l Buscar y corregs problemas 


compatibilidad de programas. 
de Windows 


Figura 14. En esta ventana, veremos los posibles problemas que 
encontramos en Windows 8. En este caso, debemos activar la instalación del 
sistema operativo y confiar en este equipo. 


Centro de movilidad de Windows 


Este elemento está diseñado para proporcionarnos un acceso cómodo 
a todas las opciones necesarias para configurar un equipo portátil. 

Si bien las secciones que se encuentran en el Centro de movilidad 
de Windows pueden variar dependiendo de la computadora en la que 
estemos trabajando, a continuación encontraremos la descripción de 
algunos de los apartados más frecuentes. 


e Brillo: esta sección del Centro de movilidad nos permite ajustar, 


de una forma rápida, el brillo de la pantalla de un equipo portátil 
mediante el uso de un control deslizante. Si hacemos un clic sobre 
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el icono que acompaña esta sección, ingresaremos a una ventana 
desde donde podemos configurar el plan de energía. 

e Volumen: el apartado llamado Volumen del Centro de movilidad 
contiene un control deslizante que nos permite seleccionar el 
volumen de audio deseado para el equipo. Además, cuenta con 
una casilla que, una vez marcada, se encarga de silenciar todos 
los sonidos del sistema. Si hacemos clic en el icono que acompaña 
esta sección, accederemos a la ventana que contiene todas las 
configuraciones de sonido del equipo. 

e Estado de la batería: este apartado nos muestra información 
sobre el porcentaje de carga disponible en la batería del equipo 
portátil. Además, nos ofrece un menú desplegable mediante el 
cual podremos acceder a las opciones Equilibrado, Economizador 
y Alto rendimiento. Si hacemos clic sobre el icono de la batería, 
accederemos a las opciones de energía del equipo. 


Todos los elementos de Panel de control 


+ + Ms Panel de contrel y Todos los elementos de Panel de control r 


Ajustar la configuración del equipo 
E 


2% Imponible 
mectado y 


1 finillo de pantalla 


cor 
ml 


Bala 
PP —_A 5 y FOCUTSOS 


Mo hay perles adsl 
Otis | O sind 
RemoteApp 
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ANA Certro de urcroniación Preseritación impresoras 


E UOECaÓntO Zn Fecha y hora MD Firewall de Windows 


Flash Player ÍA fuentes WR Grupo Hogar 
Za, Herramientas 


7 Iconos del área de 
L ra] Historial de archivos z 
$2) administrativas e pe notificación 


, Información y 
pablo m herramientas de candimi HP mouse 


Figura 15. El Centro de movilidad es una forma 
rápida de llegar a una gran cantidad de opciones 
de configuración en forma sencilla y ágil. 


e Red inalámbrica: esta parte del Centro de movilidad de Windows nos 
muestra el estado de la conexión inalámbrica del equipo portátil. 
También podemos ver un botón de desconectar y desactivar el 
adaptador inalámbrico. Si hacemos clic en el icono que acompaña 
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esta sección, veremos una ventana que nos muestra el listado de 
todas las conexiones disponibles. 

e Pantalla externa: aquí podemos ver un mensaje que nos indica si 
una pantalla externa se encuentra conectada al equipo portátil 
y, también, nos permite acceder a las opciones de configuración 
relacionadas. Si hacemos clic en el icono 
correspondiente, podremos acceder a la 


ventana que nos permite configurar la EN EL CENTRO 

resolución de la pantalla. DE ACTIVIDADES 
e Centro de sincronización: esta sección nos 

muestra los perfiles de sincronización VEREMOS TODOS 

existentes y nos permite realizar su LOS MENSAJES DE 

configuración. Si hacemos clic en el icono, 

accederemos al Centro de sincronización. ADVERTENCIA 
e Presentación: Mediante este apartado, podremos 

activar o desactivar el modo de presentación 

del equipo. Este modo se encarga de desactivar las notificaciones 


del sistema y el protector de pantalla (entre otros elementos) 
mientras la presentación se lleva a cabo. 


Dispositivos e impresoras 


Este elemento nos permite ver y administrar los dispositivos de 
hardware e impresoras conectadas al equipo y, mediante su uso, 
también podremos realizar tareas relacionadas con esos elementos. 

Los dispositivos de hardware que podemos encontrar aquí son los 
siguientes: equipo (la computadora se muestra como un elemento más 
de Dispositivos e impresoras), dispositivos portátiles (tales como 


O FECHA Y HORA 


Aquí podemos establecer la información sobre la fecha, la hora y la zona horaria correspondientes. 
El cuadro con las opciones de fecha y hora se compone de tres pestañas: Fecha y hora, Relojes 
adicionales y Hora de Internet. La pestaña Fecha y hora nos muestra la fecha, la hora y la zona horaria 
del sistema, y también nos permite ajustar su configuración. Si hacemos clic en Cambiar fecha y hora..., 


accederemos a una ventana en la que podremos cambiar estos valores. 
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cámaras digitales, teléfonos móviles y reproductores multimedia, 
entre otros), también dispositivos de almacenamiento externo (ya 
sean discos externos, dispositivos de almacenamiento USB, memorias, 
etcétera) y otros dispositivos diferentes. 


€ = 4 xa Todos los elementos de Panel... + Dispositivos e impresoras 
Agregar un Spore Agregwr uma impresora Quitar dispositivo 


Dispositivos (7) 


qe 


Altwwoces Auriculares. Mentor genenca 
(Dispositivo de (Dispositivo de (Dispositivo queno es Pro 
High Defenibon —— High Detintion 

Audio) Audio) 


4 Impresoras (2) 


Y ae) 


Microsoft XPS 
Document Wnter 


” Micrófono (Dispositivo de High Definitio.... Modelo: Micrófono (Dispositivo de High Definition Audio) 


<« 


Categoris Dispositivo de sudo 


Figura 16. Aquí vemos los dispositivos de hardware, como 
equipos, dispositivos de almacenamiento extraíbles, impresoras y faxes. 


Para ver información relacionada con los elementos que se 
encuentran en Dispositivos e impresoras, solo debemos hacer clic 
con el mouse sobre el icono adecuado y aparecerá la información 
correspondiente en la barra inferior de la ventana. 


Fuentes 


Se trata de un elemento que muestra las tipografías que han sido 
instaladas en el sistema. Esta opción del Panel de control se divide en un 
espacio central que contiene los iconos de las fuentes, un panel inferior 
que muestra las características de la fuente seleccionada y un panel 
lateral que nos permite acceder a algunas opciones relacionadas. 

Gracias a la sección Fuentes del Panel de control, para instalar una nueva 
tipografía en Windows 8, luego de descargarla, solo debemos hacer clic 
con el botón derecho sobre el nombre de la fuente y seleccionar Instalar. 
También, podemos arrastrarla a la sección principal de la ventana 
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Fuentes. Si deseamos desinstalar una fuente, la seleccionamos con el 
botón secundario del mouse y hacemos clic sobre Eliminar. 


+= 4 da - Todoslos elementos de Panel de control + Fuentes + 


Ventana principal del Panel de 
conerel 


Obtener vista previa, eliminar o mostrar y ocultar las fuentes instaladas 


Cordiguración de luentes Organizar 


Obtener más mdormación de 
fuentes en tines 


Ajustar testo ClearType 
Buscar un carácter 
Cambiar tamaño de fuente 
Aharoni Negrita — Aldhabi Normal 


Beowallia New Broma UPC 


y 141 elementos 


Figura 17. En el Panel de control, la sección Fuentes nos entrega 
información sobre todos los tipos de letras instalados en Windows 8. 


Dentro del panel lateral de la ventana Fuentes podemos encontrar 
algunas de las siguientes opciones: 


e Configuración de fuentes: nos permitirá decidir si algunas fuentes 
serán ocultadas y nos ofrecerá otras opciones para su instalación. 

e Obtener más información de fuentes en línea: gracias a esta opción, 
podremos acceder a Internet para obtener datos adicionales sobre 
las fuentes instaladas en el sistema operativo. 

e Ajustar texto ClearType: desde aquí podremos hacer que el texto en 
pantalla nos resulte sea más fácil de leer. 


(D WINDOWS DEFENDER 


Es un elemento del Panel de control que nos permite acceder a la ventana de configuración de esta aplica- 


ción antimalware incorporada en Windows 8. Al ingresar a esta opción, podremos acceder al historial de 


ejecuciones, archivos en cuarentena, y programar revisiones del sistema, entre otras tareas. 
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e Buscar un carácter: nos permite acceder al Mapa de caracteres para 
encontrar un carácter específico. 

e Cambiar tamaño de fuente: mediante esta opción podremos especificar 
el tamaño de las letras en pantalla. 


Mouse 


Este elemento del Panel de Control presenta la ventana Propiedades 
del Mouse, que nos permitirá configurar los aspectos relacionados con el 
funcionamiento de este dispositivo de hardware. 

La pestaña Botones contiene las secciones Configuración de botones, 
Velocidad de doble clic y Bloqueo de clic. Estas opciones nos permiten 
realizar el intercambio entre las funciones de los botones primario 
y secundario del mouse, utilizar un control deslizante para ajustar 
la velocidad necesaria para el doble clic y ajustar el bloqueo del clic 
para arrastrar elementos sin que sea necesario mantener presionado el 
botón del mouse, respectivamente. 

La pestaña Punteros presenta la posibilidad de seleccionar un nuevo 
esquema de punteros y realizar tareas de personalización sobre ellos. 

En la pestaña Opciones de puntero, podremos seleccionar la velocidad 
con la que se moverá el puntero, si se mostrará un rastro para este y 
si se moverá automáticamente a los botones dentro de los cuadros de 
diálogo. También es posible ocultar el puntero mientras escribimos y 
mostrar su ubicación cuando presionamos la tecla CTRL. 

Por último, la pestaña Hardware contiene información sobre el mouse 
conectado y sus propiedades (Fabricante, Ubicación y Estado del dispositivo). 


Opciones de carpeta 


Opciones de carpeta nos permite configurar la forma en que visualizamos 
los archivos y carpetas dentro de Windows 8. Este elemento presenta una 
ventana dividida en varias pestañas, cada una de las cuales integra un 
conjunto de opciones que nos ayudarán en diversas tareas: 


e Pestaña General: permite seleccionar la forma en la que se abrirán las 
carpetas en el equipo (Abrir todas las carpetas en la misma ventana o Abrir 
cada carpeta en ventanas diferentes), determinar las acciones que se 
realizarán al hacer clic en un elemento (Un solo clic para abrirlo o Doble 
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clic para abrirlo) y configurar el panel de navegación (Mostrar todas las 
carpetas y Expandir automáticamente a la carpeta actual). 

e Pestaña Ver: nos muestra un listado de opciones que nos permitirán 
especificar si Windows mostrará u ocultará datos o elementos, 
como la información sobre el tamaño de los archivos y los archivos 
ocultos, entre muchas otras. 

e Pestaña Buscar: se divide en las secciones Qué se va a buscar, Cómo 
realizar una búsqueda y Al buscar en ubicaciones no indizadas. En ellas, 
existen opciones que nos permitirán realizar las búsquedas no 
solo en los nombres de archivo, sino también en su contenido, ya 
sea únicamente en las ubicaciones indizadas o en todo el sistema. 


Entre las opciones de esta pestaña, encontramos Buscar coincidencias 
parciales, No usar el índice al buscar archivos del sistema en carpeta de 
archivos e Incluir directorios del sistema, entre otras. 
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Figura 18. En la pestaña General, podemos definir 
las opciones relacionadas con el panel de navegación 
y la forma de abrir elementos con uno o dos clics. 


Opciones de energía 


Opciones de energía nos permite ajustar el uso de energía en equipos 
portátiles. Su ventana principal nos muestra los planes de energía 
entre los que podemos optar. 
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Si hacemos clic en la opción Cambiar la configuración del plan, 
podremos modificar algunos aspectos del plan de energía seleccionado. 
Por ejemplo, decidiremos cuándo atenuar o 
apagar la pantalla, cuándo poner al equipo en 
PODEMOS AJUSTAR estado de suspensión, y ajustar el brillo de 
EN DETALLE EL la pantalla, entre otras opciones. Además, es 
E posible determinar estos comportamientos 
PLAN DE ENERGIA especificamente para el momento en que el equipo 
DE NUESTRO EQUIPO funciona con baterías y en el que se encuentra 
E conectado a la alimentación eléctrica. Una vez que 
PORTATIL hayamos configurado el plan de energía según 
nuestras preferencias, solo debemos hacer clic en 
el botón Guardar cambios. 
En la siguiente Tabla, se ofrece la descripción de algunas de las 
opciones adicionales que podemos encontrar en el panel lateral de la 
ventana de opciones de energía. 


OPCIONES DE ENERGÍA 


y NOMBREDELAOPCIÓN y DESCRIPCIÓN 


Mediante esta opción, es posible configurar la necesidad de ingresar 
Requerir contraseña al una contraseña después de que el equipo se reactive desde un estado 
reactivarse de suspensión. Las opciones disponibles son Requerir contraseña 
(recomendado) y No requerir contraseña. 
, , Podremos seleccionar entre No hacer nada, Suspender, Hibernar o Apagar, 
Elegir el comportamiento Ñ ; E 
tanto para cuando el equipo se encuentre conectado a la alimentación 


del botón de encendido 7 y e s 
eléctrica como cuando utilice la energía de las baterías. 


Elegir el comportamiento Al igual que en la opción anterior, es posible elegir entre No hacer nada, 


del cierre de la tapa Suspender, Hibernar o Apagar. 


Podremos especificar la cantidad de tiempo que se esperará, mientras el 
Elegir cuándo se apaga equipo está inactivo, para apagar la pantalla. Es posible especificar tiempos 
la pantalla diferentes si el equipo se encuentra conectado a la red eléctrica o si está 
utilizando las baterías. 
Ass A 
Tabla 2. Aquí vemos las opciones que podemos encontrar 
dentro del panel lateral de la ventana Opciones de energía. 
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Opciones de indización 

pe proceso se encarga de construir un listado de los elementos 
existentes en nuestros discos para que puedan ser encontrados de 
rápidamente. Las opciones de indización nos permiten modificar las 
ubicaciones que Windows tendrá en cuenta para este proceso. 


Iconos del área de 
$ notificación 
O sin 


Lb Opciones de indización 


MK personalización 
2 Protección infantil 


Y Recuperación de archivos 
de Windows 7 


yA Sistema 
<=> ledado 


QQ Teléfono y módem y Windows Defender > Windows Update 


Figura 19. En esta ventana, vemos 
las ubicaciones que se encuentran indizadas. 


Las carpetas que vayamos seleccionando en el cuadro Ubicaciones 
indizadas serán agregadas, en forma automática, al listado que se 
encuentra en la sección llamada Resumen de ubicaciones seleccionadas. 
Cuando hayamos finalizado, hacemos clic sobre el botón Aceptar, 
esperamos mientras las nuevas ubicaciones son indizadas y, luego, 
presionamos el botón Cerrar. 


O ELEMENTOS 


El Panel de control se compone de muchos elementos que dependen de la edición de Windows que se 


encuentra instalada en la computadora, de las aplicaciones que han sido agregadas con posterioridad y 
de las características de Windows que se encuentren activas. Por esta razón, veremos diferencias en el 


Panel de control en distintos equipos. 
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Reproducción automática 


Se trata de un elemento que nos permite elegir una opción de 
reproducción automática para cada tipo de contenido y, dependiendo 
de esta elección, el sistema ejecutará una u 
' otra acción cada vez que un dispositivo de 
LA OPCION SISTEMA almacenamiento extraíble se conecte. 
PERMITE VER En el caso de que no seleccionemos una 
acción predeterminada para un tipo de contenido 


INFORMACION específico, cuando insertemos un dispositivo se 
RELEVANTE SOBRE presentará una ventana en la que podremos elegir 

entre todas las opciones disponibles. Para elegir 
LA COMPUTADORA una entre ellas, solo debemos hacer clic en la 


opción deseada. 


en 


+ + 8 « Todos los elementos de Panel... » Reproducción automática 


Elija lo que sucede al insertar diferentes medios o dispositivos 


S) Usas la reproducción automática para todos los medros y dispoutivos 


Unidades extraíbles 


e Unidad extraible Llego un velos predeterminado w 


No realzar acción 
[_] Begir qué hacer con cada tpo de medi 
im Prequeñas cada vez 


Videos Elegu un vwor presetermensao 


do Munca Elega un valor predeterminado 


sé Contenido mixto Elega un valo predetrenmesdo 


Almacenamiento de cámara 


Is Tarjeta de memona Elega un valor predeterminado 


DVDs 
MA Pelicula de DVD Elegir un valor predeterminado 


(Petición de DVD mejorada Elear un valor predeterminado 


Figura 20. En esta sección, podremos elegir de antemano 
la acción predeterminada para cada unidad y tipo de contenido. 


"144 


(D REPRODUCCIÓN 


El elemento del Panel de control de Windows 8, denominado Reproducción automática, nos permite 


cambiar la configuración predeterminada relacionada con la reproducción automática de dispositivos de 
almacenamiento extraíbles como DVDs, pendrives y discos duros portátiles. 
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Sistema 


Mediante la opción Sistema, podremos revisar información relevante 
sobre la computadora y sobre los dispositivos de hardware que se 
encuentran conectados. Una vez que hacemos clic en Sistema, se 
abrirá una ventana que contiene un detallado resumen sobre diversos 
aspectos del sistema operativo, así como también acceso a otros 
elementos importantes del Panel de control. 
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Figura 21. Aquí está la información que nos ofrece el elemento Sistema. 
Vemos que se divide en un panel lateral de opciones y una ventana principal. 


Sonido 


Este elemento nos permite configurar o personalizar el esquema de 
sonidos del sistema, así como también configurar los dispositivos de 
audio instalados en la computadora. Si abrimos el elemento Sonido del 
Panel de Control, veremos una ventana que se divide en cuatro pestañas 
llamadas respectivamente: Reproducción, Grabar, Sonidos y Comunicaciones. 

La pestaña Reproducción nos muestra un listado de los dispositivos 
de reproducción disponibles en el sistema. El botón Propiedades abrirá 
una ventana que, a su vez, se divide en las pestañas General, Niveles, 
Mejoras y Opciones avanzadas. Si hacemos clic en el botón Configurar, 
se iniciará el asistente que nos permitirá seleccionar la mejor 
configuración para los altavoces del equipo. 
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los de Panel de control 
Resroduccón Grabar | Serios | Comunicaciones Pones an Chone! 


Selecaione un disportoro de reproducción para modificar yu 
comtiguración: 


el Altavoces - 
ná Iconos del área de 
[5% Juducido eo E noúficación 


Y Mouse 
tas de rendimi. 


de energía e Opciones de indización 


ME personalización 
Y Protección intantil 


Y Recuperación de archivos 


de Windows 7 
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ÍG Teléfono y módem ES] Windows Detender Ey Windows Update 


Figura 22. En esta ventana, se muestran en forma 
automática los dispositivos de audio conectados a la computadora. 


Teclado 


Este elemento nos entrega las herramientas necesarias para 
personalizar la configuración y el funcionamiento del teclado 
conectado a nuestra computadora. La ventana Propiedades de Teclado 
se divide en dos pestañas: Velocidad y Hardware. La pestaña llamada 
Velocidad contiene las opciones que nos permiten especificar 
la velocidad de escritura y la velocidad del cursor, entre otras 
características. En el apartado Repetición de caracteres, podremos 
seleccionar el Retraso de la repetición y la Velocidad de repetición. En 
Velocidad de intermitencia del cursor, usaremos la barra deslizable para 
especificar la velocidad deseada. 


CREDENCIALES 


Las credenciales son un conjunto de datos que utilizamos para iniciar una sesión en sitios web o en un 


equipo de la red, por ejemplo, nombres de usuario y contraseñas. Windows, gracias a la posibilidad de 
almacenar estas credenciales, nos permite iniciar sesión en forma automática, sin que tengamos que es- 


cribir los datos en cada oportunidad. Las credenciales se guardan en carpetas denominadas almacenes. 
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Todos los elementos de Panel de control 
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Figura 23. Aquí podremos configurar 
las propiedades del teclado, por ejemplo, la velocidad 
de repetición de caracteres y la intermitencia del cursor. 


Lo nuevo del Panel de Control 


El nuevo Panel de control que nos ofrece Windows 8 se compone de 
una gran cantidad de elementos. De muchos de ellos ya nos ocupamos 
en las secciones anteriores; en particular de aquellos que utilizamos 
con más frecuencia. Sin embargo, en esta versión de Windows veremos 
algunos otros elementos. Y si bien estos no se encuentran entre los 
más requeridos por los usuarios, es importante conocerlos y saber en 
qué consiste cada uno de ellos. A continuación, describiremos algunos 
de los nuevos elementos que podemos encontrar en el Panel de Control 
de esta versión del sistema operativo. 


O SISTEMA 


El elemento Sistema se ha mantenido desde versiones anteriores de Windows, aunque en algunos casos 


444 


ha sufrido algunas modificaciones. Por ejemplo, en Windows 98 solo poseía cuatro pestañas (General, 
Administrador de dispositivos, Perfiles de hardware y Rendimiento), mientras que en Windows XP se agrega- 


ron otras como Restaurar sistema y Opciones avanzadas. 
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Agregar características a Windows 8 

Este elemento nos proporciona las opciones necesarias para 
personalizar y agregar nuevas características al sistema operativo. Su 
funcionamiento es muy sencillo, ya que nos ofrece un asistente que nos 
guiará durante todo el proceso. 


¿Cómo desea comenzar? 


Su PC está ejecutando Windows 8 Pro 


En unos pocos pasos podrá agregar características a su PC para obtener una edición diferente de Windows 8. Sus 
IQHCACIONES, BCAIOS y CONPGuraciones permamecerón tal como estan ahora. 


» Deseo comprar una clave de producto en línea ministrador de 


ositivos 
»% Ya tengo una clave de producto 
tro de accesibilidad 


tro de redes y recursos 
npartidos 


vexiones de RemoteApp 
emtono 


¡positivos e impresoras 
wall de Windows 


Flash Player lA Fuentes e Grupo Hogar 


Herramientas ia á Iconos del área de 
pa Historial de archivos 
“21 administrativas ES pa] notificación 


Figura 24. Una de las novedades que encontramos en el Panel de 
Control de esta versión de Windows es Agregar características 
a Windows 8. Para usarla, tendremos que escribir la clave del producto. 


Configuración de ubicación 

Se trata de un elemento que le permite al usuario configurar los 
datos de ubicación de la computadora. Gracias a él, tendremos la 
posibilidad de activar la plataforma de ubicación de Windows y 
cooperar con los servicios de ubicación de Microsoft. 


Espacios de almacenamiento 

A partir de este elemento es posible administrar todos los espacios 
de almacenamiento que tendremos disponibles en nuestro sistema. 
Estos espacios de almacenamiento son muy útiles, ya que nos permiten 
guardar archivos en más de una unidad y también agregar más 
unidades a la computadora. 
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(0) + + 8 « Todos los elementos de Pa... + Espacios de almacenamiento vú 


Ventana principal del Panel de 
contrel 


Administrar espacios de almacenamiento 

Uve Espacios de almacenamiento para guardar archivos en dos-o más 

IÓ Crear un muero guapo y unidades a fir de protegerlos contra errores en una unidad. Especios 
espacios de almacenamiento de almacenamiento también le permite agregar Hicilmente más 

wnidades use queda jun capacidad. Sino aparecen los vinculos de 

tores, haga che en Carmbies configuración 


Hector de sechocos 
Cifrado de unidad Bit ocho 


Figura 25. Si hacemos clic en Crear un grupo 
y espacios de almacenamiento, podremos acceder 
al asistente que nos permitirá crear un nuevo espacio. 


Historial de archivos 

Se trata de una característica presente en versiones anteriores de 
Microsoft Windows, pero, en esta ocasión, lo encontramos como un 
elemento dentro del Panel de control de Windows 8. Su función principal 
es la de almacenar y mantener un completo historial de las versiones 
de los archivos que utilizamos. 
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MEA RESUMEN 


En este capítulo, revisamos las diversas opciones de configuración que nos ofrece Windows 8. En primer 


lugar, conocimos el panel Configuración que nos ofrece la pantalla Inicio y analizamos cada uno de 
sus apartados. Para continuar, vimos el funcionamiento de los elementos más importantes del Panel 
de control, así como también las formas en las que podemos acceder a él y organizar sus elementos. 
También, describimos las diversas opciones que nos entrega, como el Administrador de dispositivos y 
Sistema. Para terminar, vimos los nuevos elementos que integran el Panel de control de Windows 8. 
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Actividades 


TEST DE AUTOEVALUACIÓN 


¿Cómo se accede al panel Configuración? 

Mencione algunas de las secciones que encontramos en el panel Configuración. 
¿Para qué sirve la sección Notificaciones? 

¿Qué encontramos en la sección Compartir? 

¿En qué apartado podemos modificar la Fecha y Hora del sistema? 

¿Cómo podemos acceder al Panel de control de Windows 8? 

Enumere las categorías que encontramos en el Panel de control. 


¿Para qué sirve el Centro de actividades? 


00 JJ O 30d Bb Y N FP 


¿Qué opciones nos ofrece el Centro de movilidad de Windows? 


Mencione algunas de las nuevas opciones que se encuentran en el Panel de control. 


=> 
[e] 


EJERCICIOS PRÁCTICOS 


1] Acceda al panel Configuración de la pantalla Inicio y navegue por sus secciones. 


2 Verifique qué dispositivos se encuentran conectados a la computadora desde el 
panel Configuración. 


Acceda al Panel de control y organícelo por iconos. 


Verifique las propiedades de Windows 8 mediante Sistema. 


7) PROFESOR EN LÍNEA 


Si tiene alguna consulta técnica relacionada con el contenido, puede contactarse 
con nuestros expertos: profesorOredusers.com 
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Aplicaciones 


En este capítulo, veremos las aplicaciones que se incluyen en 
Windows 8 y conoceremos el funcionamiento de una de las 
grandes novedades de esta versión del sistema: la Tienda de 
aplicaciones de Windows. También aprenderemos a gestionar 
los programas instalados, tanto desde el Escritorio de 


Windows 8 como desde la pantalla Inicio. 


v Aplicaciones en Windows 8... 184 v Administrar aplicaciones....... 206 
MN sorento 184 Características de Windows 8 ........ 208 
Oc rec creo io conti nose rote tioienio 187 
Otras aplicaciones.. 


v Tienda de aplicaciones 


Organización 


v Operaciones sobre Opciones disponibles ...................... 
POOL AMAS crcnanezessnnonncnonenaness 196 
Abrir y cerrar un programa............ 197 AAA 217 
Cerrar una aplicación 
QUe NO Fesponde ....ocococoncncncnonononon os. 200 vw ActividadeS....cocccncnncmennmcrnnnnns 218 
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a Aplicaciones en Windows 8 


Al igual que Windows 7, esta versión del sistema incluye pocas 
aplicaciones preinstaladas, solo cuenta con una selección de utilidades 
y programas esenciales que analizaremos en las próximas páginas. 


Multimedia 


La reproducción de elementos multimedia no es una tarea 
descuidada en la versión 8 de Microsoft Windows. Como sabemos, el 
Reproductor de Windows Media es la aplicación de reproducción 
multimedia que nos acompaña a través de todas las versiones 
de Windows. Se trata de un programa preparado para reproducir, 
organizar, grabar y sincronizar elementos multimedia que se 
encuentren en el disco duro y medios de almacenamiento extraíbles. 


COTO 


Organizar + Transmite =  Crearimta de reproducción = 


Acdrrunistras bibliotecas , 


Aplcar cambios de información multimedia 
_ Ordenar por R » Título 

Personalizar panel de navegación. Intérperte del álbum 
Áltsum 
Fecha de lanzamiento 
Fecha de captura 


Ali si Clasificación 
[5 60-50 (03) Nombre de archro 


Diseño , 
Opciones... 


' EN > EY e. —» $ actualizando bib 3 


Figura 1. El Reproductor de Windows 
Media integra la facilidad de uso con muchas opciones 
que nos permiten reproducir y organizar nuestra biblioteca multimedia. 


Si deseamos organizar una colección multimedia, podemos contar 


con las Bibliotecas, elementos que ya se encontraban presentes 
en Windows 7. Las bibliotecas están pensadas para apoyarnos en la 
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tarea de organizar todo tipo de contenido digital que se encuentre 

en la computadora o en dispositivos de almacenamiento extraíbles, 
incluyendo elementos multimedia, como videos y audio. Permiten 
agrupar en forma lógica las carpetas y archivos que deseemos sin que 
sea necesario reubicarlos o cambiarlos de lugar. 


Reproducir Grabar 


_ Rendimiento | Biblitteca | Complementos | Privacidad | Seguidad | 
Reproductor Copiar música desde CD |  Dispostivos | 


[»]| Personalizar la configuración de actualización y del Reproductor. 


Actualizaciones automáticas 
Buscar actualizaciones: 
Ouna vezal día (8) Una vez a la semana QUna vez al mes 


Configuración del Reproductor 
Mantener Reproducción en curso visible sobre otras ventanas 

|] Permitir activación de protector de pantalla durante reproducción 
Agregar archivos multimedia locales a la bibioteca al reproducirlos 
[] Agregar archivos multimecia remotos a la bbioteca al reproducirlos 
Conectarse a Internet (invalida cualquier otro comando) 
[oetener la reproducción cuando se cambie a un usuario diferente 
Y] Permitir ocultar automáticamente los controles de reproducción 


[y Suardar los elementos usados recientemente en la Jump List en lugar de los 
elementos usados frecuentemente 


Figura 2. Las opciones que encontramos en la pestaña Reproductor nos 
permiten configurar las actualizaciones y el funcionamiento del reproductor. 


Las bibliotecas están disponibles en el sistema operativo, y no 
necesitamos realizar ninguna acción para utilizarlas. En Windows 8 
encontramos cuatro tipos de bibliotecas: Documentos, Imágenes, Música 
y Videos; y también podemos crear nuestras propias bibliotecas. Para 
organizar una colección multimedia, utilizaremos la biblioteca Música 
y la biblioteca Videos. Por ejemplo, para organizar los archivos de 


N MULTIMEDIA 


La multimedia consiste en utilizar diversos tipos de medios para transmitir información. Estos medios 


pueden ser texto, gráficos, audio y video, entre otros elementos. El uso de este término en informática 
hace referencia a las aplicaciones que presentan contenidos mediante una combinación de texto, fotogra- 
fías e ilustraciones, además de videos y audio. 
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audio, ubicamos cada una de las carpetas que serán agregadas a la 
biblioteca, hacemos clic sobre ellas con el botón derecho del mouse y 
seleccionamos la opción Incluir en biblioteca/Música. 
Cuando la biblioteca Música se encuentre 
organizada, podemos utilizar el Reproductor 


EN WINDOWS 8, de Windows Media para acceder y catalogar los 
PODREMOS CREAR elementos. Para realizar esta tarea, ejecutamos 
la aplicación con un clic en el mosaico 
LAS BIBLIOTECAS correspondiente dentro de la interfaz Metro y 
Y ORDENARLAS A accedemos al menú del programa. Al seleccionar 
Administrar bibliotecas/Música, se abrirá una ventana 
NUESTRO CRITERIO donde podremos configurar las carpetas en las 


que el reproductor buscará música. 
Para agregar nuevas carpetas, hacemos clic 
sobre Agregar...; seleccionamos la carpeta y presionamos Incluir carpeta. 
Así completaremos la organización de la colección musical. 


a Reproductor de Windows Media -D 


90 » ESD-ISO a. Sincronizar 


) - Tamer 
gs : Cambie la forma en la que esta biblioteca recopila su contenido 


Sa decide chu una carpeta en una bubloteca, los ercheros aparecen en la biblioteca peso 


E) Cuudio Peña ” 
continúan almacenados en sus ubicaciones originales 


1»; Listas de reprod: 
2 Jd Música Ubicaciones de bibliotecas 

Y Intérprete 
Álbum b Mi música Ubicación de almacen — 
Ey Género CAUcard Claudio Mia 

Bl Videos 

+ Imbgenes 

3 ESD-150 (D) 


Agregar. » 


h Música pública Ubicación púbica de — 
e Pula A 


Más información acerca de las biblictecas 


v O A pias > EY + — D Actualizando bibl 4% 


Figura 3. Las opciones de configuración de bibliotecas contienen 
alternativas de organización y actualización para nuestra colección musical. 


El Reproductor de Windows Media nos permite acceder al contenido 
musical catalogado en forma sencilla, ya que solo necesitamos 
seleccionar la biblioteca adecuada en el panel lateral. Se desplegarán 
opciones relacionadas con la presentación de los elementos, para que 
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se organicen por intérprete, álbum o género, entre 


otros. Realizando las acciones detalladas hasta EL REPRODUCTOR DE 

este punto, podremos contar con una colección WINDOWS MEDIA NOS 

musical organizada gracias a las bibliotecas y al 

Reproductor multimedia de Windows 8. PERMITE ACCEDER A 
Las acciones mencionadas hasta aquí no NUESTRA MÚSICA EN 


solo nos permiten mantener una colección de 


audio organizada; también podremos manejar FORMA SENCILLA 


la biblioteca de videos, para lo cual debemos 
proceder de la misma forma. 


Oficina 


Si bien Windows 8 no incorpora ninguno de los programas 
ofimáticos más utilizados -como Microsoft Office o Adobe Reader-, 
sí pone a nuestra disposición aplicaciones sencillas pero útiles, como el 
Bloc de Notas, WordPad, Fax y Escáner de Windows, Calculadora y Panel 
de entrada matemática, entre otras. Estos programas ya se encontraban 
presentes en versiones anteriores del sistema; sus funciones siguen 
siendo las mismas, y resultan muy útiles para desempeñar tareas 
específicas, como la edición de textos sencillos o cálculos matemáticos. 


Bloc de notas 

El Bloc de notas es una aplicación básica de edición de texto y, 
para acceder a él, debemos hacer clic en el mosaico adecuado de la 
interfaz Metro. Esta herramiento nos brinda la posibilidad de crear, 
abrir, imprimir y editar archivos con la extensión .TXT, y también 
puede ser usado como editor de programación. 


(Ny EDITORES DE PROGRAMACIÓN 


Li 


Algunos editores de texto plano, como el Bloc de notas de Microsoft Windows, tienen la posibilidad de ser 
utilizados como editores de programación. Es decir, mediante su uso podemos crear archivos utilizando 
lenguajes de programación. Por ejemplo, una de las aplicaciones de un bloc de notas es la creación de 
páginas web mediante el uso de HTML. 
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a 


Archivo Edición Formo Ver Ayuda 


Cursiva 
Negrita 
Cursiva negrít 


Figura 4. El Bloc de notas de Windows 8 tiene la misma 
apariencia y opciones que en versiones anteriores del sistema operativo. 


WordPad 


Es un editor de textos con mayores características que el Bloc de 
notas. Para acceder a él, solo hacemos clic sobre el mosaico que lleva 
su nombre. WordPad tiene soporte para insertar imágenes, formato de 
texto enriquecido y la posibilidad de incrustar objetos, entre otras 
acciones. Puede manejar los siguientes formatos de archivo: formatos 
de texto enriquecido (.RTF), documentos XML abiertos de Office 
(.DOCX), texto de OpenDocument (.ODT) y documentos de texto (.TXT). 


Resultado 


Inserta un nuevo objeto Documento de Wordpad 


en su documento, 


Figura 5. WordPad ofrece opciones de edición más cercanas 
a las de Microsoft Word, como la inserción de diversos objetos. 
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Fax y Escáner de Windows 


Esta aplicación nos permite utilizar la 


computadora para enviar, recibir y organizar WORDPAD ES UN 
documentos de fax, así como también para EDITOR DE TEXTOS 
digitalizar documentos. La interfaz de uso de Fax z 

y Escáner de Windows es similar a la de un cliente BASTANTE MAS 
de correo electrónico, ya que nos presenta una COMPLEJO QUE EL 


Bandeja de entrada, Bandeja de salida y Elementos 


enviados, entre otras carpetas. Para acceder a ella, BLOC DE NOTAS 


nos dirigimos al mosaico adecuado dentro de la 
interfaz Metro. 


Archivo Edición Ver Merramientes Documento Ayude 


e ey Fa [Nombre del rermaente — Asunto Mora de micro Pegi- Tamaño ld de Bamada Cuerta de tex 


pr — de Microsoft... Pi ipal de 16/03/2013 11:09:43 1 15 Mácrosot 
a 
de Bandeja de sale 
La Elementos er 
F An 
¿cit A . 
Sl Fax y Escáner de Windows" 
FAX: Puede enviar y recibir documentos por fax en el equipo sin necesidad de tener un 


fax. Los faxes se pueden imprimir, enviar por correo electrónico o guardar 


Figura 6. La aplicación para trabajar con fax 
y escáner sigue estando presente en esta versión de Windows. 


Calculadora 

La Calculadora es una utilidad que desde siempre ha estado presente 
a lo largo de las distintas versiones de Microsoft Windows y que, 
en esta ocasión, acompaña también a Windows 8. Se trata de una 
aplicación que nos permite realizar una gran cantidad de cálculos 
sencillos, como sumas, restas, multiplicaciones y divisiones. Pero 
también dispone de funciones avanzadas, las cuales podremos 
encontrar en los diversos modos de uso integrados. 
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| Ver | Edición Ayuda 
Estándar 
Científica 


Programador 


[e] Estadísticas IN 


Historial Ctrl+H 


Número de dígitos en grupo 
Básicas 

Conversión de unidades 
Cálculo de fecha 

Hojas de cálculo 


Figura 7. La Calculadora incorpora diversos modos de uso: 
Estándar, Científica, Programador y Estadísticas. 


Panel de entrada matemática 

El Panel de entrada matemática es una aplicación incluida a partir 
de Windows 7 mediante la que resulta posible escribir fórmulas 
y expresiones matemáticas a mano alzada, para que luego sean 
convertidas a cualquier formato que pueda ser insertado y reconocido 
por una aplicación de procesamiento de textos u otro programa 
ofimático. Para completar una fórmula ingresada, podemos usar los 
botones laterales: Escribir, Borrar, Seleccionar y corregir, y, si queremos 
confirmar la fórmula, debemos presionar el botón Insertar. Para acceder 
a esta aplicación, sencillamente hacemos clic en el mosaico adecuado, 
dentro de la interfaz Metro. 


D DESCARGA DE JUEGOS PARA WINDOWS 


La sección de Softonic dedicada a los juegos presenta una gran cantidad de aplicaciones gratuitas y 


demostraciones de juegos comerciales listos para descargar. Para acceder a ella, podemos visitar la 
página www.softonic.com/windows/juegos. Si hacemos clic sobre uno de los juegos presentados, 


veremos una página que muestra sus características y el enlace de descarga. 
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ria | Historial + Opciones + Ayuda 


127 


Figura 8. En el espacio cuadriculado, 
podremos escribir una fórmula matemática. 


Otras aplicaciones 


Además de los programas que ya mencionamos, encontraremos 
aplicaciones adicionales preparadas para enfrentar diversas tareas. En 
esta ocasión, mencionaremos algunas de los más usadas, las cuales 
ya se encontraban en versiones anteriores de Windows: Recortes, 
Conectarse a un proyector y Conexión a Escritorio remoto, 
también encontramos algunas renovadas, como Internet Explorer, y 
otras completamente nuevas, tales como El Tiempo. 


Recortes 

La aplicación llamada Recortes nos da la posibilidad de realizar una 
captura de un área o de toda la pantalla completa para luego efectuar 
las modificaciones deseadas puntualmente sobre la imagen resultante, 
y también guardarla o compartirla. Este programa es capaz de guardar 
las imágenes en formato de archivo de tipo .PNG, .GIF, .JPEG y HTML 
de un solo archivo (es decir, como página web). También es posible 
enviarlas a un destinatario de correo electrónico. 

Para utilizar este programa, lo iniciamos haciendo clic sobre el 
mosaico adecuado en la interfaz Metro; luego, cliqueamos en la 
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opción Nuevo y seleccionamos el área de la pantalla que deseamos 
capturar. Una vez realizado el recorte de pantalla, podremos guardarlo 
seleccionando el formato que deseemos: JPG, GIF o PNG. 


Arhwo Edición —Herrarmentes Ayude 


Figura 9. Una vez que iniciamos la aplicación 
Recortes, podremos definir qué forma o área deseamos capturar. 


Proyectar en segunda pantalla 

Se trata de un programa que nos ayuda a realizar la gestión de 
un proyector conectado a la computadora, y su principal función es 
permitirnos seleccionar entre los diversos modos de visualización 
que se encuentran disponibles para proyectar la imagen cuando 
conectamos una pantalla adicional o un proyector multimedia. Su 
funcionamiento es sencillo. Una vez que conectamos una pantalla 
externa o proyector multimedia, solo debemos iniciarlo con las 


(D MYUNINSTALLER 


MyUninstaller es una aplicación gratuita que nos permitirá deshacernos de los programas que hayamos 


instalado en Microsoft Windows. Una de sus principales características es la posibilidad de usarlo sin 
necesidad de que esté instalado. Podemos descargarlo desde: www.nirsoft.net/utils/myuninst.html. 
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teclas WINDOWS+P y, de inmediato, veremos una ventana con cuatro 
opciones; dependiendo de nuestras necesidades, hacemos clic en una 
de ellas: Solo equipo, Duplicar, Extender, Solo proyector. 


Segunda pantalla 


Figura 10. Si la conexión a una segunda pantalla 
presenta problemas, veremos una notificación 
con las indicaciones que necesitamos para solucionarlos. 


Conexión a Escritorio remoto 

Permite que nos conectemos y accedamos a una computadora con 
Windows a través de una red local o de Internet. La iniciamos pulsando 
el mosaico adecuado que se encuentra en la interfaz Metro. Luego, 
para acceder a un equipo remoto mediante Conexión a Escritorio remoto, 
debemos escribir su nombre en la casilla Equipo y presionar Conectar. 


N ALTERNATIVA AL ADMINISTRADOR DE TAREAS 


Auslogics Task Manager Portable es una aplicación alternativa al Administrador de tareas. Se destaca 


por poseer una organización eficiente de los procesos y de las aplicaciones en ejecución, la posibilidad 
de desbloquear archivos que están siendo utilizados y la capacidad de transportarlos en un dispositivo de 


almacenamiento extraíble. Su dirección es www.fileinspect.com/task-manager/portable. 
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! Conexión A 
>) a Escritorio remoto 


Equipo: —— |Ejemplo: equipofabrikam.com Y 
Usuario: Ninguno específicado 


El campo del nombre de equipo está en blanco. Escriba un 
nombre de equipo remoto completo. 


> to ET 


Figura 11. Conexión a Escritorio remoto nos permite 
trabajar en forma remota, accediendo a nuestro equipo desde otra ubicación. 


Si hacemos clic en Opciones, se desplegarán pestañas que contienen las 
posibilidades de configuración adicionales que vemos a continuación: 


e General: contiene las opciones de configuración correspondientes al 
inicio de sesión y a la conexión. 

e Mostrar: esta pestaña nos permite especificar la configuración de la 
pantalla y la profundidad del color. 

e Recursos locales: en esta pestaña, podremos acceder a las opciones de 
dispositivos y recursos locales, sonido remoto y teclado. 


¡| Conexión 
>) a Escritorio remoto 


General | Pantalla | Recursos locales | Programas | Rendimiento | Opcic 
Configuración del inicio de sesión 
¡La Escriba el nombre del equipo remoto. 


Ejemplo: equipo fabrikam.com 


Usuario: 


El campo del nombre de equipo está en blanco. Escriba un 
mombre de equipo remoto completo. 


Configuración de la conexión 
“Guarde la configuración de conexión actual en un archivo 
A RDP o abra una conexión guardada. 


Figura 12. Si hacemos clic sobre Mostrar opciones, 
accederemos a las alternativas de configuración de esta herramienta. 
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e Programas: aquí es posible especificar qué 
aplicaciones serán iniciadas cuando se 
establezca la conexión remota. DE LA 

e Rendimiento: entre las opciones de rendimiento 
que se ofrecen en esta pestaña, encontramos, 
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EL TIEMPO ES UNA 


S NUEVAS 


APLICACIONES QUE 


por ejemplo, la velocidad de conexión, la PODREMOS VER EN LA 


presencia de fondo de escritorio, de suavizado 
de fuentes y de estilos visuales. 

e Opciones avanzadas: en este apartado, 
encontraremos las opciones de autenticación 
del servidor y las necesarias para conectarse desde cualquier parte 


El Tiempo 

Es una de las nuevas aplicaciones de la pantalla Inicio de Windows 
8. Se trata de un programa que funciona como uno de los gadgets que 
teníamos en Windows 7. Se encarga de mostrar información sobre 
el clima de varias ciudades al mismo tiempo. Lo interesante es que 
también presenta la información en un mosaico de la pantalla Inicio, 
por lo que no necesitamos mantener la aplicación abierta. 


14 e 2 


Muy nuboso 19*/9* 199/8* 22/13" 199/11* 18%/ 


Lluvia Chubasa 


ne de 16* Lluvia Parc nublado Parc 


Figura 13. El Tiempo nos ofrece una completa predicción 
meteorológica de la ciudad que seleccionemos. Es necesario estar 
conectados a Internet, de lo contrario veremos solo los datos de muestra. 
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Internet Explorer 

En su versión 10, este navegador llega a nosotros completamente 
renovado. Nos ofrece dos modalidades que funcionan como 
aplicaciones distintas: una para el escritorio tradicional y otra para la 
pantalla Inicio. Si queremos conocer los detalles de su funcionamiento, 
podemos dirigirnos al Capítulo 9: Internet. 


Stocks 


Es un programa que muestra información sobre los movimientos 
bursátiles en mercados de todo el mundo. Presenta la información 
desde su mosaico, en la pantalla Inicio. 


Y Operaciones 
sobre programas 


En las secciones anteriores vimos algunas de las aplicaciones 
que acompañan a Windows 8. Entre ellas, conocimos ejemplos de 
programas de oficina y multimedia. Ahora es tiempo de aprender a 
realizar algunas operaciones básicas sobre las aplicaciones del sistema. 
En este apartado aprenderemos a realizar tareas que resultan 
necesarias e importantes a la hora de trabajar con las aplicaciones. 
Por ejemplo para iniciar y cerrar una aplicación, forzar el cierre de un 
programa que ha dejado de responder o realizar los pasos necesarios 
para determinar que algunos programas se ejecuten al inicio del 
sistema operativo de acuerdo a nuestras preferencias. 


O ESCRITORIO REMOTO 


El Escritorio remoto es una característica que ha estado presente en distintas versiones de sistemas 
Windows. Nos ofrece las opciones y herramientas que necesitamos para iniciar sesión en un equipo con 
Windows desde otro equipo distinto, a través de la red, ya sea Internet o una red local. De esta forma, 


podremos utilizar el equipo remoto como si estuviéramos sentados frente a él. 
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Abrir y cerrar un programa 


Entre las acciones que más comúnmente debemos realizar para 
utilizar las aplicaciones instaladas en el sistema operativo, se 
encuentran las de abrir y cerrar un programa. 

En este punto es importante que diferenciemos la 


forma en que trabajaremos con las aplicaciones LA INTERFAZ TACTIL 
mientras nos encontremos en la pantalla Inicio y PERMITE UN 
cuando estemos en el escritorio. 

Para abrir un programa que se encuentre en MANEJO MUCHO 
la pantalla Inicio, contamos con dos opciones: MÁS ENTRETENIDO 
mediante una interfaz táctil y utilizando un , 
mouse convencional. Y RAPIDO 
e Interfaz táctil: si estamos utilizando 

una interfaz táctil, el manejo de aplicaciones será mucho más 


entretenido y rápido. Una vez que nos encontremos en la pantalla 
Inicio, solamente será necesario ubicar el mosaico que representa a 
la aplicación que deseamos ejecutar y tocarlo. En forma inmediata, 
la aplicación correspondiente será lanzada. En la pantalla Inicio, 
por lo general, nos encontraremos con aplicaciones ejecutadas 

en pantalla completa, por lo que su uso mediante una interfaz 
táctil será bastante sencillo. Dependiendo de las opciones que nos 
presente la aplicación seleccionada, solo tocamos la pantalla en los 
lugares que corresponda. 

Es importante tener en cuenta que, para volver a la pantalla 

Inicio, solo debemos presionar la tecla WINDOWS. Por otra parte, 
aunque iniciemos algunas aplicaciones desde un mosaico en la 
pantalla Inicio (por ejemplo Microsoft Word o en Panel de control 
convencional), estas se ejecutarán en el escritorio, por lo que 
seremos trasladados a él. 

e Mouse convencional: si utilizamos un mouse convencional en la 
pantalla Inicio, el procedimiento tardará un poco más, ya que será 
necesario arrastrar el cursor hasta el mosaico que deseamos y hacer 
un clic sobre él. De la misma forma, si hacemos clic con el botón 
derecho del mouse sobre un mosaico, accederemos a sus opciones. 


Como vemos, abrir o ejecutar una aplicación desde la pantalla Inicio 
es sencillo. Ahora bien, en el escritorio de Windows 8 no veremos los 
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mosaicos, por lo tanto, la forma de interactuar con las aplicaciones se 
asemeja a lo que sucedía en Windows 7. 

Tanto si nos encontramos en el escritorio y deseamos abrir un 
ejecutable como si iniciamos un programa tradicional desde la pantalla 
Inicio, veremos la ventana de la aplicación en el Escritorio. 


a 1 Í . 2, 3 sábado 
ti . 16 de marzo 


Figura 14. La opción Buscar, de la barra lateral, 
nos permitirá ubicar el programa que necesitemos. 


Para abrir cualquier aplicación desde el Escritorio de Windows 8, 
es necesario iniciar el archivo ejecutable o un acceso directo que nos 
permita lanzar el programa. En esta versión de Windows, no podemos 
desplegar el menú Inicio, por esta razón los accesos directos creados 
en el escritorio o los iconos que se ubican en la barra de tareas pueden 
sernos de mucha utilidad. Si la aplicación no se encuentra entre ellos, 


"444 


LANZADOR DE APLICACIONES ALTERNATIVO 


Circle Dock es un pequeño programa que funciona como un lanzador de aplicaciones creado para 


funcionar en Windows XP y Windows Vista, aunque no se descarta la compatibilidad con Windows 7 en 


versiones posteriores. Se destaca por su atractiva interfaz en forma circular, y podemos descargarlo 
desde el sitio web http: //circledock.wikidot.com/download-circle-dock. 
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podemos posicionar el cursor del mouse sobre la esquina inferior 
derecha de la pantalla hasta que aparezca la barra lateral de opciones. 
Entonces, la utilizamos para buscar el programa que necesitamos y 
luego solo hacemos un clic sobre él. De esta forma, ya estará iniciado. 

Otra manera de iniciar una aplicación es simplemente abriendo 
uno de los documentos que estén asociados a ella. Esto funciona 
muy bien para los documentos que utilizamos con mayor frecuencia, 
por ejemplo, los archivos que posean las extensiones .DOCX, .PPTX, 
.TXT o .XLSX se encargarán de iniciar una instancia de los programas 
Microsoft Office Word, Microsoft Office PowerPoint, Bloc de notas 
y Microsoft Excel 2007, respectivamente. Aunque en realidad esto 
funcionará para todos los archivos y sus programas asociados, tales 
como WinRAR o Photoshop. 

Ahora bien, para abrir un documento, solo debemos encontrarnos 
en el Escritorio de Windows 8 y hacer un clic sobre el Explorador de 
archivos que se encuentra en la barra de tareas. De esta forma, se 
abrirá una ventana que nos permitirá navegar a través del contenido 
de los discos conectados a la computadora. También, nos permitirá 
seleccionar unidades de almacenamiento extraíbles, tales como 
pendrives o discos ópticos. Una vez que ubiquemos el documento que 
deseamos, solo hacemos doble clic sobre él. 


Configuración 


; de virus y spyware no están actualizadas. Opciones de examen: 
te no ejecuta ningún examen en el equipo, El equipo 
Jigro. (0) Rápido 

O Completo 


O) Personalizado 


Examinar ahora 
in actualizar , 


Figura 15. Para cerrar un programa desde el Escritorio, 
hacemos clic en la X que aparece en la esquina superior derecha. 
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Aquí es necesario considerar que, casi siempre, podemos acceder a 
los documentos mediante las bibliotecas del sistema. 
Ahora que ya tenemos las aplicaciones iniciadas en el Escritorio 
de Windows, es necesario ver de qué forma las cerramos. La verdad 
es que esto no ha cambiado desde Windows 
7. Simplemente, para salir de una aplicación, 


EN WINDOWS 8, LA podemos hacer clic sobre el icono con forma de 
MAYORÍA DE LAS X que se encuentra en la esquina superior de la 
ventana o utilizar el menú de opciones. 
APLICACIONES Cuando cerremos una aplicación que contiene 
POSEEN UNA CINTA un archivo con modificaciones no guardadas, 


veremos un cuadro de diálogo que nos entrega 


DE OPCIONES algunas opciones. Por ejemplo, en Microsoft 


en 


Office, podremos seleccionar entre: Sí (nos 
permite guardar los cambios antes de cerrar el 
documento), No (cierra la aplicación descartando los cambios hechos en 
el archivo) y Cancelar (anula la orden de cerrar el programa). 
Otro punto importante es que, en esta nueva versión del sistema 
operativo, nos encontraremos con que las aplicaciones incluidas 
y también la mayoría de los programas que instalemos en forma 
posterior poseen una cinta de opciones la cual, poco a poco, ha ido 
reemplazando al antiguo menú tradicional. 


Cerrar una aplicación que no responde 


En algunas ocasiones, nos enfrentaremos a programas que 
no responden, ya sea por una falla en su desarrollo o porque la 
computadora no posee los recursos necesarios para ejecutarlo de 
manera correcta. Windows 8 tiene la capacidad de identificar y buscar 
una solución a este tipo de problemas en forma automática, aunque 
también es posible cerrar la aplicación en forma manual. 

Cuando el sistema operativo detecte que alguna aplicación no 
responde adecuadamente, nos presentará una ventana que nos permite 
seleccionar entre diversas opciones, las cuales nos ayudan a comprobar 
si existe una solución, reiniciar el programa, cerrar el programa o 
esperar a que el programa responda. 

Gracias a estas alternativas, el sistema se encargará de reiniciar 
la aplicación que presenta conflictos y, además, intentará encontrar 
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una solución al problema la próxima vez que nos conectemos a 
Internet. También, podría cerrar la aplicación que no responde, pero 
no busca ninguna posible solución al origen del problema. O, por otra 
parte, esperar hasta que la aplicación vuelva a responder. Esta última 
alternativa puede sernos de utilidad, por ejemplo, cuando estamos 
trabajando en un archivo y no alcanzamos a guardar las modificaciones 
realizadas. De esta manera, si el programa vuelve a responder, no 
perderemos los cambios que no hayamos guardado. 

Asimismo, si una aplicación que no responde no ha sido detectada por 
el sistema operativo, es posible finalizarla en forma manual. Para esto, 
será necesario que ejecutemos el Administrador de tareas del sistema. 


Ventanas en caseuón 
Modas vertanas apásán 
Mostrar ventanas en parslelo 
Montras el esentono 

- Administrador de tareas. 

Y! Bloquear la barro de terca. 

Propiedades 


Figura 16. Para ejecutar el Administrador de tareas, hacemos 
clic con el botón secundario del mouse sobre la barra de tareas 
y seleccionamos la opción Administrador de tareas. 


O AUSLOGICS TASK MANAGER PORTABLE 


Auslogics Task Manager Portable es una aplicación alternativa al Administrador de tareas. Se destaca por 


poseer una organización eficiente de los procesos y de las aplicaciones en ejecución, la posibilidad de 
desbloquear archivos que están siendo utilizados y la capacidad de transportarlos en un dispositivo de 


almacenamiento extraíble. Su dirección es www.flleinspect.com/task-manager/portable. 
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En la ventana llamada Administrador de tareas, debemos hacer clic 
sobre Más opciones, así se desplegarán todas las alternativas de esta 
herramienta. La pestaña Procesos muestra un listado de los programas 
que se están ejecutando en el sistema. Debemos tener en cuenta que la 
finalización de una aplicación implica la pérdida de los cambios que no 
hayan sido guardados. Cuando ya finalizamos la aplicación que tenía 
problemas, cerramos la ventana pulsando el botón Finalizar tarea. 


Archivo Opciones Vista 
Procesos Rendumento | Hestonal de apbcaciones | Imcso | Usuarios | Detalles | Servicsos 


3% 46% 


Nombre Estadu cru Memuna 


Aplicaciones (2 
$2 Adeumstrador de tareas 
[1] Otiempo 


¡il 


35,2 MB 


2/3 


Procesos en segundo plano (8) 
a Aplicación de subsistema ele cola 
E Communicabons Service 
Es Indizador de Microsoft Wind. 
18 intemet Explorer 
18) intemet Explorer 
5) Proceso de host para tareas de —. 


57 Runtime Broker 


23323232332 


"7 Servicio de uso compartido der... 


Procesos de Windows (22) 
al Armnicirador de sesión de Wim 


(5) Menos detalles 


Figura 17. Para cerrar una de las aplicaciones 
mostradas, es necesario seleccionarla y hacer 
clic sobre el botón Finalizar tarea. 


Ejecutar una aplicación 
al inicio del sistema 


La tarea de ejecutar automáticamente un programa al inicio de 
Windows 8 puede sernos de utilidad si debemos abrir siempre las 
mismas aplicaciones cada vez que encendemos la computadora. Por 
ejemplo, si siempre utilizamos un cliente de correo, una aplicación 
de edición de imágenes, un programa de mensajería instantánea, 
un navegador web o cualquier otra aplicación, podemos indicarle al 
sistema operativo que se encargue de ejecutarlos de manera automática 
cada vez que iniciamos una sesión de trabajo. 
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Para dar inicio a un programa de manera 


automática, debemos acceder al Administrador LA EJECUCION 
de tareas de Windows. Una vez que lo hayamos AUTOMÁTICA DE UN 
ejecutado, activamos la pestaña Inicio. En esta 

pestaña, activar y desactivar programas es muy PROGRAMA PUEDE 
sencillo: solo debemos seleccionarlos y hacer un SERNOS DE MUCHA 
clic en el botón asociado, tanto sea que queramos 

activarlo como desactivarlo. UTILIDAD 


En este punto es importante considerar que 
esta nueva característica del Administrador de 
tareas también nos muestra el impacto que tiene en el sistema el inicio 
del programa que hayamos elegido. 

Además, podemos crear un acceso directo en la carpeta Inicio o 
Startup del sistema operativo, para ello es necesario copiar el acceso 
directo a la ruta CnWUserslUsuariolAppDatalRoamingWMicrosoftWindowsWMenu 
inicio ProgramasWVnicio, en donde C: será reemplazado por la letra de 
unidad adecuada y Usuario por el nombre que corresponda. 

Para acceder a esta ubicación con mayor facilidad, debemos 
presionar las teclas WINDOWS+R, luego escribimos el comando 


shell:Startup o shell: Common Startup, según deseemos acceder a la carpeta 
Inicio de nuestro usuario o de todos los usuarios. 


> Escriba el nombre del programa, carpeta, documento o 
recuno de internet que desea abre con Windows. 


| sheltszarup Y 


MT 


Figura 18. Esta opción abrirá la carpeta de elementos 
que se ejecutan automáticamente cuando inicia Windows. 
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Para continuar, lo que debemos hacer es crear el acceso directo a 
la aplicación que deseamos ejecutar en forma automática. Para eso, 
buscamos el ejecutable del programa seleccionado, hacemos un clic 
con el botón secundario del mouse sobre él y, en el menú desplegable, 
seleccionamos la opción Crear acceso directo. 


Archivo Opciones Vta 
Procesos | Rendirmento | Hutonal de apicaciones e Usuario» | Detalles | Servicos 


Nombre Editor Estado Impacto de im. 


Ho hay elementos de in 


Figura 19. En esta pestaña del Administrador de tareas, 
es posible configurar las aplicaciones que se inician con el sistema. 
En la imagen, el inicio se encuentra limpio. 


Cuando los accesos directos a las aplicaciones estén disponibles, 
será necesario que los movamos a la carpeta Inicio. Para esto, podemos 
cortarlos desde su ubicación en el escritorio y pegarlos en la carpeta, 
o moverlos con el mouse, arrastrándolos. Después de haber realizado 
estas acciones, las aplicaciones que hayamos seleccionado serán 


ADMINISTRACIÓN DE PROGRAMAS AL INICIO 


Una alternativa para administrar las aplicaciones que se ejecutan al inicio del sistema es presionar las 


teclas Windows+R. Luego escribimos “msconfig” y aceptamos. En la pestaña Inicio de Windows, debe- 
remos marcar únicamente las aplicaciones que deseamos ejecutar al inicio del sistema. Para finalizar, 


presionamos Aceptar y reiniciamos la computadora. 
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ejecutadas en forma automática cada vez que el 


sistema se inicie. Debemos tener en cuenta que DEBEMOS CREAR UN 
no solo es posible crear accesos directos a las ACCESO DIRECTO A 
aplicaciones instaladas en la computadora, sino , 

que también podemos iniciar documentos como LA APLICACION QUE 


hojas de cálculo y archivos de texto, entre otros. QUEREMOS EJECUTAR 


Lo que debemos hacer para quitar estas , 
aplicaciones del inicio automático de Windows AUTOMATICAMENTE 


es acceder otra vez a la carpeta Inicio y borrar los y a 


accesos directos deseados. 


T de» Véndoes + Menúinico + Drogesmas + recio 


Nembre 


AS 


Figura 20. Para llevar un elemento a la carpeta 
Inicio, la mantenemos abierta y arrastramos hacia ella 
los accesos directos que hayamos creado. 


O STAROFFICE 


La aplicación llamada StarOffice se presenta como una alternativa gratuita a Microsoft Office, la suite 


ofimática por excelencia de Windows. Entre sus características más destacables e interesantes, pode- 
mos mencionar su compatibilidad completa con los documentos creados por OpenOffice y el soporte 
brindado por su empresa, Sun Microsystems. Si queremos descargar una copia en forma gratuita, 


deberemos ingresar al sitio www.staroffice.com. 
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1 Administrar aplicaciones 


Administrar las aplicaciones que se encuentran en el sistema 
operativo es una de las tareas que realizaremos en forma más frecuente 
cuando trabajemos con Windows 8. Entre otras acciones, seguramente 
efectuaremos la instalación y desinstalación de programas y 
decidiremos cuáles serán las características de Windows que deseamos 
activar o desactivar. Realizaremos estas tareas desde el Escritorio 
del sistema. Más adelante, en este mismo capítulo, aprenderemos 
a administrar los programas desde la Tienda de aplicaciones de 
Microsoft. En las próximas páginas, revisaremos la manera más 
adecuada de enfrentar estas actividades. 


Inicio cuco 


Catalina Diaz's birthday 
Todo el día 


Figura 21. Podemos acceder a las aplicaciones instaladas 
desde la pantalla Inicio haciendo clic en los mosaicos correspondientes. 


Instalar y desinstalar aplicaciones 


Para instalar aplicaciones en Windows 8, debemos proceder 
tal como hacíamos en versiones anteriores del sistema. Cuando 
instalamos aplicaciones de tipo suite o algunos juegos, la forma 
más común es utilizar un CD o DVD que contenga los archivos de 
instalación necesarios, y solo debemos seguir los pasos que nos 
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indique el asistente. Si bien los asistentes suelen 
ser similares entre una aplicación y otra, estos 
variarán en cada uno de los programas que 
vayamos a instalar. 

La desinstalación de un programa puede 
realizarse si queremos liberar espacio en 
nuestro disco duro o si ya no necesitamos más 
la aplicación. Windows 8 nos permite utilizar 
la herramienta Programas y características del 
Panel de control para realizar acciones sobre 
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DEBEMOS 


DESINSTALAR 
PROGRAMAS PARA 
LIBERAR ESPACIO 
DEL DISCO DURO 


las aplicaciones instaladas en el sistema. En la sección principal de 


Programas y características, veremos un listado con las aplicaciones 


instaladas en nuestra computadora. Para eliminar un programa, 


debemos seleccionarlo y presionar Desinstalar. También podemos 


seleccionar el programa con el botón secundario del mouse y, luego, 


hacer clic en la opción Desinstalar. A continuación, seguimos las 


indicaciones que nos brinda el asistente hasta completar el proceso 


de desinstalación. Los pasos que componen este asistente dependerán 


de la aplicación seleccionada, por lo tanto, podemos encontrarnos con 


diferencias, como ocurre con las instalaciones. 


3) + + BE y Paneldecona. + Todos los elementos de Panel de control + 


Ajustar la configuración del equipo 


Herramientas 


. Iconos del área de 
a y d, Historial de archivos | > 
45! administrativas notificación 


idioma Información y . > MEGA 


herramientas de rendimi. 


2 Opciones de carpeta Opciones de energía pom Opciones de indización 


a Opciones de internet E Pantalla a Personalización 


ON Programas Fl Programas y da Protección infantil 


predeterminedos 


y Reconocimiento de voz ¡Ko Recuperad Programas y corsteniticas 


ale o cambie programas en 


77 Región "3 Reproducción 


[yA] Solución de problemas (8) sonido 


superación de archivos 
es Nindows 7 


por Teléfono y módem y Windows Defender GS Windows Update 


Figura 22. Además de mostrar el listado de aplicaciones 
instaladas, la herramienta Programas y características 
nos permite ver las actualizaciones aplicadas. 
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Características de Windows 8 


Windows 8 tiene características que le permiten al sistema 
desempeñar diversas funciones adicionales. Las características de 
Windows nos permiten acceder a una gran cantidad de opciones, 
tales como la transferencia de archivos mediante FTP, la habilitación 
de temas de escritorio o el manejo de la red, entre otras. Algunas 
de ellas están activadas en forma predeterminada, y otras podemos 
configurarlas en forma manual. 

Para administrar las características del sistema operativo, 
ingresamos a Panel de control/Programas/Programas y características. 
Cuando pasamos a la pantalla de instalación de programas, hacemos 
clic en la opción Activar o desactivar las características de Windows, que se 
encuentra en el panel lateral. 


€) + T [El <« Todos los elementos de Pane... » Programas y características vw i(0 Buscar en Programa: 


Ventana principal del yal 
control 


Ver actualizaciones in AStivar o desactivar las características de Windows 2 Phaga clic en Desinstala| 
B) Activar o desactivar lá Para activar una característica, active la casilla correspondiente. Para 
características de Wi desactivarla, desactive la casilla. Una casilla rellena indica que solo está 


NET Framework 3.5 (incluye NET 2,0 y 3.0 
LL) Active Directory Lightweight Directory Services 
LL) Características multimedia 
Jo Cliente Telnet 
LJ Cliente TFTP 
4) Compatibilidad de API para compresión diferencial remota 
LL Escucha de RIP 
LJ Hyper-V 
Ls Internet Explorer 10 


LL: Internet Information Services v| 
> 


Aceptar D Cancelar 


Figura 23. En esta pequeña ventana, encontramos 
el listado de las características disponibles para Windows 8. 


6 LANZADOR DE APLICACIONES 


El programa Dash Command es un lanzador de aplicaciones para sistemas Windows. Mediante su uso, podre- 
mos ejecutar, de una forma fácil y rápida, cualquier programa que se encuentre instalado en la computadora, 


gracias a su atractiva y práctica interfaz de uso. Su descarga se encuentra disponible en www.trydash.com. 
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A continuación, veremos en detalle las principales características 


que acompañan a esta nueva versión de Windows. 


Cliente Telnet: mediante esta característica podremos conectarnos a 
un equipo remoto utilizando el protocolo Telnet. 

Cliente TFTP: es necesario para realizar transferencias de archivos 
entre computadoras utilizando TFTP. 

Componentes de Tablet PC: permite configurar y 


utilizar componentes de Tablet PC. CON WINDOWS 
Compresión diferencial remota: esta característica SEARCH PODEMOS 
permite realizar los cálculos necesarios para , 

transferir archivos en una red utilizando el HACER BUSQUEDAS 
mínimo de ancho de banda. RÁPIDAS 
Escucha de RIP: se encarga de escuchar las 

actualizaciones de ruta de enrutadores que Y EFICIENTES 
utilizan el protocolo RIPvl1. 

Internet Explorer 10: desde aquí podremos 

utilizar este navegador web. 


Internet Information Services: contiene una serie de características 
adicionales encargadas de la compatibilidad con servidores web y 
contenido dinámico, entre otras. 

Plataforma de gadgets de Windows: característica necesaria para utilizar 
y configurar el uso de los gadgets de Windows 7. 

Protocolo simple de administración de redes (SNMP): esta característica 
entrega funcionalidades que tienen que ver con el trabajo en redes y 
con su configuración. 

Servicios de impresión y documentos: esta característica nos permitirá 
ejecutar todas las tareas de impresión, fax y digitalización desde el 
sistema operativo. 

Servicios de Index Server: habilita la indexación del contenido del 
disco para facilitar las búsquedas. 

Servicios XPS: esta característica resulta necesaria para imprimir en 
documentos de tipo XPS. 

Servidor Telnet: gracias a esta característica, podremos permitir que 
otros usuarios se conecten a nuestra computadora utilizando Telnet. 
Visor de XPS: permite visualizar documentos de tipo XPS. 

Windows Search: proporciona características avanzadas mediante las 
que es posible realizar búsquedas rápidas y eficientes. 
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2 Tienda de aplicaciones 


Windows 8 llega con una propuesta orientada al aprovechamiento 
de las pantallas táctiles. Como estuvimos viendo, esta versión del 
sistema es la que presenta una de las renovaciones más profundas en 
su interfaz. Las novedades en su apariencia y características no solo 
tienen que ver con la interfaz Metro que ya describimos, sino también 
con la forma de gestionar las aplicaciones. Entre las novedades que 
trae Windows 8 encontramos la Tienda de aplicaciones. Se trata de 
una plataforma online en la que encontramos una gran cantidad de 
programas listos para descargar e instalar en nuestra computadora. 

Como ocurre en sistemas Mac OS X y Android, la tienda de 
aplicaciones tiene programas gratuitos y comerciales, por lo que los 
usuarios verán una gran gama de posibilidades a la hora de elegir. 


t Google play 
3 
¡QUE DUSCAS? , MIS UDROS MIS PELICULAS MIS APLICACIONES ANDROID! 


Presentamos Google Play 


AR IAETE 


Figura 24. La tienda de aplicaciones de Windows 8 se hace 
eco de la popularidad de otras tiendas, por ejemplo Google Play. 


Acceder a la tienda de aplicaciones 


Acceder a la tienda de aplicaciones de Windows 8 es una tarea 
sencilla. Solo necesitamos seguir las instrucciones que se encuentran 
detalladas en el siguiente Paso a paso. 
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PAP: ACCEDER A LA TIENDA DE APLICACIONES 


0 Si está en el Escritorio de Windows 8, deberá presionar la tecla WINDOWS para ir a 
la interfaz Metro. También puede ubicar el cursor en la esquina inferior izquierda 
hasta ver la opción Inicio desplegada. Haga clic sobre ella. 


0 Una vez que se encuentre en Metro, busque la opción que corresponde a la tienda 
de aplicaciones y haga clic sobre el mosaico denominado Tienda. 


Intemet Explorer 
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» 
Espere mientras la tienda de aplicaciones se carga. Esto puede tardar algunos 
03 segundos, dependiendo de la velocidad de conexión a Internet. Una vez que se haya 
cargado, navegue a través de las opciones disponibles. Encontrará una gran cantidad 
de posibilidades, entre las que se destacan juegos y programas utilitarios. 


O Apps de Windows 8 3 aplicaciones 


1005 742 Wikipedia Cocktail Flow 
Ú | NN enca E MR RR Devi y comics 
y! A Í Gras £ Gra; 
y % LK P b 
¿No A aplicaciones A 
ipestalar? £ ; 


5 y 


SketchBook Express 
$ RARA Entretenimiento 
Gras 


0 Cuando encuentre un programa de su agrado, haga clic sobre la opción deseada 
para ingresar a los detalles del programa. Si desea iniciar la descarga e instalación 
de la aplicación seleccionada, haga clic sobre la opción adecuada para comprar, 
descargar o probar la aplicación. 
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Organización 


La tienda de aplicaciones de Windows 8 organiza los elementos en 


categorías, aunque cada vez que ingresemos veremos las aplicaciones 


recomendadas y podremos utilizar el buscador integrado para 


encontrar la aplicación que deseamos. A continuación, veremos algunas 


de las categorías de aplicaciones que encontramos en esta tienda. 


TIENDA DE APLICACIONES 


y CATEGORÍA 


y DESCRIPCIÓN 


Juegos 


Social 


Entretenimiento 


Fotos 


Música y video 


Libros 


Noticias y clima 


Comidas y bebidas 


Compras 


Viajes 


Finanzas 


Herramientas 


Seguridad 


Una de las categorías más prolíficas; integra una gran cantidad de juegos de 


diversas temáticas. 


Aplicaciones relacionadas con la gestión, la publicación y el acceso a redes 


sociales. 


Categoría que se encarga de reunir aplicaciones que nos permitirán pasar un 
buen rato divirtiéndonos. Aquí encontraremos programas de ocio tales como 


bromas para PC, trucos de magia, entre otros. 


Aplicaciones relacionadas con la gestión y la edición de fotografías e imágenes. 


El manejo de colecciones multimedia y su edición pueden llevarse a cabo gra- 
cias a los programas que encontraremos en esta categoría. 

Aquí se encuentran tanto los contenidos digitales en PDF como también las 
aplicaciones que necesitamos para acceder a ellos. 

Aplicaciones relacionadas con reportes de clima y acceso a noticias por países, 
temáticas y fecha de los sucesos. 

En esta categoría, se reúnen los programas relacionados con la preparación de 


comidas y búsqueda de restaurantes. 
Esta categoría reúne programas destinados a ayudarnos en la tarea de realizar 


compras seguras a través de Internet. 

En esta categoría de aplicaciones, encontraremos aplicaciones para realizar 
reservas de pasajes, buscar destinos y ayudarnos en la organización de viajes. 
Aquí encontraremos programas que pueden apoyar nuestras finanzas perso- 
nales y también para empresas. 

En esta categoría, encontramos herramientas y aplicaciones utilitarias para 
diversos fines. 

Los programas relacionados con la seguridad del usuario y el sistema operativo 


se reúnen en esta categoría de la tienda de aplicaciones. 


A | 
Tabla 1. Categorías de aplicaciones en la tienda de Windows 8. 
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Opciones disponibles 


La tienda de aplicaciones de Windows 8 reúne varias características 
interesantes tanto en su estética como en su funcionamiento. A 
continuación, mencionaremos algunas de las más importantes. 


Apariencia estética 

La tienda de Windows 8 se divide en áreas que reúnen las mejores 
aplicaciones: puntuadas, pagas y gratuitas; los juegos y una portada 
(o Spotlight) donde veremos las nuevas aplicaciones. Sin embargo, esta 
pantalla es dinámica, ya que las aplicaciones van cambiando y, por eso, 
los mosaicos se reordenan en distintas categorías. 


Tienda 


Destacados 


WIKIPEDIA 
ale lo MUSIC MAKER The Free Encyclopedia 


English Club Music Maker Jam 
rats Ak ratis dede dee 


Wikipedia 
satis Hd 


Figura 25. La organización y apariencia de la tienda 
de Windows 8 es similar a la nueva interfaz del sistema operativo. 


"444 


(Ny TIENDA DE APLICACIONES 


Las tiendas de aplicaciones se encuentran disponibles para diversos sistemas y dispositivos; las más 


conocidas son Google Play y Mac Store. Pero no solo encontraremos tiendas oficiales, ya que existen 
también alternativas como AndroidPit, una tienda que nos ofrece programas para sistemas Android, y que 


encontraremos preinstalada en dispositivos que no cuentan con la certificación Google. 
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Ubicación de los programas 

Una vez que instalamos una aplicación, podremos anclarla o 
desanclarla al Escritorio. Realizamos esta tarea haciendo clic con el 
botón derecho sobre el mosaico y seleccionando Anclar a la barra de 
tareas. Así, la organización de los programas es mucho más efectiva. 


Detalles de aplicaciones 

Si hacemos clic sobre alguna aplicación de la tienda de Windows 8, 
accederemos a detalles, como una completa descripción, imágenes, y 
los comentarios de otros usuarios, que nos servirán para conocer las 
fortalezas y debilidades de un programa antes de instalarlo. 


e Box 


Información general Detalles Críticas 


pr ie Desktop. laptop, tablet, phone, you name it - with Box, you collaborate and share 
entical content anywhere, anytime, on any device. o now, you can: 

+ Send an important file from an elevator 

Más información 


a Herramientas 
ñ 


Figura 26. Cada aplicación posee capturas, detalles 
y comentarios que nos servirán para conocer sus características. 


O PROTECCIÓN INFANTIL 


La tienda de aplicaciones permite utilizar las características de Protección infantil. Gracias a esto, 


podremos cambiar la configuración para determinar lo que los niños podrán ver en ella. Entre otras 
opciones, es posible configurar un nivel de clasificación, filtrar los juegos que se encontrarán disponibles 
y especificar las restricciones deseadas. Todo esto para proporcionar un entorno seguro para los niños. 
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Instalación 

Instalar aplicaciones desde la tienda es muy sencillo. Solo debemos 
acceder a los detalles del programa y hacer clic en Instalar. En forma 
automática, se descargará e instalará la aplicación que elegimos, lista 
para que podamos utilizarla. Vale aclarar que la instalación se realiza 
sin que sea necesaria nuestra intervención. Una de las opciones más 
interesantes que nos ofrece la tienda de Windows 8 es que podremos 
probar todas las aplicaciones antes de adquirirlas. 

Los períodos de prueba pueden variar en cada aplicación y, una 
vez que se haya completado ese plazo, podremos pagarla para seguir 
utilizándola en forma indefinida. 


Figura 27. Cut the Rope es uno 
de los juegos más difundidos de la tienda de Windows 8. 


Desinstalación 

Cuando queramos desinstalar un programa que descargamos de la 
tienda, solo deberemos hacer clic con el botón secundario del mouse 
sobre el nombre de la aplicación o dejar presionado el dedo sobre la 
pantalla táctil y seleccionar la opción Desinstalar del menú contextual 
que aparece. Una vez que seleccionemos esa opción, solo debemos 
confirmar la eliminación de la aplicación seleccionada; luego de esto, el 
proceso se realiza en forma automática. 
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Aplicaciones 


Calendano pS] Internet Explorer 1] Video 


15. Lupa 
= 
O Nando 


0 El tempo 


Se quitará de tu PC esta aplicación y toda la 
información asociada 


Im | Lector de Windows 


Figura 28. Para completar la desinstalación, 
debemos confirmar la acción en la ventana emergente. 


uu vY 


Ml RESUMEN 


En este capítulo, revisamos los detalles relacionados con las aplicaciones incorporadas en Windows 8, 


así como también la forma en que podemos administrarlas. Para comenzar, vimos algunos ejemplos de 
programas multimedia, de oficina y otras opciones integradas en el sistema. A continuación, aprendimos 
a realizar operaciones básicas para utilizar aplicaciones, tanto en la pantalla Inicio como en el Escritorio 
clásico. Revisamos la forma en que podemos abrir y cerrar programas, cerrar programas que no responden 
y anclar aplicaciones al inicio del sistema. Administramos las aplicaciones y características de Windows 
8, y conocimos la Tienda de aplicaciones de Microsoft, accedimos a ella y descubrimos las categorías 


disponibles; también, revisamos su organización y la forma en que debemos instalar y eliminar programas. 
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Actividades 


TEST DE AUTOEVALUACIÓN 


1] Mencione algunas aplicaciones que se mantienen desde versiones anteriores del 
sistema operativo. 


2 Identifique un programa que presente renovadas características, comparado con 
versiones anteriores del sistema. 


Enumere algunas de las aplicaciones nuevas que vemos en Windows 8. 
¿Para qué sirve el Panel de entrada matemática? 

¿De qué forma abrimos un programa desde la pantalla Inicio? 

¿Cómo iniciamos un programa desde el Escritorio? 

¿Cómo podemos cerrar una aplicación que no responde? 


¿Qué opciones existen para iniciar un programa junto con el sistema operativo? 


0 0 NJ O JU Bb 0 


¿Qué es la Tienda de aplicaciones? 


10 Mencione las características de la Tienda de aplicaciones. 


EJERCICIOS PRÁCTICOS 


Ejecute un programa desde la pantalla Inicio y otro desde el Escritorio. 
Agregue una aplicación a la carpeta Inicio. 
Cierre una aplicación mediante el Administrador de tareas. 


Acceda a la tienda de aplicaciones y luego instale una de su preferencia. 


1 
2 
3 
4 


?) PROFESOR EN LÍNEA 


Si tiene alguna consulta técnica relacionada con el contenido, puede contactarse 
con nuestros expertos: profesorOredusers.com 
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Multimedia 


Las aplicaciones multimedia incluidas en esta versión 

del sistema operativo son variadas; gracias a ellas, 

es posible reproducir y organizar las colecciones multimedia 
que se encuentren en nuestro equipo. Aquí conoceremos 

su funcionamiento y aprenderemos a reproducir 

los diferentes elementos multimedia tanto desde la pantalla 


Inicio como desde el Escritorio. 


v ¿Qué es multimedia? ............. 220 v Multimedia en 
la pantalla Inicio ........ccacnannnnn. 236 
v Multimedia en A 237 
elESCrtorio a AS 221 A oa 239 
Manejo de archivos APpiROLOS conocen cn ecosnos secan 241 
rra 222 
io 223 ESTI 241 
Reproductor de Windows 
Medid... ono 226 v ActividadeS....oonmmmmommmam”ms. 242 
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¿Qué es multimedia? 


Multimedia es un término que hace referencia a cualquier tipo 
de presentación de la información a través de sonidos, imágenes, 
animaciones, videos e interactividad. No podemos considerar la 
informática sin la presencia de los elementos multimedia; por esta 
razón, estos son elementos esenciales en aplicaciones educativas, 
juegos, programas de gestión y aplicaciones web. Todos estos recursos 
hacen de la multimedia el principal elemento a la hora de transmitir la 
información a los usuarios. 

Microsoft Windows, en sus distintas versiones, es considerado 
un sistema multimedia, ya que tiene la capacidad de reproducir y 
gestionar archivos de audio, sonido e imagen. 

Entre los diversos contenidos que pueden componer un elemento 
multimedia, encontramos los que describimos en la siguiente Tabla. 


ELEMENTOS MULTIMEDIA 


y CONTENIDO y DESCRIPCIÓN 


Es un conjunto de caracteres, entregados por pantalla o imprimibles, que poseen 


Texto ! Pa ER . 
un sentido comunicativo en determinado contexto. 
El sonido es importante durante la reproducción de archivos de audio, ya 
a que el sistema utiliza este tipo de elementos al generar alertas audibles para 
onido 
acompañar ciertos mensajes o acciones. De esta forma, les otorga mayor 
relevancia o los hace más entendibles. 
Las imágenes están presentes en el sistema operativo y también en las 
, aplicaciones instaladas en él. Se trata de archivos generados por computadora, 
Imágenes z e , 
o creados con la ayuda de una cámara digital o escáner. Por lo general, son 
fotografías o representaciones de algunos objetos. 
] , Se trata de secuencias de imágenes presentadas de tal forma que entregan la 
Animaciones PA e Ñ ' , E 
ld sensación de movimiento. Estos dos tipos de elementos multimedia también son 
y videos 


explotados por el sistema operativo para entregar mensajes al usuario. 


SN Se trata de un elemento que permite una comunicación en forma de diálogo, en 
Interactividad ; , ' 4 
este caso, entre el usuario y la computadora a través del sistema operativo. 


A A A TT | 
Tabla 1. Contenidos que pueden componer un elemento multimedia. 
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En la Tabla anterior, hemos conocido los 


aspectos que pueden conformar a un elemento LA REPRODUCCION 
multimedia y, también, el modo en que los MULTIMEDIA PUEDE 
encontramos presentes dentro del sistema 
operativo. Para continuar, analizaremos la forma HACERSE DESDE EL 
en que podemos manejar diversos archivos ESCRITORIO O DESDE 
multimedia en Windows 8. 

Aunque la reproducción de los archivos LA PANTALLA INICIO 
multimedia, en su funcionamiento, no ha sufrido 
sustanciales modificaciones desde versiones 
anteriores de Windows, en el caso de Windows 8 debemos tener 


en cuenta que nos hallamos frente a un sistema operativo que nos 
ofrece dos formas diferentes de utilizar la computadora. Por un lado, 
encontramos el Escritorio clásico, y, por otro, la pantalla Inicio. 

En el caso de la reproducción multimedia, esto es relevante ya que 
podremos realizarla desde ambos lugares, aunque encontraremos 
algunas diferencias en las opciones presentadas. 


Multimedia en el Escritorio 


La manera de reproducir los elementos multimedia desde el 
Escritorio de Windows 8 es similar a la que presentaba Windows 7, 
aunque en esta ocasión ya no disponemos del botón Inicio, el cual nos 
permitía acceder de una forma sencilla a las aplicaciones instaladas. 
De todas maneras, podemos utilizar los iconos de la barra de tareas 
o el buscador de la barra lateral de opciones para ubicar e iniciar la 
aplicación multimedia que queramos utilizar. 


O FREE MP3 WMA CONVERTER 


Muchas veces, puede resultar muy útil convertir un determinado archivo de audio desde un formato a 
otro. Esta aplicación gratuita, llamada Free Mp3 Wma Converter, nos brinda la posibilidad de convertir 
cualquier archivo entre los siguientes formatos: .MP3, .WMA, .WAV y .OGG. Podemos descargarla desde 


el sitio www.koyotesoft.com/indexEn.html. 
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Manejo de archivos multimedia 


Entre los archivos multimedia que utilizamos con mayor frecuencia, 
se encuentran las imágenes, el audio y el video. En el último tiempo 
han aparecido nuevos formatos con características importantes, como 
una mayor calidad y un menor peso. Por esta razón, las computadoras 
se han convertido en almacenes multimedia, y la reproducción de este 
tipo de archivos se incorpora a las capacidades de los sistemas. 


Visualización de imágenes 

La visualización de imágenes es uno de los aspectos que no se 
han descuidado en Windows 8. Aplicaciones como el Visualizador 
de fotos de Windows y Paint nos ayudan en la tarea de revisar y 
modificar archivos gráficos, y podemos iniciarlas desde la interfaz de 
usuario haciendo clic sobre la baldosa correspondiente. 


rn DO == O 


Portapapeles imagen y 4 


Pinceles! Formas n 


A o o Color 


PETT] 


ee UA 
e 


VE] 614 x 440 púseles. 


Figura 1. Las herramientas incorporadas en Paint, como 
la variedad de pinceles y las opciones de relleno, nos ayudan 
en la edición simple de todo tipo de imágenes. 


Reproducción de video y audio 
En Windows 8, es posible reproducir una gran cantidad de formatos 
de video y audio gracias al Reproductor de Windows Media. Este 
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programa se encuentra integrado en el sistema operativo y, además de 

las tareas de reproducción, nos permite organizar nuestra biblioteca 
multimedia en forma sencilla. Una de las novedades que encontramos en 
Windows 8 es la capacidad de adquirir música en línea y la posibilidad de 
ejecutar el archivo en pantalla completa desde la interfaz Metro. 


=P 


2 refined-gosblu720p-r9.mby > 


Media — Playback Audio Video Tools View Help 


> 


MM] ja (a (> LEE 


| refined-qos-blu720p-r0.mkv 1.00% — 14:11/1:46:14 


Capability Score Audo Effects | VdeoEffecis | Syncronizacon 
aecess ss 
sees 0 
opimad 0 Magnificaton/Zoom Puzde game 


Besc | Crop | Geometry | Colorfn | image modificaton 


ace dem 0 0 Rotate 
audio output 100 
decodes 

DirectMedia Object encodes encoder 


Figura 2. Aunque no ha logrado desplazar al reproductor 
incorporado en Windows, VLC es también uno de los más usados. 
Lo encontramos en la página www.videolan.org/vlc. 


Códecs 


Aunque Windows 8 posee aplicaciones destinadas a realizar la 
reproducción de audio y video -como el Reproductor de Windows 
Media y la interfaz de reproducción en Metro-, en algunas ocasiones 
nos encontraremos con archivos que no pueden ser reproducidos 
por los programas instalados en el sistema. Aquí es importante 
tener en cuenta los códecs; se trata de pequeñas utilidades que 
son codificadores-decodificadores. Es decir, mediante el uso de 
algoritmos, se encargan de comprimir el audio y el video digital para 
reducir su tamaño y, así, lograr archivos más manejables. 

La importancia de los códecs reside en que es necesario contar con 
la instalación del mismo códec empleado para codificar el audio o 
video cuando queremos reproducirlo. De otra forma, si no poseemos el 
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códec adecuado, es probable que el archivo no se reproduzca en forma 
correcta o que no podamos verlo en absoluto. 

Para saber qué códec necesitamos para realizar la reproducción 
de un archivo multimedia en particular, podemos utilizar alguna 
aplicación específica, como GSpot o VideolInspector. 
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e Full version - 100% free. No "vial versions”, upgrades, registration, etc. 
+ Tens of millions of copies in use 

e WIN9S/G0 METI PP /Vista 


*y2.199-22.£sb.2997 —Curren' Ysrelon 
e Procasses MPEG1/2/4, DV1/2, MP4, MP3, M263, M264, FLV, AAC, AC3, DTS A more. 


e AVI: ¡dentes 719 Video and 245 Audio compression formats 
ayer ó0 other file formats 


net mentioned above 


ing 
«ba / 64:bA) Compatibility 

WMV support 
e Codec "Property Sheet” support 


+» Establishes what codecs (audio and video) are required to play an media file. 
e Determines whether these codecs are installed on your system. 

a Isolates problems associated with those codecs 

» Isolates problems associated with media files 

+ Shows framerate, duration, aspect ratio, bitrates, "hidden" info, and more. 


Figura 3. GSpot es una aplicación que nos ayuda a reconocer qué códecs 
son necesarios para la reproducción de un archivo específico. Podemos 
obtener una copia visitando la dirección web www. headbands .com/gspot. 


GSpot no necesita ser instalado, solo debemos ejecutarlo, indicar la 
ruta del archivo deseado y, de inmediato, veremos el códec de audio y 
video que necesitamos para reproducirlo. 

Cabe mencionar que Videolnspector es otra aplicación desarrollada 
para asistirnos en el proceso de averiguar qué códec necesitamos para 


"444 


O CODECS DATABASE 


Una vez que hayamos identificado los códecs que necesitamos, debemos proceder con su instalación. Un 


enlace interesante para obtener información adicional sobre diversos códecs es Codecs Database. En 
www.codecsdb.com, encontramos estadísticas de los códecs de video y audio más usados y, además, 


es un práctico buscador para localizar la información que necesitamos. 
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reproducir un archivo. La ventaja de este programa es que se encuentra 
en idioma español y, además de informarnos sobre el códec que 
necesitamos, nos ayuda a encontrarlo en Internet. 


A Videolnspector Video Playing Trouble Annihilated 


* Summary 


Videolnspector is a too! designed to provide you with as much information as Videolnspector 
possible about your video files 

With Videolnspector you'll know why your video files has no sound or refuses 
to play correctly. Videolnspector ll help you installing the required CoDecs 
(coder/decoder software) for an optimal performance 

Videolnspector can also inspect your system to find which codecs are available 


Q Features 


+ Container support: AVI, Matroska, MPEG |, MPEG ll, QuickTime 

Codecs requirements automatic detection 

Lists installed Audio £ Video Codecs 

Fourcc Changer 

Bitrate Grapher 

+ Batch file analysis, exports to CSV and HTML files 

File Integrity check 

Automatic, content based contalner format detection 

Displays movie info : Duration, streams 

Displays Video stream info : Resolution, bitrate, frames per seconds (FPS) 


Figura 4. Podemos descargar Videolnspector de forma 
gratuita visitando el sitio web www. kcsoftwares.com/?vtb. 


Win8codecs 

Aunque puede ser recomendable instalar en forma separada y 
exclusiva los códecs a medida que los vayamos necesitando, utilizar un 
paquete de códecs puede facilitarnos esta tarea, ya que insumiremos 
menos tiempo instalando muchos códecs de una sola vez con la ayuda 
de un práctico asistente. Un paquete que está especialmente diseñado 
para Windows 8 es Win8codecs. 


Ho) DESKTOPTUBE 


Esta aplicación, mediante su sencilla interfaz de uso, nos permite buscar, reproducir y descargar videos 
desde YouTube. Si conocemos la dirección del video, podemos ingresarla en forma manual o realizar una 
búsqueda automática. Además, posee un eficiente gestor de descargas para que podamos guardar los 


videos de una forma sencilla. Su sitio web es www.desktoptube.com. 
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Win8codecs nos permitirá reproducir una gran cantidad de archivos 
multimedia para los que esta nueva versión de Windows no posee 
soporte en forma predeterminada. 


Actnalizuio y Windows $ 


vandows mierosoth convwindowes 


El nueyo Microzoft Windows es hermozo, rápido y Fluido. 


Windows 8 Codecs (100% free) 


| Esarca 
ENJOY FULL PLAYBACK:DF ALL-UF VOUR MEDIA FILES WITHOUI BREAKING YOUR SYB EM. 
if you have renamed system files or used a utility such as MEDI, this may not work for you. 
55 ndesk Pluaco altmpl to return all systom fos bardo bo ongmal lánamos before sing tes product, 
TM yor decide hurrstalld reqstry hesks; yor machine may alruady bo broken beyond repr 
THE NEW MKYV playback is fully supported including thumbnailing. 
CE OF You can choose any media player you want, everything will play, 
CUSTOMER 264 / AYC, hOp / 1Oblt codecs are avallable for ise by all players. 
SERVICE The followng fletypas are enabled and SUPPORTEUO by the installation of the Windows Y Codecs. 
amr | mpe 1 ofr 1 divx 1 mba | ape | flac | evo 1 fw 1 msb | mkw 1 099 1 09 1 ogm | rmvb 1d 
Albal Dio abuva Molypos can be quened do Ah Widow Media Playor Playlist usina aa puyht=cbek 


>>>> SETUP AND USAGE <<<< 


Actos try Goanóo: a Gl de ici 7 dale LE JB rin 


Conceming S/PDIF, digital, optical and HDMI: The administrator and a regular user are different users 
2 A A AA A E ANNE MIA 


Figura 5. En el sitio web http: //shark007 .net/win8codecs.html, 
podemos descargar una copia de este paquete de códecs para Windows 8. 


Una vez que la instalación de Win8codecs haya terminado, será 
posible reproducir en forma directa una gran cantidad de formatos 
multimedia, entre los que se cuentan: AMR, MPC, OFR, DIVX, MKA, APE, 
FLAC, EVO, FLV, M4B, MKV, OGG, OGV, OGM, RMVB y XVID, entre otros. 


Reproductor de Windows Media 


Gracias al Reproductor de Windows Media, que se encuentra 
incorporado en Windows 8, es posible reproducir muchos elementos 
multimedia que se hallan almacenados en la computadora o en 
dispositivos de almacenamiento externo. Además, la instalación de 
un paquete de códecs, como Win8codecs, amplía el rango de formatos 
reconocidos por este programa. 

La primera vez que iniciemos el Reproductor de Windows Media 
será necesario que completemos un asistente mediante el cual 
seleccionaremos las opciones de configuración básicas, aunque más 
tarde será posible alterar esta configuración inicial. 
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Además de las tareas propias de reproducción, el Reproductor de 
Windows Media nos permite grabar discos, extraer música desde un CD 
de audio, sincronizar nuestra biblioteca multimedia con dispositivos 
externos y manejar listas de reproducción, entre otras tareas. 

Podemos iniciar este programa haciendo clic en el mosaico 
correspondiente, que se encuentra en la interfaz de uso de Windows 8. 


SO » Biblioteca » ¡Música >. Toda lo música 


Orgarizar >  Trarsmitie + Crear 


BJ) Claudio Peña 
») Listas de reproducci 
a ¿3 Música 
3 Intérprete 
2 Álbum 
10) Género 
El Vídeos 
5) Imágenes 
5) ESD-ISO (Di) 


(P Otas bibliotecas 


sola E . — 


Figura 6. La interfaz del Reproductor de Windows Media 
nos permite realizar diversas tareas relacionadas con reproducción 
y organización de la biblioteca multimedia. 


El Reproductor de Windows Media posee un panel lateral que 
contiene accesos a diferentes opciones: Listas de reproducción, Música, 
Videos, Imágenes y TV grabada. Para acceder a cada uno de ellos, solo 
debemos hacer clic en la opción correspondiente; de esta forma, en 
la sección principal de la aplicación, se mostrarán los elementos que 
corresponden. Para estos elementos veremos información relevante, 
como por ejemplo, álbum, título, intérprete, fecha de captura, tamaño, 
etiquetas, duración y año de lanzamiento, entre otros datos. 

En la parte superior de esta aplicación, encontramos un pequeño 
cuadro de búsqueda, en el que podremos ingresar los términos deseados 
para realizar una búsqueda entre los elementos que componen la 
biblioteca multimedia. Luego de ingresar los términos que deseamos 
buscar, veremos los resultados en la sección principal de la aplicación. 
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Go + ESD-1S0 ID: 

Y ye Abrir dirección URL... 
Beproduce Guardar como 
Herrarmuentas Cerrar 


br Cgear lista de reproducción 
Mostrar parra de menús Caca lega de reproducción automática 
A Guargar Lita de reproducción en 
1D) Género 
El Videos 


o 
[E Esd-1s0 (da) 


(P Otras bibiotecas 


“oO ul + — 


Figura 7. Para acceder a la barra de menú 
superior, debemos presionar la tecla ALT. 


También es posible acceder a la barra de menú superior, donde 
encontraremos los elementos que mencionamos a continuación: 


e Archivo: contiene las opciones que nos permitirán abrir elementos 
multimedia, ver sus propiedades, acceder a la administración de las 
bibliotecas, gestionar listas de reproducción y cerrar la aplicación. 

e Ver: haciendo clic en el menú Ver, podremos acceder al Modo de 
reproducción, al Selector de máscara, a Reproducción en curso, a Tiendas en 
línea y Complementos, entre otras opciones. 

e Reproducir: contiene diversas opciones que se relacionan con la 
reproducción de los elementos multimedia; por ejemplo, Velocidad de 
reproducción, Volumen y Orden aleatorio, entre otras. 


D LISTAS DE REPRODUCCIÓN 


Las listas de reproducción permiten crear listados de elementos que deseamos reproducir, de esta forma 


podremos acceder a ellos sin necesidad de buscarlos mediante su ubicación original. 


Entonces, podemos agregar a una lista de reproducción cualquier archivo de audio o que el Reproductor 
de Windows Media reconozca. 
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e Herramientas: presenta accesos a la descarga de visualizaciones, 
máscaras y complementos. Desde Opciones..., podremos especificar 
la configuración de los aspectos del Reproductor de Windows Media. 

e Ayuda: mediante el menú Ayuda podremos acceder a la descarga de 
actualizaciones y a los temas de ayuda relacionados con la aplicación. 


A continuación, conoceremos la forma en que es posible realizar 
diversas tareas multimedia con el Reproductor de Windows Media. 


Crear listas de reproducción 

Una lista de reproducción facilita la tarea de organizar y guardar un 
listado de elementos para que podamos acceder a ellos en cualquier 
momento. Mediante el Reproductor de Windows Media, podemos crear 
listas manuales y automáticas. 


Lista de reproducción manual 

Una lista de reproducción manual permite que agreguemos los 
archivos deseados en forma directa. La manera más rápida de crear 
una lista manual es arrastrar los elementos deseados al panel que se 
encuentra en la pestaña Reproducir. 


El Windows 8 [Comendo] + Ocacle VM Virtualbco Riells 
(5 103 
COPE ná a 
Orgoaizar + Tooramadó > Creer Gata de reproducción» a - PM 4 cueros into P- 12 
imei Paño Ú de reproducción 
bardas > 


' 1 1 Listo dos 


Figura 8. Si deseamos agregar elementos a una lista 
de reproducción, solo debemos arrastrarlos hacia el panel lateral. 
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Escribimos un nombre para identificar la lista de reproducción —por 
ejemplo, Mi lista- y presionamos la tecla ENTER. De aquí en adelante, 
la lista de reproducción que creamos aparecerá dentro de Listas de 
reproducción, en el panel Biblioteca. Para comenzar a reproducirla, 
hacemos doble clic sobre su nombre. 


Lista de reproducción automática 

Una lista de reproducción automática buscará todos los 
elementos que cumplen con los criterios que hayamos especificado 
con anticipación y creará un listado de elementos multimedia en forma 
automática. Este tipo de lista se actualiza de manera continua, sin 
necesidad de que realicemos acciones adicionales. 


Titulo Numer 


Lista no 


Ys A ss > - Es 4 
Seleccione los criterios que desea cambiar en la lista de reproducción automática. 
La lista de reproducción automática se actualiza automáticamente cada vez que se 
abre. 


Listo no gl 
ste 


Nombre de lista: Lista de reproducción automática sin título | 


Arrastrar eler 
para crear ul 
reprodu 


Crear una lista de reproducción automática que incluya lo siguiente: 
Música de mi biblioteca 
Y Género Es Blues 


Es como mínimo 5 estrellas 
el PiHaga clic aquí para agregar criterios] 
E incluya también: 
HE[Haga clic aquí para agregar criterios] 
Y aplicar estas restricciones a la lista de reproducción automática: 
AP [Haga clic aquí para agregar criterios] 


otecas 


Aceptar Cancelar 


Figura 9. Aquí estamos creando una lista de reproducción 
automática que contenga un máximo de 15 archivos de la categoría 
Blues, con una calificación de 5 estrellas. 


(D LISTAS DE REPRODUCCIÓN 


Otra manera de crear una lista de reproducción es a partir de las opciones Crear lista de reproducción 


y Crear lista de reproducción automática, las que podemos encontrar dentro del menú Archivo. Si 


hacemos clic en Archivo/Crear lista de reproducción, se creará un nuevo elemento. 
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Si deseamos crear una lista de este tipo, 


solo debemos seleccionar Archivo/Crear lista de UNA LISTA DE 
reproducción automática. Una vez allí, aparecerá REPRODUCCIÓN 
una ventana en la cual escribiremos un nombre 
para identificarla y también deberemos FACILITA LA TAREA DE 
especificar los criterios que deseemos utilizar GUARDAR Y ORDENAR 
para seleccionar los elementos. 

Los criterios que podemos especificar ELEMENTOS 


para realizar la creación de una lista de 
reproducción automática son los que 
encontramos en la Tabla que presentamos a continuación. Debemos 


> 


tener en cuenta que se trata de criterios que están incorporados en 
forma predeterminada en la aplicación de reproducción. 


LISTA DE REPRODUCCIÓN AUTOMÁTICA 


y CRITERIOS y EJEMPLOS DE CRITERIOS 


Tabla 2. Ejemplos de criterios que podemos 
utilizar para armar una lista de reproducción automática. 


Una vez que hayamos especificado los criterios adecuados, 
presionamos Aceptar. De inmediato, veremos la nueva lista creada en 
la sección Listas de reproducción, en el panel lateral del Reproductor de 
Windows Media. Podemos ver que las listas de reproducción creadas 
poseen la extensión WPL y son almacenadas en Bibliotecas/Música/Listas 
de reproducción. Para iniciar la reproducción de una lista almacenada en 
esta ubicación, hacemos doble clic sobre ella o la seleccionamos desde 
la ventana principal del Reproductor de Windows Media. 
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Crear un CD de audio 

Grabar un CD de audio es sencillo con el Reproductor de Windows 
Media. Solo debemos abrir la aplicación seleccionándola desde la 
interfaz de Windows 8, activamos la pestaña Grabar y arrastramos las 
canciones con las que deseamos crear un disco de audio. 


Aplicaciones 


G Lupa 
0 


Narrador 


Figura 10. Podemos abrir rápidamente el Reproductor de Windows 
Media haciendo clic en la opción adecuada de la interfaz de Windows 8. 


Para continuar, hacemos clic sobre Opciones de grabación, que se 
encuentra en la parte superior del panel Grabar; veremos un panel que 
nos permite configurar la grabación del CD de audio. Las alternativas 
de este menú son las que mencionamos a continuación: 


e Ocultar lista: esta opción deja de mostrar el panel que contiene la 
lista de temas que serán grabados. 

e Expulsar disco después de grabar: si esta opción está marcada, el disco 
será expulsado cuando el proceso de grabación finalice. 

e CDo DVD de datos: debemos marcar esta opción siempre que 
queramos crear un disco de datos. 

e CD de audio: esta opción debe ser seleccionada cuando deseamos 
crear un disco de audio. 

e Ordenar la lista de forma aleatoria: su función es organizar la lista de 
grabación para que esta se presente de forma aleatoria. 
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e Ordenar lista por: esta opción despliega un submenú que contiene la 
posibilidad de organizar los elementos de la lista de grabación con las 
opciones Título, Álbum, Fecha de lanzamiento y Clasificación, entre otras. 

e Guardar lista como: nos permitirá guardar la lista de grabación para 
completarla más tarde o también para volver a grabarla. 

e Más opciones de grabación: despliega una ventana que contiene 
opciones de grabación adicionales, por ejemplo, selección de la 
velocidad de grabación y nivelación del volumen, entre otras. 


Cuando configuremos las opciones mencionadas, podemos insertar 
un disco vacío en la unidad óptica y hacer clic en Iniciar grabación. 
Esperamos a que la grabación finalice; luego, el disco será expulsado. 


» Biblioteca » Listas de reproduce 


UU 
Organizar += — Trarmmán >  Cresriataderepreducción == Lar 1 - ¿e e 

Ocultar bata 

E) Cinudio Peñs 


[Y Expudsar disco después de grabar 
4 y Listas de reproduce 4] Espada lespr y 


5) Lista de produ CO 0 DVD de datos 
2 Lista BYs e] CDdesuáo 
- Busque en la biblcteca elementos que deses agregar a lo lista de reproducción. 1 

2. Puede eqregar dementos colocóndoles en el nombre de la lista de reproducción termas la beta de 
51 del 'vegación. 

- Ps Ordenar lnita por 
Múurica 

, interpeet a 


Album Dar nombre al dsco 


Mar opciones de grabación 
Leyuda para qrabar 


Mi rictsccn > 


Figura 11. Gracias a este menú de opciones, podemos 
configurar los detalles de la grabación de un CD de audio. 


A) REPRODUCTOR DE AUDIO CUBEROK 


Cuberok es un reproductor de audio que ha basado su desarrollo en la popular aplicación para siste- 


mas Linux Amarok. Este reproductor nos permite reproducir archivos de nuestra computadora o desde 
Internet, crear listas de reproducción y organizar nuestra colección multimedia. Podemos descargarlo 


ingresando al sitio: http://code.google.com/p/cuberok. 
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Reproducir música 

Para reproducir los archivos de audio desde su ubicación, abrimos la 
carpeta adecuada y hacemos doble clic sobre el icono del elemento que 
deseamos escuchar. Si la ubicación seleccionada contiene varios archivos 
de música, podemos reproducirlos todos haciendo clic en el botón 
Reproducir todo, que encontramos en la barra de opciones superior. 


OO ? Bibicteca » Listas de rmproducción » Lata de reproducción automática ce Bulo 


Orgemizar +  Tranamitis +»  Creorlizta de reproducción +  Edaar E». 20 e 


e ¡Ej Lista de reproducci: 3 ene 
¿2/ lista de reprods UA 
2) Lista 60% 
a 13 bereco elementos que desea agregar a la Exts de reproducción. 


mentos colecandolos en el nombre de la lista de reproducción 
del Parel de navegación. 


(e Abeia 
e Reproducir 
Aspezara , 


Lita de grabación 


Cambser nombre Asvastras elementos aquí 


Eliminar para crear una lista de grabación. 
3 tad Abrir ubicación del archivo 


Personañzar panel de navegación. 
Y creer — 


£ Media Guide 


Figura 12. También es posible reproducir un elemento haciendo 
clic con el botón secundario del mouse y seleccionando Reproducir. 


Para reproducir archivos de audio desde la aplicación, iniciamos 
el Reproductor de Windows Media y hacemos clic sobre Música. Para 
reproducir uno de los elementos de la biblioteca, solo debemos hacer 
doble clic sobre él. Si deseamos reproducir más de un elemento, lo 
arrastramos hacia el panel lateral Reproducir. 


REPRODUCTOR DE VIDEO ALTERNATIVO 


Plato Media Player es un reproductor multimedia alternativo, que puede ser descargado desde el sitio web 
www.dvdtompegx.com/html/mediaplaye.html. Una de sus principales ventajas es que incorpora una 
gran variedad de códecs preinstalados, por lo que es capaz de reproducir muchos formatos de audio y 
video, entre ellos Ogg, 3gp, Ogm y Raw audio. 
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Reproducir video 


Tal como lo hacemos con la reproducción de audio, para ver un 
archivo de video desde una carpeta debemos hacer doble clic sobre el 
elemento o seleccionarlo con el botón secundario del mouse y hacer 
clic sobre Reproducir o Abrir con/Reproductor de Windows Media. 

Cuando estemos viendo un video, el Reproductor de Windows Media 
cambiará en forma automática al modo de reproducción, desde el que 
podremos redimensionar el tamaño de la ventana arrastrando uno 
de sus lados o esquinas, mientras mantenemos presionado el botón 
izquierdo del mouse. 

Para ajustar los valores de la reproducción, hacemos clic con 
el botón derecho del mouse sobre la ventana de reproducción y 
seleccionamos Mejoras/Configuración de vídeo. 


COMST Sincronizar 
Organizar + Jransmitir + Reproductor |  CopiarmúsicadesdeCD [| Dispositivos | Grabar 7) 
7 Rendimiento Biblioteca Complementos Piivacidad | Seguidad Red or a 
E) Claudio Peña HE Agregar y configurar complementos. 
(») Listas de reproducir 
4 ¿3 Música Categoría: Visualización: 
Y, Intérprete Alchemy 
5) Álbum Reproducción €... Barras y ondas 
() Género Ventana Batería 
NA Fondo 
Ups DSP de vídeo 
3 Imágenes Dep dido 
(E) ESD-ISO (D:) Otro DSP 
Procesador 
[P Otras bibliotecas 


Buscar visualzacones en la web 


.. 
o 


Figura 13. En la ventana Opciones, podremos configurar 
en detalle el funcionamiento del Reproductor de Windows Media. 


6 CONFIGURACIÓN DE VIDEO 


Entre las opciones que encontramos en la ventana de Configuración de video está la posibilidad de ajustar 


los niveles de Matiz, Sauración, Brillo y Contraste. Para realizar estos ajustes solo debemos mover los 


controles deslizantes que se encuentran asociados a cada categoría de configuración. 
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1 Multimedia en 
la pantalla Inicio 


Como sabemos, cada vez que iniciemos el sistema operativo, o 
cuando presionemos la tecla WINDOWS, seremos transportados hacia 
la pantalla Inicio. Se trata de la nueva interfaz de uso que nos presenta 
Windows 8. No solo es una forma de organizar las aplicaciones 
existentes, sino que es una completa y nueva forma de interactuar con 
la PC. Aunque se encuentra especialmente desarrollada para interfaces 
táctiles, también podemos utilizarla con el mouse. 


Aplicaciones 


b Bing [Y] Fotos 
Ea lendario Internet Explorer 


Narrador 


Contactos 


Teclado en pantalla 


> Y El tiempo Música A ly] 


- Calculadora 


Figura 14. En el listado de aplicaciones de la pantalla 
Inicio, podemos ver las alternativas que Windows 8 nos ofrece 
para la reproducción multimedia, entre ellas Música y Video. 


(D FREESTAR AMR MP3 CONVERTER 


Esta aplicación está diseñada para convertir los archivos desde el formato AMR al popular MP3. Su inter- 
faz de uso es muy sencilla: solo debemos agregar los archivos deseados a un listado, especificar la ruta 


de salida y convertir. Podemos descargar esta aplicación desde el sitio www.free-star.org. 
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Una vez que nos encontremos en la pantalla 


Inicio, podremos darnos cuenta de que en ella LA PANTALLA INICIO 
se organizan diversos mosaicos. Entre estos, ES UNA NUEVA 
se cuentan aquellos que utilizaremos tanto 

para acceder como para organizar e, incluso, Y COMPLETA FORMA 
reproducir los elementos multimedia que estén DE INTERACTUAR 
almacenados en el disco duro, en los dispositivos 

de almacenamiento conectados o a través de una CON LA PC 


conexión de red. 


Le 


Figura 15. Las interfaces táctiles nos permiten 
aprovechar todo el potencial de la pantalla Inicio. 


A úsica 
pp M 

Entre los mosaicos que se encuentran en la pantalla Inicio, el 
denominado Música nos permitirá interactuar con nuestra colección 
sonora de una forma sencilla. Basta con tocar el recuadro con el dedo o 
hacer clic sobre él, para que la aplicación se inicie de inmediato. 

Una vez que se haya cargado, veremos que se ocupará de buscar 
los archivos de audio que se encuentren presentes en la computadora 
para que luego podamos acceder a ellos, y también reproducirlos u 
organizarlos, entre otras tareas relacionadas. 
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Archivos Y Escritorio 


Uraenar pc 


Bibliotecas 


Grupo en el hogar 


Claudio Peña 


Equipo 


Figura 16. Una vez que iniciemos Música, podremos navegar 
por el contenido del disco para buscar y reproducir un elemento específico. 


La app Música no solo nos permite disfrutar de la música almacenada 
en la computadora, sino que además proporciona las opciones 
necesarias para acceder a contenidos en línea y descargar temas 
musicales desde Internet, gracias a las opciones de streaming gratuito. 


tienda de música 
de xbox 


lanzamientos + 


Ma france 
habi 


Up On The Roof: The Best Of. 


Figura 17. Si accedemos a la tienda de música de Xbox, 
podremos reproducir las recomendaciones directamente de Internet. 
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Para descargar música, debemos iniciar la aplicación Música; 
hacemos clic en Buscar y escribimos el nombre del intérprete, álbum 
o tema musical que deseemos. Cuando se presenten los resultados, 
seleccionamos el deseado y hacemos clic en Reproducir. 


y 


tienda de música Time To Kill, 


m The Rain 


R.E.V.O. 


Walk Off The Eorth, 2013, Pop, Columbia 


dle 1 Red Hands 
3:01 


Gang Of Rhythm 


(0) Vista previa 
[ON Comprar álbum 
e 


xplorar artista 
e os Summer Vibe 


3:06 


Speeches 


Figura 18. La aplicación Música nos permite 
escuchar las recomendaciones y comprar los álbumes en línea. 


App Video 

La aplicación Video, que se incluye en la pantalla Inicio, nos 
permitirá reproducir los videos que se encuentren en nuestra colección 
multimedia. Su funcionamiento es muy sencillo, solo necesitaremos 
hacer clic sobre el mosaico adecuado o presionar con el dedo. 


(Ny MULTIMEDIA EN WINDOWS 8 


Dentro de Windows, el acceso a los elementos multimedia ha sido una de las principales preocupaciones 


de Microsoft en las distintas versiones de su sistema operativo. Aunque la aplicación por excelencia para 
la reproducción de audio y video, el Reproductor de Windows Media, no ha sufrido radicales cambios, en 
Windows 8 nos encontramos con una serie de aplicaciones que están especialmente preparadas para 
funcionar en la pantalla Inicio. 
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ts vídeo xbox 


lo más destacado 


LA 


La saga Crepúsculo 


Los amos del barrio 


Figura 19. Una vez que iniciemos la aplicación Video, 
tendremos a nuestra disposición un listado de videos destacados. 


Cuando el programa se haya cargado, podremos seleccionar el video 
que deseamos reproducir; para elegirlo, desplazamos la pantalla y, de 
esta forma, encontraremos los videos que están listos para reproducir. 


fa vídeo xbox 


MILLA JOYavIEn Resident Evil: Venganza 
ROO NTENIE MD, Ación/mventura, Ciencia iclón/tantasia, 1 


El virus mortal T de la Corporación Umbrella se está 
propagando por todo el mundo, convirtiendo a 
personas normales en legiones de muertos vivientes. 
Encaminada hacia la extinción, a la raza humana solo 
le queda una esperanza, Alice (Milla Jovovich), 
embarcada en una misión, luchando en diferentes 
crudades y continentes, dentro del principal complejo 
de investigación de la Corporación Umbrella. Sus 
viejos amigos se convierten en nuevos enemigos 
mientras lucha por escapar, descubriendo que todo en 
lo que cree quizá ni siquiera sea verdad. 


(O compr 
a Alquilar 

, 
(O) tspiorar pelicula 


Figura 20. Video nos entrega 
completas reseñas sobre los videos recomendados, 
y también los enlaces para alquilar o explorar. 
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App Fotos 


Esta aplicación es la herramienta que nos permite acceder desde 
la pantalla Inicio para organizar y compartir las imágenes del equipo. 
Para iniciarla hacemos clic sobre el mosaico, o lo presionamos con el 
dedo en el caso de que contemos con una interfaz táctil. Para navegar a 
través de la biblioteca, debemos desplazar la pantalla, mientras que, si 
deseamos ampliar una de ellas, hacemos clic sobre la elección. 

Cuando hayamos aumentado la imagen, tendremos algunas opciones 
que nos permitirán compartir o realizar algunas ediciones sencillas. 


e Biblioteca de imágenes 


Figura 21. Para acceder a las opciones de la imagen 
seleccionada, debemos hacer clic con el botón derecho sobre ella. 


— RESUMEN 


En este capítulo, vimos las opciones multimedia que ofrece Windows 8. En primer lugar, aprendimos 
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qué es la multimedia y conocimos todos los elementos que la componen. Para continuar, vimos las 
alternativas que podemos usar para reproducir elementos multimedia desde el Escritorio de Windows 8, 
aprendimos a organizar nuestros elementos multimedia y revisamos, en detalle, el funcionamiento del 
Reproductor de Windows Media. Luego, conocimos las aplicaciones multimedia que encontramos en la 
pantalla Inicio, vimos las opciones que ofrece la app Música y aprendimos a iniciar y utilizar la app Video. 


Para finalizar, conocimos la aplicación denominada Fotos. 
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Actividades 


TEST DE AUTOEVALUACIÓN 


¿Qué significa multimedia? 
¿Qué contenidos componen un elemento multimedia? 


¿De qué forma podemos reproducir elementos multimedia en el Escritorio de 
Windows 8? 


¿Para qué sirve un códec? 

¿Qué es GSpot? 

¿Cómo instalamos códecs en Windows 8? 

Mencione algunas características del Reproductor de Windows Media. 
¿Para qué sirve la app Música? 


¿Qué características ofrece la app Video? 


0 0 NJ O UU 


10 ¿Qué es la app Fotos? 


EJERCICIOS PRÁCTICOS 


Ejecute la configuración inicial del Reproductor de Windows Media. 
Reproduzca algunos elementos multimedia desde el Escritorio. 
Instale códecs adicionales en Windows 8. 


Reproduzca algunas recomendaciones entregadas por la app Música. 


1 
2 
3 
4 
5 


7) PROFESOR EN LÍNEA 


Inicie la aplicación Fotos y acceda a la biblioteca de imágenes. 


Si tiene alguna consulta técnica relacionada con el contenido, puede contactarse 
con nuestros expertos: profesorOredusers.com 
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Internet 


El acceso a Internet no se descuida en esta versión 

de Microsoft Windows. El navegador predeterminado, 
Internet Explorer 10, se presenta en dos versiones: 

una para la pantalla Inicio y la otra para el Escritorio. 
Cada una tiene características y opciones diferenciadas; 


aquí las conoceremos. 


v Internet Explorer ..ococcccccnccnnos 244 Guardar páginas web 


Internet Explorer: pantalla Imprimir una página .........cc.conconon.. 
oa: 244 

Internet Explorer: Escritorio ......... 248 v Navegadores alternativos ...... 263 
Abrir y navegar por sitios web........ 250 

Opciones de búsqueda .................... 253 AO 265 
Manejo del historial 
O vw ActividadeS...occncnnmmmmmmm*”mm”m. 266 


Manejo de pestañas 


AMA 


y USERS 9. INTERNET 


1 Internet Explorer 


Internet Explorer nos sigue acompañando como navegador web 
en Windows 8. La novedad se encuentra en que, en esta ocasión, 
podremos disfrutar de la versión 10 de este navegador que, además, 
proporciona una versión preparada solo para el Escritorio y otra que 
está especialmente adaptada para la interfaz Metro. 


Internet Explorer: pantalla Inicio 


Como dijimos, Windows 8 nos provee una versión de Internet 
Explorer diseñada en especial para la interfaz Metro, a la que podemos 
acceder con un clic sobre el mosaico Internet Explorer. La apariencia 
estética de Internet Explorer para Metro es muy distinta a la que 
presenta el navegador para el Escritorio. Por eso, en la siguiente Guía 
visual detallamos sus secciones más importantes. 


GV: INTERNET EXPLORER EN PANTALLA INICIO 


ce | tasraia Googíe Checa | 


¡OHONO) 
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0 1 Atrás: este botón nos permite volver a la página anterior. 


0 2 Barra de dirección: en este espacio, escribiremos la dirección web que deseamos visitar; a 
continuación, solo presionaremos ENTER. 


0 3 Actualizar: esta opción se encarga de volver a cargar el sitio actual. 


0 / Anclar al Inicio: esta opción fijará el sitio web en el cual estamos navegando como página de 
inicio del navegador. 


0 5 Herramientas de la página: al hacer clic sobre este botón, se desplegará un menú que 
contiene opciones de búsqueda dentro de la página actual o la posibilidad de trasladar el sitio 
a la versión de Internet Explorer para el Escritorio. 


0 6 Adelante: presionando este botón, avanzaremos a la página siguiente en la lista de los sitios 
visitados hasta el momento. 


Como vemos, la presentación de Internet Explorer 10 en la interfaz 
Metro es una de las novedades de Windows 8, lo que supone un gran 
cambio en la forma en que navegamos. 

Una vez que iniciamos Internet Explorer en Metro, veremos que este 
se ejecuta en pantalla completa, por lo que cualquier otro elemento 
desaparecerá. En rigor de verdad, este comportamiento lo tendremos 
con cualquier aplicación que se ejecute en Metro, pero, cuando se 
trata del navegador, nos resultará más evidente, ya que estamos 
acostumbrados a tener varias aplicaciones abiertas mientras navegamos. 


Controles 

En la Guía visual anterior, podemos observar que una de las 
diferencias que presenta Windows 8 y que la distingue de las antiguas 
versiones o de la que ejecutemos para el Escritorio es que la barra de 
controles se encuentra situada en la parte inferior de la pantalla. 

Otro aspecto importante reside en que las interfaces táctiles pueden 
ser aprovechadas al máximo con este navegador, aunque, si no poseemos 
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una pantalla táctil, de todas formas será posible utilizar el mouse para 
realizar varias tareas. Por ejemplo, si estamos visitando una página, 

al hacer clic en cualquier parte de la pantalla, la barra de controles 
desaparecerá para otorgarnos el máximo espacio de visualización para 

la página actual. Si deseamos volver a mostrar la barra de controles, 
debemos hacer clic con el botón derecho del mouse en alguna zona libre 
de la pantalla. De esta manera, se presentará la barra de opciones inferior 
y, también, un listado de miniaturas de las páginas abiertas, que son las 
nuevas pestañas de Internet Explorer en su versión para Metro. Además, 
veremos que, en la barra inferior, existen controles adicionales; con ellos, 
podremos agregar una nueva página o abrirla en modo privado. 


Inicio Gmail: correo elec... 


Google 


Chile 


Buscar con Google Voy a tener suerte 


Google.cl también en: español (Latinoamérica) 


Figura 1. Las miniaturas se presentan en una barra 
superior. Estas aparecerán cuando presionemos el botón derecho 
del mouse sobre un espacio vacío de la página actual. 


O MODO PRIVADO 


El modo privado es una característica de privacidad que se encuentra presente en muchos navegadores 
web actuales. Se trata de un modo de navegación que nos permite asegurar que el navegador web no 
almacene información sobre la página que estamos visitando, como por ejemplo, cookies y caché web, 


ni tampoco realice el registro de la navegación a las páginas visitadas en el historial de la aplicación. 
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Controles especiales 

En la versión para la pantalla Inicio de Internet Explorer 10, 
encontraremos algunos controles ocultos que veremos cuando 
realicemos alguna acción específica. Por ejemplo, al deslizar el mouse 
hacia los lados de la pantalla, podremos desplazarnos desde una 
página abierta a otra. También, si llevamos el mouse a la parte superior 
de la pantalla, el puntero se presentará como una mano, mediante la 
cual podremos situar la ventana activa en una pantalla dividida. 


Búsquedas 

Las opciones de búsqueda las veremos dentro del menú que se 
despliega al hacer clic en el botón Herramientas de página, ubicado en 
la zona inferior de Internet Explorer 10. A medida que escribimos el 
término o concepto que necesitemos encontrar, se irán filtrando los 
resultados dentro de la página en la cual estamos navegando. 

Cuando hayamos localizado lo que necesitábamos encontrar, pulsamos 
ENTER o hacemos clic sobre Ir, a la derecha de la caja de búsqueda. 

Si queremos volver a la página que estábamos visitando mientras se 
realiza la búsqueda, solo debemos hacer clic sobre la X situada dentro 
de la caja de búsqueda. 


¿Quieres acceder a Google desde tu pantalla de inicio? Si DOES 


+Tú Búsqueda Imágenes Maps Play YouTube Noticias Gmail Docs Calendar Más- 


Una forma más ráfl 
Instala Goc 


Chile 


Google 


Buscar con Google Voy a tener suerte 


Google.cl también en: español (Latinoamérica) 


Figura 2. Para acceder a la búsqueda, debemos hacer clic 
en Herramientas de página/Buscar en la página. 
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Como hemos visto en esta sección, Internet Explorer 10 con su 
versión para Metro presenta la navegación en Internet en forma 
diferente a la que conocimos en versiones anteriores del sistema 
operativo o con otros navegadores de escritorio. Seguro no tardaremos 
mucho tiempo en acostumbrarnos al manejo de este navegador, ya que 
presenta una serie de ventajas en la manera en la que navegamos. 


Internet Explorer: Escritorio 


Internet Explorer 10 se encuentra incluido en forma predeterminada 
en Windows 8. Esta versión del navegador también incluye una 
especialmente preparada para el Escritorio del sistema. Aquí 
conoceremos sus opciones más importantes. 


p-2 


COM 


Calendar Más 


Iniciar sesión 
Una focma más rápida de navegar la web 
Instala Google Chone 


Chile 


Google 


Buscar con Googóe —— Voy a tener suerte 


Govglw.cl tumbién en. español (Lutinosimérica) 


Figura 3. Internet Explorer en su versión para Escritorio 
conserva una apariencia visual similar a la que tenía en Windows 7. 
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INICIAR EL NAVEGADOR 


Para iniciar Internet Explorer desde el Escritorio de Windows 8, solo debemos hacer clic en el acceso 


directo que se encuentra en la barra de tareas del sistema. La primera vez que el navegador se ejecute, 


veremos un asistente que nos ayudará a configurar algunas opciones del explorador. 
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Internet Explorer conserva el diseño estético 


que presentaba anteriormente. De la misma INTERNET EXPLORER 
forma, sus principales funcionalidades se 10 OFRECE ALGUNAS 
mantienen. A continuación, mencionaremos 

algunas de sus principales opciones: VENTAJAS EN LA 


MANERA EN QUE 


e Búsqueda: al escribir una palabra en el cuadro 


de búsqueda, veremos distintas sugerencias. NAVEGAMOS 
Además, ofrece la función de búsqueda eficiente 

lograda gracias a la vinculación automática con 

ciertos proveedores externos, como por ejemplo Bing. 


e Smartscreen: es una opción de seguridad implementada en Internet 
Explorer, la cual nos alerta sobre sitios fraudulentos o que puedan 
contener software malicioso. Si este filtro detecta alguna posible 
amenaza, nos notificará con un mensaje al ingresar al sitio web. 


CONOCE WINDOWS CÓMO USARLO SOPORTE 


Tabletas y equipos con Windows Compra Windows 8 Descargas gratuitas SkyDrive Outlook Ofertas especiales 


Consigue Internet Explorer 10 
a 


Términos de la licencia de 
rolftware Declaración de privacidad Requisitos del sistema 


(A Internet Explorer 


Figura 4. Para obtener una copia de Internet Explorer 10, 
podemos visitar el sitio web http: //windows .microsoft.com/ 
es-es/internet-explorer/download-1e. 


e Rendimiento: el inicio y la exploración de sitios web ofrecen un 
rendimiento altamente efectivo. Además, esta versión de Internet 
Explorer posee un mejor rendimiento para la visualización de sitios 
JavaScript y XML, entre otros lenguajes. 
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e Aceleradores: la última versión del navegador de Microsoft nos 
ofrece atajos o formas de búsqueda rápida. Gracias a su uso, es 
posible realizar diversas acciones, como traducir un texto, enviar 
contenido por correo electrónico o ver el mapa de una ubicación 
específica, utilizando el menú contextual sobre el texto deseado. 

e Web slices: nos permite enterarnos de las actualizaciones de 
nuestros sitios favoritos sin la necesidad de acceder a ellos de 
forma convencional. Se trata de una pequeña porción del sitio 
que se muestra en forma de miniatura. Para utilizarlos, debemos 
acceder al sitio web que ofrece un web slice, hacemos clic sobre él y 
seguimos los pasos indicados para configurarlo. 


Abrir y navegar por sitios web 


Al ejecutar Internet Explorer, se presentará la página de inicio que 
hayamos configurado como predeterminada. Para modificar este sitio, 
debemos hacer clic en Herramientas/Opciones de Internet para ver la 
ventana Opciones de Internet. Allí buscamos la sección Página principal, 
escribimos la dirección que corresponde al sitio que deseamos 
establecer como página de inicio y, luego, presionamos Aceptar. 


Coneeres Programar 
Gareca Seguridad | 
Diseno principal 


. Pera gear pestañas de púgna principal, esaiba cada dreccón 
3 enunalnes ndependente. 


| vv edusers.com 1 


User actual | Usarpredelerminado || Usarraeva pestaña 
ino» 
7) Comenzar cor pestañas de le última pesón 
(8) Comenzar con la página de inicio 
Pestañas 


Cambie la forma en que las páginas web se 
muestran en las pestañas. 


Hato des maple ación 


Bleriere archivos temporales, hruturial, coolves, cont aceras. 
querdadas e mformacón de formulanos web. 


LJ Eimner el historial de exploración el sale 


X > 


Figura 5. Establecer un sitio como página de inicio 
nos ahorra tiempo si lo visitamos con mucha frecuencia; 
en la imagen, configuramos www. redusers . com. 


Y vwww.redusers.com 


WINDOWS 8 Vaz 251 


Para visitar sitios diferentes al que hayamos seleccionado como 
página de inicio, tendremos que utilizar las opciones que se encuentran 
en la barra de direcciones. Esta barra, que está ubicada en la parte 
superior de la aplicación, no solo nos muestra la URL del sitio que 
estamos visitando, sino que además nos permite escribir otra dirección 
diferente y presionar ENTER para ingresar a ella. 


S wwJ2HE 1 0 EE 
http://www.google.cl/search?q=auto8lhl=... Mayús + Ent 
http://www.google.cl/ 
http://www.google.de/ 


http://www.google.com/ 
http://www.guiarepsol.com/ 


Sugerencias de Bing 


Activar sugerencias (enviar pulsaciones de teclas a Bing) 
[e] LS 


Figura 6. A medida que escribimos una dirección web, 
recibiremos sugerencias de sitios que contengan nombres similares. 


Una vez que hayamos ingresado al sitio web de nuestra preferencia, 
podemos navegar a través de los hipervínculos que nos ofrece. 
Identificaremos un hipervínculo dentro del sitio porque, al posicionar 
el mouse sobre él, veremos que cambia la forma del cursor. 

Si hacemos clic en la flecha ubicada al costado de la barra de 
direcciones, podremos ver un listado de sitios que se encuentran 
almacenados en el historial y favoritos del navegador. Junto a la barra 
de direcciones, encontraremos algunos botones que nos ayudarán en la 
tarea de acceder y navegar a través de los sitios web. Las funciones de 
cada uno de estos botones las podemos ver a continuación. 


O GUARDAR UN SITIO WEB 


Para guardar un sitio web, debemos cargarlo en Internet Explorer y hacer clic en Página/Guardar como... 
En el cuadro Guardar página web, seleccionamos el destino en el que almacenaremos la página y, desde 
el menú desplegable Tipo:, seleccionamos entre: Página web, completa (*.htm, *.html), Archivo web, 


archivo único (*.mht), Página web, solo HTML (*.htm, *.html), Archivo de texto (*.txt). 
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GV: BOTONES DE LA BARRA DE DIRECCIONES 


PTE meme gdogieas 


¿Quieres acceder a Google desde tu pantalla de inicio? 


«Ta Búsqueda Imágenes Maps Play Youlubo Noticias 


Iniciar sesión 


Cc Una forma más rápida de navegar la web 


Google 


Chile 


Descar con Google VOY a toner suerte 


Google.cl también en: español (Latinoamérica) 


0 1 Atrás: este botón se encarga de llevarnos hacia el sitio ubicado inmediatamente antes en 
nuestro historial de exploración; es decir, al último sitio visitado. Si lo presionamos otra vez, 
iremos al sitio web ubicado en penúltimo lugar, en el orden de los visitados recientemente. 


0 2 Adelante: al presionar este botón, avanzaremos un sitio web en el historial de exploración de 
nuestro navegador. 


0 3 Direcciones: en esta barra, escribiremos la dirección del sitio web que deseamos visitar. 


0 , Actualizar: este botón cargará nuevamente el sitio web que estamos visitando. Es muy útil 
cuando se presentan algunos errores en el sitio y se hace necesario reintentar su carga. 


0 5 Pestañas: en esta sección, se presentarán las pestañas que el navegador mantiene abiertas. 
Para activarlas, solo haremos clic sobre la deseada. 
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Opciones de búsqueda 


Internet Explorer nos permite realizar búsquedas en forma rápida y 
precisa. Para ello, podemos utilizar características como la búsqueda 
visual y las sugerencias de búsqueda. 

Como podremos apreciar, el cuadro 


de búsqueda no se muestra en forma CON INTERNET 
predeterminada, sino que, para acceder a él, EXPLORER 10 
debemos hacer clic en la opción Configuración, 

que se encuentra en la esquina superior del PODREMOS REALIZAR 
navegador, y luego seleccionamos Buscar en esta BÚSQUEDAS RÁPIDAS 


página. De inmediato, veremos una barra en la 
cual podemos escribir los términos que deseamos Y PRECISAS 
encontrar. Además, se presentan algunas opciones 


adicionales, las cuales detallamos a continuación: y e 


e Anterior y Siguiente: estas opciones nos permiten navegar entre las 
coincidencias encontradas en la página web. 

e Opciones: se trata de un menú desplegable que nos ofrece algunas 
alternativas de configuración relacionadas con la búsqueda: Solo 


palabras completas y Coincidir mayúsculas y minúsculas. 


Xx. Buscar: | googid ] Anterior Siguiente 90 * | Ecoinedencias 


¿Quieres acceder a desde tu pantalla de inicio? 


+lú Búsqueda imágenes Maps Play Youlube Noticias Gmail Docs Calendar Más» 


Iniciar sesión 


Cc Una forma más rápida de navegar la wob 


Google 


Chile 


Buscar con Google Voy a tener suerte 


Gobgle.l también en. español (Latinoamérica) 


Figura 7. Al escribir un término en el cuadro de búsqueda, veremos 
resaltadas en color amarillo las palabras encontradas. Obtendremos mayor 
información posicionando el cursor del mouse sobre ellas. 
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Manejo del historial 


El historial web es un registro de todos los sitios que hemos 
visitado. Podemos acceder a la barra de historial haciendo clic en Ver/ 
Barra de explorador/Historial. Debemos tener en cuenta que, para activar el 
menú de opciones, es necesario presionar la tecla ALT. 

Una característica interesante de la barra de historial es la búsqueda 
integrada, que nos permite realizar búsquedas directamente desde la 
barra de opciones superior. Para acceder a ella, desplegamos el menú 
de opciones del historial y seleccionamos Buscar en el Historial. De 
inmediato, veremos un cuadro llamado Buscar:, donde podemos escribir 
el término deseado; a continuación, hacemos clic en Buscar ahora. 


“¿3 A 
< ¡9 CONT 177 COSO 


¿Quieres acceder a Google desde tu pantalla de Inicio? si No, gracias 


Agregara Favoritos + 


Noticias Gmall Docs Calendar  Másj 


- ¡Tú Búsqueda Imágenes Maps Play YouTube 
| Favoritos | Fuentes — | Historial a srl Me Y E 


[Ves por fecha v| 
Mito 
€ google (www.google.cl) 
Google 


Google 


Chile 


Buscar con Google Voyatenerauerte 


Google.cl también en: español (Latinoamérica) 


Figura 8. La barra de historial se presenta 
en el costado del navegador y reúne el listado de sitios 
que hemos visitado hasta el momento. 


N LAS COOKIES Y LOS ARCHIVOS TEMPORALES 


Las cookies son archivos almacenados en la computadora que guardan información y preferencias del usua- 
rio mientras navega un sitio. Por ejemplo, los datos para realizar el inicio de sesión en algunos sitios web, 
como puede ser un programa de correo electrónico. Por otra parte, los archivos temporales correspon- 


den a páginas almacenadas en la computadora para que la navegación se haga de una forma más rápida. 
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Para configurar el historial de exploración, presionamos ALT, 
hacemos clic en Herramientas/Opciones de Internet y activamos la pestaña 
denominada General. En la sección Historial de exploración, veremos los 
botones Configuración, opción que nos permite especificar las opciones 
de configuración, y Eliminar..., opción que se encarga de borrar los 
datos almacenados en el historial de exploración. Al presionar el botón 
Eliminar..., se presentará una ventana que contiene diversas casillas; 
aquí marcaremos las opciones que deseamos eliminar. En la siguiente 
Tabla, veremos la descripción de cada una de estas opciones. 


CONFIGURACIÓN DEL HISTORIAL DE EXPLORACIÓN 


y OPCIÓN y DESCRIPCIÓN 
Archivos temporales Contiene los archivos que corresponden a páginas almacenadas en la 
de Internet computadora para que la navegación se haga de una forma más rápida. 


Son archivos almacenados en la computadora que guardan información y 


Cookies preferencias; por ejemplo, los datos para realizar el inicio de sesión en algunos 
sitios web. 

Historial Lista de sitios web que han sido visitados en la computadora. 

Datos de Se trata de la información escrita en diversos formularios web y que ha sido 

formularios almacenada en el equipo. 


Contraseñas para el acceso a sitios web guardadas en la computadora. Si 


Contraseñas las borramos, las contraseñas no volverán a autocompletarse para los sitios 
visitados. 

Datos de filtrado Información guardada por el filtro InPrivate de Internet Explorer 10. No es 

InPrivate recomendable eliminar estos datos. 


-  _—— —__>=-_———_===——_—=—— 
Tabla 1. Opciones que podemos ver en la ventana 
Eliminar el historial de exploración. 


Favoritos 


Los favoritos de Internet Explorer se presentan como una serie 
de vínculos a los sitios web que visitamos con más frecuencia; así, es 
posible acceder a ellos de manera más rápida y directa. Para mostrar 
la barra de Favoritos en Internet Explorer, solo debemos presionar ALT, 
luego hacer clic en Ver/Barras del explorador/Favoritos; también podemos 
utilizar la combinación de teclas CTRL+MAYÚS+I. En forma inmediata, 
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se presentará una barra lateral con el listado de 


EL HISTORIAL WEB los sitios que anteriormente hayamos marcado 
CONSERVA UN como nuestros favoritos. 

La barra de Favoritos de Internet Explorer 
REGISTRO DE TODOS contiene un botón llamado Agregar a Favoritos, 
LOS SITIOS QUE que nos permite agregar la página que estamos 


navegando en ese momento al listado de 


HEMOS VISITADO nuestros sitios más visitados. Además, contiene 


er 


otras pestañas, tales como Historial, la cual ya 


detallamos en un apartado anterior. 


< ¡5 CEET 177 TE 


Agregar a Favoritos. | y] ¿Quieres accedor a Google desde tu pantalla de inicio? No, gracias 
— - — «Tú Biisqueda Imágenes Maps Play YouTube Noticias Gmail Docs Calendar Más 
Favoritos —| Fuentes — | Historial Z 
Le Barra de favoritos 
Biosca D » 
F 


Google 


Chile 


Buscar con Google Voy a tenor averte 


Gaagle el también en español (Lalinoamérica) 


Figura 9. La barra de Favoritos reúne todos los sitios que hemos 
marcado como tales. Para iniciar uno de ellos, solo hacemos clic sobre él. 


El menú desplegable que encontramos al lado del botón Agregar a 
Favoritos contiene las opciones que detallamos a continuación: 


e Agregar a Favoritos: esta opción agrega el contenido de la pestaña 
actual a la barra de favoritos del navegador. 

e Agregar a la barra de favoritos: se encarga de agregar la página web 
activa al listado de favoritos. 

e Agregar pestañas actuales a favoritos...: mediante esta opción, podemos 
agregar todas las pestañas que se encuentren abiertas en ese 
momento a los favoritos de Internet Explorer. 
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e Importar y exportar...: inicia un asistente que nos permite importar 
y exportar la configuración que establecimos. De esta forma, 
podremos trasladar la personalización completa del navegador para 
volcarla en el Internet Explorer instalado en otra computadora. 

e Organizar Favoritos...: muestra una ventana que contiene las opciones 
que nos permiten organizar los favoritos del navegador. Para 
realizar esta tarea, podemos crear carpetas o también utilizar 
opciones, tales como organizar por fecha o por sitio. 


Manejo de pestañas 


La barra de pestañas en Internet Explorer 10 se encuentra al lado 
de la barra de direcciones; la navegación por pestañas permite visitar 
varios sitios a la vez e ir alternando entre las páginas que deseamos 
con tan solo hacer clic sobre el nombre de la pestaña abierta. 

Los grupos de pestañas son una forma de organizar por colores 
las pestañas que se abren a partir de otras. Esto no solo nos permite 
manejarlas como elementos separados, sino también realizar ciertas 
acciones sobre un grupo de ellas. Para acceder a otras opciones que 
entrega Internet Explorer para manejar las pestañas y los grupos, 
podemos utilizar el menú contextual que se despliega al hacer clic con 
el botón secundario del mouse sobre una pestaña. Las opciones que 
encontramos en este menú son las siguientes: 


e Cerrar pestaña: esta opción cierra la pestaña seleccionada sin que 
sea necesario realizar una confirmación para esta acción. 

e Cerrar este grupo de pestañas: cuando seleccionemos esta opción 
del menú contextual, se cerrarán todas las pestañas que 
corresponden al grupo seleccionado. 


(Ny PESTAÑAS 


Las pestañas o tabs no solo se encuentran en los navegadores web, se trata de elementos de la interfaz 
de muchas aplicaciones mediante las cuales podremos cambiar, en forma rápida, lo que estamos viendo. 
El uso de las pestañas nos permite cargar varios elementos separados dentro de una ventana y alternar 


entre ellos con una mayor comodidad. 
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e Cerrar las otras pestañas: cierra todas las pestañas abiertas 
exceptuando la que se encuentra seleccionada. 

e Desagrupar esta pestaña: esta opción se encarga de apartar la pestaña 
seleccionada del grupo al cual pertenece. De esta manera, podremos 


formar un nuevo grupo a partir de ella. 


Ctrl+W 


Cerrar pestaña 


Si No, gracias : 
Cerrar este grupo de pestañas 


be Noticias Gmail Docs  Calenda Cerrar las otras pestañas 


Desagrupar esta pestaña 
Actualizar FS 


Actualizar todo 


Nueva pestaña De Ctrl+T 


Duplicar pestaña Ctrl+K 
Volver a abrir pestaña cerrada Ctrl+Mayús+T 
Pestañas recientemente cerradas » 


Mostrar las pestañas en una línea separada 


Googl 


Chile 


Figura 10. Para ejecutar cualquiera de las opciones relacionadas 
con las pestañas, debemos seleccionarla desde el menú contextual. 


e Actualizar: cuando hagamos clic en esta opción, se volverá a cargar la 
pestaña seleccionada. 

e Actualizar todo: realiza la misma acción que la opción anterior, pero 
en todas las pestañas abiertas. 

e Nueva pestaña: sitúa una nueva pestaña en el lugar seleccionado. 
También podemos hacerlo presionando las teclas CTRL+T. 


O GOOGLE IT 


Google It es una aplicación que pone a nuestra disposición un botón en el escritorio, que se activa 


444 


cuando copiamos algún texto al portapapeles del sistema operativo. Si hacemos clic sobre ese botón, se 
realizará una búsqueda en Google relativa al texto copiado. La descarga de este programa se encuentra 


en el sitio www.zypto.com/labs/googleit. 
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e Duplicar pestaña: hace una copia de la pestaña 
que deseemos. También es posible hacer esto DESDE LA BARRA 


presionando las teclas CTRL+K. DE PESTAÑAS 
e Volver a abrir la pestaña cerrada: esta interesante 
y muy útil opción se encarga de abrir la última PODREMOS ACCEDER 
pestaña que hayamos cerrado. A AQUELLAS QUE 
e Pestañas recientemente cerradas: nos ofrece un 
listado con las últimas pestañas que han sido HAYAMOS CERRADO 
cerradas, de forma que nos permitirá abrir la 
que necesitemos. Esta opción se presentará 
solo cuando hayamos cerrado alguna pestaña. 
e Mostrar las pestañas en una línea separada: muestra la barra de pestañas 


bajo la barra de direcciones; es una opción muy útil cuando 
necesitamos más espacio porque tenemos muchas pestañas abiertas. 


Ctrl+WW 


3 Ñ Cerrar pestaña 
Si No, gracias 4 
Cerrar este grupo de pestañas 


ibe Noticias Gmail Docs  Calendal Cerrar las otras pestañas 


Desagrupar esta pestaña 
Actualizar FS 


Actualizar todo 


Nueva pestaña Ctrl+T 
Duplicar pestaña Ctrl+K 
Volver a abrir pestaña cerrada Ctrl+Mayús+T 
Pestañas recientemente cerradas > 
Codo ZA todas las E cerradas Mostrar las pestañas en una línea A ES . 
Chile 


Figura 11. Para abrir una pestaña cerrada 
con anterioridad, solo debemos seleccionarla desde el menú desplegable. 


Para configurar el manejo de las pestañas, debemos ir a Herramientas/ 
Opciones de Internet y, en la pestaña General, hacemos clic en Pestañas, 
que se encuentra en la sección Pestañas. Aparecerá una ventana llamada 
Configuración de exploración por pestañas, en la que podremos especificar 
opciones como habilitar la navegación por pestañas, y las advertencias 
cuando una pestaña haya sido cerrada, entre otras. 
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gina no se puede m.... 


[Y Habilitar exploración por pestañas (requiere reinidar internet Explorer) 
[Y] Advertirme cuando se derren varias pestañas 
[Pasar siempre a las nuevas pestañas al crearlas 


e es se puede mostri 


[JhHabilitar Pestañas rápidas (Ctrl+Q)* 
[Y] Habilitar Grupos de pestañas” 
Y| Abrr cada nueva pestaña junto a la pestaña actual 


n.com se: rrect: 
¡(Abrir solo la primera página principal cuando Internet Explorer se ps a 
Ide 


JJ 
Cuando se abre una pestaña nueva, abrir: 
La página de la nueva pestaña Y 


Cuando se encuentre un elemento emergente: 


a) Permitr que IE decida la forma en que se abren los elementos 
* emergentes 


7) Abrir siempre los elementos emergentes en una nueva ventana 
) Abrir siempre los elementos emergentes en una nueva pestaña 
Abrir vínculos de otros programas en: 
) Una nueva ventana 
'6) Una nueva pestaña en la ventana actual 
)La pestaña o ventana actual 
*Se aplicará cuando reinioe el equipo 


Restaurar valores predetermnados Aceptar y Cancelar 


Figura 12. En esta ventana, podemos configurar las opciones 
relacionadas con el uso y el funcionamiento de las pestañas. 


Guardar páginas web 


En la sección anterior, revisamos las opciones que pone a nuestra 
disposición Internet Explorer 10 para ayudarnos en la tarea de abrir y 
navegar a través de sitios web. En este apartado, conoceremos la forma 
en la que podemos guardar e imprimir la información encontrada en 
la Web. Podemos hacer esto de diferentes formas: almacenando el sitio 
completo, solo la porción de información, o la imagen que necesitemos. 

En el diálogo Guardar página web, seleccionamos el destino en el que 
guardaremos la página y, desde el menú desplegable llamado Tipo:, 
seleccionamos entre las siguientes opciones: 


Página web, completa (*.htm, *.html) 
Archivo web, archivo único (*.mht) 
Página web, solo HTML (*.htm, *.html) 
Archivo de texto (*.txt). 


Finalmente, para terminar, presionamos el botón Guardar. Con 
respecto a esta tarea, es importante señalar que no podremos continuar 
la navegación a través de otras páginas mientras el proceso de 
guardado no haya concluido. 
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% El » Bibliotecas » Imágenes » Y 6 | | Buscaren Imágenes 


Organizar w Nueva carpeta a y 


%% Favoritos [a Ningún elemento coincide con el criterio de búsqueda. 
¡Descargas 
MZ Escritorio 
E) Sitios recientes 


(A Bibliotecas 
[ES] Documentos 
li] Imágenes 
A Música 
E Vídeos 


«2, Grupo en el hogar Y 


Nombre: | Sitio web| 


Tipo: | Archivo web, archivo único(*.mht) 


2: Ocultar carpetas Codificación: | Unicode (UTF-8) | Guardar pl Cancelar 


Figura 13. Para guardar un sitio web en nuestra 
computadora, primero debemos cargarlo en Internet Explorer 10 
y, luego, hacer clic en Archivo/Guardar como... 


Si solo queremos guardar una parte de la información contenida en 
la página, podemos usar los comandos Copiar y Pegar. Para hacer esto, 
primero seleccionamos la parte de la página adecuada, presionamos 
el botón secundario del mouse sobre la selección 
y hacemos clic sobre Copiar. De esta manera, la 


información pasará al portapapeles de Windows. HAY VARIAS FORMAS 
Desde ahí, dependiendo del contenido copiado, DE GUARDAR 
es posible pegarlo dentro de cualquier aplicación, , 

por ejemplo, Microsoft Office Word. Si queremos INFORMACION 
guardar una imagen hacemos clic con el botón ENCONTRADA 


derecho del mouse sobre ella y seleccionamos 
Copiar o Guardar imagen como... EN LA WEB 


Imprimir una página nr 
Para acceder a las alternativas de impresión de la página que 

estamos visitando, debemos hacer clic sobre la flecha que acompaña 

al icono de la impresora en la barra de opciones superior. Veremos un 

menú desplegable que contiene las siguientes opciones: Imprimir..., 

Vista previa de impresión... y Configurar página... 
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OA A il qu 


2 |] 85 Esta pagina no se pueae M... 7 | | vu 


Seleccionar impresora 


a Agregar impresora 
El Fax 
[ii Microsoft XPS Document Writer 


1) Imprimir a un archivo Preferencias 


AA 


Buscar impresora... 


Intervalo de páginas 
(8) Todo 


Selección Página actual 
O Páginas: f [| Irtercalar 


l kha]k» 
Escriba un solo número o intervalo de al 22) 58 
páginas. Por ejemplo: 5-12 


Número de copias: hn E 


Cancelar Aplicar 


Figura 14. En Imprimir.., podremos seleccionar alguna de las 
impresoras instaladas, las páginas y el número de copias, entre otras opciones. 


Vista previa de impresión... nos muestra cómo se verá la página 
impresa, y podremos configurar la página y el tamaño de la impresión. 
En Configurar página..., podremos especificar configuraciones para las 
impresiones en general, como por ejemplo, márgenes y encabezados. 


(8) Vertical (O Horizontal 
[]] Imprimir colores e imágenes de fondo 
[Y] Habilitar Reducir para ajustar 


Encabezados y pies de página 
Encabezado: 


Título 


|-Vacio- [Vacío- 


| Página + del total de páginas | Fecha en formato corto 


[capta [y [canes | 


Figura 15. Cuando hayamos terminado de especificar 
las configuraciones deseadas, presionamos el botón Aceptar. 
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y Navegadores alternativos 


Gracias al navegador web, es posible ver la información contenida en 
un sitio web local o a través de Internet. Además, nos permite navegar 
entre diversas páginas utilizando los enlaces o hipervínculos. Como 
hemos visto hasta aquí, Microsoft Windows 8 incorpora el navegador 
web Internet Explorer 10, el cual posee características avanzadas 
que nos facilitan la tarea de navegar a través de diversos sitios web. 
Aunque Internet Explorer 10 es uno de los navegadores más utilizados, 
también existen otras alternativas muy interesantes como Mozilla 
Firefox, Google Chrome y Opera, entre otros. 

Mozilla Firefox es un navegador web que se destaca por ser 
libre, de código abierto y multiplataforma, es decir que puede ser 
instalado en los sistemas operativos Windows, Linux y Mac OS X. Es 
el navegador web más popular después de Internet Explorer y está 
disponible en más de sesenta idiomas. 


mozilla v 


De todos. Para todos 


Sín ánimo de lucro Inmovando Rápido, fexible, 
y orgullosos de serlo para ti Seguro 


” Y Firefox 


Descarga gratuita 


Figura 16. Para descargar una copia del navegador web Mozilla Firefox, 
debemos visitar el sitio web www.moz1i11la-europe.org/es/firefox. 


Entre sus principales características, encontramos las siguientes: 


posibilidad de utilizar pestañas de navegación, búsqueda integrada 
avanzada y progresiva, eficiente administrador de descargas, corrector 
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ortográfico avanzado, marcadores dinámicos y posibilidad de agregar 
funcionalidades avanzadas a través del uso de diversos complementos. 
Si queremos buscar y descargar complementos para Mozila Firefox, 
debemos visitar el sitio web http://addons.mozilla.org. 

Google Chrome es un navegador desarrollado y puesto a 
disposición de los usuarios en forma gratuita por Google. Está 
disponible para distintas versiones de Microsoft Windows y contiene 
soporte para alrededor de cincuenta idiomas. También se encuentran 
en desarrollo versiones de Google Chrome para Mac OS X y Linux. 


o chrome NAVEGADOR DISPOSITIVOS CHROME WES STORE 


El navegador rápido y gratis 
9 - 


9 


Pp 
Xx 
11 


Figura 17. Podemos descargar una copia gratuita 
de Google Chrome desde el sitio web 
www.google.com/int1l/es/chrome/browser. 


Entre las características más destacadas de este navegador, se 
encuentran las siguientes: navegación por pestañas, implementación 
de listas negras, implementación del modo incógnito (similar a 
la navegación InPrivate que ofrece Internet Explorer 10), interfaz 
de usuario simplificada, posibilidad de utilizar extensiones y 
sincronización de marcadores, entre otras. 

Por su parte, Opera es un navegador creado por la empresa Opera 
Software, que está disponible para los sistemas operativos Microsoft 
Windows, Linux, Mac OS X, FreeBSD, OS/2 y Solaris. También existen 
versiones para dispositivos móviles y consolas de juegos. 


Y www.redusers.com 


WINDOWS 8 VEZ 265 


O Opera browser Computer Mobile Tablet 


Opera. Made for 
your computer. 


Download the fast and free altemative web browser 


Y Free download 
— 


S y f 
arto. Browse faster > .. Get peace of mind 
MR += ovora iz a tictepacd hrcwtor for computers DI, Opera checks cichy eñoz alogira vou to 


Figura 18. El sitio web www.opera. com nos permite 
descargar una copia gratuita del navegador web Opera. 


Entre las características más destacadas de este navegador se 
encuentran las siguientes: lector de RSS, vistas previas en miniatura, 
uso de sesiones de navegación, integración de cliente de correo 
electrónico, protección antifraudes, bloqueo de elementos emergentes, 
almacenamiento de pestañas cerradas, administrador de enlaces y 
navegación por voz, entre otras. 


Li RESUMEN 


uv vY 


En este capítulo, vimos las opciones que nos ofrece el navegador integrado en Microsoft Windows 8 y 
analizamos las ventajas de las dos versiones de esta aplicación: por un lado vimos los controles que nos 
proporciona Internet Explorer para la pantalla Inicio, las opciones de búsqueda y el uso de las miniaturas; 
y, por el otro, conocimos la versión de Internet Explorer para el escritorio, analizamos sus principales 
opciones y aprendimos a realizar tareas básicas, como abrir y navegar por sitios web. Conocimos las 
opciones de búsqueda, el manejo del historial y de los favoritos. Para continuar, vimos cómo podemos 
manejar las pestañas y aprendimos a imprimir un sitio web. Por último, entregamos algunas recomenda- 


ciones de navegadores web alternativos. 
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Actividades 


TEST DE AUTOEVALUACIÓN 


1 ¿En qué versiones se presenta Internet Explorer para Windows 8? 

2  Mencione las principales características de Internet Explorer para la pantalla 
Inicio. 

3 ¿Qué controles ocultos se encuentran en Internet Explorer 10? 

4 ¿Cómo realizamos las búsquedas? 

B  Mencione las características de Internet Explorer para el Escritorio. 

6 ¿Cómo podemos abrir un sitio web? 

7  Mencione los botones de la barra de direcciones. 

8  Enumere las opciones de búsqueda de la versión de IE para el Escritorio. 

9 ¿Cómo accedemos al historial? 


10 ¿De qué forma manejamos las pestañas? 


EJERCICIOS PRÁCTICOS 


Ejecute IE en la pantalla Inicio y en el Escritorio. 
Acceda a un sitio web y guárdelo. 
Realice una búsqueda en lE, en su versión para el Escritorio. 


Acceda a la barra de Historial y Favoritos. 


1 
2 
3 
4 
5 


7) PROFESOR EN LÍNEA 


Explore las opciones para el manejo de pestañas en Internet Explorer. 


Si tiene alguna consulta técnica relacionada con el contenido, puede contactarse 
con nuestros expertos: profesorOredusers.com 
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Redes y conectividad 


Windows 8 facilita la tarea de acceder a una red de 
computadoras, compartir recursos y, también, conectarnos 

a dispositivos externos, como teléfonos inteligentes. 

En este capítulo, analizaremos las opciones que nos propone 
el sistema operativo para compartir y acceder a recursos 


que se encuentren en otros dispositivos de red. 


v Redes y recursos Teléfonos inteligentes .................... 279 
CcompartidoS .occocccncncancannnnanranos 268 Eros 281 
Administración de redes ................ 269 

v Escritorio remoto ...ooocccannnnon. 285 
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v Conexión con dispositivos v ActividadeS.....coccccnonnocnnenanos 288 
OXAMO ccoo 277 


AMA 


268 META 10. REDES Y CONECTIVIDAD 


1 Redes y recursos 
compartidos 


El Centro de redes y recursos compartidos sigue estando 
presente en Windows 8. Se trata de una herramienta que nos permite 
acceder a todas las opciones para configurar y conectarnos a otros 
equipos, además de usar los recursos compartidos en la Red. 

Para acceder a este centro, presionamos las teclas WINDOWS+X y 
seleccionamos Panel de control, luego navegamos hasta Redes e Internet/ 
Centro de redes y recursos compartidos. 


Programas y características 
Centro de movilidad 
Opciones de energía 

Visor de eventos 

Sistema 

Administrador de dispositivos 
Administración de discos 
Administración de equipos 
Símbolo del sistema 


Símbolo del sistema (administrador) 


Administrador de tareas 
Panel de control 


Explorador de archivos 


Buscar 
Ejecutar 


Escritorio 


Figura 1. A través de este menú, podemos acceder en forma 
rápida al Panel de control, desde el Escritorio de Windows 8. 


Ho) MAPA DE REDES INALÁMBRICAS 


La aplicación llamada Ekahau HeatMapper nos asiste en la tarea de dibujar un completo mapa con la 


intensidad de las redes Wi-Fi que se encuentren a nuestro alcance. Una de las funciones más interesantes 
de este programa es la posibilidad de trazar rutas a medida que nos desplazamos con una computadora 
móvil. Podemos descargarlo desde www.ekahau.com/products/heatmapper/overview.html. 


Y vwww.redusers.com 


WINDOWS 8 


Entre las características del Centro de redes 
y recursos compartidos, se destaca una en 
particular que es la representación gráfica de la 
red a la cual nos conectamos, que nos permite 
verificar, de una manera muy sencilla, cualquier 
problema que tengamos en la conectividad. 
Para ello, lo único que debemos hacer es un clic 
sobre la X donde se informa el problema. De 
esta manera se realiza una verificación de su 


funcionamiento y se buscan automáticamente las 


posibles soluciones. 


- 4 E» Panelde control + 


Ajustar la configuración del equipa 


Sistema y seguridad Cuentas de usuario y protección 


Revaar el estedo del eyuipo infantil 
Guardar copsas de segurndad de los excluros 
con Histomal de aremios 


Buras y coregu prablerea 


Apariencia y personalización 


Cambiar el tema 


Camibrer tordo de esuentoro 
Fgustas resolución de pantalla 


rs | cn . 
Hardward arre compartir archivos joma y región 
ñ yure la forma de Agr ' drurn: 


la uma 


e de errada 
vs de leche, hora o numero 


Ajustar pará a 
movilidad de TIE TIECCENTE 


Programas 


Desnstaler un programa 


Optimizar la presentación vesiral 
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LA ADMINISTRACIÓN 
DE REDES ES 

UNA TAREA 
SENCILLA EN 
WINDOWS 8 


Le 


Figura 2. Si el Panel de control se encuentra organizado 
por categorías, encontraremos el Centro de redes y recursos 
compartidos dentro de Redes e Internet. 


Administración de redes 


La administración de redes es una tarea muy sencilla en Windows 


8. Tanto para crear una nueva conexión como para conectarse a una 
red previa ya existente, solo debemos hacer clic en Panel de control/ 
Redes e Internet/Centro de redes y recursos compartidos. Para crear una 
red, hacemos clic en la opción Configurar una nueva conexión o red y 


seleccionamos entre las alternativas que se presentan. 
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(€ + 4 ¿Ea Redeselmtemet + Centro de redes y recursos compartidos v O Buscar 


Ver información básica de la red y configurar conexiones 
Ventana principal del Panel de 


e Ver las redes activas 


Cambier configuración del Red Tipo de acceso: meme 
adaptador Grupo Hogar: Unido 
e Red privada " 
Cambiar configuración de uso Conevonesz temes 
compartido avanzado 

Cambie la configuración de red 


e 


Y Configurar una es de banda enche, de acceso Lelefónico o VPN, v bien configurar un 
enntador o purto de acceso. 


[ES] Solucionar problemas 
 Diagnosticar y reparar problemas de red u obtener información de solución de problemas. 


Fuewall de Windows 


Grupo Hogar 
Opciones de intemet 


Figura 3. La opción Configurar una nueva conexión o red 
iniciará un asistente que nos guiará en la tarea de crear una nueva red. 


Las opciones disponibles dependerán de la computadora que 
usemos, por lo general, encontraremos las siguientes: 


e Conectarse a Internet: inicia el asistente que nos permitirá 
conectarnos a Internet a través de una conexión de banda ancha 
(utilizando DSL o cable con un nombre de usuario y contraseña), 
inalámbrica (utilizando una red inalámbrica o enrutador 
inalámbrico) o de acceso telefónico (mediante un módem que 
permite el acceso telefónico). 

e Configurar una nueva red: nos mostrará un listado de dispositivos 
disponibles para que seleccionemos un punto de acceso o enrutador 
inalámbrico para configurar. De aquí en adelante, será necesario 
seguir los pasos indicados por el asistente para crear nuestra red. 
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(D ADMINISTRAR REDES INALÁMBRICAS 


Para administrar las redes inalámbricas seleccionamos Administrar redes inalámbricas desde el menú 


lateral del Centro de redes y recursos compartidos. Podremos agregar nuevas redes, modificar las pro- 


piedades del adaptador y los perfiles, así como también seleccionar el orden de preferencia de las redes. 
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e Conectarse manualmente a una red inalámbrica: nos ayudará a crear 
un perfil de acceso o conectarnos a una red inalámbrica oculta. 
Debemos ingresar el nombre de la red, el tipo de seguridad, el tipo 
de cifrado y la clave de seguridad. Cuando hayamos finalizado, las 
propiedades de la nueva red serán almacenadas en la computadora. 


Centro de redes y recursos compartidos 


EE « Redes eintemer_+ Centro de redes y recursos compartid 


Elegir una opción de conexión 


0 Pucon, a Lasso 
ntemer de b 


Conectar a un éres de trabajo 
Confrgus sexún de acceso tele 


Fire 
Grupo Hogar 
Opcrones de Internet 


Figura 4. Una vez que seleccionamos la opción adecuada, 
solo tendremos que hacer clic sobre Siguiente y completar 
las instrucciones entregadas por el asistente. 


e Conectarse a un área de trabajo: iniciará el asistente para que 
configuremos una conexión telefónica o VPN a un área de trabajo. 

e Configurar una conexión de acceso telefónico: nos permitirá conectarnos 
a Internet utilizando una línea telefónica. El asistente que se inicia 
nos solicitará información, como el número de teléfono de marcado, 
el nombre de usuario y la contraseña, entre otros. 

e Configurar una red ad hoc inalámbrica: nos asistirá en la tarea de crear 
una red temporal para compartir archivos o una conexión a Internet. 


Para conectarnos a una red existente, hacemos clic en la opción 
Conectarse a una red que se encuentra en el Centro de redes y recursos 
compartidos. Se desplegará una ventana sobre la esquina inferior de la 
pantalla, en la bandeja del sistema y, desde allí, podremos seleccionar 
entre las conexiones disponibles. 
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Redes 


Conexiones 


Figura 5. Al hacer clic sobre el icono Red, que está en el área 
de notificación, se presentará una barra lateral con las redes 
disponibles; desde aquí podremos gestionar las conexiones. 


SY Grupo Hogar 


Es una característica heredada de Windows 7 que nos permite 
compartir contenidos y dispositivos en forma sencilla y rápida. 
Para crear un Grupo Hogar, debemos abrir el Centro de redes y recursos 
compartidos; en el apartado Ver las redes activas, hacemos clic sobre el 
nombre del perfil asignado a nuestra red (Red pública o Red de trabajo) 
y la cambiamos a Red doméstica. Luego, en la ventana Seleccionar una 
ubicación de red hacemos clic sobre Red doméstica y, en la ventana que se 
presenta, especificamos el tipo de contenido que deseamos compartir. 
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LAN ONLINE CHECKER 


Este programa se encarga de alertarnos cuando un determinado equipo de la red se activa y se encuen- 


tra accesible. Aunque no posee la capacidad de configurar el tipo de mensaje de alerta, se destaca por 


su simplicidad. Podemos descargarlo desde el sitio web www.netcult.ch/elmue/ElmueSoft-en.htm. 
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(6) Y 4 Ys Poneldecontrol » Redes elnteret » v O BuscsrenelPanelóecontrol  P 


Ventana ponapal del Panel de 
control 


Centro de redes y recursos compartidos 

PO Ver eb estado y les tareas deredo Conectarse auna sed 
Sistema y seguridad Ver los equipos y dspoutreos de red 
Redes e Internet 
Hardware y sonido Elio gral] ems el hogar y opciones de uso compartido 
Programas son] Grupo Hogar 

MES e Opcion | Vela configuración de Grupo Mogu 
Cuentas de usuano y — CIDO elegur las opciones de uso compartido 
protección intandl Ehrmmar $ y vero cambiar la contraseña. 


Apeneness y penonakzeción 
Relay homo y seón. 
Accesibádad 


Figura 6. El acceso al Grupo Hogar se encuentra en el Panel 
de control de Windows 8, en la sección Redes e Internet. 


Luego, veremos la contraseña necesaria para que los demás equipos 
puedan tener acceso a los recursos compartidos en el Grupo Hogar. Una 
vez que anotamos esa clave, hacemos clic sobre Finalizar. 


(6) Y + el << Grupo... » Ver eimprimirla contraseña del grupo en el hogar v O BuscarenelPaneldecentol P 


Ver e imprimir la contraseña del grupo en el hogar 
Contraseña 


Use esta contraseña para conectar otros equipos al grupo en el hogar. 
En cada equipo: 
1, Haga clic en Inixio y a continuación, en Panel de control. 


2, En Redes e Internet, haga clic en Elegir grupo en el hogar y opciones de uso compartido. 
3, Hega clic en Unuse ahora y complete el asistente para Grupo Hoger pera escribir le contraseña. 
Nota; los equipos que estén apagados o en suspensión no aparecerán en el grupo en el hogar. 


Figura 7. Es necesario guardar la clave 
proporcionada por el Grupo Hogar; mediante ella, 
será posible agregar más equipos a la red. 
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Para modificar la configuración del Grupo Hogar, vamos a Panel de 
control/Redes e Internet/Grupo Hogar. Aquí, no solo es posible decidir qué 
tipo de contenido será compartido, sino también ver nuevamente la 
contraseña, abandonar el grupo o iniciar el solucionador de problemas. 


+ Tel» Paneldecontrol » Redes elnternet + Grupo Hogar 


Cambiar configuración de grupo en el hogar 


Dibboteces y dispositivos que comparte desde este equipo 
e Música 
Cambiar lo que compone con el grupo en el hogar 
Permitir que todos los disportivos de esta sed. como televitores y consolas de juega, repradurean mi 
contenido compartido 
Divas accuones del grupo en el higos 
Ver o imprimir la contraseña del grupo en el hogar 
Ó Comp meña 
Abandonar el grupo en el hogar 
Cambiar configuración de un compartido avanzada 


Irucsar el Solucrunados de problemes de Grupo Hogar 


Figura 8. Cuando accedemos al Grupo Hogar, 
encontramos información sobre su funcionamiento y opciones 
relacionadas, como el cambio de contraseña. 


Gestionar las redes y las opciones para compartir recursos es una 
tarea mucho más sencilla cuando nos encontramos en la pantalla 
Inicio. Para acceder a las opciones de gestión de redes, solo debemos 
desplegar el panel lateral de opciones y hacer clic sobre Cambiar 
la configuración del PC. Una vez que nos encontremos en el área de 
configuración, nos dirigimos al apartado Grupo Hogar y, desde allí, será 
posible ajustar todas las opciones necesarias. 


SEGURIDAD EN REDES INALÁMBRICAS 


Si queremos comprobar la seguridad de nuestra red inalámbrica, es posible utilizar la aplicación llamada 


Aircrack-ng. Este programa se encarga de lanzar un ataque contra nuestra red para así determinar su 


nivel de seguridad. Podemos descargar una copia gratuita desde la dirección www.aircrack-ng.org. 
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Configur... Bibliotecas y dispositivos 
en... Cuando compartas contenido, otros miembros del grupo en el hogar podrán verlo, pero 
solo tú podrás cambiarlo. 
Compartir 
Documentos 
Ni Ll 
Uso general CAOS " 
Privacidad Música 
Compartido il 
Dispositivos Ñ 
Imágenes 
; » : No U= 
Red inalámbrica compartido 
Accesibilidad videos 
No l= 
Sincronizar tu A 
configuración Impresoras y Espositivos 
No M== 
compartido 


Windows Update 


Dispositivos multimedia 


Figura 9. En este apartado, podremos indicar cuáles serán 
los contenidos que se compartirán con los miembros del Grupo Hogar. 


Compartir recursos 


Es posible compartir contenidos y recursos gracias al Grupo Hogar, 
pero también podemos compartir un archivo o una carpeta desde su 
ubicación actual sin moverlo de donde se encuentre almacenado. Para 
ello, solo debemos hacer clic con el botón derecho del mouse sobre el 
elemento que queremos compartir, y seleccionar Compartir con. 

A continuación, en el menú que se despliega deberemos elegir una 
de las siguientes alternativas: 


e Dejar de compartir: esta opción se encarga de eliminar las opciones 
de uso compartido para el elemento seleccionado o, también, de 
cambiar las opciones de uso compartido. 


(D LAN SPEED TEST 


Está diseñado como una herramienta para medir la velocidad en una red local. Después de realizar las 
pruebas necesarias, nos muestra la velocidad de escritura y lectura para cada una de las computadoras 


en las que se ejecutó. Podemos descargar una copia gratuita desde: www.totusoft.com/Products. 
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Ip 


[ Compartir con D »| ¿2 Dejar de compartir 
Incluir en biblioteca » 5) Grupo en el hogar (ver) 
3 «2, Grupo en el hogar (ver y editar) 


Abrir 
Anclar a Inicio 


Enviar a 


123 Usuarios específicos... 


Cortar 
Copiar 


Crear acceso directo 


Eliminar 
Cambiar nombre 


Propiedades 


Figura 10. Mediante estas 
opciones, compartiremos cualquier archivo 
o carpeta en forma rápida. 


e Grupo en el hogar (ver): esta opción establece el uso compartido del 
elemento para que los miembros del Grupo Hogar puedan acceder a 
él, pero no modificarlo. 

e Grupo en el hogar (ver y editar): permite a los miembros del Grupo Hogar 
acceder al elemento y, también, modificarlo. 

e Usuarios específicos...: podremos indicar a qué usuarios específicos 
les permitiremos el acceso al archivo o carpeta seleccionada. 


Elija a las personas con las que desea compartir 


Escriba un nombre y haga clic en Agregar, o haga clic en la flecha para buscar usuarios. 


v][ Agregar | 


Nombre Nivel de permiso 
2, Claudio Peña (alejandroclaudio O hotmail.es) Propietario 
32, Grupo en el hogar Lectura y escritura Y 


Tengo problemas para compartir 


Figura 11. Si elegimos Compartir con/Usuarios 
específicos, podremos determinar con qué usuarios será 
compartida la carpeta seleccionada. 
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Conexión con 
dispositivos externos 


Windows 8, al igual que su antecesor, incorpora características que 
permiten realizar una conectividad con dispositivos externos de una 
forma sencilla: Dispositivos e Impresoras y Device Stage. 

Dispositivos e Impresoras es una ubicación del Panel de control 
que reúne, en un solo lugar, el acceso a todos los dispositivos externos 
conectados a la computadora; por ejemplo, impresoras, dispositivos 
de almacenamiento USB, teléfonos móviles, cámaras web y el equipo, 
entre otros. Desde aquí, es posible acceder a ellos y configurarlos de 
una forma rápida y centralizada. Para acceder a Dispositivos e Impresoras, 
debemos hacer clic en Panel de control/Hardware y sonido. 


(€ Y PA Hordrare y sonido » Dispositivos e impresoras 
Agregar un dispositivo Agregeruna impresora 


4 Dispositivos (7) 


q e” 


Añavoces Aunculares CLAUDIO PC Micrófono Montor genénco 
(Dispositivo de (Dispositivo de (Dispositro de que no es Pro 
High Definition — High Definition Phgh Definitron 

Audio) Audio) ST) 


2 Impresoras (2) 


, J/ 9tlementos 
2 


Figura 12. En Dispositivos e impresoras, veremos 
todos los dispositivos que se encuentran conectados a la computadora. 


Veremos una ventana con un icono que representa cada dispositivo 
conectado al sistema. Algunos pueden estar acompañados de símbolos 
que indican sus características. Por ejemplo, un círculo verde con una 
impresora significa que está establecida como predeterminada, y un 
cuadrado con dos personas quiere decir que está compartida. 
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(5 + Ap iy as Hardaare y sonido » Dispositivos e impresoras * O  Buecaren Dispositivos eimpr.. 


Agregar un dispositivo —— Agregeruna impresora —— Quitar dispositivo 


EE 


e Dispositivos (7) 


USE Tablet WBOX HARDDISK 
queno es PnP 


Audio) 


ARavoces (Disposttivo de High Defimtion.... Modelo: Altavoces (Dispositivo de High Definition Audio) 
Categoria Dispositivo de sudio 


Figura 13. Para acceder a las opciones de un dispositivo, lo seleccionamos 
con el botón derecho del mouse y hacemos clic en Propiedades. 


De la misma forma, un dispositivo no se encuentra conectado 
cuando su icono se muestra borroso. Un círculo amarillo con un 
signo de exclamación en su interior nos indica que existen algunos 
problemas con el dispositivo indicado. 


fstado Necesita someterse al proceso de volución de problemas 
Estado El controlador no está disponible 


Figura 14. Para iniciar el solucionador de problemas, hacemos clic con el botón 
derecho sobre el dispositivo y seleccionamos Solucionar problemas. 
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El menú contextual de cada uno de los 


dispositivos presentes en esta ubicación DISPOSITIVOS E 
nos permite el acceso a diversas acciones IMPRESORAS REÚNE 
relacionadas con su manejo y administración. 

Por ejemplo, entre las opciones disponibles para EL ACCESO A TODOS 
un dispositivo de almacenamiento extraíble, LOS DISPOSITIVOS 
podemos encontrar las siguientes: Reproducción 

automática, Examinar archivos, Expulsar, Crear acceso EXTERNOS 


directo y Propiedades, entre otras. 


(a Y PT ii < Hardmare y sonido + Dispositivos e impresoras w* O Busceren Dispostivos « imp ] | 


Agregar un dispositivo — Agregeruna impresora — Verioqueseertá imprimiendo —» 


+ Dispositivos ( 


Altavoces USB Tabler —— VBOXHARDDISK 
(Doportreo de 
High Definition 
Audio) 


4 Impresoras (2) 


Figura 15. Dependiendo del dispositivo seleccionado, encontraremos 
diferentes opciones en su menú contextual. 


Teléfonos inteligentes 


Es sabido que una de las principales características de los 
teléfonos móviles está dada por su portabilidad, la que nos permite 
comunicarnos desde prácticamente cualquier lugar. Si bien, en un 
primer momento, la función primordial de este tipo de equipos era 
solamente la realización de llamadas de voz convencionales, el rápido 
avance en su desarrollo nos permite, en la actualidad, utilizarlos 
como dispositivos de almacenamiento extraíbles, reproductor de 
MP3, cámara fotográfica y de video, grabador de audio, navegador de 
Internet, GPS, reproductor de video, entre otras muchas funciones. 
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Figura 16. Los teléfonos móviles actuales incorporan diferentes opciones 
y aplicaciones que permiten sincronizar y conectarse a una computadora. 


Estos dispositivos pueden conectarse mediante un cable USB 
o por Bluetooth. Muchos de estos dispositivos se distribuyen con 
aplicaciones que ayudan en diversas tareas, como sincronización, 
transferencia de datos y configuración. 


h Menu 5d SAMSUNG MEW PG STUDIO: =|0¡Xx 


Conectar teléfono móvil 


3 Si utikra una són serje o Bluetc 
Jo abri cuando se race Now PC Studio 


Figura 17. Entre las opciones de las aplicaciones específicas para la conexión 
por cable USB, encontramos el acceso a contactos, mensajes y multimedia, etc. 
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Bluetooth 


Bluetooth es un protocolo de comunicaciones diseñado para ser 
usado con diversos dispositivos que cuentan con un bajo consumo 
de energía, por ejemplo, teléfonos móviles, 
audífonos, teclados y mouse. Hace posible 


la comunicación entre los dispositivos que BLUETOOTH PERMITE 
lo soportan cuando están dentro del alcance COMUNICARSE SIN 
requerido, sin que sea necesario que estos se , 
encuentren en una línea de vista. Esto hace que CABLES A TRAVES DE 
se puedan enviar y recibir voz y datos, incluso REDES INALÁMBRICAS 
entre habitaciones distintas. Entre las principales _ 
ventajas de Bluetooth, encontramos la posibilidad PEQUENAS 


de comunicarse sin cables y la facilidad de crear 

redes inalámbricas de pequeña envergadura para 

transferir datos entre los equipos. A través del tiempo, se han definido 
distintas versiones de este protocolo de comunicaciones, que podemos 
ver detalladas en la siguiente Tabla. 


BLUETOOTH 


y VERSIÓN DEBLUETOOTH y CARACTERÍSTICAS 


N Esta versión apareció en el año 1994 con los estudios realizados por 
Bluetooth versión 1.1 ' Ñ Ñ Ñ 
Ericsson, que buscaba una nueva forma de intercomunicar diversos 


dispositivos mediante ondas de radio. 


Bluetooth 1.2 se destaca por agregar nuevas características a la versión 
Bluetooth versión 1.2 anterior. Por ejemplo, mejor calidad de voz, cifrado más seguro y 


posibilidad de coexistir con Wi-Fi sin generar interferencias. 


Esta versión de Bluetooth se encarga de solucionar diversos errores que 
Bluetooth versión 2.0 se encontraban en la versión 1.2, y también mejora las velocidades de 


transferencia. 


En esta versión de Bluetooth, el consumo de energía es reducido, así 
Bluetooth versión 2.1 como también son simplificados los pasos que necesitamos realizar para 
establecer una conexión. 
AAA A A E Te | 
Tabla 1. Características de las diversas versiones de Bluetooth. 
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Para conectar un dispositivo a nuestra computadora mediante 
Bluetooth, esta debe ser capaz de interactuar con este tipo de 
protocolo. Si el equipo no cuenta con Bluetooth, podemos conectar 
un adaptador especialmente diseñado para permitir a la computadora 
conectarse utilizando este medio de comunicación. 


Figura 18. El tamaño de los adaptadores Bluetooth 
se ha reducido considerablemente. Podemos encontrarlos 
similares a un pendrive o incluso más pequeños. 


La conexión de un dispositivo Bluetooth es una tarea muy fácil 
en esta versión de Microsoft Windows. Antes de conectar un nuevo 
dispositivo a la computadora, debemos asegurarnos de que esta cuente 
con la capacidad de utilizar este protocolo de comunicación, o de 
que el adaptador Bluetooth externo esté correctamente conectado y 
los drivers correspondientes instalados. Para continuar, tenemos que 
activar el dispositivo para que se presente en modo reconocible. 
Luego, hacemos clic en Panel de control/Hardware y sonido y, en el 
apartado llamado Dispositivos e Impresoras, seleccionamos la opción 
Agregar un dispositivo Bluetooth. 


USB MANAGER 


Esta aplicación nos entrega la posibilidad de manejar, en un entorno integrado, todos los dispositivos co- 
nectados a la computadora a través de USB. Mediante su uso es posible habilitar o deshabilitar cualquier 
dispositivo conectado por USB, por ejemplo, memorias externas o impresoras, entre otros. Podemos 
descargarlo desde el sitio http://makesoft.at.ua. 
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Figura 19. Desde el Panel de control, podemos 
iniciar el asistente para agregar dispositivos Bluetooth. 


Aparecerá una ventana llamada Agregar un dispositivo, en la que 
veremos los dispositivos encontrados. Hacemos clic sobre el nombre 
que corresponde al nuestro, presionamos el botón Siguiente y seguimos 
cada una de las instrucciones entregadas por el asistente. 


XA! 


Agregar un dispositivo Bluetooth 


Permitir que se conecte un dispositivo 


Mostrar dispositivos Bluetooth 


Enviar un archivo 


Recibir un archivo 
Unirse a una red de área personal 
Abrir configuración 


Quitaricono 


> 
Personalizar... 


Figura 20. Podemos hacer clic sobre el icono Bluetooth en la bandeja 
del sistema y seleccionar la opción Agregar un dispositivo 
Bluetooth. Luego seguimos las instrucciones que se presentan. 


Windows 8 Pri 


Build 9204 


Para configurar las propiedades de un dispositivo conectado por 
Bluetooth a la computadora, debemos hacer un clic en Panel de control/ 
Hardware y sonido/Dispositivos e impresoras y buscar el icono adecuado, 
lo seleccionamos con el botón derecho del mouse y, luego, hacemos 
clic sobre Propiedades. Las opciones que vamos a encontrar en la 
ventana de propiedades dependen de cada dispositivo en particular. 
Una vez que hayamos finalizado con todas las modificaciones, 
deberemos hacer clic en el botón Aceptar. 
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Si lo que queremos es modificar algunas de las 


EN WINDOWS 8 propiedades de la computadora con respecto al 
LA CONEXIÓN DE manejo de las conexiones por vía de Bluetooth, 
lo que debemos hacer es abrir el Panel de control 
UN DISPOSITIVO y, dentro del cuadro de búsqueda, escribimos 
BLUETOOTH ES MUY Bluetooth. Luego solamente presionamos la 
, tecla ENTER. Entre los resultados que se nos 
FACIL DE HACER presentarán, hacemos un clic sobre la opción 


llamada Cambiar configuración de Bluetooth y, 
ahora, en la ventana que aparece a continuación 


en 


podremos cambiar todas las opciones que consideremos necesarias 
para mejorar nuestra conexión a dispositivos Bluetooth. 


Detección 
[Y] Permitir que los dispositivos Bluetooth encuentren este equipo 


As Para proteger su privacidad, seleccione esta casilla solo 
cuando desee que un dispositivo Bluetooth detecte este 
equipo. 
Windows 
Notificaciones 
7] Alertarme cuando un nuevo dispositivo Bluetooth desee 
conectarse 


[Y Mostrar el icono de Bluetooth en el área de notificación 


Restaurar valores predeterminados 


Aceptar Cancelar Aplicar 


Figura 21. En las opciones de Bluetooth, es posible configurar 
la forma en que estos dispositivos son detectados por la computadora. 
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BLUESOLEIL 


BlueSoleil es un programa comercial desarrollado para que podamos realizar diversas acciones con 


nuestros dispositivos conectados mediante Bluetooth. Entre otras cosas, podemos transferir imágenes 
y archivos, realizar tareas de sincronización y revisar las conexiones con dispositivos inalámbricos como 


teclados, audífonos y mouse. Podemos descargarlo desde el sitio www.bluesoleil.com. 
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Escritorio remoto 


Conexión a escritorio remoto nos permite acceder a los archivos, 
aplicaciones y recursos de una computadora que se encuentra en una 
ubicación diferente. Mediante esta tecnología, veremos el escritorio del 
equipo remoto como si estuviéramos en forma física frente al equipo. 
Para activar el acceso remoto a nuestra PC con Microsoft Windows 8, es 
necesario realizar los pasos que veremos a continuación. 


PAP: ACTIVAR ACCESO REMOTO 


0 1 Acceda al panel de control del sistema y busque el apartado llamado Sistema y 
seguridad/Sistema. 


Ho) ESCRITORIO REMOTO 


Para utilizar el acceso remoto, en primer lugar, el equipo al que deseamos conectarnos debe estar encen- 
dido y poseer una conexión de red activa. Además, el escritorio remoto debe estar habilitado y debemos 


tener permiso para conectarnos. Para obtenerlo, debemos estar presentes en la lista de usuarios. 
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02 Haga clic sobre la opción llamada Configuración de Acceso remoto que 
se encuentra en el panel lateral de opciones. 


+ - 4 AA deco + Sistema y regurdod + Senema 


votar ad 
A er información básica acerco del equipo 


O pimiricanados de daportros. EPSON de Windcas 


(ET mm EN Windows 8 


O Codiginación osrurnic da Pere mó caracte 
vta » 


AMO 1-250 Procenser 1.53 6Me 
Los 
Sarteme opermtrro de 1) bas procerador 186 
La entrado tóctó o manuscrita no está Spore para esta pantañta 
Contepació de nombre. domo y guapo de tebeo del equipo 
Mombra de equps: Claro PC 
Membre completo de Cloudo PC 
eo: 


Descrgcón de equpo 
Grupo de trabajo WORKGROUP 


En Acceso remoto marque Permitir conexiones de Asistencia... 

03 Seleccione Permitir las conexiones desde equipos que ejecuten 
cualquier versión... (menos seguro) oPermitir solo las 
conexiones desde equipos que ejecuten... con Autenticación 
a nivel de red (más seguro). 


Harder. 
Opciors averiadas | Petección del stem Acceso semezo 
Asten remota 
O IA RA 


. cas tuba Auron 50 


Opera sumadas 


Esortomo romero 
Haga các en una opuén y espectane quén puede conecarne 


lueción del sistema no esta disponible 

350 Processor 1.52 GHr 
0 No pom las Conmecrs meca a este 091 

operativo de D2 bas, procesador 05 
/eGe táctil o manuscrita no está disponible p] 


1upo de trabajo del equipo 
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» 
Haga clic en el botón Opciones avanzadas... y especifique las opciones para el 
04 control remoto y para la duración de las invitaciones. Una vez que haya terminado, 
presione el botón Aceptar. 


(€) + Pf ¡El » Paneldecontrol » Sistema y seguridad » Sistema 
Propiedades del sistema 


Puede establecer limites para el uso de Asistencia remota en este equipo. 
Control remoto 


[Y Pemnitir que este eguipo se controle de forma remota 


Invitaciones 
Establezca por cuánto tiempo pueden permanecer abiertas las 
invitaciones 


6 mn m1 ción del sistema no está disp 
ISO Processor 1.52 GHz 


Mi de tn 
ejecuten 15 Vista o postenor 


bperativo de 32 bits, procesad 
A C la táctil o manuscrita no está 
[po de trabajo del equipo 
o.PC 
Ayudame a eleor E opc 
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— RESUMEN 


En este capítulo, pudimos conocer las características de acceso a las redes que nos ofrece Windows 
8. Para comenzar, describimos el Centro de redes y recursos compartidos, también vimos las ventajas 
que entrega su uso y la forma en que podemos conectarnos a diversas redes gracias a su uso. Continua- 
mos describiendo el Grupo Hogar y aprendimos a compartir recursos utilizando esta característica de 
Windows. Posteriormente, aprendimos a conectarnos a dispositivos externos gracias a las opciones de 
esta versión de Microsoft Windows. Por último, vimos para qué sirve el escritorio remoto y aprendimos a 


activar esta opción dentro de Windows 8. 
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Actividades 


TEST DE AUTOEVALUACIÓN 


¿Qué es el Centro de redes y recursos compartidos? 

Mencione algunas características del Centro de redes y recursos compartidos. 
¿Cómo podemos administrar las redes en Windows 8? 

¿Pará qué sirve el Grupo Hogar? 

¿De qué forma podemos compartir recursos en Windows 8 

¿Cómo podemos conectar un teléfono inteligente a Windows 8? 

¿Qué es Bluetooth? 


¿Para qué sirve el modo reconocible en un dispositivo Bluetooth? 


0 0 JO 0d. BB Y N FP 


¿Qué es el Escritorio remoto? 


¿Qué debemos hacer para utilizar el Escritorio remoto? 


E 
[e] 


EJERCICIOS PRÁCTICOS 


Acceda al Centro de redes y recursos compartidos. 
Comparta un recurso utilizando el Grupo Hogar. 
Acceda a recursos compartidos mediante el Grupo Hogar. 


Conecte su teléfono inteligente a la computadora mediante Bluetooth. 


1 
2 
3 
4 
5 


7) PROFESOR EN LÍNEA 


Active el acceso remoto en Windows 8. 


Si tiene alguna consulta técnica relacionada con el contenido, puede contactarse 
con nuestros expertos: profesorOredusers.com 
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Seguridad y 
mantenimiento 


Windows 8 posee variadas características y elementos que 
nos ayudarán a proteger y mantener el equipo en forma 
eficaz. Aunque no todas las características de la seguridad 
son novedosas, ellas nos ayudan a configurar un sistema 
operativo seguro, sin dejar de lado la usabilidad y la 


necesidad de un sistema no invasivo en las tareas cotidianas. 


v Centro de actividades............ 290 Copia de seguridad 
Administración de cuentas dee 311 
dais 293 
Control de cuentas de v Tareas de mantenimiento ...... 312 
UA MUA 297 Limpieza del disco .......................... 312 
Administrar aplicaciones 
v Antivirus para Windows 8......299 AE 314 
v Manejo de contraseñas.......... 302 w ReSUMON.cconccncnnonennancanennennannns 315 
y Copias de seguridad............... 308 vw ActividadeS.....ocomnmmmmmsm*m<mm”m. 316 


AAA 
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2 Centro de actividades 


El centro de seguridad estuvo presente en los sistemas operativos 
de Microsoft desde Windows Vista. Se encargaba de comprobar el 
correcto funcionamiento de cuatro principales elementos: el firewall, 


las actualizaciones automáticas, la protección contra malware y la 


EN WINDOWS 8, 
EL CENTRO DE 
ACTIVIDADES 
SIMPLIFICA SU 
FUNCIONAMIENTO 


configuración adicional de seguridad. A partir 
de Windows 7, esta herramienta pasó a llamarse 
Centro de actividades, y, en Windows 8, conserva ese 
nombre, aunque simplifica su funcionamiento. 

El Centro de actividades nos permite acceder 
a Windows Update, a la seguridad de Internet, al 
Control de cuentas de usuario, a la configuración del 
antispyware y del firewall del sistema, entre otros 
elementos. Además, el Centro de actividades permite 
ejecutar diversos solucionadores de problemas, 
los cuales funcionan como asistentes para 


en 


ayudarnos a resolver dificultades, y también presenta la configuración 


y el mantenimiento de la PC. Podemos acceder al Centro de actividades 
haciendo clic en Panel de control/Sistema y seguridad/Centro de actividades. 


£ - 7 Pameldecon— + 


Ajustar la configuración del equipo 


SU [naministración del color 


Agregar características a 


A Windows E 


== 


€ ades | 
(a) Centro di y PA 
155 Configuración de 
A 
7 ubicación 


É Espacios de 


almacenamiento 


Hash Player 


Herramientas 
1% administrativas 


e Idioma 


Todos los elementos de Panel de curro! + 


Administrador de 
credenciales 


Barra de tareas 


Centro de movilidad de 
Windows 


ifrado de unidad 
itLocker 


Cuentas de usuario 


Fecha y hora 


Fuentes 


Historial de archivos 


información y 


Administrador de 
dispositivos 


o Centro de accesibilidad 


EN Centro de redes y recursos 
compartidos 


A Conexiones de RemoteApp 
AD y Escritorio 


stiiy Dispositivos e impresoras 
MO tiren de windows 


3 Grupo Hogar 


y Iconos del área de 


ara notificación 


D nose 


Figura 1. Silos elementos del Panel de control están organizados por 
iconos, debemos hacer clic sobre Centro de actividades para iniciarlo. 
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El Centro de actividades se encarga de comprobar y realizar el 


control de todos los elementos relacionados con la seguridad y el 


mantenimiento del sistema, los cuales podrían llegar a afectar el 


funcionamiento normal de nuestra computadora. 


(5 + 1 Y << Todos los elementos de Panel dec + Centro de actividades “ € Buscarenel Panel de contro 


Ventana principal del Panel de 


prom Revisar mensajes recientes y resolver problemas 


El Centro de actividades detectó algunos problemas que debe revisar, 


Cambsas configuración del 
Centro de actividades 
MY Cambiar configuración de Seguridad 
Control de cuentas de usuario 
Cambiar lo configuración de Activar Windows ahora (Importante) 
Windows Smart5creen 


Ver archivados hictivación de Windows para activarlo. 


Verinformación de ego rar Actora de Vircsdiress 
rendimiento 
Confiar en este equipo 


Las eontraseñas quardadas para aplicaciones, tios web y 
redes no se sincronizarán hasta que confíe en este equipo. 


Oesertrvar mensajes sobre Cuenta Mrvrosutt Ver la conbrguracrór 


Mantenimiento 


Ejecutar mantenimiento 
Hestonal de archivos 
Windows Update 


Se retrasó el mantenimiento automático, Las tareas de 
mantenimiento se ejecutarán en la próxime ocasión 
programada o, s lo desea, puede iniciar el 
Solunonador de problemas de mantesurmendo ahora, 
compatibilidad de programas 


Desoctivar mensajes sobre Mantensmiento 
de Windows 


automático 


La instalación de Windows no está completa. Vaya a Ira Activación de Windows 


Contar en este equipo 


dels tuente 
Mlierosaf 


Figura 2. Esta ventana muestra los mensajes 
más importantes y, también, entrega un acceso directo 
a la posibilidad de solucionar las dificultades que se presentan. 


La supervisión constante de aspectos tales como la creación de 


copias de seguridad y la protección antivirus nos asegura que la 


presencia de cualquier riesgo que pueda afectar nuestra PC sea 


notificado en forma oportuna. Además, desde 
aquí podremos acceder a los asistentes que nos 
guiarán en las soluciones adecuadas para las 
dificultades que se presenten. 

El Centro de actividades nos alerta de dos formas 
cuando uno de los elementos supervisados 
requiere nuestra atención; por un lado, entrega 
un mensaje en la bandeja del sistema, en el que 
se describe el problema y, además, nos brinda 
importantes alertas, que veremos si hacemos clic 
en el icono correspondiente al Centro de actividades 
que se encuentra en el área de notificación. 


EL CENTRO DE 
ACTIVIDADES ES 
FUNDAMENTAL 
PARA LA SEGURIDAD 
DEL SISTEMA 


Le 
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+ 1 1 Todos los elementos de Panel dec... + Centro de actradades v E 


Ventana pnncipal del Panel de 2 
control id Revisar mensajes recientes y resalver problemas 
El Centro de actrenlades dete 


Control de cueritas de usuaro 


Cambiar la configuración de Activar Windows ahora Umportante) 
Viwdows Smarik<reen 


La instalación de Windows no está complera. Veys a Ira Activación de Windows 


Yur mensbjós hectrvadod Actrvasión de Windows pera actrearlo. 
A Desactiver mentajes sobre Activación de Windows 
Verinmtormevén de 
rendimiento 
Confiar en este equipo 
Las contraseñas guardadas para aplicaciones, sitios web y 
redes no se sincronizarán hasta que confía en este equipo. 
Ver ia configuración de la cuenta 
Miorcsch 


Contar en este equipo 


Desactivar mensajes sabre Cuenta Mierosoft 


Firewall de red Activado 


Wi Enencall de Windows protege activamente el exyurpo. 
Vándows Update Activado 


Historial de archivos 
Vimdows instalara automabcarmente les ectuehzaciones conforme esten dsporbies. 


s Update 
e problemas de Prolezción anbrarus Activado 


de programes 
lil Windows Defender ayude a proteger el equipo. 


Figura 3. El Centro de actividades organiza 
los problemas y las posibles soluciones en categorías; 
por ejemplo, Seguridad y Mantenimiento. 


En la ventana principal del Centro de actividades, vemos una barra 
lateral que contiene algunas opciones importantes, las cuales 


mencionamos a continuación: 


CENTRO DE ACTIVIDADES 


Tabla 1. Secciones de la barra lateral del Centro de Actividades. 
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Además de entregar información sobre los aspectos que le 
permitimos supervisar, el Centro de actividades ofrece soluciones para 
los problemas detectados. Por ejemplo, frente a la inexistencia de una 
aplicación antivirus, podremos acceder a la búsqueda de uno en línea, 
o, cuando Windows Defender se encuentre desactualizado, nos permitirá 
actualizarlo en forma inmediata. 


+ PY" Todos hos elementos de Panel dec... + Centro de actividades vo 


Ventana prncipal del Panel de 
control 


Revisar mensajes recientes y resolver problemas 


El Cemtro de actreidades no detectó mnguún problema. 
Cambiar configuración del 
Centro de actividades 


= 
M Cambiar configuración de Seguridad 
Control de cuentas de ususno 


Ó Cambiar la configuración de Mantenimiento 


Window Smartícreen 

Duscer soluciones para los problemas notificados Actrrado 
Buscar soluciones | Declaración de privaridad | Confiquración 

Ver miormeción de | Ver historial de confisbilidad 

rendimiento 


Ves riensajes archecados 


Mantenimiento automético Actualmente sin supervisión 


Activar mensajes sobre Mantenimiento automático 


Grupo Hogar Elusuario pertenece a un grupo 


Ver configuración del yrupu en el hoyer 


Histonal de archrvos 
El historial de archivos está desactivado. 
Activar 
Historial de archivos 
Windows Update 
Solucionados de problemas de 


compatibilidad de programas 
de Windows Software de dispositivo No se requiere ninguna exción 


Estado de la unidad 
Todas las unidades funcionan correctamente. 


Figura 4. A medida que los resolvemos, podemos 
desactivar todos los mensajes del Centro de actividades. 


Administración de cuentas de usuario 


Los sistemas operativos Windows nos permiten la creación de 
diversas cuentas de usuario mediante las que resulta posible obtener 
acceso al sistema y también ejecutar las acciones permitidas según el 
tipo de cuenta que estemos utilizando. 

Los diferentes tipos de cuentas de usuario se encargan de restringir 
o pedir confirmación en el sistema antes de realizar acciones 
que puedan ser potencialmente peligrosas, como por ejemplo, la 
instalación de aplicaciones y la modificación de alguna configuración. 
De esta forma, el uso del equipo se transforma en una experiencia más 
segura y menos expuesta a fallos provocados por el usuario. 

Para verificar qué tipo de cuenta de usuario estamos utilizando, 
debemos hacer clic en Panel de control/Cuentas de usuario y protección 
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infantil/Cuentas de usuario. En la ventana que se presenta a continuación, 


podremos ver la imagen que se le ha asignada a la cuenta de usuario, y 


también el nombre y 


Configur... 


Activar Windows 


Personalizar 


el tipo de cuenta. 


Tu cuenta 


ya alejandrociaudio$/hotmail.es 


Las contraseñas guardadas para apbcaciones, sitios web y redes no se sincronizarán hasta 
que confies en este equipo. 


Conñar en este equipo 
Usuarios 
Puedes cambiar a una cuenta local, pero tu configuración no se sincronizará en los equipos 


Notificaciones 
Buscar 
Compartir 
Uso general 
Privacidad 


Dispositivos 


que uses 


Cambiar a una cuenta local 


Más opciones de cuenta en linea 
Opciones de inicio de sesión 
Cambiar la contraseña 

Crear una contraseña de imagen 


Crear un PIN 


Figura 5. En la imagen, vemos los datos de configuración 
de una cuenta de usuario administrador creada en Windows 8. 


Las cuentas de usuario que están clasificadas como cuenta 


administrador permiten acceder a todas las partes del sistema y 


ejecutar cualquier acción o cambio en la configuración, es decir, gracias 


LA CUENTA 
ADMINISTRADOR 
PERMITE CONTROLAR 
EL EQUIPO 
COMPLETAMENTE 


al uso de una cuenta de administrador, es posible 
controlar el equipo de forma completa. El uso de 
este tipo de cuenta para la realización de tareas 
cotidianas no es recomendable, ya que el equipo 
se expone a diversos errores provocados por las 
acciones que ejecutemos. 

La cuenta de usuario Invitado entrega acceso al 
equipo a todos los usuarios que no posean una 
cuenta asignada. El uso de esta cuenta no permite 
acceder a los documentos, archivos protegidos y 
configuraciones de los demás usuarios que utilizan 


y q el equipo. Para utilizar la cuenta Invitado, primero debemos activarla. 
Para ello, hacemos clic en Panel de control/Cuentas de usuario y protección 


infantil/Cuentas de usuario y seleccionamos la opción Administrar otra cuenta. 
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(€ - 7 AM « Todos los elementos de Panel de con... + Cuentas de usuario 


Ventana prncipal del Panel de 
control F Realizar cambios en la cuenta de usuario 


Administrar credenciales Realizar cambios en mi cuenta en 
Configuración La 
Administrar sus certificados de Pm Claudio Peña 
cifrado de archivo 5 alejandroclaudoo SD hotmail.es 
Cambiar el tipo de cuenta Administrador 
Configurar las propiedades Protagión PATO 
avanzadas del pesfil de usuario Ls 


Camibiar las variables de BY Administrar otra cuenta 
entomo » 


Cembrer configuración de Control de cuentas 
de tnusrro 


BH) Protección infantil 


Figura 6. Desde el Panel de control del escritorio también 
podemos acceder a las propiedades de las cuentas de usuario. 


En caso de que la cuenta Invitado se encuentre 
desactivada, deberemos hacer un clic sobre la 


imagen que la representa, para luego acceder LAS CUENTAS 

a una ventana que nos muestra el interrogante ESTÁNDAR SON 

¿Desea activar la cuenta de usuario? Para llevar esto a , 

cabo, presionamos el botón Activar. LAS MAS INDICADAS 
Por último están las cuentas de usuario PARA SER USADAS 

estándar, que son las más indicadas para ser 

utilizadas a diario. Entregan un nivel de seguridad A DIARIO 

óptimo, ya que no permiten que la configuración 

de seguridad de la computadora ni los datos de 

otras cuentas sean modificados. 


O CUENTAS DE USUARIO 


Una cuenta de usuario nos permite identificarnos para utilizar un sistema informático. Se compone de 


un nombre de usuario y una contraseña (aunque esta última puede quedar en blanco). Por lo general, 
cuando intentamos acceder a una computadora, es necesario ingresar nuestros datos, para que el siste- 


ma operativo los asocie a una cuenta determinada y podamos tener acceso a nuestros archivos. 
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+ Pt BR « Cuentos deusuaño » Cambiar eltipo de cuenta 


Seleccionar el nuevo tipo de cuenta 


Claudio Peña 
alejendiociaudicO hotmeiles 
Admunestrador 


Protegida por contiaeña 


No puedes cambiar tu tipo de cuenta porque tienes la nica cuenta de administrador en este equipo. Para 
pader cambiar tu cuenta antes debes hacer que otro usuario sea administrador 
Estarda 
Los usuarios estandar pueden usar la mayoría del software y cambiar la configuración del sistema que no 
afecte a otros usuanos nu a le segurrdad del equipo. 
(8) Administrador 
Los edministradores tienen el control completo del equipo. Pueden cambiar cuelquier configuración y 
obtener acceso a todos los archivos y programes slmacenados en el equipo, 


qué se recomiende usar una cuente estándar? 


Figura 7. Desde Panel de control/Cuentas de usuario/ 
Cambiar el tipo de cuenta, podremos configurar 
y obtener información sobre el tipo de cuenta seleccionado. 


Para crear una cuenta, vamos a Panel de control/Cuentas de usuario y 
protección infantil/Cuentas de usuario y seleccionamos Administrar otra cuenta. 
Presionamos Agregar un nuevo usuario y seguimos las instrucciones. 


Cambiar la contraseña de la cuenta Microsoft 


Claudio Peña 


alejandroclaudio(%hotmail.es 


Nueva contraseña 


Vuelve a escribir la 
contraseña 


Figura 8. Para cambiar nuestra contraseña de usuario, 
debemos acceder al área de configuración de la pantalla Inicio. 
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Control de cuentas de usuario (UAC) 


El Control de cuentas de usuario o UAC es una característica de 
Windows 8 que se encarga de informarnos cuando alguna aplicación 
intenta realizar acciones que necesitan privilegios de administrador. 
El Control de cuentas de usuario ya estaba presente en Windows Vista, 
donde era más invasivo. 


Elija cuándo desea recibir notificaciones acerca de cambios en el equipo 


Control de cuentas de usuario ayuda a impedir que programas perjudiciales realicen cambios en el equipo. 
Más información acer k figuración entro! nta: ng 
Notificarme siempre 


5 Notificarme solamente cuando una aplicación intente 
realizar cambios en el equipo (predeterminado) 


+  Nonotificarme cuando realice cambios en la 
configuración de Windows 


O Recomendado si usa aplicaciones que le son 
Ss familiares y visita sítios web conocidos. 


No notificarme nunca 


BY Aceptar IN Cancelar 


Figura 9. Desde el Panel de control, podemos configurar 
el funcionamiento del Control de cuentas de usuario en Windows 8. 


Cuando intentamos realizar alguna acción que requiere permisos 
de administrador, UAC se encarga de presentar una notificación. Si 
nos encontramos utilizando una cuenta de tipo Administrador, solo será 
necesario confirmar la acción, mientras que, si nuestra cuenta es de 
tipo Estándar, tendremos que escribir una contraseña para continuar. 
Las alertas entregadas por el Control de cuentas de usuario pueden 


INDICIO DE CONTRASEÑA 


El indicio de contraseña es una palabra o frase que podrá ser visible para todos los usuarios que inten- 


ten iniciar una sesión de trabajo en el equipo. De esta forma, puede entregar una pista para que quienes 


olvidaron su contraseña de inicio de sesión puedan recordarla. 
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ser de varios tipos, y las podemos identificar por los iconos que las 
acompañan. Estas imágenes pueden verse en la parte superior de la 
ventana de alerta. Una alerta acompañada por un icono en forma de 
escudo de colores azul y amarillo nos indica que una aplicación de 
Microsoft o de una empresa de confianza necesita 
nuestro permiso para realizar una acción. Una 


EL CONTROL DE alerta que presenta un icono de color azul con 
CUENTAS DE un signo de interrogación en su interior indica 
que una aplicación que no es parte del sistema 
USUARIO ES MENOS necesita nuestro permiso para ejecutar una 
INVASIVO EN acción determinada. Si la alerta está acompañada 


por un escudo de color amarillo con un signo 
WINDOWS 8 de interrogación en su interior, nos indica que 
una aplicación que no contiene una firma digital 
válida necesita una confirmación para continuar. 
Un escudo de color rojo con una X en su interior nos indica que la 
aplicación ha sido bloqueada por presentar un potencial riesgo para la 
estabilidad o la seguridad del sistema. 

Para configurar la forma en que actúa el Control de cuentas de 
usuario, debemos hacer clic en Panel de control/Centro de actividades y, en 
el panel lateral de opciones, hacemos clic sobre Cambiar configuración de 
Control de cuentas de usuario. Utilizando el control deslizante, podremos 
seleccionar entre las diversas opciones que nos ofrece esta ventana 
para recibir las notificaciones del Control de cuentas de usuario. Las 
alternativas que podemos seleccionar van desde Notificarme siempre 
hasta No notificarme nunca, y el estado predeterminado se encarga de 
notificar solo cuando un programa intenta realizar cambios en el 
equipo. Cuando hayamos seleccionado entre las opciones presentadas, 
hacemos clic en el botón Aceptar para aplicar los cambios. 


CONTROL DE CUENTAS DE USUARIO 


El Control de cuentas de usuario o UAC apareció junto con Windows Vista y, aunque es una característica 
muy útil a la hora de no permitir que las aplicaciones maliciosas se ejecuten en el sistema, fue amplia- 
mente criticada por el nivel de invasión que representaba para los usuarios. En la versión Windows 8, UAC 
incorpora la posibilidad de reducir la cantidad de mensajes entregados. 


Y www.redusers.com 


WINDOWS 8 VEZ 299 


2 Antivirus para Windows 8 


A pesar de todas las características que Windows 8 ha incorporado 
para mejorar el nivel de seguridad general del sistema, al igual que 
sucedía en las otras versiones, no incluye una solución antivirus 
específica. Sin embargo, desde versiones anteriores de Windows 
encontramos una aplicación antispyware llamada Windows Defender, 
a la que podemos acceder si hacemos clic en Panel de control, luego 
ingresamos Windows Defender en el cuadro de búsqueda y hacemos 
clic sobre la opción encontrada. Una vez que la aplicación haya 
sido ejecutada, podremos iniciar un análisis completo del equipo o 
configurar sus opciones. 

Windows Defender se ha actualizado en esta versión de Windows. 
Además de incluir una eficiente protección contra software espía y 
otras características que ya estaban presentes en versiones anteriores, 
desde ahora incluye algunas de las funciones que provee un antivirus 
tradicional. En definitiva, Windows Defender nos entrega un aspecto y 
una protección similares al antivirus Microsoft Security Essentials, 
el cual es provisto por Microsoft en forma gratuita para usuarios con 
un sistema operativo original. 


Estado del equipo: Potencialmente sin protección 
Historial — || Configuración 


Hace tiempo que no ejecuta ningún examen en el equipo, El equipo Opciones de samen 
podría estar en peligro. 


2) Rápido 
) Completo 


) Personalizado 


0) Protección en tiempo real: Activado 
£)) Definiciones de virus y spyware: Actualizadas 


| sominraos | 
Ls 


Examine el equipo para buscar malware, 
incluidos virus, spyware y software no deseado, 


Examinar ahora 


Figura 10. Haciendo clic en Examinar ahora, esta 
herramienta antispyware buscará amenazas en el sistema operativo. 
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La protección ofrecida por Windows Defender es bastante completa, 
pero, si deseamos un nivel de seguridad aún mayor, tendremos 
que conseguir una copia de un antivirus específico. A continuación, 
mencionamos algunas alternativas. 


ovastl HOGAR EMPRESAS TIENDA SOPORTE 


El nuevo avast! 8 ya está aquí Esa 


de: 


Free Antivirus Internet Security 


Figura 11. Para obtener una copia de Avastl, solo debemos 
hacer clic en el enlace Descargar, que corresponde a la versión Free. 


Para instalar un antivirus, debemos asegurarnos de que sea 
compatible con esta nueva versión de Windows. Aunque son muchos 
los que poseen esta característica, a continuación vamos a comentar 
algunos de los más utilizados. 


e AVG Antivirus Free Edition: es una aplicación antivirus 
totalmente gratuita, que posee soporte para la versión 8 de 
Windows. Entre sus características se encuentran un eficaz 
analizador de correo electrónico, protección en tiempo real y 
actualizaciones periódicas. También posee versiones comerciales 
llamadas AVG Internet Security y AVG Antivirus. Es posible 
descargarla desde el sitio http://free.avg.com/ww-es/homepage. 

e Avast! Antivirus: es otra de las opciones de antivirus compatibles 
con Windows 8. Esta aplicación se destaca por poseer una versión 
completamente gratuita llamada Avast! Home Edition, que solo 
precisa que nos registremos en su sitio web para entregarnos una 
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licencia válida por un año. Podemos descargarla desde el sitio www. 
avast.com/esp/download-avast-home.html. 

e Panda Antivirus: ofrece una solución antivirus perfectamente 
adaptada al nuevo sistema operativo de Microsoft. Incorpora un 
potente analizador heurístico y en tiempo real; además, detecta 
todo tipo de malware utilizando una nueva tecnología denominada 
inteligencia colectiva. Podemos descargarla desde el sitio www. 
pandasecurity.com/homeusers/downloads. 


KASPER$KY2 airicaLatina | Actos tr | Vers det | Cone gr Soya a 


Productos lena e Descargas 'e Socios Sobre Kaspersky 


Home . Descargas 


Descargas Descargar una versión de prueba de Kaspersky 


+ Vorsaones de Pincha 
» Descarga de Productos 
> Manuales de Usuano 


Artemis Orino Graba 


ea sata 


sioros de prue 


Seguridad para las oficinas “lud Productos para Empresas 3 HE 
paqueñas y para el hogar LT] Ema: 


y Kaspersky Kaspersky 
Po PURE 2.0 Total Small Office Security 
> Y su e. | ? 


7 a9pershy Ema OMice Securty Tos 
j mM ¡AMAR que nacos. Bajio ap oteQOs nu 


Figura 12. Para descargar la versión de prueba de Kaspersky, debemos 
hacer clic en Descargas y seleccionar el producto que necesitemos. 


e Kaspersky Antivirus: este antivirus también ha sido actualizado 
específicamente para ofrecer soporte a Windows 8. Cuenta con 


O ANTISPYWARE 


Una aplicación antispyware se encarga de proteger al equipo contra la aparición de ventanas emer- 
gentes, el lento rendimiento y otras amenazas de seguridad, las cuales pueden ser provocadas por la 
infección de spyware. Se trata de una aplicación imprescindible para garantizar la seguridad del sistema. 
En el mercado, existen diversas aplicaciones antispyware, aunque una de las mejores alternativas es la 


integrada en Microsoft Windows: Windows Defender. 
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versiones optimizadas para diversos tipos de procesadores. Además 
posee antispam integrado y, por supuesto, todas las funciones 

más comunes de cualquier antivirus, junto con un potente motor 

de análisis en tiempo real. Si bien no posee versiones gratuitas, es 
posible descargar una copia de evaluación desde el sitio: http:// 
latam.kaspersky.com/descargas/versiones-de-prueba/ 
productos-para-el-hogar. 


y Manejo de contraseñas 


Otra de las novedades relacionadas con la seguridad en Windows 
8 son las contraseñas. En esta nueva versión del sistema operativo, 
además de las contraseñas comunes (una cadena de texto y números), 
es posible definir contraseñas a través de una 
fotografía y, también, de un PIN de cuatro 


EN WINDOWS 8 dígitos. Se trata de contraseñas que nos permiten 
PODREMOS DEFINIR iniciar sesión con nuestra cuenta de usuario en 

e forma mucho más rápida. 
CONTRASEÑAS A Si deseamos usar una contraseña a través de 
PARTIR DE UNA una imagen, debemos dibujar tres gestos en la 


E pantalla, la combinación de estos gestos sobre 
FOTOGRAFIA la imagen quedará almacenada y posteriormente 
podremos utilizarla para acceder al sistema. 

Por supuesto, tengamos en cuenta que este 
procedimiento requiere que poseamos un dispositivo con pantalla 
táctil. Para crear una contraseña de imagen, solo debemos seguir las 
instrucciones presentadas en el siguiente Paso a paso. 


Ny CUENTAS DE USUARIO 


Los sistemas operativos Windows permiten la creación de diversas cuentas de usuario mediante las que 
podremos obtener acceso al sistema y ejecutar las acciones permitidas por el tipo de cuenta que utilicemos. 
En Windows 7, existían tres tipos diferentes de cuentas de usuario: Administrador, Invitado y Estándar. 


En Windows 8, la creación de una cuenta de usuario requiere que sea asociada a un correo electrónico. 
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PAP: CREAR UNA CONTRASEÑA DE IMAGEN 


0 En primer lugar, acceda al área de configuración de la pantalla Inicio y diríjase a la 
sección Usuarios. Haga clic sobre Crear una contraseña de imagen. 


Configur... 
Activar Windows ya is as A 


Las contraseñas guardadas para aplicaciones, sitios web y redes no se sincronizarán 
ersonalizar q p y 
que contíes en este equipo. 


Puedes cambiar a una cuenta local. pero tu configuración no se sincronizará en los ec 


Notificaciones que uses 
Cambiar a una cuenta local 

Buscar 

Compartir 

Uso general 

Privacidad 


Dispositivos 


02 En la ventana que aparece a continuación, escriba la contraseña actual, 
correspondiente a la cuenta de usuario para la cual desea crear la contraseña de 
imagen y luego presione el botón Aceptar. 


Crear una contraseña de imagen 


a [==] 
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03 Haga un clic sobre el botón llamado Elegir imagen, el cual podrá encontrar ubicado 
en el panel lateral de opciones, de esta forma obtendrá acceso a la ventana que le 
permite elegir la imagen que utilizará para crear la contraseña. 


0 Haga un clic sobre la imagen que desea utilizar. Puede usar las opciones superiores 
que le permiten navegar por el contenido del disco hasta encontrar la imagen 
deseada. Haga clic en Abri r. 


Archivos - im 
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05 Mediante un clic sostenido sobre el botón principal del mouse, manteniéndolo 
presionado, puede mover la imagen hasta ubicar la zona específica que desea 
utilizar. Luego haga clic en el botón Usar esta imagen. 


Usar esta imagen 


0 É En este punto deberá realizar tres gestos táctiles sobre la imagen. Tenga en cuenta 
que estos gestos pueden ser líneas, círculos o pulsaciones y que podrá realizarlos en 
el lugar de la pantalla que desee. 
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0 7 Repita los gestos que acaba de realizar para confirmarlos. Recuerde que estos 
gestos deben realizarse sobre las partes de la imagen adecuadas, solo así serán 
considerados correctos. 


0 8 Cuando haya terminado de crear la contraseña de imagen, presione Finalizar; 
volverá a la pantalla de configuración, desde donde es posible eliminar la 
contraseña presionando Qui tar. 


Configur... Tu cuenta 


Claudio Peña 
Activar Windows E alejandroaudioPhotmat.es 


Personalizar Las contraseñas guardadas para aplicaciones, sitios web y redes no se sincronizará! 
que confíes en este equipo. 


nñar en este eq 
Usuarios á 
Puedes cambiar a una cuenta local, pero tu configuración no se sincronizará en los el 
Notificaciones pots 
Cambiar a una cuenta local 


Buscar 


Compartir 


Opciones de inicio de sesión 


Uso general 


Cambiar la contraseña 
Privacidad 
Cambiar la contraseña de imagen Quitar 


Dispositivos 5 
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09 Para terminar la creación de la contraseña, a continuación solo deberá reiniciar la 
computadora y proceder a verificar el correcto funcionamiento de la contraseña de 


imagen que acaba de implementar. 


Por otra parte, el PIN también se nos presenta como una forma 
más rápida de iniciar sesión, aunque quizás mucho menos creativa 
que la opción que analizamos anteriormente. En este caso, se trata 
de un simple código de cuatro dígitos que funcionará como una 
contraseña reducida. Será de mucha utilidad y nos permitirá aumentar 
aún más el nivel de seguridad del sistema. Sin embargo, en todo 
caso, siempre debemos contar con una contraseña tradicional, ya que 
Windows 8 la solicitará cada vez que deseemos realizar algún cambio 
importante en la configuración del sistema. 


O CLEANCENTER 


CleanCenter nos asiste en la tarea de liberar el máximo de espacio en nuestros discos duros. Para esto, 


se encarga de buscar arc hivos que no sean necesarios; detecta y elimina hasta 48 tipos diferentes de 
archivos inútiles. El asistente incorporado en este programa consta tan solo de tres pasos, después de 


los cuales nuestros discos estarán limpios. Su web es www.cleancenter.net. 
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Copias de seguridad 


La realización de copias de seguridad es un proceso que, en 
realidad, no ha tenido muchos cambios desde la versión de Windows 
7. Aun así, vamos a ver cómo ejecutarlo de una forma fácil, gracias a 
las herramientas que están disponibles en la versión de Windows 8. 
Es importante saber que no solo podemos hacer copias de seguridad 
de los archivos en particular y del sistema completo, sino también 
crear copias del Registro y restaurarlo por medio de los puntos 
de restauración que hayan sido creados en forma automática o 
manual. Definitivamente, las copias de seguridad del Registro son 
muy importantes para el usuario, ya que nos permiten resguardar la 
información que se encuentra en el Registro del sistema, donde se 
almacenan todas las configuraciones y las opciones de las aplicaciones 
y también las del sistema operativo. 


PAP: CREAR UNA COPIA DE SEGURIDAD 


01 


Para hacer una copia de seguridad, vaya a Panel de control/Sistema y 
seguridad/Historial de archivos. En la ventana que se presenta, haga 
clic sobre el vínculo Configuración avanzada. 


e [0 y Paneide control + Sotema y seguridad 6 Hstonal de archivos 


na principal del Panel de he 
"$4 Mantenga un historial de sus archivos 
El Hastonal de archivos guarde cogues de sus archovos de termo que pueda recuperarlas y se puerden o se 
Ar sechivos personales dañan 
stes m El Historial de archivos está activado 
esepetas 
Copíar archivos de — bibhurecas escritorio, comtectos y favoritos 
Comer arcdhros em ú WEQUIPO-CLALIDIÓ vera! 
= 13,0 GS disponibles de 246 0B 
Los archivos se copiaron por última vez el 14/11/2017 1545. 
Ejecutar abres 


Y vwww.redusers.com 


WINDOWS 8 VEZ 309 


» 


0 


Seleccione desde los menús desplegables las opciones adecuadas para configurar la 
creación de las copias de seguridad automáticas. Las opciones recomendadas se 
encuentran marcadas como (predeterminada). Presione Guardar cambios. 


D) o pt > Panes de control » Sotemay segundad » Mistonal dearchrwos » Comiguración avanzada 


v|9] £ 


Configuración avanzada 


Hlga la frecuencia con la que desee guardas copias de sus archivos y el tempo que desee mamenes las 
veerionas guacdidar. 


Versiones 


Gusrdar copia de sechivos: 


¡Cada hora (predeterminado) 


Tamaño de memoria coché sin conesión: 5% de espacio en disco (predetes Y 


Manten verssomres guardadas Para srempre (predeterminado) Y 
Hasta que se necesite espacio 

1 mes 

meses 

Si este equipo forma parte de un grupo en el hogar, puede recomen $ meses 

grupo en el hogar. 9 meses 


> 1año 
[Recomendar esta unidad Zaños 


Grupo Hogar 


Registros de eventos 


8 aer registros de eventos del Mstonal de archivos pare ver eventes o encers recientes 


Luego, haga clic sobre la opción Seleccionar unidad y, en la ventana que se 
presenta, seleccione la unidad externa o de red en la cual se almacenarán las copias 
de seguridad. Guarde los cambios. 


03 


Do [és y pane de convo! + Sutema y seguridad» Historial de archovos + Seleccionar unidad 


Seleccionar una unidad del Historial de archivos 
Elia una unidad en ls sguiente bsta o escriba una utecación de sed 
Unidades disprerbles 


Espero dispormble 


La unidad del Historial de archivos ya ye uó, 


Selecciones ia copia de seguridad cntente 


Nombre de vsuaeo 
Cipudio Peña 


Nombre de equipo 
EQUIPO-CLALOIO. 


Espavo total 


[agregar ubicación de red. 


Última fecha de modfescón 
14/11/2012 1148 
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0 Seleccione las carpetas que serán excluidas de la copia de seguridad automática. 
Haga clic sobre Excluir carpetas y seleccione cada una de las ubicaciones que 
quedarán fuera de la copia de seguridad. Presione el botón Guardar cambios. 


Jo Gp [t » Panesdeconteol » Sutema y segundad > Mistonal dearchiwos > Éxcluir carpetas 


Exdluir del Historial de archivos 
Si mo deses guardar copias de carpetas o bibtotecas específicas, agréguelas aquí 


Carpetas y tublictecas excluida 


Ino Imágenes 


agregar ] 


05 Por último, presione el vínculo Ejecutar ahora y espere mientras se realiza la 
copia de seguridad. En adelante, se ejecutará la copia de archivos en forma 
automática, dependiendo de las opciones que seleccionó en este procedimiento. 


Yo PES rana de convo! + Satema y segundad. $ Huele archavos [5] [Búsesran cPanel de csm 


Mantenga un historial de sus archivos 


ES Mistonal de archrvos guarde copras de sus archevos de forma que pueda recuperar y se pierden o se 
Asñan 


” El Historial de archivos está activado 
Copiar archivos de — tibliotecar escritorio, cornactos y favoeios 


Copsar erchreco en 
PIE e VEQUIPO-CLALIDIO Uhers 
Z])” MP0 duporibles de 24508 


Los anbrvos te copiaron por y ed 14/11/2002 11:85, 


E 
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Si lo que necesitamos es restaurar una copia de 


seguridad, debemos seleccionarla en el apartado 


Restauración, que se encuentra en la parte inferior 


de la ventana principal de Historial de archivos. 
Como opción adicional a la copia de seguridad 
de nuestros archivos, podemos crear una unidad 


de recuperación para iniciar el sistema cuando 


nos encontremos ante algún problema para 


acceder a Windows 8. 
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EL REGISTRO 
ALMACENA 
INFORMACIÓN SOBRE 
LOS PERFILES DE 


Copia de seguridad del Registro 


El Registro es una base de datos que se encarga de almacenar 


información sobre los perfiles de usuario, los programas instalados y 


opciones de configuración del sistema, entre otras cosas. El Registro 


de Windows organiza la información en las llamadas claves del 


registro. Estas claves contienen todos los valores que corresponden 


a la configuración de las diversas partes del sistema operativo. Cada 


vez que se instala o modifica alguna parte del sistema, los valores 


contenidos en las claves específicas se cambian. Para acceder a ellos, 


debemos utilizar el Editor del Registro. 


Archivo Edición Ver Favoritos Ayuda 


a JM Equipo 


£ 


_)o HKEY_CLASSES_ ROOT 
a) HKEY_CURRENT_USER 
L dy AppEvents 
al Console 
MES 


¿dy Control Panel 

L Environment 

ly EUDC 

1) Keyboard Layout 

¿1) Network 

¿e Printers 

Y) Software 

Y System 

1) Volatile Environment 
Ji HKEV_LOCAL_MACHINE 
Le HKEV_USERS 
Ly HKEY_CURRENT_CONFIG 


¡Root%_Systt 
Je %SystemRoot%_SysW! 


> 


Nombre 

ab] (Predeterminado) 
is] ColorTable00 
Fis] ColorTable01 
Fs] ColorTable02 
ColorTable03 
| ColorTableD4 
ColorTable05 
ColorTableD6 
ColorTable07 
ColorTable08 
ColorTable09 


'9| ColorTable13 
ColorTable1i4 
ColorTable15 

mo] CursorSize 

e) EnableColorSele... 
2) ExtendedEditKey 


2) ExtendedEditKey... 


Tipo 

REG_5Z 
REG_DWORD 
REG_DWORD 
REG_DWORD 
REG_DWORD 
REG_DWORD 
REG_DWORD 
REG_DWORD 
REG_DWORD 
REG_DWORD 
REG_DWORD 
REG_DWORD 
REG_DWORD 
REG_DWORD 
REG_DWORD 
REG_DWORD 
REG_DWORD 
REG_DWORD 
REG_DWORD 
REG_DWORD 
REG_DWORD 


Datos 

(valor no establecido) 
0x00000000 (0) 
0xD0800000 (8388608) 
0xD0008000 (32768) 
0xD0808000 (8421376) 


OxDOcOcOcO (12632256) 
0x00808080 (8421504) 
OxDOFF0000 (16711680) 
OxDOO0Ff00 (65280) 
OXDOFFFEDO (16776960) 
OxDODODOFF (255) 
OXDOFFDOF (16711935) 
OXDODOFF (65535) 
OXDOFFFF (16777215) 
0x00000019 (25) 
000000000 (0) 
0x00000000 (0) 
0x0000D000 (0) 


EquipolHKEY_CURRENT_USERi Console 


Figura 13. Para ubicar una clave en el Editor del Registro, 
es posible utilizar la vista de árbol que se encuentra en el panel lateral. 
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Para crear una copia de seguridad del Registro, debemos iniciar el 
Editor del Registro, presionando las teclas WINDOWS+E o escribiendo 
regedit y luego haciendo un clic en el botón Aceptar. 

Una vez dentro del Editor del Registro, podremos seleccionar 
cualquiera de las carpetas o claves del registro, que se encuentran en el 
panel lateral. Para realizar una copia, hacemos clic en Archivo/Exportar, 
luego seleccionamos un lugar para guardar la copia de seguridad y 
aceptamos. También podemos hacer clic sobre la clave que deseamos 
respaldar con el botón secundario del mouse y seleccionar Exportar. 


Tareas de mantenimiento 


En cualquier sistema operativo, las tareas de mantenimiento 
cobran mucha importancia, ya que nos permiten ejecutar los procesos 
cotidianos de una forma fácil y rápida. Windows 8 nos permite realizar 
algunos ajustes para obtener un mejor rendimiento general. Entre 
estas opciones, encontramos la posibilidad de llevar a cabo tareas de 
limpieza y administrar las aplicaciones en ejecución. A continuación, 
aprenderemos la forma en que debemos realizar estas acciones. 


Limpieza del disco 


Windows 8 incorpora algunas herramientas desarrolladas para 
liberar espacio y organizar los elementos de nuestros discos. Entre 
estas utilidades, encontramos el Liberador de espacio en disco y el 
Desfragmentador de disco duro. 

El Liberador de espacio en disco nos asiste en la tarea de eliminar archivos 
que no son necesarios, para de esta forma aumentar la cantidad de 
espacio de almacenamiento disponible. Para iniciarlo, debemos dirigirnos 
al Panel de control, luego a Sistema y seguridad y, allí, hacer clic en la opción 
Liberar espacio en disco, que se encuentra en el apartado Herramientas 
administrativas. También es posible acceder a esta utilidad haciendo clic en 
el Explorador de Windows y seleccionando Equipo, donde elegimos la unidad 
de disco deseada con el botón derecho del mouse; luego hacemos clic en 
Propiedades. Dentro de la ventana Liberador de espacio en disco, hacemos clic 
sobre el botón llamado Limpiar archivos de sistema. 
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Equipo Vista Administrar vu 
( . 


=> Propiedades: Disco local (C:) 


Y Pé > Equipo 


Hardware | Compartir Seguridad | Cuota 
_Liberador de espacio en disco 


£2-_ Puede usar Liberador de espacio en disco para liberar hasta 
007 6.39 MB de espacio en disco en (C:). 


NTFS 


Archivos que se pueden eliminar: 
ME la 8.881.401.856 bytes 8.27GB 


17.593.040.896 bytes 16,3GB 


Páginas web sin conexión 
Or ecocias f 26.474.442 752 bytes 24,6GB 


Archivos de registro de instalación 


Espacio total en disco que se recuperará: 
Los archivos de programa descargados son controles ActiveX y Unidad C Liberar espacio 
applets de Java que se descargan automáticamente desde sto seras > 


Intemet cuando se ven determinadas páginas. Se guardan 
V temporalmente en la careta del mismo nombre, que se encuentra 


en el disco duro. d para ahorrar espacio en disco 
3 a os de esta unidad tengan el contenido 
(A) Limpiar archivos de sistema | Ver archivos las propiedades de archivo 
¿Cómo funciona el Liberador de espacio en disco? = E 
Aceptar Cancelar Aplicar 


Aceptar IS Cancelar | 


Figura 14. En esta ventana, podemos 
seleccionar los elementos que deseamos eliminar. 


Una vez que hayamos recuperado espacio disponible en nuestros 
discos duros, puede ser útil desfragmentarlos. El proceso de 
desfragmentación se encarga de reorganizar los elementos que se 
encuentran en el disco duro para que este presente un funcionamiento 
más eficaz. Podemos ejecutar el Desfragmentador de disco en forma 
automática o manual. Para abrirlo, debemos iniciar el Panel de control, 
seleccionamos Sistema y seguridad, bajamos hasta la sección llamada 
Herramientas administrativas y seleccionamos Desfragmentar el disco duro. 
En la ventana principal de esta aplicación, hacemos clic sobre el botón 
Configurar programación... y, en la ventana que se presenta, especificamos 
la configuración adecuada para que la desfragmentación se ejecute en 
forma automática. Para desfragmentar los discos en forma manual, 


(Ny PUNTOS DE RESTAURACIÓN 


Una forma de proteger nuestros archivos y configuraciones es la utilización de los puntos de restauración 
del sistema. Estos puntos se encargan de guardar instantáneas que contienen la configuración del siste- 
ma en determinadas fechas y horas. De esta forma, podremos recuperar el estado de Windows 8 antes 


de que ocurra algún error, y el sistema deje de funcionar en forma correcta. 
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hacemos clic en el botón Desfragmentar disco, que se encuentra en la 
ventana principal del Desfragmentador de disco. Antes de desfragmentar, es 
recomendable realizar un análisis de los discos. Esta operación mostrará 
el porcentaje de fragmentación que presenta el disco seleccionado y 
recomendará la desfragmentación en caso de ser necesaria. 


—- _— 


Equipo Vista Administrar vO 


Puede optimizar las unidades para que el equipo funcione de un modo más eficaz o analizarlas para comprobar si 
necesita que se optimicen, Solo se muestran las unidades del equipo o que estén conectadas a él. 


Estado 


Unidad Tipo de medios Última ejecución — Estado actual 


(Cc) Unidad de disco duro No ejecutado nunca Aceptar (0% fragmentado: 


¡Ga Reservado para el 5... Unidad de disco duro 31/03/2013 11:22 Aceptar (0% fragmentado) 


$) Analizar l 4H Optimizar 


Optimización programada 
Activar By) Cambiar configuración 
Las unidades se están optimizando automáticamente, 


Frecuencia: semanal 


2 elementos 1 elemento seleccionado = a 


Figura 15. Para ejecutar un análisis, debemos hacer clic sobre 
el botón Anal izar, que se encuentra en la parte inferior de la ventana. 


Administrar aplicaciones en ejecución 


Para administrar las tareas que se están ejecutando en Windows 
8, debemos dirigirnos al Escritorio y utilizar el Administrador de tareas. 
Esta aplicación incorporada en Windows permite ver y administrar los 
servicios, aplicaciones y procesos que se están ejecutando. 

Para iniciar esta herramienta, hacemos clic con el botón secundario 
del mouse sobre un área vacía de la barra de tareas y, desde el menú 
desplegable, seleccionamos Iniciar el Administrador de tareas. También 
podemos presionar las teclas CTRL+SHIFT+ESC. 

Cuando el Administrador de tareas se haya iniciado, usaremos las 
pestañas llamadas Aplicaciones y Procesos para ver y administrar las 
tareas que se están ejecutando. 

La pestaña Aplicaciones nos muestra un listado con los programas 
que están actualmente en ejecución y, si uno de ellos no responde, 
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podemos finalizarlo desde aquí. Para realizar esta acción, debemos 
seleccionar la aplicación comprometida y hacer clic sobre el botón 
Finalizar tarea, que se encuentra en la parte inferior de la ventana. 

Para iniciar una nueva tarea desde la pestaña Aplicaciones, debemos 
hacer clic sobre el botón llamado Nueva tarea... y, en la ventana que se 
presenta, escribimos el nombre del programa, la ruta del archivo o la 
dirección de Internet que será ejecutada. Luego presionamos Aceptar. 

Si hacemos clic con el botón secundario del mouse sobre cualquiera 
de las aplicaciones que se presentan en la lista, podremos acceder a 
otras opciones relacionadas, como Cambiar a, Traer al frente, Maximizar 
y Minimizar, entre otras. Como vimos hasta aquí, la nueva apuesta de 
Microsoft no solo incluye mejoras en la estética, sino que presenta 
opciones totalmente renovadas que pretenden cambiar la forma en que 
interactuamos con la computadora. Desde las ventajas estéticas que 
ofrece Metro hasta las mejoras en la seguridad, nos encontramos frente 
a un sistema operativo diferente, que aprovecha al máximo las nuevas 
tecnologías (procesadores de video más veloces y mayor cantidad de 
memoria) y el acceso de dispositivos táctiles, pero siempre teniendo 
presente las computadoras con recursos más limitados. 


En este capítulo, vimos las alternativas de seguridad y mantenimiento que nos ofrece Windows 8. Para 


comenzar, analizamos el funcionamiento del Centro de actividades, vimos la forma en que podemos 
acceder a él y cómo lo utilizamos para detectar y solucionar los problemas que se presentan en el 
sistema. Luego, aprendimos a realizar la administración de las cuentas de usuario y a configurar UAC. 
Para continuar, recomendamos algunas aplicaciones antivirus para Windows 8 y vimos las opciones para 
crear contraseñas. Por último, aprendimos a realizar copias de seguridad y conocimos diversas tareas 


de mantenimiento para el sistema operativo. 
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Actividades 


TEST DE AUTOEVALUACIÓN 


¿Qué es el Centro de actividades? 

Mencione las opciones que encontramos en el Centro de actividades. 
¿Cómo podemos administrar las cuentas de usuario? 

¿Qué es UAC? 


Mencione algunos antivirus para Windows 8. 


OKVC 391 BB Y N FP 


¿Cuáles son las opciones para el manejo de contraseñas que encontramos en 
Windows 8? 


7 ¿Qué es una contraseña de imagen? 
¿Cómo podemos crear una copia de seguridad de nuestros datos? 


9  Mencione algunas tareas de mantenimiento que podemos realizar en el sistema 
operativo. 


10 ¿Cómo administramos las aplicaciones en ejecución? 


EJERCICIOS PRÁCTICOS 


Acceda al Centro de actividades. 
Cree un nuevo usuario en Windows 8. 


Cree una contraseña de imagen. 


1 
2 
3 
4 


7) PROFESOR EN LÍNEA 


Cree una copia de seguridad de sus archivos. 


Si tiene alguna consulta técnica relacionada con el contenido, puede contactarse 
con nuestros expertos: profesorOredusers.com 
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LIBROS DE COMPUTACIÓN 


USERS 
Windows 8 K 


Presentamos un manual ideal para todos aquellos usuarios que deseen conocer el funcionamiento del nuevo sistema operativo de 
Microsoft y aprovechar al máximo todo su potencial. 

Para responder a las exigencias actuales, Windows 8 propone un atractivo diseño renovado, junto a nuevas tecnologías que permiten la integra- 
ción completa de pantallas táctiles y novedosas opciones de software, como la tienda de aplicaciones de Microsoft. De un modo visual y práctico, 
en esta obra repasaremos todas las novedades y características avanzadas para ayudamos a enfrentar nuestras tareas cotidianas. 

Al concluir la obra, el lector conocerá las claves y los consejos necesarios para exprimir las capacidades y descubrir todos los detalles ocultos 
que nos ofrece la nueva versión del sistema operativo más utilizado. 


E, Gracias a las aplicaciones que vienen incorporadas 
a Windows 8, ya no tenemos la necesidad de 55 
descargar programas adicionales. 
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